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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS
DEPARTAMENTO DE TURISMO

NORMA INTERNA N° 01/2026

Estabelece os procedimentos e critérios para
instrucao, avaliagao e deliberacdo dos processos
de Progressdo e Promogdo Docente no ambito
do Departamento de Turismo da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

Em conformidade com o OFICIO/SEIl n° 6/2026/PROGEPE-ADJUNTA, o Departamento de
Turismo da Universidade Federal de Juiz de Fora, em reunido departamental realizada em 03
de julho de 2026,

ESTABELECE a presente Norma Interna para processos de Progressdo/Promogao Docente.

CAPIiTULO |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 1° Esta Norma regulamenta os procedimentos para os processos de Progressao e
Promogdo dos(as) docentes vinculados(as) ao Departamento de Turismo da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

Art. 2° A avaliacdo de desempenho docente observara a legislagdo vigente, as normas
institucionais da UFJF e as orientagdes expedidas pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
(PROGEPE).



CAPITULOII

Da documentagao

Art. 3° O(a) docente requerente devera instruir o processo com os documentos previstos nos
formularios institucionais da PROGEPE e demais documentos exigidos pela legislagao vigente,
que perdurara até a publicagdo de nova norma institucional sobre a matéria, apos a qual os
futuros Relatérios Individuais de Trabalho - RITs aprovados passario a se consubstanciar como
a documentagdo para fins de progressdo e promogao, conforme previsto pela Resolugao
CONSU/UFJF n® 224/2025.

§ 1° Deverao ser incluidos nos processos, em formato .pdf, todos os comprovantes do que for
elencado pelo requerente no Relatério de Atividades.

§ 2° Cada documento comprobatério devera estar vinculado ao respectivo item constante do

Relatério de Atividades, de forma a permitir a identificagdo de cada atividade descrita.

CAPITULO I

Dos critérios de avaliagao

Art. 4° A avaliagao dos processos de Progressao e Promogao Docente sera realizada mediante
analise do Relatério de Atividades e da documentagdo comprobatéria apresentada pelo(a)
docente durante o intersticio avaliado.

Art. 5° O Departamento de Turismo adotara como referéncia para a avaliagcdo de desempenho
as Tabelas de Atividades estabelecidas na regulamentacao especifica do Instituto de Ciéncias

Humanas, que dispbde sobre Plano Individual de Trabalho (PIT) e Relatério Individual de
Trabalho (RIT), em conformidade com a Resolugdo CONSU/UFJF n°® 224/2025.

CAPITULO IV

Da relatoria e da avaliagao

Art. 6° Cada processo sera distribuido a um(a) docente relator(a), designado(a) pela Chefia do
Departamento, observando-se sistema de rodizio entre os(as) docentes efetivos(as) do
Departamento de Turismo, definido por ordem alfabética.

Art. 7° Compete ao(a) relator(a):

| — verificar a regularidade da documentacao apresentada;

Il — proceder ao preenchimento das Tabelas de Atividades estabelecidas na regulamentagao
especifica do Instituto de Ciéncias Humanas;

lIl — elaborar parecer fundamentado acerca do atendimento dos requisitos para Progressao ou
Promocéao Docente.



Paragrafo unico: Caso identifique inconsisténcias ou auséncia de documentagao
indispensavel a avaliagdo, o(a) relator(a) podera solicitar diligéncia para complementagao da
instrucdo processual antes da emissao do parecer.

Art. 8° O parecer do(a) relator(a) sera submetido a apreciagéo e deliberagdo do Departamento
de Turismo em reunido regularmente convocada.

CAPITULOV

Da participagao discente

Art. 9° Em conformidade com as orientagdes da PROGEPE, devera ser assegurada a
participacdo de representante discente na reunido departamental em que ocorrer a deliberagéo
sobre o processo.

§ 1° A participacao discente sera comprovada mediante registro em ata ou declaragédo emitida
pela Chefia do Departamento.

§ 2° Na impossibilidade de participacdo do representante discente, devera ser anexada ao

processo a respectiva justificativa, observadas as orientagbes da PROGEPE.

CAPITULO VI

Das Disposi¢oes Finais

Art. 10. Os casos omissos serdo deliberados pelo Departamento de Turismo, observada a
legislagao vigente e as normas institucionais da UFJF.

Art. 11. Esta Norma entra em vigor na data de sua aprovagéao pelo Departamento de Turismo.

Juiz de Fora, 03 de julho de 2026

Raphaela Maciel Corréa

Chefe do Departamento de Turismo
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