EDITAL 01/2026 - SECRETARIA ICB/UFJF

Torna-se publico a toda comunidade do Instituto de Ciéncias Bioldgicas da
Universidade Federal de Juiz de Fora (ICB/UFJF) a realizacdo dos procedimentos de
compras e servigos externos por meio de contratacdo direta ou por competicao licitatoria
que exijam méo de obra especializada ou material de consumo nao disponibilizado pela
PROINFRA/UFJF.

l. DO OBJETO

1. O objeto do presente Edital é a realizacdo de levantamento de demandas e
documentos exigidos pela COSUP para a compra de pecas (material de consumo) e
contratacdo de servicos de manutencdo de equipamentos néo disponibilizados pela
UFJF.

1. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2. Poderdo participar deste Edital os interessados que apresentarem suas demandas a
Equipe de Planejamento de Contratagéo do ICB dentro dos prazos estabelecidos no
Anexo com a documentacdo exigida.

3. Terdo preferéncia para 0 envio do processo e respectiva documentacdo aqueles
Departamentos ou Setores contemplados no exercicio de 2025 e ndo licitados pela
COSUP.

3.1. Essa preferéncia serd analisada de acordo com outros critérios, tais como o
valor disponibilizado na matriz do Instituto, os valores totais para atendimento
dos Departamentos e Setores, a média de Departamentos e Setores a serem
contemplados e a urgéncia para garantir a continuidade das atividades
relacionadas ao ensino e pesquisa;

3.2. Para o exercicio dessa preferéncia, de acordo com 0s prazos previstos no
Calendario de Compras da UFJF no Ano de 2026 e neste Edital, deverdo os
interessados buscar a atualizagéo dos documentos que ultrapassaram o prazo de
01 (um) ano de sua emiss&o.

I11.  DOCUMENTOS EXIGIDOS

Contratacgéo Direta, Mediante Inexigibilidade



4. A inexigibilidade diz respeito as situacdes em que a competicdo ndo é viavel.
Geralmente essa impossibilidade de competicdo ocorre pela exclusividade do
objeto ou pela falta de empresas concorrentes.

5. Para a criacdo do processo de inexigibilidade, o interessado devera
necessariamente, apresentar os seguintes documentos:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Estudo Técnico Preliminar (ETP) — tem por objetivo identificar e analisar
0s cenarios para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as
informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo. As orientacoes
para seu preenchimento podem ser acessadas no site da COSUP (link para o
site) e 0 modelo do documento pode ser acessado no site do ICB (link para o

documento);

Proposta da Pessoa Juridica Empresaria — o interessado deve solicitar a
proposta com data atualizada do bem ou servico que serd objeto da
inexigibilidade;

Carta de Exclusividade — atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do
comércio do local em que se realizard o objeto da contratacdo ou pelo
sindicato, federacdo ou confederacdo patronal ou, ainda, pelas entidades
equivalentes;

Atestado de Veracidade — o requisitante deve averiguar a veracidade das
informacBes pesquisadas. O modelo pode ser acessado no site do ICB (link
para 0 documento);

Justificativa do Preco — apresentacdo de 03 (trés) notas fiscais ou empenhos
de fornecimento do mesmo objeto a outros 6rgdos publicos ou empresas.
Caso determinado servi¢o ndo tenha sido prestado anteriormente, podera a
Pessoa Juridica Empresaria atestar essa informacéo, sob as penas da Lei;

Nota Técnica — deve ser preenchida com base nos orcamentos e Notas
Fiscais apresentados pela Pessoa Juridica Empresaria. Seu modelo pode ser
acessado no site do ICB (link para o documento);

Declaracéo de Razoabilidade de Precos — declaracdo do fornecedor de que
0 preco do orcamento estd de acordo com o preco praticado no mercado. O
modelo pode ser acessado pelo fornecedor no site do ICB (link para o

documento);
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6.

5.8.

5.0.

5.10.

5.11.

Parecer Técnico — parecer do solicitante de que o bem ou servico ofertado
pela empresa esta de acordo com o que foi requisitado. Seu modelo pode ser
acessado no site do ICB (link para o documento);

Justificativa Inexigibilidade — declaracéo e atesto de que a Pessoa Juridica
Empresaria a ser contratada é a Unica do mercado capaz de realizar a
manutencdo. O modelo pode ser acessado no site do ICB (link para o

documento);

Instrumento de Medi¢do do Resultado (IMR) — utilizado nos casos de
prestacdo de servico (ndo se aplica a aquisi¢do de bens de consumo). Trata-
se de mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade
da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento. Seu modelo
pode ser acessado no site do ICB (link para o site);

Declaracdo de Equipamento sem Numero de Patrimdnio — declaracdo do
Chefe do Departamento ou do responsavel pelo Setor acerca da origem de
equipamento ndo patrimoniado e que receberd manutencdo. Seu modelo
pode ser acessado no site do ICB (link para o documento).

Contratacdo Mediante Competicao

A competicdo diz respeito as situacdes em que haja empresas concorrentes
interessadas em contratar com a Administracdo Publica.

Em caso de aquisi¢cdo de materiais ou contratacdo de servicos, 0 item deve ser
cadastrado no PCA do ano corrente e deverdo ser encaminhados 0s seguintes
documentos:

7.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) — tem por objetivo identificar e analisar os
cenarios para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdmica das solugbes identificadas, fornecendo as informacoes
necessarias para subsidiar o respectivo processo. As orientacdes para seu
preenchimento podem ser acessadas no site da COSUP (link para o site) e 0

modelo do documento pode ser acessado no site do ICB (link para o

documento);

7.2. Pesquisa de Precos — apresentacdo de 03 (trés orcamentos) de Pessoas
Juridicas Empresarias diferentes acerca da prestacdo do servico ou peca a ser
adquirida;

7.3. Analise Critica da Pesquisa de Pregos — realizada apés a pesquisa de precos e
composta pela Nota Técnica e pela Memoria de calculo que pode ser inserida na
Nota Tecnica. As orientacfes para Pesquisa de Preco e confeccdo dos
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10.

11.

12.

13.

documentos se encontra no site da COSUP (link para o site). O modelo da Nota
Técnica pode ser acessado no site do ICB (link para o site), bem como o modelo
da Memoria de Calculo (link para o site);

7.4. Instrumento de Medi¢cdo do Resultado (IMR) — utilizado nos casos de
prestacdo de servico (ndo se aplica na aquisicdo de bens de consumo). Trata-
se de mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacdo do
Servico e respectivas adequacoes de pagamento. Seu modelo pode ser acessado
no site do ICB (link para o site);

7.5. Declaragdo de Equipamento sem Numero de Patrimdnio — declaracdo do
Chefe do Departamento ou do responsavel pelo Setor acerca da origem de
equipamento ndo patrimoniado e que recebera manutencao. Seu modelo pode
ser acessado no site do ICB (link para o documento).

IV. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO DO ICB

A Equipe de Planejamento de Contratacdo (EPC) do ICB ser& responsavel por
realizar o controle das solicitacGes, verificar se os documentos foram integralmente
encaminhados no prazo estabelecido no Anexo e os valores de cada solicitagéo.

A EPC sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros indicados pela Direcdo
do ICB, pertencentes ao quadro de servidores do ICB.

A Comissdo devera manter contato com a Secretaria do ICB com a finalidade de
encaminhar as demandas e disponibilizar os documentos indicados no Capitulo IlI,
bem como a planilha de controle, no prazo estabelecido no Anexo.

Os documentos estabelecidos no Capitulo Il deverdo ser encaminhados a EPC por
meio do endereco eletrdnico epc.icb@ufjf.br, dentro do prazo estabelecido.

V. DAS DISPOSICOES GERAIS

Os interessados que apresentarem suas demandas com documentagédo faltante ou
apos o prazo estabelecido no Anexo deste Edital somente serdo contemplados em
periodo posterior previsto no calendario ou exercicio seguinte, desde que
atualizadas as documentacbes ja apresentadas e com a complementacdo das
faltantes.

A selecdo das demandas devera considerar os seguintes critérios de forma a
equilibra-los:

13.1. Antecedéncia da entrega dos documentos pelo interessado;

13.2. Continuidade do servigo publico referente ao ensino e pesquisa;
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14.

15.

13.3. A soma dos valores capaz de contemplar o maior volume de solicitacdes
realizadas dentro do prazo;

13.4. Atendimento das solicitagcdes completas realizadas no exercicio ou
periodo anterior e ndo contempladas;
13.5. Atendimento das solicitages incompletas ou fora do prazo realizadas no

exercicio ou periodo anterior, desde que complementadas e atualizadas dentro
do novo prazo.

Apdbs realizada a contratacdo do objeto da solicitagdo, ficara o solicitante
responsavel pelo agendamento da prestacdo do servico ou envio da peca ou
equipamento.

Apos a entrega do objeto, ficard o solicitante responsavel pela Gestdo do Contrato,
de acordo com o procedimento estabelecido pela COESF. As orientacdes podem ser
acessadas no site da COESF (link para o site).
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ANEXO*!

CRONOGRAMA DE 2026
INTERESSADOS PROCEDIMENTO DATA LIMITE
Solicitantes Resposta ao formulario de demandas. 17/04/2026
Encaminhamento das demandas com
Solicitantes 0s documentos exigidos neste edital 15/05/2026

ao e-mail da EPC.

Solicitacdo de cadastro de material
Solicitantes ou servi¢co no SIGA a Secretaria do 12/06/2026
ICB.

Encaminhamento a Secretaria do
ICB das solicitacbes enviadas dentro

EPC « 10/07/2026
do prazo e com a documentacdo
completa.
Encaminhamento das requisicdes e
Secretaria ICB Processos SEI a COSUP de acordo 10/08/2026

com o calendério de compras.

' O Cronograma Anual de Compras da UFJF pode ser acessado no site da Coordenacéo de
Suprimentos (link do site).
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