INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - ICB/UFJF

EDITAL 01/2025 - MANUTENCOES EXTERNAS

Torna-se publica a toda comunidade do Instituto de Ciéncias Biologicas (ICB) a

realizacdo dos procedimentos de compras e servigos externos por meio de contratagcdo
direta ou por competicdo licitatéria que exijam mado de obra especializada nao
disponibilizada pela PROINFRA/UFIJF.

1.

I DO OBJETO

O objeto do presente Edital ¢ a organizagdao dos procedimentos internos no ICB
para realizagdo de manutencdo de equipamentos de ensino e pesquisa. O
procedimento inclui prazos e documentos exigidos pela COSUP para a compra de
pecas e contratacdo de servicos de manutencdo preventiva ou corretiva de
equipamentos que exijam especializacdo ndo disponibilizada pela UFJF.

II. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderao participar deste Edital os interessados que apresentarem suas demandas a
Comissao de Servicos Externos do ICB dentro do prazo estabelecido no Anexo com
a documentagdo exigida.

Terdo preferéncia para o envio do processo e respectiva documentagdo aqueles
Departamentos ou Setores contemplados no exercicio de 2024 e ndo licitados pela
COSUP.

3.1. Essa preferéncia sera analisada de acordo com outros critérios, tais como o
valor disponibilizado na matriz do Instituto, os valores totais para atendimento
dos Departamentos e Setores, o numero de Departamentos e Setores a serem
contemplados e a urgéncia para garantir a continuidade das atividades
relacionadas ao ensino e pesquisa.

3.2. Para o exercicio dessa preferéncia, de acordo com o0s prazos previstos no
Calendario de Compras da UFJF no Ano de 2025 e neste Edital, deverdo os
interessados buscar a atualizacdo dos documentos que ultrapassaram o prazo de
01 (um) ano de sua emissao.
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III. DOCUMENTOS EXIGIDOS

Contrataciao Direta, Mediante Inexigibilidade

4. A inexigibilidade diz respeito as situagdes em que a competicdo ndo € viavel.
Geralmente essa impossibilidade de competicdo ocorre pela exclusividade do
objeto ou pela falta de empresas concorrentes.

5. Para a criacdo de PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE, o interessado devera
necessariamente, apresentar os seguintes documentos:

5.1.

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Estudo Técnico Preliminar (ETP) — tem por objetivo identificar e analisar
0os cendrios para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a
viabilidade técnica ¢ econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as
informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo. As orientacdes
para seu preenchimento podem ser acessadas no site da COSUP (link para o

site) e o modelo do documento pode ser acessado no site do ICB (link para o
documento);

Proposta da Pessoa Juridica Empresaria — o interessado deve solicitar a
proposta com data atualizada do bem ou servico que sera objeto da
inexigibilidade;

Carta de Exclusividade — atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do
comércio do local em que se realizard o objeto da contratacdo ou pelo
sindicato, federacdo ou confederagdo patronal ou, ainda, pelas entidades
equivalentes;

Atestado de Veracidade — o requisitante deve averiguar a veracidade das
informacgodes pesquisadas. O modelo pode ser acessado no site do ICB (link
para o documento);

Justificativa do Preco — apresentagdo de 03 (trés) notas fiscais ou empenhos
de fornecimento do mesmo objeto a outros 6rgdos publicos ou empresas.
Caso determinado servico ndo tenha sido prestado anteriormente, podera a
Pessoa Juridica Empresaria atestar essa informacao, sob as penas da Lei;

Nota Técnica — deve ser preenchida com base nos orcamentos e Notas
Fiscais apresentados pela Pessoa Juridica Empresaria. Seu modelo pode ser
acessado no sit ICB (link para mento);



https://www2.ufjf.br/cosup/manual-etp-estudo-tecnico-preliminar/
https://www2.ufjf.br/cosup/manual-etp-estudo-tecnico-preliminar/
https://www2.ufjf.br/cosup/manual-etp-estudo-tecnico-preliminar/
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Modelo%20Estudo%20T%C3%A9cnico%20Preliminar
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Modelo%20Estudo%20T%C3%A9cnico%20Preliminar
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Atestado%20de%20Veracidade%20%E2%80%93%20Modelo%20docx%C2%A0e%20Modelo%20PDF
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Atestado%20de%20Veracidade%20%E2%80%93%20Modelo%20docx%C2%A0e%20Modelo%20PDF
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=3%2D%20Nota%20T%C3%A9cnica%20de%20Inexigibilidade
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=3%2D%20Nota%20T%C3%A9cnica%20de%20Inexigibilidade

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.
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Declaracao de Razoabilidade de Pregos — declaracao do fornecedor de que
o pre¢o do orgamento esta de acordo com o prego praticado no mercado. O

modelo pode ser acessado pelo fornecedor no site do ICB (link para o
documento);

Parecer Técnico — parecer do requisitante de que o bem ou servigo ofertado
pela empresa esta de acordo com o que foi requisitado. Seu modelo pode ser
acessado no site do ICB (link para o documento);

Justificativa Inexigibilidade — declaracdo e atesto de que a Pessoa Juridica
Empresaria a ser contratada ¢ a tnica do mercado capaz de realizar a
manutencdo. O modelo pode ser acessado no site do ICB (link para o

documento);

Declaracio de Equipamento sem Nimero de Patriménio — declara¢do do
Chefe do Departamento ou do responsavel do setor acerca da origem de
equipamento nio patrimoniado e que receberd manutencdo. Seu modelo

pode ser acessado no site do ICB (link para o documento).

Contratacio Mediante PREGAO

6. A competicdo diz respeito as situagdes em que haja empresas concorrentes
interessadas em contratar com a Administragao Publica.

7.

Em caso de aquisicio de materiais ou contratacdo de servicos, o item deve ser
cadastrado no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do ano corrente e deverdo ser
encaminhados os seguintes documentos:

7.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) — tem por objetivo identificar e analisar os
cenarios para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade
técnica ¢ econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as informagoes
necessarias para subsidiar o respectivo processo. As orientagdes para seu

reenchimento podem ser _acessadas no site da COSUP (link para o site) € o

modelo do documento pode ser acessado no site do ICB (link para o
documento);

7.2.

Pesquisa de Precos — apresentacdo de 03 (trés orcamentos) de Pessoas

Juridicas Empresarias diferentes acerca da prestacdo do servigo ou pega a ser
adquirida;


https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=4%2D%C2%A0Declara%C3%A7%C3%A3o%20de%20Razoabilidade%20de%20Pre%C3%A7os%20(Fornecedor)%20%E2%80%93%20Modelo
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=4%2D%C2%A0Declara%C3%A7%C3%A3o%20de%20Razoabilidade%20de%20Pre%C3%A7os%20(Fornecedor)%20%E2%80%93%20Modelo
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=5%2D%C2%A0Parecer%20T%C3%A9cnico%20para%20Inexigibilidade
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=5%2D%C2%A0Parecer%20T%C3%A9cnico%20para%20Inexigibilidade
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=6%2D%C2%A0Justificativa%20para%20Contrata%C3%A7%C3%A3o%20por%20Inexigibilidade
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=6%2D%C2%A0Justificativa%20para%20Contrata%C3%A7%C3%A3o%20por%20Inexigibilidade
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=10%2D%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20Equipamento%20sem%20N%C3%BAmero%20de%20Patrim%C3%B4nio
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=10%2D%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20Equipamento%20sem%20N%C3%BAmero%20de%20Patrim%C3%B4nio
https://www2.ufjf.br/cosup/manual-etp-estudo-tecnico-preliminar/
https://www2.ufjf.br/cosup/manual-etp-estudo-tecnico-preliminar/
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Modelo%20Estudo%20T%C3%A9cnico%20Preliminar
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=1%2D%C2%A0Modelo%20Estudo%20T%C3%A9cnico%20Preliminar
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7.3. Analise Critica da Pesquisa de Precos — realizada ap0ds a pesquisa de precos e
composta pela Nota Técnica e pela Memoria de calculo que pode ser inserida na
Nota Técnica. As orientacdes para Pesquisa de Preco e confeccdo dos

documentos se encontra no site da COSUP (link para o site). O modelo da Nota
Técnica pode ser acessado no site do ICB (link para o site), bem como o modelo
da Memoria de Célculo (link para o site);

7.4. Instrumento de Medicao do Resultado (IMR) — utilizado nos casos de
prestacdo de servico (nio se aplica na aquisicio de bens de consumo).
Trata-se de mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestagao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento. Seu modelo pode

ser acessado no site do ICB (link para o site);

7.5. Declarag¢do de Equipamento sem Nimero de Patrimonio — declara¢do do
Chefe do Departamento ou do responsavel do setor acerca da origem de
equipamento nao patrimoniado e que receberd manuten¢do. Seu modelo pode

ser acessado no site do ICB (link para o documento).

IV. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO DO ICB

8. A Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC) do ICB sera responsavel por
realizar o controle das solicitagdes, verificar se os documentos foram integralmente
encaminhados no prazo estabelecido no Anexo e os valores de cada solicitagao.

9. A EPC sera composta por, no minimo, 03 (tr€s) membros indicados pela Direcao do
ICB, pertencentes ao quadro de servidores do ICB.

10. A Comissao devera manter contato com a Secretaria do ICB com a finalidade de
encaminhar as demandas e disponibilizar os documentos indicados no Capitulo III,
bem como a planilha de controle, no prazo estabelecido no Anexo.

11. Os documentos estabelecidos no Capitulo III deverdo ser encaminhados a EPC
por meio do endereco eletronico epc.icb@ufif.br, dentro do prazo estabelecido.

V. DAS DISPOSICOES GERAIS


https://www2.ufjf.br/cosup/in-73-2020-pesquisa-de-precos/
https://www2.ufjf.br/cosup/in-73-2020-pesquisa-de-precos/
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=7%2D%20An%C3%A1lise%20Cr%C3%ADtica%20da%20Pesquisa%20de%20Pre%C3%A7os%20(Preg%C3%A3o)
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=7%2D%20An%C3%A1lise%20Cr%C3%ADtica%20da%20Pesquisa%20de%20Pre%C3%A7os%20(Preg%C3%A3o)
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=8%2D%20Planilha%20Mem%C3%B3ria%20de%20C%C3%A1lculo%20da%20Estimativa%20do%20Valor%20da%20Contrata%C3%A7%C3%A3o
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=8%2D%20Planilha%20Mem%C3%B3ria%20de%20C%C3%A1lculo%20da%20Estimativa%20do%20Valor%20da%20Contrata%C3%A7%C3%A3o
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=9%2D%20Instrumento%20de%20Medi%C3%A7%C3%A3o%20do%20Resultado%20(IMR)
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=9%2D%20Instrumento%20de%20Medi%C3%A7%C3%A3o%20do%20Resultado%20(IMR)
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=10%2D%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20Equipamento%20sem%20N%C3%BAmero%20de%20Patrim%C3%B4nio
https://www2.ufjf.br/icb/institucional/administracao/manutencao-de-equipamentos/#:~:text=10%2D%20Declara%C3%A7%C3%A3o%20Equipamento%20sem%20N%C3%BAmero%20de%20Patrim%C3%B4nio
mailto:epc.icb@ufjf.br

12.

13.

14.

15.

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - ICB/UFJF

Os interessados que apresentarem suas demandas com documentacdo faltante ou
apds o prazo estabelecido no Anexo deste Edital somente serdo contemplados no
periodo posterior previsto no calenddrio ou no exercicio seguinte, desde que
atualizadas as documentacdes ja apresentadas e com a complementagdo da
documentacao faltante.

O atendimento das demandas devera considerar os seguintes critérios:

13.1. Ordem de entrega completa dos documentos pelo interessado dentro do
prazo estabelecido no Anexo deste Edital;

13.2. Continuidade do servigo referente ao ensino e pesquisa;

13.3. Disponibilidade or¢amentaria (a soma de valores deve ser capaz de
contemplar o maior volume de solicitagdes realizadas dentro do prazo);

13.4. Atendimento aos equipamentos contemplados no exercicio anterior e que
ndo tiveram a manutengao concluida por necessidade de nova contratacao;

13.5. Atendimento das solicitacdes com documentacdo completa, realizadas no
exercicio, ou no exercicio anterior € nao contempladas;

13.6. Atendimento das solicitagdes com documentacdo incompleta ou fora do
prazo realizadas no exercicio ou periodo anterior, desde que atualizadas dentro
do novo prazo.

Apos realizada a contratagdo do objeto da solicitagdo, ficard o solicitante
responsavel pelo agendamento da prestacdo do servigo ou envio da pega ou
equipamento da prestacao de servico, quando for o caso.

Ap0s a entrega do objeto, ficard o solicitante responsavel pela Gestdo do Contrato,
de acordo com o procedimento estabelecido pela COESF. As orientagdes podem ser

a adas no site da ESF (link para o site).



https://www2.ufjf.br/coesf/2025/01/21/inclusao-de-instrumento-de-cobranca/
https://www2.ufjf.br/coesf/2025/01/21/inclusao-de-instrumento-de-cobranca/
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ANEXO'

CRONOGRAMA 1: para conclusio em JULHO 2025

INTERESSADOS PROCEDIMENTO DATA
Solicitantes Encaminhamento das demandas com 12/05/2025
os documentos exigidos neste edital 26/05/2025
Solicitantes gfgftm de material ou servigo no | . 36/052025

Encaminhamento a Secretaria do
ICB das solicitagdes enviadas dentro

EPC N 09/06/2025
do prazo e com a documentagao
completa
Encaminhamento das requisi¢cdes e
Secretaria ICB Processos SEI a COSUP de acordo 01/07/2025

com o calendario de compras

CRONOGRAMA 2: para conclusiao em SETEMBRO de 2025

INTERESSADOS PROCEDIMENTO DATA LIMITE

Encaminhamento das demandas com Até 15/07/2025

Solicitantes .. :
os documentos exigidos neste edital

Cadastro de material ou servigo no

Solicitantes SIGA Até 01/08/2025
Encaminhamento a Secretaria do
EPC ICB das solicitagdes enviadas dentfo 15/08/2025
do prazo e com a documentagao
completa
Encaminhamento das requisi¢cdes e
Secretaria ICB Processos SEI a COSUP de acordo 01/09/2025

com o calendario de compras

" O Cronograma Anual de Compras da UFJF pode ser acessado no site da Coordenacio de

Suprimentos (link do site).



https://www2.ufjf.br/cosup/calendario-de-compras/
https://www2.ufjf.br/cosup/calendario-de-compras/

