i

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO N
COORDENACAO DOS PROGRAMAS DE GRADUACAO

EDITAL DE SELECAO
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL DE GESTAO - TPG
ANO LETIVO: AGOSTO - 2019/JULHO - 2020

TITULO DO PROJETO
APOIO AO SETOR DE ESTAGIOS DA UEJF-GV

O Setor de Estagios do campus Governador Valadares da Universidade Federal de Juiz de Fora faz
publico o processo de selecéio para o Programa de Treinamento Profissional de Gestio — TPG (Unid.
Administrativa) no projeto acima indicado, para o preenchimento de 02 vagas para bolsistas e 01 vaga
para yoluntario, de acordo com a Resolucgio 028/2019 do Conselho Setorial de Graduacgo.

1 DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participagdo de bolsistas ¢ voluntérios no Programa de Treinamento Profissional de Gestiio
terd a duragfio maxima de dois semestres letivos, sendo permitida a recondugéo uma tnica vez, por igual
periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - O pagamento de cada més serd proporcional a frequéncia apurada pelo orientador no més corrente
e deve obedecer ao calenddrio de langamento de frequéncia divulgado na pagina da Coordenagdo dos
Programas de Graduag#o. E de responsabilidade do (a) professor(a) orientador(a) informar o niimero de
horas efetivamente trabalhado pelo bolsista.

13-E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

1.3.1 - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos
necessarios aos langamentos pela Coordenagdo dos Programas de Graduagdio da Pré-Reitoria de
Graduagdo;

1.3.2 - término da participagfo do(a) discente no projeto;

1.3.3 - término do vinculo de graduago do(a) discente;

1.3.4 - solicitago pelo orientador apds o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo no lancado

2 NORMAS DO PROGRAMA

2.1 - O regime de participagéo de bolsistas e voluntarios ¢ de 12 horas semanais de atividades.

2.2 - A bolsa de Treinamento Profissional ndo podera ser acumulada com outra, ainda que de espécie
diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.

2.3 - O (A) estudante que participar do Programa de Treinamento Profissional na condigio de voluntério
podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extenséio, com bolsa ou no, desde que a carga total
das atividades néo exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.

2.4 - Ao final de dois semestres letivos, se o bolsista ou voluntario for continuar atuando no projeto,
devera ser encaminhado a PROGRAD novo Termo de Compromisso, assinalando-se a opgio de
“reconducio”.

2.5 - E vedada a participagdo no processo seletivo e/ou recondugdo do(a) discente no Programa de
Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condigdes: houver ultrapassado em 20%
o prazo recomendado no PPC para integralizago da graduagfo em curso;

2.5.1 - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou mais
das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.2 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;

2.5.3 -tiver avaliagdo negativa no projeto pelo orientador.
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2.6 - S6 poderdo ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de
classificagdo da Ata de selegdo. Obrigatoriamente a lista de classificagdo deverd ser seguida. Caso o(a)
discente ndo tenha interesse pela vaga, devera ser encaminhada uma Declaragéo de desisténcia para que o
proximo classificado a assuma.

2.7 - Apés todos os nomes da lista de classificagdo serem chamados, havendo uma vaga (de bolsista ou
voluntério) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Selegéo.

2.8 - A partir do momento em que for aberto novo Edital de selegéo, o anterior perdera a validade.

2.9 - Obrigatoriamente o Termo de Compromisso devera ser digitado.
2.10 - Os processos que chegarem a Coordenagio dos Programas de Graduacao-PROGRAD com

pendéncias serdo devolvidos as unidades académicas e/ou Administrativas. Os bolsistas e
voluntarios somente serdo incluidos no SIGA apés a resoluciio das pendéncias.

Observaciio: A lista de inscrigéo de estudantes no processo seletivo podera ser online, desde
que seja utilizada uma ferramenta que gere um relatério com os nomes de todos os inscritos.

3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO

Colaboragdo no atendimento (pessoal, telefonico e por e-mail) ao publico; arquivamento e
digitalizagdo de documentos; manutengfio da organizagdo dos arquivos; executar tarefas/atividades
inerentes as do Setor de Estagios da UFJF do Campus de Governador Valadares/MG, por determinagdo da
Orientadora e/ou coorientadores.

4 INSCRICAOQ

4.1- Poderdo inscrever-se os candidato que atenderem aos seguintes critérios:
4.1.1 - Ser discente de um dos cursos_presenciais de graduacio do campus Governador Valadares e
estar cursando a partir do 4° periodo;
4.1.2 - ter disponibilidade de 12 horas semanais; sendo 06 horas no turno da manhi e 06 horas no
turno da tarde.
4.1.3 — apresentar Histérico Escolar;
4.1.4 - atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucéio 028/2019.
4.2 - Para inscrever-se, o(a) discente interessado(a) deve comparecer ao Setor de Estagios (Rua Sdo
Paulo, 745, Centro — Gov. Valadares), entregar copia de histérico escolar e inserir seu nome na lista de
inscri¢éo no periodo de 07 a 09 de agosto de 2019, de 07h30 as 18h30.

5 PROCESSO DE SELECAO

5.1 - A selegdo constara de prova objetiva sobre a legislagdo de estagio (Lei 11788/2008) e os
procedimentos referentes a estdgios dos alunos da UFJF, inclusive formulérios eletronicos (via SIGA), e a
Resolugdo 115/2014 que dispde sobre a constitui¢io e as fungdes da Comissdo Orientadora de Estdgio nos
cursos de graduag@o da UFJF. A prova, com 20 itens para marcagéo se verdadeiro ou falso (valor 5 pontos
cada item), serd aplicada no dia 14/08/2019, as 8h30, com duracdio de uma hora, no Auditério do INSS:
R. Afonso Pena, 3016 - Centro, Gov. Valadares — MG. Apenas os estudantes que comparecerem até o
horério de inicio poderdo fazer a prova, visto que néo haver4 tolerancia para atrasos.

5.1.1 - Critério(s) de desempate: maior IRA.
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6 - RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:
PERIODO: | 07 a 09 de agosto de 2019, de 07h30 as 18h30
LOCAL: Setor de Estagios — Sede Administrativa — Rua S#o Paulo, 745, Centro. Gov.
' Valadares - MG
SELECAO:
DATA/HORARIO: | 14/08/2019, 8h30
LOCAL: \ Auditério do INSS: R. Afonso Pena, 3016 - Centro, Gov. Valadares - MG

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAOQ:

DATA/HORARIO: | 14/08/2019, 13h

Setor de Estagios — Sede Administrativa — Rua S&o Paulo, 745, Centro. Gov.

LOC L Valadares - MG

Governador Valadares , 05 de agosto de 2019.
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