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COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO
RESOLUCAO N° 01/ 2016

Dispde sobre a constituicdo e as funcdes da Comissdo
Orientadora de Estagio (COE) do Curso de Geografia, da
Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF).

O Conselho de Unidade do Instituto de Ciéncias Humanas, da Universidade Federal

de Juiz de Fora, no uso de suas atribui¢cdes legais e considerando:

1. ALei1l1.788/2008, de 25 de setembro de 2008 que dispdes sobre o estagio dos
estudantes;

2. O Regimento Académico de Graduacdo (RAG) da UFJF, aprovado pela
Resolucéo 13/2014 de 06 de fevereiro de 2014;

3. A Resolugéo 115/2014 do Conselho Setorial de Graduagdo (CONGRAD), de 17
de dezembro de 2014, que cria e estabelece normas para o funcionamento das
Comissbes Orientadoras de Estagio;

4. As diretrizes fixadas pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional, Lei
9.394/96, que orientam a elaboracéo curricular;

5. A deciséo do Colegiado do Curso de Geografia tomada em reunido de 06 de
julho de 2016;

6. A necessidade de capacitagdo de profissionais para atuar nos campos de
trabalho emergentes na area de Geografia;

7. Que o estagio obrigatério é uma atividade académica supervisionada,
desenvolvida no ambiente de trabalho, que compdem o processo formativo do

estudante, conforme previsto no Projeto Pedagégico do Curso (PPC)

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento de Estagio (ANEXO 1) para o Curso de Geografia do
Departamento de Geociéncias (DEGEO) da Universidade Federal de Juiz de Fora
(URJF).

Art. 2° - Casos excepcionais, hdo previstos nesta resolucao, serdo avaliados pelo
Colegiado do Curso de Geografia, respeitadas as normas e regras que regulam o
estagio.

Art. 3° - Esta Resolucédo entrard em vigor na data de sua aprovacgéao, revogadas as

disposices em contrario.
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ANEXO 1
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE GEOGRAFIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Dos objetivos e composicao

Art. 1° - Essa resolugcdo normatiza o funcionamento e a composicao da Comissao
Orientadora de Estagios (COE) bem como as regras para estagio do Curso de
Geografia da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF).

§ 1° - As normas deverdo estar sempre de acordo com as diretrizes curriculares
estabelecidas pelo MEC, e em consonancia com as resolucdes e deliberagbes do
Conselho Setorial de Graduagéo da Universidade Federal de Juiz de Fora.

§ 2° - A Comisséo Orientadora de Estagio (COE) é a instancia responsavel pela
organizacao do estagio obrigatdrio e nao obrigatério do Curso de Geografia da UFJF.

Art. 2° - A Comisséo Orientadora de Estagio (COE) sera constituida pelo Coordenador
do curso, um Presidente e um vice-presidente, que deverdo ser professores do
Departamento de Geociéncias, um Supervisor Académico e um representante
discente, que devera estar realizando ou ja ter concluido seu estagio obrigatério.

§ 1° - Os membros da COE serdo eleitos pela maioria dos membros do Colegiado do
Curso de Geografia, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconduc¢éo por igual
periodo.

§ 2° Os membros da COE elegerao o Presidente e Vice-Presidente (que substituird o
Presidente em seus impedimentos) da Comissao entre seus pares, excluindo-se o
coordenador de curso, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugéo por
igual periodo.

§ 3° - O representante discente, indicado pelo Diret6rio Académico de Geografia tera

mandato de 1 (um) ano, sendo permitida sua reconducao por igual periodo.

Das competéncias
Art. 3° - Compete a Comissao Orientadora de Estagio
a. Centralizar as vagas de estagio;
b. Promover as necessarias articulacdes com instituicdes concedentes, com o

objetivo de criar convénios de estagio;
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C.

Garantir que todos os alunos estejam inseridos em estégio, de acordo com a
area tematica de interesse, cabendo a COE estabelecer as articulactes
institucionais entre estagiario e instituicdo concedente;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das normas previstas para a realiza¢ao do
estagio, tanto da UFJF quanto da Lei de Estagios;

Disponibilizar os documentos e formularios necessarios para o cumprimento do
estagio (carta de apresentacdo do estagiario, termo de compromisso, plano de
atividades do estagiario, modelo de avaliacdo do estagiario, modelo de relatério
etc.);

Responsabilizar-se por alocar todos os alunos em estdgio sendo a
representacdo institucional do Curso de Geografia junto as instituicdes de
estagio;

Fixar as atribuicbes dos professores orientadores e demais instrucdes
necessarias ao bom desenvolvimento dos estagios;

Elaborar normas complementares para o estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio no
ambito do respectivo curso, a ser aprovada pelo Colegiado do Curso;

Auxiliar o professor orientador do estagio na definicdo de instrumentos de
avaliacdo para o estagio obrigatdrio e nao obrigatorio;

Desenvolver as condi¢cdes necessarias a realizacdo do estagio supervisionado,
no ambito da UFJF ou entre a UFJF e instituicdes ou entidades externas;
Oficiar a Pro-Reitoria de Graduagédo (PROGRAD) sobre o resultado das eleicbes
e periodo de mandato do Presidente e Vice-Presidente da COE, bem como a

relacdo nominal de seus participantes a cada novo mandato.

Art. 4° - Compete ao Presidente da Comissao Orientadora de Estagio:

a. Convocar e presidir as reunifées da COE do Curso de Geografia;

b.

C.

Participar das reunides da Coordenacédo de Estagios da UFJF;

Coordenar as atividades de programacdo de estagios em conjunto com a
Coordenacéo de Curso;

Coordenar as atividades de supervisado e avaliacao dos estagiarios;

Fazer encaminhamentos e solicitacdes necessarias ao desenvolvimento dos
estagios aos 6rgaos competentes;

Representar a Comissao Orientadora de Estagio nos diversos érgaos da UFJF;
Representar a Comissao Orientadora de Estagio no Colegiado do Curso de
Geografia;

Providenciar e assinar a documentacao e formularios necessarios a realizacao

do estagio;



UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS

CURSO DE GEOGRAFIA Jf

Art. 5° - Compete aos docentes orientadores (supervisores) de estagio

a. Acompanhar individualmente os estagiarios, orientando suas atividades junto ao
espaco no gual se concretizam as ac¢des dos estagiarios;

b. Zelar pelo cumprimento das normativas de estagio pelos estagiarios orientados,
bem como pelas boas praticas, primando sempre pela ética profissional;

c. Orientar a producdo do plano de estagio e dos relatérios das atividades de
estagio;

d. Conduzir as avaliacdes do aluno em estagio;

e. Lancar os resultados das avaliacbes do aluno nas disciplinas Estagio
Supervisionado em Geografia e Prética Profissional, no caso de estagio
obrigatério.

Do funcionamento

Art. 6° - A COE reunir-se-a sempre que necessario, cabendo ao Presidente fazer a
convocagao.

§ 1° - Em caso de urgéncia, a reunido sera restrita ao assunto de carater excepcional;
§ 2° - As reunifes serdo convocadas com antecedéncia minima de 48 horas, devendo
conter a respectiva pauta;

§ 3° - Qualquer assunto de interesse da COE e/ou dos alunos estagiarios devera ser
apresentado, por escrito, ao Presidente para que este possa tomar as devidas

providéncias.

Do estagio da modalidade Bacharelado
Art. 7° - Entende-se por estagio a atividade de aprendizagem proporcionada ao
estudante pela participagdo em situagdes reais, dentro e fora da Universidade, que Ihe
permitam vivenciar, aplicar e aprofundar os conhecimentos e objetivos do Curso
visando proporcionar ao estudante a pratica das atividades que dizem respeito a sua
formacéo, propiciando a complementacéo do ensino-aprendizagem, constituindo-se

em instrumento de integracao entre pratica e teoria e aperfeicoamento técnico.

Paragrafo Unico: O estagio em Geografia é componente curricular obrigatério, sendo
delimitado pelo Projeto Pedagdégico do Curso de Geografia do Departamento de

Geociéncias.
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Art. 8° - O Estéagio podera ser obrigatdrio ou ndo obrigatério, conforme determinacao
das diretrizes curriculares e do PPC do curso de Geografia.

§ 1° - Estagio obrigatério € aquele previsto como tal no curriculo do curso, cuja carga
horaria obrigatéria de 300 horas;

§ 2° - Estagio nao obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional;

§ 3° - Em qualquer caso € necessario que a parte concedente do estagio seja
conveniada a UFJF e que se submeta a supervisdo da Comissao de Estagio do Curso
de Geografia da UFJF.

Art. 9° - A partir do quarto periodo do Curso de Geografia o aluno que optar pela
modalidade de Bacharelado poderé fazer o Estagio Supervisionado, com carga horaria
obrigatéria de 300 horas, elaborando um relatdrio final, constando as atividades
desenvolvidas, a ser apresentado a instituicdo conveniada e a COE.

8 1° - A avaliacdo dos estagiarios sera responsabilidade dos professores orientadores
de estagio e obedecera as normas estabelecidas neste regulamento.

§ 2° - A orientacdo de estagio obrigatério e ndo obrigatério deve ser entendida como
efetivo acompanhamento sistematico e processual do desenvolvimento e avaliacdo

das atividades do estagiério.

Art. 10° - Serdo consideradas como estagio as atividades desenvolvidas em
instituicdes publicas e/ou privadas, bem como as atividades ligadas a participacdo em
projetos de pesquisa e extensao, excetuando-se a atividade de monitoria e desde que

com vinculo de bolsa, aceitando também o programa PROVOQUE da UFJF.

Paragrafo Unico - No caso de bolsas de pesquisa e extensao em outros cursos que

nao o de Geografia a validade do estagio sera atribuida pela COE.

Art. 11° - Ficam estabelecidas as seguintes regras para os estagios de Bacharelado no
curso de Geografia:
§ 1° As 300 horas obrigatérias do estagio supervisionado deverao ser realizadas em
dois momentos do curso:
a. Do terceiro ao quinto periodo, o aluno deve se inscrever em Estagio | (com 150
horas).
b. Do sexto periodo até o término de seu curso, o0 aluno devera se inscrever em
Estagio Il (com 150 horas)

§ 2° - A realizacdo do estagio deve ser concomitante com a disciplina Pratica
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Profissional, sendo este 0 momento no qual aluno e supervisor académico irdo discutir
0 estagio a luz dos debates tedrico-metodologicos do campo da Geografia e a luz das
questdes geradas a partir da pratica de estagio do discente.
§ 3° - Ficam assim organizadas as disciplinas vinculadas ao Estagio em Bacharelado
em Geografia:
a. A disciplina de Estagio supervisionado em Bacharelado | tem como correquisito
a disciplina Prética Profissional | e a disciplina de Estagio supervisionado em
Bacharelado Il tem como correquisito a disciplina de Pratica profissional Il.
b. A disciplina Estagio Supervisionado em Bacharelado | é pré-requisito de Estagio
Supervisionado em Bacharelado 1.

c. Adisciplina de Pratica profissional | € pré-requisito de Pratica Profissional Il

§ 4° E vetado ao discente cursar as disciplinas de Estagio e Prética | no mesmo
semestre que as de Estagio e Prética Il, salvo as situacdes previstas no RAG.

§ 5° Sendo Prética profissional | e Prética profissional Il disciplinas presenciais &
vetada a possibilidade de coincidéncia de horario com outras disciplinas, salvo as
situacgdes previstas no RAG.

§ 6° - E vetado o cémputo de horas de estagio de forma retroativa. O discente devera
estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado em Bacharelado no

semestre letivo que efetivamente estiver realizando o estagio.

Art. 12 — Em conformidade com o RAG e com a resolugéo 115/2014 do CONGRAD, o
estagio poderé ser desenvolvido fora do periodo letivo regular, devendo a
documentacao requerida para efetivagdo do estagio e a matricula nas disciplinas ser
apresentada antes do inicio das atividades, seja para o estagio obrigatério ou ndo
obrigatoério.

§ 1° - Quando se tratar de estagio obrigatdrio e de outra especificidade definida no
PPC, a matricula na disciplina correspondente é necessaria para a formalizacao dos
documentos de estagio.

§ 2° - Cabera ao discente proceder a matricula e cursar as disciplinas de pratica
profissional no periodo imediato do inicio do periodo letivo regular e quando da oferta
das disciplinas.

Art. 13 - Casos excepcionais, nao previstos nesta resolucdo, serdo avaliados pela

Comissao Orientadora de Estagio, da UFJF.

Art. 14 - Estas normas entrardo em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as
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disposi¢cbes em contrario.

Juiz de Fora, 22 de julho de 2016



