COE - FACULDADE DE FARMACIA - UFJF

PASSO A PASSO PARA HOMOLOGACAO DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIO DA FACULDADE DE FARMACIA

Professora Patricia Guedes Garcia

PASSO Assunto Responsavel Orientagoes
0 Convénio entre a empresa Discente e Concedente https://www2.ufjf.br/estagio/convenios/propor-
Concedente e a UFJF convenio/
29 Cadastro como usudrio Discente e Concedente (supervisor e https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/
externo no SEI responsavel legal)
3¢ Apresentar o PAE ao Professor orientador do estagio
professor orientador da drea | Area Farmacéutica: Prof2 Alessandra ou Paula
Area Industria Med.: Prof2 Thais
Area Anilises Clinicas: Prof2 Sandra ou Lauren
Area Alimentos: Prof. Fabiano
FCOO058: Prof2 Rosangela Manfrini
40 Plano de Atividades do | Discente devera preencher no SIGA Atencdo para os seguintes pontos:
Estagio (PAE) 1. Periodo de estagio
2. Hordrio do estagio
3. Atividades apresentadas no PAE
5¢ Termo de Compromisso de Discente devera preencher no SIGA
Estagio (TC)
62 Encaminhar PAE e TC a | Discente —via SIGA Apds preenchimento no SIGA os estudantes
PROGRAD (12 analise) enviarao os documentos a PROGRAD, via SIGA.
72 Encaminhar PAE e TC a | Discente Apds andlise dos documentos, a PROGRAD ira

coordenagao de area

liberar a documentacdo em pdf para o estudante,



https://www2.ufjf.br/estagio/convenios/propor-convenio/
https://www2.ufjf.br/estagio/convenios/propor-convenio/
https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/

que deverd salvar em JPEG e encaminhar ao
coordenador de area (professor orientador)

22 analise PAE e TC

Coordenador de area

O professor, coordenador de area, devera fazer
uma leitura cuidadosa dos documentos e, apds
aprovados, deverd encaminhar (PAE, TC) a
coordenacdo de estagios (Prof? Patricia) para o e-
mail: estagio.farmacia@ufijf.edu.br.

Com o seguinte titulo: Nome do estudante—
N2matricula-Estagio

Inser¢ao da documentagao
no SEI

Prof2 Patricia (COE)

Os documentos enviados pelo coordenador de
area serdo inseridos no SEl para posterior coleta
de assinaturas.

Ordem das assinaturas

12 Supervisor e Concedente
22 Discente

392 Professor orientador

42 Coordenacdo da COE

52 PROGRAD

Conferir a documenta¢dao novamente antes de
assinar.

11

Acompanhamento dos
processos no SEI

Discente, coordenador de area, coordenador de
estagios

Verificar se todos ja assinaram a documentacdo e
se o estagio esta liberado



mailto:estagio.farmacia@ufjf.edu.br




