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UNIVERSIDADE }f

FEDERAL DE JUIZ DE FORA

FACULDADE DE LETRAS — COMISSAO ELEITORAL
Rua José Lourengo Kelmer, s/n° — Campus Universitario
Bairro Sdo Pedro — CEP: 36036-900 Juiz de Fora/MG

Telefone: (32) 2102-3150

REGIMENTO GERAL DO PROCESSO ELEITORAL REMOTO PARA O CARGO DE DIRETOR(A)
E VICE-DIRETOR(A) DA FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE
FORA — GESTAO 2021/2025

CAPITULO 1

Das Condic¢oes Preliminares do Processo Eleitoral Remoto

Artigo 1° - O processo eleitoral remoto sera viabilizado e regulamentado por meio da Resolucdo n® 67/2020 do
Conselho Superior — CONSU, de 21 de dezembro de 2020, que estabelece procedimentos para a realizacao de
processos eleitorais de escolha de novos dirigentes na UFJF no contexto de suspensao das atividades presenciais
em decorréncia da pandemia de COVID-19.

Artigo 2° - O processo eleitoral serd desenvolvido segundo as normas constantes neste Regimento, elaborado
pela comissao eleitoral, indicada e referendada pela Congregagao da Faculdade de Letras/UFJF, em sessdo
realizada no dia 12 de margo de 2021.

Artigo 3° - A comissao eleitoral ¢ composta por oito membros, representantes dos trés segmentos da comunidade
académica da Faculdade de Letras/UFJF. Os integrantes estao distribuidos quantitativamente, segundo suas
categorias, em quatro docentes, dois servidores técnico-administrativos em educagao e dois discentes, sendo
50% membros suplentes.

Paragrafo Uinico - A comissao eleitoral entrard em funcionamento logo apds a sua criagdo e nomeacao de seus
membros.

CAPITULO 11

Compete a Comissao Eleitoral
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Artigo 4° - A comissao eleitoral organizara e ordenara todo o processo eleitoral remoto para Diretor(a) e Vice-
Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 5° - A comissao eleitoral dara ciéncia a toda a comunidade académica da regulamentacao do pleito
eleitoral por intermédio do Regimento Geral do Processo Eleitoral para Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da
Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 6° - Compete a comissao eleitoral elaborar e dar ciéncia a toda a comunidade académica do cronograma
do processo eleitoral para Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 7° - A comissao eleitoral dara ciéncia a toda a comunidade académica, por meio de edital proprio, da
abertura do processo eleitoral para Diretor(a) e Vice- Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 8° - A comissdo eleitoral informaré o endereco de e-mail e determinara a data, segundo o cronograma,
para recebimento de inscri¢do das chapas completas para o cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Faculdade
de Letras/UFJF.

Paragrafo Uinico - A comissao eleitoral, apos o encerramento do periodo de inscri¢dao das candidaturas, realizara,
nos prazos estabelecidos pelo cronograma, a homologacao da(s) inscri¢do(des) da(s) chapa(s), cabendo recurso a
ser apresentado no prazo de até 24 horas apds o indeferimento, o que serd analisado pela comissao eleitoral no
periodo estipulado pelo referido cronograma.

Artigo 9° - A comissao eleitoral homologara as inscri¢des das chapas completas para o cargo de Diretor(a) e
Vice-Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 10 - A comissao eleitoral solicitard as Coordenagdes dos Cursos de Licenciatura e Bacharelado da
Faculdade de Letras/UFJF a listagem dos discentes regularmente matriculados nos referidos cursos de
graduacao.

Artigo 11 - A comissao eleitoral solicitard as Coordenacdes dos Cursos de Pos- Graduacao Stricto Sensu da
Faculdade de Letras/UFJF a listagem dos discentes regularmente matriculados nos referidos programas.

Artigo 12 - A comissao eleitoral solicitara a Direcao desta Unidade Académica a listagem dos professores
efetivos, substitutos e visitantes, bem como de técnico-administrativos lotados na Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 13 - A comissao eleitoral coordenard a campanha eleitoral e fiscalizara a observancia as normas
estabelecidas para o periodo de campanha.

Paréagrafo 1° - A comissao eleitoral agendara a data, o horario e a plataforma digital para apresentagao oral da(s)
proposta(s) da(s) chapa(s) inscrita(s) e deferida(s), concorrente(s) ao cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) desta
Unidade.

Parédgrafo 2° - Havendo mais de uma chapa inscrita, sera aberta também a possibilidade as chapas da realizagao
de debate(s) entre os(as) candidatos(as), cuja programagao serd previamente divulgada pela comissao eleitoral.

Paragrafo 3° - A comissdo eleitoral elaborara as regras da apresentacdo oral da(s) proposta(s) da(s) chapa(s)
inscrita(s) e deferida(s) e do(s) debate(s) entre os(as) candidatos(as) no processo eleitoral para o cargo de
Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Paréagrafo 4° - O presidente da comissao eleitoral mediara a apresentagdo oral — e o(s) debate(s), se houver —
da(s) proposta(s) da(s) chapa(s) inscrita(s) e deferida(s) no processo de eleicdo para o cargo de Diretor(a) e Vice-
Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.
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Artigo 14 - A comissao eleitoral divulgara a comunidade da Faculdade de Letras/UFJF, por meio do enderego
eletronico https:/www?2.ufjf.br/faclet/eleicaodirecao2021/, instrugdes sobre os procedimentos de votagao remota
a se realizar no SIGA-Elei¢ao.

Artigo 15. Sao fungdes e atividades desempenhadas no modulo SIGA-Eleicao pela comissao eleitoral durante o
processo eleitoral:

Inciso I - Fungao de Coordenador: o presidente da comissao eleitoral recebera a atribuicdo de Coordenador da
Elei¢do, com acesso maximo dentro do mddulo SIGA-Elei¢ao, responsavel pela criagdo da eleicao,
parametrizacao, configuracdo, cadastro dos gestores, candidatos, eleitores e fiscais, assim como o
acompanhamento geral da eleicao.

Inciso II - Fungdo de Gestor: serd nomeado pelo presidente da comissao eleitoral e terd acesso semelhante a este,
porém ndo caberd ao Gestor criar elei¢cdes, mas apenas configurar e acompanhar a elei¢do criada pelo
Coordenador do processo eleitoral.

Artigo 16 - A comissao eleitoral credenciara até um fiscal por chapa elegivel na plataforma SIGA-Eleicao.

Artigo 17 - A comissao eleitoral divulgard, por meio de edital, o resultado final da elei¢do para o cargo de
Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 18 - Cabera recurso a comissao eleitoral do processo de eleicao, parcial ou integralmente, bem como do

resultado final, em até 24h da proclamagao do resultado do processo eleitoral, contendo claramente a petigao,
exposi¢ao de motivos e apresentacdo de documentagdo comprobatoria dos fatos motivadores do recurso.

CAPITULO III
Da Eleicao e da Elegibilidade
Secao I

Da Eleicao

Artigo 19 - E publico o processo eleitoral para o cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Faculdade de
Letras/UFJF, conduzido remotamente pela comissao eleitoral, referendada pela Congregacao da Faculdade de
Letras/UFJF.

Artigo 20 - O voto ¢ facultativo, secreto, intransferivel por qualquer instrumento, direto e pessoal, e sera
exercido por toda a comunidade académica da Faculdade de Letras/UFJF.

Artigo 21 - O processo de elei¢do sera realizado de acordo com as etapas do cronograma eleitoral, por meio do
Programa ELEICAO, a ser implantado no Sistema Integrado de Gestao Académica (SIGA) pelo Centro de
Gestao do Conhecimento Organizacional (CGCO).

Paragrafo unico - O suporte técnico ao SIGA-Eleicao serd de competéncia do CGCO da UFJF durante o periodo
do processo eleitoral.
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Artigo 22 - Em conformidade com a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional, em seu Art. 56, sera considerada, para o processo eleitoral, a proporcionalidade de
70% para os votos dos docentes, 15% para os técnico-administrativos e 15% para os votos dos discentes da
Faculdade de Letras/UFJF.

Paréagrafo tinico - A Comissao Eleitoral, apds contagem dos votos, procedera ao calculo segundo a
proporcionalidade, conforme caput deste artigo.

Secao 11

Dos Eleitores

Artigo 23 - Compdem a comunidade académica os professores efetivos, substitutos e visitantes, bem como os
servidores técnico-administrativos lotados na Faculdade de Letras/UFJF, discentes regularmente matriculados
nos cursos em nivel de graduagdo que integram as listagens das Coordenagdes de Licenciatura e Bacharelado,
bem como em nivel de pds-graduacdo da referida unidade académica e que apresentem matricula valida no
SIGA.

Artigo 24 - O comparecimento da comunidade académica ao processo eleitoral remoto para Diretor(a) e Vice-
Diretor(a) da Faculdade de Letras/UFJF ¢ registrado a partir da efetivagao do voto por meio do sistema
eletronico SIGA-Eleigao.

Secao 111

Dos Candidatos

Artigo 25 - E elegivel ao cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) o(a) professor(a) efetivo(a), lotado(a) na
Faculdade de Letras/UFJF, integrante da carreira de Magistério Superior, ocupante dos cargos de Professor
Titular, Professor Associado 4 ou que sejam portadores(as) do titulo de Doutor(a), neste caso,
independentemente do nivel ou da classe do cargo ocupado, conforme o artigo 1°, pardgrafos 1° e 5°, do Decreto
1.916 de 23 de maio de 1996 € nos termos da Lei 9.192, de 21 de dezembro de 1995.

Parédgrafo tinico — O(A) candidato(a) ao cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) deverd apresentar documentagao
que comprove sua condi¢do de elegibilidade.

Artigo 26 - A omissdo ou inclusdo de dados pessoais ou profissionais, de forma fraudulenta, na declaracdo ou
documentacao a ser apresentada a comissdo eleitoral para inscri¢do no pleito, ensejara a nulidade da inscrigao e
a adocao de medidas administrativas cabivelis.

Artigo 27 - A inscrigdo sera feita por formagdo de chapa, constituida de um(a) candidato(a) a Diretor(a) e de
outro(a) a Vice-Diretor(a), vinculados(as) entre si.

Artigo 28 - E vetada a substitui¢do de candidato(a) apés a homologagdo das inscrigdes das chapas, exceto em
caso de morte ou incapacidade fisica e/ou mental para o exercicio do cargo.

Artigo 29 - Caso ocorra por parte de um(a) dos(as) candidatos(as) que compdem a chapa desisténcia ou
impedimento de concorrer ao pleito eleitoral, tal fato devera ser comunicado a comissao eleitoral, e a chapa sera
excluida do processo eleitoral.
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Paréagrafo tinico - Havendo exclusdo de chapas, o cronograma eleitoral seguira sua programacao com as chapas
remanescentes. Em caso de impedimento para chapa unica, o processo eleitoral serd interrompido e convocado
um novo pleito.

Secao IV

Da Indicacio e Atribuicao dos Fiscais Eleitorais

Artigo 30 - Fiscal: € qualquer individuo da comunidade académica indicado pelas chapas, a ser cadastrado pelo
Coordenador no sistema eleitoral via SIGA-Eleicao, para desempenhar a fungao de acompanhamento do
processo eleitoral eletronico, sendo permitido ao fiscal o acesso ao relatorio de auditoria da elei¢do para a qual
foi designado.

Inciso I - Sera permitida a presenga de um (1) fiscal por chapa inscrita no processo eleitoral remoto.
Inciso IT - A funcao de fiscal ndo podera ser exercida por candidato ao pleito eleitoral.

Inciso III - Em nenhuma hipoétese o fiscal podera interferir nos trabalhos dos membros da comissdo eleitoral no
sistema SIGA-Elei¢ao e durante a apuracao dos votos.

Inciso IV - A indicacdo do fiscal, bem como de seu suplente, devera ser realizada conjuntamente no ato da
inscrigdo dos elegiveis.

Secao V

Da Campanha Eleitoral

Artigo 31 - A campanha eleitoral serd realizada no periodo determinado para esta atividade em conformidade
com o cronograma do processo eleitoral remoto.

Artigo 32 - E proibida a divulgagdo de material publicitario, reunides remotas, apresentacdes em sifes ou paginas
sociais, lives, debates e qualquer ato de campanha tanto remota quanto presencial durante os dias de votagao
eletronica.

Artigo 33 - Em consonéncia com o que estabelece a Resolugdo 67/2020, em seu Art. 1°, paragrafo inico, ndo
serd permitida a utilizagdo das dependéncias da Faculdade de Letras, situada no campus da UFJF, para a
realizagao de atividades presenciais de campanha eleitoral que envolvam a presenca de candidatos e grupos de
eleitores.

Artigo 34 - O presidente da comissao eleitoral serd o mediador do(s) debate(s), que devera transcorrer por meio
de webconferéncia(s) caso seja(m) realizado(s), sendo convidadas para esse(s) evento(s) todas as chapas
inscritas.

Artigo 35 - A comissao eleitoral disponibilizara para as chapas, cujas inscri¢des foram homologadas, um espaco
na pagina da Faculdade de Letras/UFJF (https:/www?2.ufjf.br/faclet/eleicaodirecao2021/) para divulgagao, por
escrito, do(s) programa(s) da(s) chapa(s).

https://sei.ufjf.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=428004&infra_sistema=100000...

5/9


https://www2.ufjf.br/faclet/?page_id=8185&preview=true

28/05/2021 SEI/UFJF - 0372906 - GERAL 30: Branco

Artigo 36 - As violagdes as normas da Campanha Eleitoral serdo apuradas pela comissao eleitoral, que podera
advertir publicamente a chapa envolvida e podera pleitear junto a Congregac¢ao da Faculdade de Letras/UFJF o
cancelamento da inscri¢ao da chapa.

Seciao VI

Do Funcionamento do Processo Eleitoral

Artigo 37 - O processo eleitoral remoto ocorrerd em dois dias, conforme o cronograma, e sera realizado
exclusivamente por meio do Sistema Integrado de Gestao Académica (SIGA) — Elei¢ao, da Universidade
Federal de Juiz de Fora, hospedado no SIGA 3, com acesso permitido por meio de /ogin e senha individuais de
cada segmento de eleitores.

Artigo 38 - O acesso ao SIGA-Eleicao podera ser feito através de qualquer dispositivo eletronico com navegador
e acesso a Internet, dentro e fora da UFJF.

Artigo 39 - A votagdo sera realizada mediante os seguintes procedimentos:

Inciso I - No ultimo dia util, anterior & data inicial do processo eleitoral remoto, o Coordenador e o Gestor
checardo o sistema junto aos responsaveis técnicos do CGCO pelo SIGA- Eleicao.

Inciso IT - Uma hora antes de a votagao ter inicio, o0 Coordenador e o Gestor checardo o sistema junto aos
responsaveis técnicos do CGCO pelo SIGA-Eleicao;

Inciso IIT - O SIGA-Eleicao estara aberto a votacdo on-/ine exclusivamente nos dias determinados pelo
cronograma eleitoral, no horario das 09:00 as 23:00 horas.

Inciso IV - Dado o horario de finalizagao da cleicdo, o sistema SIGA-Eleicao encerrara automaticamente o
processo de votacao, inviabilizando qualquer acesso com o referido fim.

Inciso V - Qualquer voto registrado apds o horario-limite estabelecido, por erro do sistema ou por qualquer outra
falha na rede de dados ndo sera considerado.

Inciso VI - Para votar, o(a) eleitor(a) devera acessar o sistema SIGA-Eleicao, disponibilizado via Internet,
utilizando seu login e senha do SIGA 3 da UFJF.

Inciso VII - Feito o login, serd automaticamente apresentado, na tela junto as opg¢des usuais de icones do SIGA
3, um icone adicional referente a opgao “Elei¢cao”.

Inciso VIII — O acesso ao icone “Eleicao” permitird a votagdo da seguinte forma: o(a) eleitor(a) devera
selecionar, separadamente, o(a) candidato(a) a(a) Diretor(a) e a(d) Vice-Diretor(a) em que deseja votar, ou
podera optar pelo voto em branco ou nulo.

Inciso IX - Apds o voto ser computado com sucesso, essa informagao serd disponibilizada ao(a) eleitor(a) pelo
sistema.

Artigo 40 - Considera-se voto em branco aquele identificado com a opgdo “branco” selecionada no sistema de
votagdo eletronica.

Artigo 41 - Considera-se nulo o voto resultante especificamente da selecao dessa opcao no sistema de votagao
eletronica.
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Artigo 42 - O modulo SIGA-Eleigao produzird, no decorrer do processo eleitoral, trés relatorios, que estardo
disponiveis para consulta de toda a comunidade académica apos a divulgacao do resultado final da eleigdo:

Inciso I - Relatorio Zerézima: gerado automaticamente pelo sistema, de forma concomitante ao inicio da
votacao, atesta que nenhum dos candidatos possui voto até o momento da abertura oficial do pleito.

Inciso II - Relatorio de Auditoria: guarda todas as operagdes realizadas na Elei¢ao, incluindo as operagdes do
Coordenador e do Gestor.

Inciso IIT - Relatério de Resultado: resultado do processo eleitoral, no qual sdo registrados(as) os(as)
candidatos(as), contabilizados os respectivos votos recebidos e os(as) vencedores(as) do pleito.

Artigo 43 - A comissao eleitoral, apos o recebimento dos relatérios do SIGA-Eleicao, constituird a mesa

apuradora de votos, realizard a apuragao e contabiliza¢do dos votos validos, de acordo com a proporcionalidade
descrita no Artigo 22.

CAPITULO IV

Da Nulidade

Artigo 44 - Ocorrera nulidade do processo eleitoral remoto para o cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da
Faculdade de Letras/UFJF no caso de o sistema informatizado SIGA-Eleicao ficar indisponivel por mais de 20%
da carga horaria prevista para a elei¢ao, considerados ambos os dias e respectivos horarios de votacdo, conforme
previsto no cronograma eleitoral.

Artigo 45 - Ocorrera nulidade do processo eleitoral remoto para o cargo de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da

Faculdade de Letras/UFJF no caso de o sistema informatizado SIGA-Elei¢ao apresentar falha técnica, verificada
pelo CGCO, a ponto de comprometer ¢/ou inviabilizar a realizagdo da votacdo e obtengdo do resultado do pleito.

CAPITULO V

Proclamacao do Resultado e Encerramento do Processo Eleitoral

Artigo 46 - O resultado final sera proferido pela comissao eleitoral, divulgado por meio de edital na pagina
eletronica da Faculdade de Letras da UFJF (https://www2.ufjf.br/faclet/eleicaodirecao2021/).

Paragrafo tinico — O resultado final seré ratificado pela comissao eleitoral 24 horas apos sua publicagdo.

Artigo 47 - O processo eleitoral serd registrado em ata propria, assinada pelos membros titulares da comissao
eleitoral.

Artigo 48 - A comissao eleitoral ¢ a instancia competente para apreciar e deliberar sobre os recursos impetrados,
parcial ou integralmente, contra o processo eleitoral, bem como divulgar o resultado final nos termos do artigo
18.
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Paréagrafo tinico — As decisdes da comissao eleitoral sao irrecorriveis.

Artigo 49 - O resultado final do processo eleitoral sera referendado pela Congregacao da Faculdade de
Letras/UFJF, especialmente convocada para este fim.

Artigo 50 - Os casos omissos ou ndo contemplados neste Regimento serdo resolvidos pela comissao eleitoral e
terdo carater conclusivo.

Prof.? Dr.? Luciana Texeira

Presidente da Comissao Eleitoral

Prof.* Dr.* Raquel Fellet Lawall

Membro da Comissao Eleitoral

TAE — Raquel Saar Rodrigues

Membro da Comissao Eleitoral

Discente — Raphaella Nasser Rodrigues

Membro da Comissao Eleitoral

Juiz de fora, 27 de maio de 2021.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Teixeira, Professor(a), em 27/05/2021, as 18:08,

conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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Documento assinado eletronicamente por Raphaella Nasser Rodrigues, Usudrio Externo, em
27/05/2021, as 21:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n?
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8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Raquel Fellet Lawall, Professor(a), em 27/05/2021, as 21:58,
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ﬂﬁ!& fi‘y conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de

,‘ eletrénica 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Raquel Saar Rodrigues, Servidor(a), em 28/05/2021, as 10:19,
el L‘z‘y conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de

assinatura

i eletrénica 2015.
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