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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

EDITAL 02/2025 - FACC/UFJF

ABERTURA DE INSCRIGAO DE BOLSISTAS SOCIAIS PARA OS CURSOS DE ESPECIALIZACAO — MBA TURMAS
2025 — DA FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E CIENCIAS CONTABEIS / UFJF

A Faculdade de Administracao e Ciéncias Contabeis (FACC) da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF),
de acordo com a legislagdo em vigor, tornam publica a abertura do processo de inscri¢do e avaliacao
socioeconomica de candidatos as bolsas voltadas para atender a demanda social, quesito comprovada caréncia
financeira, dos cursos de especializacdo (MBA - Master of Business Administration) para as turmas de 2025.

1. DOS CURSOS OFERTADOS:

a) MBA em Contabilidade Financeira e Gerencial

b) MBA em Empreendedorismo, Inovacdo e Novos Negocios
¢) MBA em Financgas Corporativas

d) MBA em Gestao de Pessoas

e) MBA em Gestao de Projetos

f) MBA em Gestao Empresarial

g) MBA em Gestao ESG e Desenvolvimento Sustentavel

2. DO NUMERO DE TURMAS:

2.1 - Cada curso disponibilizara turmas nas seguintes modalidades e horarios:

[Curso Modalidade{Horario
MBA em Contabilidade Financeira e Gerencial presencial |segundas e quartas-feiras de 18:30 as 22:30
. Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
. ~ presencial .
MBA em Empreendedorismo, Inovagdo e Novos 22:30
Negocios . Turma B - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
on-line
22:30
MBA em Finangas Corporativas presencial |segundas e quartas-feiras de 18:30 as 22:30
MBA em Gestao de Pessoas presencial [tercas e quintas-feiras de 18:30 as 22:30
online Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
MBA em Gestao de Projetos 22:30

on-line Turma B - sdbados das 08h as 17h30
Turma A - tergas e quintas-feiras de 18:30 as

presencial 730
MBA em Gestao Empresarial . Turma B - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
on-line
22:30
resencial Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
MBA em Gestao ESG e Desenvolvimento P 22:30
Sustentavel . Turma B - ter¢as e quintas-feiras de 18:30 as
on-line 530

3. DO NUMERO DE VAGAS:
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3.1 - Cada curso disponibilizara 40 vagas, para cada turma, para estudantes pagantes.

3.2 - A distribuigdo das vagas para atender a demanda social seguira a Resolugao 26/2018 do Conselho
Superior, em seu Art. 20 e seguira o edital 04/2023 da FACC/UFJF.

3.3 - Serdo oferecidas a demanda social 20% adicional ao numero de estudantes pagantes. Os critérios para o
preenchimento dessas vagas sao:

I - 10% para candidato servidor publico do quadro efetivo da UFJF;

IT — 10% para candidato de comprovada caréncia financeira.

§1° Caberd a Fundagdo de Apoio (FADEPE) realizar a avalia¢do de caréncia financeira observando critérios
estabelecidos por regulagdo vigente.

§2° Para cursos com até onze alunos pagantes serd disponibilizada uma unica vaga para nao pagante,
priorizando os candidatos de comprovada caréncia financeira.

§3° Esse edital trata somente das vagas destinadas a candidatos de comprovada caréncia financeira.

3.4 - Somente apos a confirmacgao do total de alunos pagantes € que serdo chamados para participarem da
selecdo os candidatos considerados aptos, pela FADEPE, para o recebimento de bolsas destinadas aos de
COMPROVADA caréncia financeira.

3.5 - Os candidatos do quadro de servidores da UFJF interessados em se inscreverem nos cursos deverao se
dirigir a Progepe, que realizara a analise dos inscritos e definira que candidatos serdo considerados aptos a
participar do processo seletivo. Os candidatos habilitados pela Progepe deverdo aguardar o fechamento da
matricula de alunos pagantes para determinagao do niimero de vagas.

3.6 - A Resolugao 26/2018 do Conselho Superior pode ser acessada na integra pelo link:
<https://www2.ufjf.br/propp/files/2016/09/Resolu%C3%A7%C3%A30 26.2018 CONSU P%C3%93S-LATO-
SENSU-cursos-n%C3%A30-gratuitos.pdf>

4. DOS PARTICIPANTES:

4.1 - Poderao se inscrever para o processo seletivo portadores de diploma de curso superior reconhecido pelo
MEC em qualquer area do conhecimento (ou atestado de conclusao de curso com comprovante de que o
diploma esta em elaboragdo com data inferior a um ano da data do ato da matricula) que ATESTEM
CARENCIA FINANCEIRA.

4.2 - Para classificacdo socioecondmica dos(as) candidatos(as) serdo utilizados indicadores socioecondmicos do
grupo familiar, sendo eles: renda familiar per capita bruta mensal; bens patrimoniais; status ocupacional do
principal mantenedor do grupo familiar; tipo de residéncia da familia; situagao de residéncia do (a) discente
durante a graduagdo e procedéncia escolar do (a) discente. Para esses fins considera-se:

I - Grupo familiar: unidade de origem do(a) candidato(a) composto por pessoas que possuem vinculos
consanguineos e/ou de parentesco, moradoras de um mesmo domicilio, podendo eventualmente contemplar
pessoas que estabelecam obrigagdes mutuas, independente de serem moradoras de um mesmo domicilio;

II- Renda per capita: para fins de célculo de renda per capita sdo computados todos os rendimentos brutos
tributaveis e nao tributaveis, auferidos pelas pessoas do grupo familiar, a titulo regular e eventual, inclusive
aqueles provenientes de locag@o ou de arrendamento de bens mdveis e imoveis, de acordo com os critérios
estabelecidos na Portaria Normativa n° 18 do MEC de 11 de outubro de 2012;

IIT - Bens patrimoniais: sdo considerados todos os iméveis e veiculos de propriedade das pessoas do grupo
familiar. Imoveis e/ou veiculos que foram vendidos, mas cuja transferéncia oficial ndo foi concluida, devem ter
essa situacdo comprovada;

IV - Status ocupacional do mantenedor do grupo familiar: define-se como principal mantenedor do grupo
familiar, dentre os (as) principais responsaveis pelo (a) discente, a pessoa que possui maior rendimento (dentre
os/as responsaveis legais). Para desempregados, afastados ou aposentados, considera-se o status ocupacional do
ultimo cargo/ocupacdo exercido;

V - Tipo de Residéncia da Familia: refere-se a situa¢do do imdvel de domicilio do grupo familiar;

§1° Os indicadores socioecondomicos sao obtidos por meio de informagdes prestadas pelo(a) candidato(a) no
Formulario Socioecondmico disponivel no site da inscri¢ao e pela documentagao comprobatoria anexada
eletronicamente no ato da solicitacao.
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§2° A documentagao comprobatdria necessaria esta informada no anexo I desse edital.

§3° Considera-se publico alvo para recebimento de bolsas de demanda social de caréncia financeira candidatos
que preencham cumulativamente as seguintes condigdes:

a) possuam renda bruta familiar per capita de até um salario minimo e meio;

b) ndo tenham concluido outra pos-graduacao lato sensu ou stricto sensu.

4.3 - A verificacdo de todas as informacgdes, comprovagdes documentais, necessidade de entrevistas, visitas
domiciliares e outros aspectos que necessitem de confirmagao, serdo de responsabilidade da FADEPE.

5. DAS INSCRICOES:
5.1 - As inscrigdes poderdo ser realizadas de 06/01/2025 a 09/02/2025.

5.2 - As inscrigdes serdo realizadas online por meio do acesso ao link: https://www?2.ufjf.br/mbafacc

6. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO:

6.1 - Deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Uma copia simples do documento de identidade;

b) Uma cdpia simples do CPF;

¢) Uma cépia simples, frente e verso, do Diploma de Graduagdo em curso reconhecido pelo MEC, ou
Declarag¢ao de Conclusao de Curso de Graduagdo, expedida e assinada pelo 6rgao responsavel da institui¢ao de
ensino, com validade de 30 dias, devendo constar ou estar acompanhada de copia do protocolo referente a
solicitacdo do Diploma; ou Declaragdo de que o candidato colara grau, no méaximo, até a data de matricula,
devidamente assinada pelo responsavel pela instituicdo de ensino;

d) uma coépia simples do comprovante de residéncia recente;

¢) uma copia simples da certiddo de nascimento ou casamento;

f) Uma copia simples do Curriculo Lattes (Plataforma Lattes CNPq) ou Curriculum Vitae simples que relate
experiéncia profissional; e

g) Uma copia simples do historico escolar do curso de graduagio.

h) Todos os documentos comprobatdrios relativos as informacdes prestadas quanto a situacao
socioecondmica para concessao de bolsa.

6.2 - E de inteira responsabilidade do candidato a qualidade das imagens anexadas no formulario de inscrigao.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1 - O processo seletivo serd realizado de acordo com a Resolugdo 26/2018 do Conselho Superior da UFJF,
que prevé a oferta de vagas extras a candidatos de comprovada caréncia financeira.

7.2 - Cabera a Fundacao de Apoio realizar a avaliagdo de caréncia financeira observando critérios estabelecidos
por regulacao vigente.

7.3 - A avaliagao sera realizada até o dia 06/03/2025.

8. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO

8.2 - A lista nominal com os candidatos aptos a concessao de isen¢do das mensalidades, nos respectivos cursos,
serd divulgada no dia 07/03/2025, no site da FACC (https://www?2.ufjf.br/mbafacc/).

Paragrafo Unico: A divulgagdo da lista de candidatos aptos a concessdo de isengdo das mensalidades ndo implica
em garantia da vaga e, conforme previsao do item 3.4, somente apos a confirmacao do total de alunos pagantes
serd confirmada a oferta do curso e convocagao dos candidatos considerados aptos a concessao de isencao das
mensalidades.
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8.2 - No caso de Recurso quanto a concessao de isencao, deverd o mesmo ser encaminhado
EXCLUSIVAMENTE até o dia 09/03/2025, para o e-mail: mba.facc@ufjf.br

8.3 - O Resultado Final, apo6s analise dos recursos, sera divulgado em 11/03/2025.

8.4 - A convocagdo dos candidatos aptos a concessao de isen¢do das mensalidades, limitado ao nimero de 04
(quatro) bolsistas sociais por curso e por turma caso todas as vagas de pagantes sejam ocupadas, sera realizada a
partir do dia 11/03/2025.

9. DA MATRICULA

9.1 - As matriculas dos selecionados aptos a concessao de isengdo das mensalidades deverdo ser realizadas até o
dia 14/03/2025.

10. DO DIA E HORARIO DAS AULAS DOS CURSOS:

10.1 - Os cursos terdo aulas semanais na modalidade presencial ou on-line e nos horarios especificados
conforme a turma respectiva conforme tabela abaixo:

[Curso Modalidade{Horario
MBA em Contabilidade Financeira e Gerencial presencial |segundas e quartas-feiras de 18:30 as 22:30
) Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
. ~ presencial .
MBA em Empreendedorismo, Inovagao e Novos 22:30
Negocios . Turma B - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
on-line
22:30
MBA em Finangas Corporativas presencial |segundas e quartas-feiras de 18:30 as 22:30
MBA em Gestao de Pessoas presencial [tercas e quintas-feiras de 18:30 as 22:30
nline Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
MBA em Gestao de Projetos 22:30

on-line Turma B - sdbados das 08h as 17h30
Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as

presencial 530
MBA em Gestao Empresarial . Turma B - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
on-line
22:30
resencial Turma A - tercas e quintas-feiras de 18:30 as
MBA em Gestao ESG e Desenvolvimento P 22:30
Sustentavel . Turma B - tergas e quintas-feiras de 18:30 as
on-line 530

11. DA DURACAO DOS CURSOS:
11.1 - As aulas iniciardo no dia 11/03/2025.

11.2 - O trabalho de conclusdo de curso devera ser entregue e defendido até o dia 02/08/2026.

12. DA CONCLUSAO DO CURSO:

12.1 - Os cursos seguirdo as normas da Resolucao 45/2018 do Conselho Setorial de Pos-Graduagao e Pesquisa
(CSPP).

12.2 - A Resolugao 45/2018 do CSPP pode ser acessada na integra pelo link:
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<https://www2.ufjf.br/latosensu/wp-content/uploads/sites/88/2019/01/Resolu%C3%A7%C3%A30-45-2018-
CSPP-regulamenta-Lato-Sensu.pdf>

13. DO CRONOGRAMA:
Evento Data
Inscrigao até 09/02/2025
Divulgacao do resultado da analise de solicitagdes de bolsas 107/03/2025
Periodo para impetragdo de recursos ao resultado da andlise de solicitagdes de bolsas na
. oA . 109/03/2025

modalidade “caréncia financeira
Resultado final da analise de solicitagdes de bolsas na modalidade “caréncia financeira” -

. R N 11/03/2025
candidatos aptos a concessao de bolsa
Convocagao 11/03/2025
Matricula até 14/03/2025
Inicio das aulas 11/03/2025

Juiz de Fora, 26 de novembro de 2024.

CRISTINA SAYURI CORTES OUCHI DUSI
Coordenadora do Projeto de MBA’s da FACC/UFJF

sel! o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Cristina Sayuri Cortes Ouchi Dusi, Coordenador(a), em
26/11/2024, as 11:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www2.ufjf.br/SEI) através do
=#3 icone Conferéncia de Documentos, informando o cddigo verificador 2121015 e o cddigo CRC 424907AB.
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FACLULDADE DE ADMINSITRAGAD E CIENCIAS CONTABEIS

ANEXO I

RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

e Somente sera aceita copia legivel dos documentos.

e A documentacdo comprobatoria deverd ser anexada eletronicamente junto
com formuldrio de inscrigdo totalmente preenchido.

e No que se refere aos itens em que for necessdrio anexar mais de um
documento, os documentos devem ser juntados em um Unico arquivo PDF
para ser anexado no formulério eletronico.

1. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO E DOS MEMBROS
DO GRUPO FAMILIAR

1.1. Documento de identidade — RG (para maiores de 18 anos).

1.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (para maiores de 18 anos).

1.3 Certidao de Nascimento ou RG e CPF para menores de 18 anos

1.4 Certidao de obito (em caso de pais/responsavel legal ou conjuge falecido).

1.5 Certidao de casamento ou declaragdo de unido estdvel (para pais/responsavel legal ou
discente casado ou em situag¢do de unido estavel).

1.6 Certiddo de casamento averbada (para pais/responsavel legal ou discente

separado).

1.7 Sentenca judicial que comprove a guarda, a tutela ou a curatela (para casos de ampliagao do
grupo familiar e/ou quando os responsaveis legais ndo sdo os pais).

2. DOCUMENTOS DE ESCOLARIDADE DO(A) DISCENTE
2.1- Historico escolar do Curso Superior cursado

2.2- Historico escolar do Ensino Médio

3. SITUCAO DE MORADIA
3.1 — Grupo Familiar

e Residéncia propria, heranga ou cedida
3.1.1 Conta de agua, luz ou telefone fixo do ultimo més. (O documento deve constar nome do
(a) responsavel e endereco do imovel legivel).
3.1.2  Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) do tltimo exercicio. (Para
os casos de imdvel urbano).
3.1.3 Imposto Territorial Rural (ITR) do ultimo exercicio. (Para os casos de imovel rural).

e Residéncia alugada
3.1.4 Contrato de locagdao do imodvel assinado.

3.1.5 Recibo de pagamento de aluguel nominal do Gltimo més.
3.1.6 Conta de agua, luz ou telefone fixo do ultimo més. (O documento deve constar nome do
(a) responsavel e endereco do imovel legivel).
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e Residéncia em financiamento

3.1.7 Boleto de pagamento do financiamento da casa propria.

3.1.8 Conta de agua, luz ou telefone fixo do ultimo més. (O documento deve constar nome do
(a) responsavel e endereco do imovel legivel).

e Comprovar situagdo de moradia (pais separados de fato, mas casados legalmente)

No caso de pais/responsaveis separados de fato, mas casados legalmente ou pais/responsaveis
legais que nunca foram casados e vivem em domicilios distintos, apresentar comprovante de
endereco de cada uma das partes. Somente serdo aceitas contas de adgua, luz ou telefone fixo
nominal do ultimo més.

e Comprovar situacao de moradia (pais que nunca foram casados legalmente)

Pais separados que nunca foram casados e pais casados, mas separados de fato: comprovante
de residéncia no nome de cada um deles para comprovar a situagao e declaracdo de imposto de
renda daquele que ndo faz mais parte do grupo familiar. Para os casos de pessoas isentas de
declarar Imposto de Renda, apresentar comprovante de situagdo de inexisténcia de Declaragao
de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), do tltimo exercicio com a seguinte informagao
“Esta declara¢do ndo consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita
Federal.

Orientagdo: caso seja necessario anexar as declaragdes acima, o discente deve juntar a
declaragdo com o comprovante de residencia respectivo em um tnico arquivo PDF para inserir
no formulario eletronico.

3.2 - Situagdo de moradia do (a) discente - para os casos de discentes que ndo residem com o
grupo familiar de origem.

3.2.1 Conta de agua, luz ou telefone fixo do ultimo més.

3.2.2 Comprovante de pagamento do aluguel do Ultimo més com identificagdo do locatério,
locador, enderegco do imovel e valor do pensionato. (Caso o/a discente resida em regime de
pensao).

3.2.3 Contrato de locacdo do imoével assinado. (Caso o/a discente resida de aluguel/
republica).

3.2.4 Recibo de pagamento de aluguel nominal do ultimo més (Caso o/a discente resida de
aluguel).

4. BENS

4.1 Certidao negativa de propriedade de veiculo. Obrigatoria para todos os membros do grupo
familiar a partir de 18 anos que ndo sdo proprietarios de veiculos, isto ¢, que ndo tenham
veiculos em seu nome. (Esse documento ¢ disponibilizado na pagina do DETRAN).

4.2 Certidao positiva de propriedade de veiculo. Obrigatoria para todos os membros do grupo
familiar a partir de 18 anos que sdo proprietarios de veiculos, isto ¢, que possuam veiculos
em seu nome, independente de quem os utilize. A certiddo deverd conter a relacdo de
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veiculos por CPF e Dados de Propriedade de cada veiculo. (Retirar na unidade do Detran ou
Delegacia).

4.3 Em caso de propriedade de veiculo apresentar Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculo — CRLV de cada veiculo que constar na certidao positiva. Tutorial no sitio eletronico
da PROAE/UFIJF.

5 - RENDA
Apresentar a documentagdo (somente copia) completa de todos os membros do grupo familiar
declarados no formulario socioecondmico conforme categoria profissional, inclusive o (a)
candidato(a).

5.1. Rendimentos Provenientes de Pensdao Alimenticia

5.1.1 Comprovante de recebimento de pensao dos 3 (trés) tltimos meses da data de entrega da
documentacao de todos aqueles do grupo familiar menores de 24 anos. Esta declaragdo devera
ser assinada pelo responsavel legal (pai, mae, avos).

5.1.2 Caso receba pensao alimenticia informal, apresentar declaracdo datada informando valor
recebido de todos aqueles do grupo familiar menores de 24 anos. Esta declaracdo devera ser
assinada pelo responsavel legal (pai, mae, avos).

5.1.3 Caso ndo receba pensdao alimenticia, apresentar declaracdo datada e assinada pelo
responsavel legal esclarecendo tal situagao.

5.2. Rendimentos Provenientes de Aluguéis

5.2.1 Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) e/ou Imposto Territorial Rural
(ITR) do ultimo ano (para todos os imoveis urbanos e/ou rurais além da moradia, de
propriedade da familia, incluindo terreno).

5.2.2 Declaracdo de rendimentos de aluguel do Gltimo més para os membros do grupo familiar
que forem proprietarios de iméveis além da residéncia. A declaragdao deve ser assinada pelo
proprietario do imdvel. Caso o imodvel ndo esteja alugado, informar a situagdo por meio de
declaragao assinada e datada.

5.3. Rendimentos provenientes de Ajudas de Terceiros

5.3.1 Declarag¢do datada e assinada informando o valor recebido a titulo de ajuda de terceiros
nos ultimos 3 (trés) meses da data de entrega da documentacdo. Esta declaragdo devera ser
assinada pelo responsével legal do (a) discente e pela pessoa que realiza a ajuda.

5.4. Nao Trabalha / Estudante / Do Lar / Estagiario e/ou Bolsista

5.4.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos e para os
menores que estejam trabalhando): apresentar folha de identificagdo (foto), dos dados pessoais,
do ultimo contrato de trabalho assinado e da proxima em branco. Caso ndo haja registros,
comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de contrato de trabalho em branco.

5.4.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relacio do Numero de
Identificagdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
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Caso a pessoa ndo tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que serd emitido com
a informagdo “NIT nao cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, devera retirar o documento que serd emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tém validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE/UFJF.

5.4.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneracdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas ndo baixados, caberd ao candidato(a)
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses e pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.4.4 Declaragao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situagao de inexisténcia de Declara¢do de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informacdo “Esta declaragao nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.4.5 Declaragdo de auséncia de rendimentos (modelo disponivel no sitio eletronico da
PROAE).

5.4.6 Para estagidrios, ¢ necessario apresentar contrato de estdgio constando o tempo de
duragdo e comprovante de rendimento do estagio.

5.4.7 Extrato de todas as contas bancérias existentes (conta corrente, poupanga, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentacdo, com nome legivel,
independentemente se a conta possui movimentagao bancaria nos referidos meses.

5.4.8 Caso nao haja conta bancaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no sitio eletronico da Proae/UFJF. Caso ndao consiga emitir o documento pelo
Sistema do Banco Central, enviar declaragdo de proprio punho informando a situagao.

5.5. Assalariado / Servidor Publico / Trabalhador Doméstico

5.5.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificagdo (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.5.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relacio do Numero de
Identificagdao do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa nao tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que sera emitido com
a informagdo “NIT nao cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, deveréd retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses € podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.5.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
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todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneracdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas ndo baixados, caberd ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.5.4 Declaragdao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declaragdao de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informacao “Esta declaragdo nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.5.5 Contracheques dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdao, com nome
e valores legiveis.

5.5.6 Para os casos de trabalhador doméstico: Declaracdo do empregador informando renda
bruta dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.5.7 Extrato de todas as contas bancdrias existentes (conta corrente, poupanca, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentagdo bancaria nos referidos meses.

5.5.8 Caso nao haja conta bancaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da PROAE. Caso nao consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco
Central, enviar declaracdo de proprio punho informando a situagao.

5.6. Autonomos / Profissionais Liberais / Trabalhador Informal / Contribuinte Individual
sem CNPJ

5.6.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificacao (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho assinado e da
préoxima em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.6.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relacio do Numero de
Identificacdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa ndo tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que serd emitido com
a informagdo “NIT ndo cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, deverd retirar o documento que serd emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da
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Previdéncia Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da
PROAE.

5.6.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas ndo baixados, caberd ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.6.4 Declaragao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declaragao de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informac¢ao “Esta declaragdo nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.6.5 Em caso de taxista, apresentar Declaracdo do Sindicato ou da Cooperativa de Taxistas
emitida para fins de comprovagdo da renda mensal auferida nos 3 (trés) tltimos meses da data
de entrega da documentacdo. (Também serd aceita declaracdo emitida pela Prefeitura
Municipal caso ndo haja cooperativa ou sindicato da categoria no municipio).

5.6.6 Declaragdo de rendimentos de autonomo constando a atividade exercida ¢ a renda
auferida nos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.6.7 Declaragao de rendimentos referente a atividade informal constando a atividade exercida
e a renda auferida nos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.6.8 Extrato de todas as contas bancdrias existentes (conta corrente, poupanca, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentagao bancaria nos referidos meses.

5.6.9 Caso ndo haja conta bancdria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da PROAE/UFJF. Caso ndo consiga emitir o documento pelo Sistema do
Banco Central, enviar declaracao de proprio punho informando a situagao.

5.7. Empresario / Comerciante / Profissional Liberal com CNPJ

5.7.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificacao (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho assinado e da
préxima em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.7.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relagdo do Numero de
Identificacdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa ndo tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que sera emitido com
a informacao “NIT nao cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado,
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mas nunca tenha trabalhado, devera retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.7.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas nao baixados, cabera ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.7.4 Declaragao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declara¢do de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informagao “Esta declaragao nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.7.5 Declaragao de Imposto de Renda de Pessoa Juridica (DIRPJ), acompanhada do recibo de
entrega do ultimo exercicio.

5.7.6 Declaragio Comprobatoria de Percep¢io de Rendimentos (DECORE). SOMENTE SERA
ACEITA DECORE ELETRONICA CONFORME A RESOLUCAO DO CONSELHO FEDERAL DE
CONTABILIDADE (CFC) No 1.364 DE 25/11/2011. No documento devem constar rendimentos
referentes a retirada de pro-labore dos 3 (trés) ultimos meses e a distribuicdo dos lucros
(referente aos rendimentos tributdveis e ndo tributaveis) do ano de 2021.

5.7.7 Contrato social ou ficha de firma individual.

5.7.8 Declara¢do com o carimbo do CNPJ da empresa ou firma comercial, onde conste o tipo
atividade e os rendimentos mensais dos 03 (trés) ultimos meses.

5.7.9 Extrato de todas as contas bancdarias existentes (conta corrente, poupanca, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentagdo bancaria nos referidos meses.

5.7.10 Caso nao haja conta bancdaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da Proae/UFJF. Caso nao consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco
Central, enviar declaragdo de proprio punho informando a situagao.

5.8. Microempreendedor Individual

5.8.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificacdo (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho
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assinado e da proxima em branco. Caso nao haja registros, comprovar com as 2 (duas)
primeiras paginas de contrato de trabalho em branco.

5.8.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relacio do Numero de
Identificagdao do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa nao tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que sera emitido com
a informagdo “NIT nao cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, deverd retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses € podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.8.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas nao baixados, cabera ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.8.4 Declaragao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declaragao de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informacgao “Esta declaragdo nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.8.5 Declaragdo de Rendimentos de Micro Empreendedor Individual constando a atividade
exercida e a renda auferida nos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.8.6 Declaracdo Anual do Simples Nacional do ultimo exercicio.
5.8.7 Certificado de Microempreendedor Individual.
5.8.8 Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral.

5.8.9 Relatério de faturamento referente aos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da
documentacao.

5.8.10 Extrato de todas as contas bancarias existentes (conta corrente, poupanga,
investimentos, saldrio) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo.
Independentemente se a conta possui movimentacao bancaria nos referidos meses.

5.8.11 Caso ndo haja conta bancaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da Proae/UFJF. Caso nao consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco
Central, enviar declaragdo de proprio punho informando a situagao.



MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNINERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
FACULDADE DE ADMINSITRAGAD E CIENCIAS CONTABEIS

5.9 Aposentado, Pensionista ou Beneficidrio (auxilio-doenca, auxilio-acidente, salario
maternidade)

5.9.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificacao (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.9.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relacio do Numero de
Identificagdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa nao tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que sera emitido com
a informagdo “NIT nao cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, deverd retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.9.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas ndo baixados, caberd ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.9.4 Declaragao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declaragao de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informa¢ao “Esta declaragdo nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.9.5 Comprovante de recebimento do Gltimo més do beneficio de 6rgado previdencidrio privado
e/ou publico, ou de regime proprio, no qual conste o valor bruto. (Nao serdo aceitos
comprovantes de saques e extratos bancarios que nao constem o valor bruto).

5.9.6 Caso o aposentado e pensionista estiver trabalhando, deverd apresentar documentacao
comprobatdria relativa a atividade exercida, juntamente com os comprovantes de recebimento
da aposentadoria.

5.9.7 Extrato de todas as contas bancdarias existentes (conta corrente, poupanga, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentagdo bancéria nos referidos meses.

5.9.8 Caso ndao haja conta bancaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da Proae/UFJF. Caso nao consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco
Central, enviar declaragdo de proprio punho informando a situagao.
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5.10 Desempregado

5.10.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificagdo (foto), dos dados pessoais, do tltimo contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.10.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relagdo do Numero de
Identificacdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa nao tenha NIT cadastrado, devera apresentar o documento que sera emitido com
a informagdo “NIT ndo cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, devera retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo
(Estes documentos tem validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia
Social ou pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.10.3 Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdencidrias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas nao baixados, cabera ao discente
apresentar documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem
validade de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site
meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.10.4 Declaragdo Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do Ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situagao de inexisténcia de Declara¢do de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do tltimo exercicio com a seguinte informagdo “Esta declaracdo ndo
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.10.5 Termo de rescisdo do contrato de trabalho em caso de desemprego nos ultimos 12 (doze)
meses.

5.10.6 Guia de Seguro Desemprego comprovando parcelas referentes aos 3 (trés) tltimos meses
da data de entrega da documentagdo. Caso ndo tenha recebido apresentar declaragdo de
auséncia de rendimentos.

5.10.7 Extrato de todas as contas bancarias existentes (conta corrente, poupanca, investimentos,
saldrio) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentac¢do bancaria nos referidos meses.

5.10.8 Caso nao haja conta bancdria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
disponivel no site da Proae/UFJF. Caso nao consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco
Central, enviar declaragdo de proprio punho informando a situagao.

5.11 Produtor Rural, Parceiro ou Arrendatario



MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNINERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
FACULDADE DE ADMINSITRAGAD E CIENCIAS CONTABEIS

5.11.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (para todos os maiores de 18 anos): apresentar
folha de identificag¢do (foto), dos dados pessoais, do ultimo contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco. Caso nao haja registros, comprovar com as 2 (duas) primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.

5.11.2 Dados cadastrais da Previdéncia Social, no qual conste a relagio do Numero de
Identificagdo do trabalhador (NIT) de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos.
Caso a pessoa ndo tenha NIT cadastrado, deverd apresentar o documento que serd emitido com a
informagao “NIT ndo cadastrado para esse CPF”. Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas
nunca tenha trabalhado, devera retirar o documento que sera emitido sem nenhum vinculo (Estes
documentos tem validade de 3 meses e podem ser obtidos nas agéncias da Previdéncia Social ou
pelo site meu.inss.gov.br). Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.11.3 Extrato Previdencidrio do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando
todas as relagdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. Caso o documento demonstre
vinculos ativos que foram encerrados, mas nao baixados, caberd ao discente apresentar
documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de um NIT
cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. (Esse documento tem validade
de 3 meses pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site meu.inss.gov.br).
Tutorial disponivel no sitio eletronico da PROAE.

5.11.4 Declaracdo Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do
recibo de entrega, do ultimo exercicio. Para os casos de pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda, apresentar comprovante de situacao de inexisténcia de Declaragao de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF), do ultimo exercicio com a seguinte informacao “Esta declaragdo nao
consta na base de dados da Receita Federal” disponivel no site da Receita Federal.

5.11.5 Cadastro do Imével Rural - DP ou do INCRA (Ministério da Agricultura) ou Declaracio
de Produtor Rural.

5.11.6 Declaragao emitida pela EMATER local, cooperativa ou associa¢do rural constando a
producdo e renda anual da terra, o tipo de cultura e o numero de funciondrios e Declaragdo de
Aptidao ao PRONAF (DAP).

5.11.7 Extrato de todas as contas bancarias existentes (conta corrente, poupanga, investimentos,
salario) dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentacdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentagao bancaria nos referidos meses.

5.11.8 Caso ndo haja conta bancdria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o Sistema
Financeiro Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link disponivel no site
da Proae/UFJF. Caso ndo consiga emitir o documento pelo Sistema do Banco Central, enviar
declaragdo de proprio punho informando a situagao.



