MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E CIENCIAS CONTABEIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
EDITAL N° 13/2019

SELEGAO DE COORDENADOR DE TUTORIA | DO SISTEMA DA UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL (UAB) PARA O CURSO DE ADMIN,ISTRAQI:\O PUBLICA DA
FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E CIENCIAS CONTABEIS

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), torna publico o Edital de Selegao
de Coordenador de Tutoria | do sistema UAB para atuar no Curso de Administragao
Publica da Faculdade de Administracao e Ciéncias Contabeis na modalidade a
Distancia.

1 DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 Todos os candidatos aprovados no processo seletivo serao classificados em
ordem decrescente e formardo cadastro de reserva, para além das vagas ofertadas.

1.2 As atribuicbes do Coordenador de Tutoria | sdo:

a. Monitorar diariamente a execucao do processo de Tutoria, executado através
da plataforma, para todas as disciplinas em carga em curso. Essa responsabilidade
esta diretamente vinculada a afericido do nivel de servigo prestado pelos Tutores, no
intuito de buscar elementos que permitam melhora-lo permanentemente;

b. Realizar, quinzenalmente, reunides com a equipe de Tutoria, visando explicitar
os elementos observados no processo de monitoramento mencionado no subitem
anterior. Esta tarefa tem por objetivo normalizar as agdes e destacar aquelas capazes
de compor as chamadas melhores praticas de gestao;

C. Participar das reunides com a Coordenacdo do Curso, Professores e demais
Supervisbes com vistas a oferecer um relato sucinto das acdes realizadas e expor
situagdes que podem ser implementadas para garantir a normalizagao do servigo;

d. Identificar, quantificar e sugerir mecanismos que permitam o aperfeigopamento
da equipe de Tutoria e dos processos sob sua responsabilidade operatdria;
e. Interceder nas interlocucdes entre Alunos e Tutores todas as vezes em que for

percebida a necessidade de dissipar ou dirimir alguma duvida pontual ou divergéncias
envolvendo pontos de vista antagénicos sobre um determinado assunto;

f. Em atuagado conjunta com a Coordenacgéo do Curso, remanejar internamente,
substituir ou desligar do processo, tutores cujo nivel de atuagdo seja considerado
como insatisfatério, tanto no aspecto técnico, que envolve o correto uso dos recursos
da plataforma, quanto no aspecto didatico-pedagdgico, que por sua vez, esta
relacionado a agdes de direcionamento dos estudos por parte dos alunos do curso;
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g. Conforme art. 5° da Portaria CAPES 183/2016 é vedado o pagamento de
bolsas pelo sistema UAB ao participante que possuir vinculagéo a outro programa de
bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a lei n° 11.273/2006 e com outras
bolsas concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE, exceto quando expressamente
admitido em regulamentagao propria;

h. Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de
tutores, em conjunto com os coordenadores de curso.

1.3 O candidato devera ter disponibilidade para dedicagcao compativel com as
atribuicdes previstas no subitem 1.2, sem prejuizo a carga horaria regular e ao
atendimento do plano de metas da instituicio.

1.4 O valor da bolsa para a Coordenacdo de Tutoria é de R$1.300,00, conforme
estabelecido pela Portaria CAPES N° 183/2016 e Portaria CAPES N° 139/2017.

1.5 Conforme art. 5° da Portaria CAPES n°® 183/2016 é vedado o pagamento de bolsas
pelo Sistema UAB ao participante que possuir vinculagdo a outro programa de bolsa
de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n°® 11.273/2006 e com outras bolsas
concedidas pela CAPES, CNPqg ou FNDE, exceto quando expressamente admitido
em regulamentacao prépria.

1.6 O inicio do exercicio do cargo de Coordenador (a) de Tutoria sera 01 de janeiro
de 2020.

2 DA ATUAGAO E VAGA

2.1 Sera oferecida 1 (uma) vaga para Coordenador de Tutoria | do sistema UAB.
2.2 O Coordenador de Tutoria do sistema UAB podera ficar vinculado ao curso por até
4 (quatro) anos, de acordo com o artigo 3° da Portaria n°® 102/2019, a partir da data da
divulgacao do resultado final deste processo seletivo.

2.3 Ultrapassada a validade do processo seletivo, a concessao de nova bolsa para
um mesmo beneficiario dependera necessariamente da sua aprovagdo em novo
processo seletivo.

2.4 O colegiado do departamento do curso ou 6rgao equivalente reserva-se o direito

de solicitar ao CEAD a substituicao ou extingao da fungcao de Coordenacao de Tutoria
a qualquer tempo, caso julgue necessario.
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2.5 Duvidas e informagoes sobre o processo seletivo somente através do e-mail
coord.bap@facc.ufjf.br

3 DAS CONDIGOES E DOCUMENTAGAO EXIGIDA
3.1 Poderdao se candidatar ao cargo de coordenador de tutoria do Curso de
Administracdo Publica (na modalidade a distancia), os docentes que reunam os

quesitos abaixo:

a) Pertencam ao quadro permanente da UFJF e a Faculdade de Administracéo e
Ciéncias Contabeis;

b) Tenha, preferencialmente, diploma de graduacao na area afim.

3.2 Possuir experiéncia profissional de magistério superior de no minimo 3 (trés)
anos.

3.3 Apresentar disponibilidade de trabalho de 12 (doze) horas semanais, a serem
cumpridas na cidade de Juiz de Fora, conforme acordado com o colegiado do
departamento do curso ou 6rgdo equivalente;

3.4 O candidato devera cumprir o estabelecido na Lei n° 11.273/2006, na Portaria n°.
183/2016, na Portaria 102/2019, na Instrucdo Normativa n° 2/2017 e respectivas
regulamentacgdes, que definem as orientagdes e diretrizes para a concessao de bolsas
de estudo e de pesquisa da UAB.

4 DA INSCRIGAO

4.1 A Inscricdo ocorrera no periodo de 12 de novembro de 2019 até as 12h do dia 12
de dezembro de 2019.

4.2 As inscricdes serdo realizadas na secretaria administrativa da Faculdade de
Administracdo em Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Juiz de Fora.
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4.2.1 De acordo com o Decreto n°8.727, de 28/04/2016, é facultada inscricao com o
uso do nome social, nome pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete
sua identidade de género em contraste com seu nome oficialmente registrado.

4.3 No momento da inscrigdo deverao ser entregues os seguintes documentos:

a) Diploma de graduacao (frente e verso);

b) Comprovante de experiéncia profissional de magistério superior de no minimo 3
(trés) anos.

c) Formulario de inscrigao (Anexo lll);

d) Termo de disponibilidade de trabalho de 12 (doze) horas semanais, na cidade
de Juiz de Fora.

e) Comprovagdes Curriculares (Quadro | - CRITERIOS PARA A ANALISE
CURRICULAR — subitem 5.4.1).

4.4 Nao serao permitidas inscricdes apos o periodo descrito nos itens 4.1.

4.5 E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do formulario
de inscri¢cao e entrega da documentagao completa referida neste Edital.

4.6 Tornar-se-d0 sem nenhum efeito as informagdes constantes no Formulario de
Inscricdo que nao forem devidamente comprovadas.

5 DO PROCESSO DE SELEGAO

5.1 Apds o periodo de inscricbes estipulado no subitem 4.1, a validacido da
documentacéo sera realizada pela Banca composta por:

a) um representante do CEAD;
b) dois representantes do curso a ser ofertado, sendo, obrigatoriamente, o
coordenador do curso um dos representantes.

5.1.1 A banca examinadora podera ser modificada em decorréncia de impedimento
ou suspeicao dos seus membros, caso seja requerida pelo candidato ou pelo proprio
membro observadas as normas e os procedimentos previstos na Portaria 1.329/2015
da UFJF.

5.1.2 O expediente impugnativo, cuja analise € da competéncia do Conselho de
Unidade, sera analisado e, em caso de mudanga de algum membro da Banca
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Examinadora, sua nova composicao sera publicada.

5.2 A selecao sera composta por duas fases: Analise Curricular e Entrevista.

5.3 A Analise Curricular e Entrevista serdao pontuadas individualmente em até 50

(cinquenta pontos).

5.4 A Documentagao para Analise Curricular devera ser enviada online (em formato

PDF) no momento da inscri¢ao.

5.4.1 A Analise Curricular pontuara os itens a seguir:

QUADRO | - CRITERIOS PARA A ANALISE CURRICULAR

ITENS PONTUAGAO
Mestrado
| - Titulacdo | (maximo 1 certificado) 07 Pontos
(M:grl]rgg )15 Doutorado (Concluido) 08 (oito) pontos
(maximo 1 certificado) |  (Andamento) 04 (quatro) pontos

Il - Atuagdo no Ensino Superior
(Maximo de 10 pontos)

01 (um) ponto por semestre letivo de atuagdo em
disciplinas com Carga Horaria de 30 horas
semestrais

02 (dois) pontos por semestre letivo de atuagdo em
disciplinas com qualquer Carga Horaria de 60 horas
Ou mais semestrais

Il - Atuagdo em Educacgao a Distancia
(Maximo de 10 pontos)

01 (um) ponto por periodo letivo de atuagdo em
disciplinas com Carga Horaria de 30 horas

02 (dois) pontos por periodo letivo de atuagdo em
disciplinas com Carga Horaria de 60 horas ou mais

IV — Atuacdo em Gestdo Académica
(Méaximo de 15 pontos)

01 (um) ponto por més de atuagdo em gestédo
académica

02 (dois) pontos por més de atuagdo em gestao
relacionada a modalidade a distancia

Total

50 pontos

5.4.2 A Anadlise Curricular valera 50 (cinquenta pontos), sendo que a pontuagao
minima para aprovagao na primeira etapa sera de 40% dos pontos definidos para este

subitem.

5.5 Na entrevista seréo avaliados os seguintes itens:
o Experiéncia em atividades académicas.
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e Conhecimento sobre funcionamento do Ensino a Distancia, principalmente
em relagdo a atuagao de tutores.

¢ Perfil do profissional voltado as a¢des a serem desenvolvidas na Coordenacao de
Tutoria.

e Trabalho em equipe e habilidade de comunicacéao interpessoal.

¢ Disponibilidade de tempo (inclusive para viagens aos Polos, quando couber).

5.6 O Resultado Final sera a soma das notas obtidas nas duas fases do processo
seletivo.

5.6.1 Sera aprovado o candidato que obtiver maior nota no Resultado Final. No
impedimento de qualquer um destes, os demais classificados serdo convocados,
seguindo a ordem de classificagao.

5.7 Os critérios de desempate sao:

a) Candidato com idade igual ou superior a 60 anos completos até o ultimo dia de
inscricao nesta Selegao, conforme o art. 1° e 27, paragrafo unico da Lei n°10.741/2003
— Estatuto do Idoso;

b) Maior tempo de experiéncia no magistério superior;

c) Maior tempo de gestao académica.

6 DA DIVULGAGAO DE RESULTADOS, DA IMPUGNAGAO E DOS RECURSOS

6.1 O candidato tera direito de solicitar a impugnacéo do presente edital até 24h da
data da sua publicacéo.

6.2 A divulgacdo da Validagao das Inscrigdes dos candidatos sera publicada no
mural da secretaria administrativa da Faculdade de Administracdo e Ciéncias
Contabeis no dia 12 de dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.3 No caso de Recurso quanto a Validagao das Inscrigées, devera o mesmo ser
encaminhado EXCLUSIVAMENTE no dia 13 de dezembro de 2019, de 08 as 12h,
para o e-mail coord.bap@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do
Anexo Il.

6.3.1 Cabera a comissdo nomeada pelo departamento decidir pelo deferimento ou
nao dos recursos apresentados pelos candidatos.

6.3.2. O Resultado do Primeiro Recurso sera publicado no mural da secretaria
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administrativa da Faculdade de Administracao e Ciéncias Contabeis no dia 13 de
dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.3.3 Havendo novo questionamento, o recurso sera enviado para uma nova instancia
administrativa (Departamento de Ciéncias Administrativas), EXCLUSIVAMENTE no
dia 16 de dezembro de 2019, de 08 as 12h, para o e-mail
departamento.cad@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do Anexo
.

6.3.4 Para observacido dos itens anteriores os questionamentos serdo analisados
conforme critérios: tempestividade, forma, e o que sera analisado.

6.4 A divulgacao do Resultado do Segundo Recurso e o Resultado Parcial
(Analise Curricular) dos candidatos sera publicada no mural da secretaria
administrativa da Faculdade de Administragdo e Ciéncias Contabeis no dia 16 de
dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.5 No caso de Recurso quanto a Andlise Curricular, devera 0 mesmo ser
encaminhado EXCLUSIVAMENTE no dia 17 de dezembro de 2019, de 08 as 12h,
para o e-mail coord.bap@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do
Anexo Il.

6.5.1 Recursos encaminhados fora da data e horario estipulados nao serao
considerados.

6.5.2 NAO SERAO ANALISADOS DOCUMENTOS ENVIADOS JUNTO COM O
RECURSO.

6.5.3 Os recursos devem expressar clara e objetivamente as razdes de
inconformismo.

6.5.4 Cabera a comissdo nomeada pelo departamento decidir pelo deferimento ou
nao dos recursos apresentados pelos candidatos.

6.5.5 O Resultado do Primeiro Recurso sera publicado no mural da secretaria
administrativa da Faculdade de Administragdo e Ciéncias Contabeis no dia 17 de
dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.5.6 Havendo novo questionamento, o recurso sera enviado para uma nova instancia

Pagina 7 de 14



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E CIENCIAS CONTABEIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
EDITAL N° 13/2019

administrativa (Departamento de Ciéncias Administrativas), EXCLUSIVAMENTE no
dia 18 de dezembro de 2019, de 08 as 12h, para o e-mail
departamento.cad@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do Anexo

11.)

6.5.7 Para observacédo dos itens anteriores os questionamentos serdo analisados
conforme critérios: tempestividade, forma, e o que sera analisado

6.7 O Resultado do Segundo recurso, o Resultado final da Analise Curricular e
a Convocacgao dos Candidatos para a Entrevista serdo publicados no mural da
secretaria administrativa da Faculdade de Administragéo e Ciéncias Contabeis no dia
18 de dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.8 A Entrevista sera realizada no dia 19 de dezembro de 2019 no (local), em horario
a ser divulgado na convocacéo.

6.9 A divulgagao do Resultado Parcial (Entrevista) dos candidatos sera publicada
no mural da secretaria administrativa da Faculdade de Administracido e Ciéncias
Contabeis no dia 19 de dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.10 No caso de Recurso quanto a Entrevista, devera o mesmo ser encaminhado
EXCLUSIVAMENTE no dia 20 de dezembro de 2019, de 08 as 12h, para o e-mail
coord.bap@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do Anexo II.

6.10.1 Cabera a comissao nomeada pelo departamento decidir pelo deferimento ou
nao dos recursos apresentados pelos candidatos.

6.10.2. O Resultado do Primeiro Recurso sera publicado no mural da secretaria
administrativa da Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contabeis no dia 20 de
dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.10.3 Havendo novo questionamento, o recurso sera enviado para uma nova
instancia administrativa (Departamento de Ciéncias Administrativas),
EXCLUSIVAMENTE no dia 27 de dezembro de 2019, de 08 as 12h, para o e-mail
departamento.cad@facc.ufjf.br, seguindo obrigatoriamente o modelo do Anexo
.

6.10.4 Para observacédo dos itens anteriores os questionamentos serdo analisados
conforme critérios: tempestividade, forma, e o que sera analisado
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6.11 O Resultado do Segundo Recurso (Entrevista) sera publicado no mural da
secretaria administrativa da Faculdade de Administragao e Ciéncias Contabeis no dia
27 de dezembro de 2019, a partir das 17h.

6.12 O Resultado Final sera publicado no dia 27 de dezembro de 2019, a partir das
17h no mural da secretaria administrativa da Faculdade de Administragcéo e Ciéncias
Contabeis.

6.13 Assim que convocado a atuar, o candidato aprovado devera entregar, no prazo
estabelecido pela coordenagao do Curso, na Secretaria Académica da Faculdade de
Administracédo e Ciéncias Contabeis da UFJF a copia da seguinte documentacao:
a) Identidade e CPF;

b) Ultima titulac&o;

c) Comprovante de atuacao no Magistério Superior (minimo 3 anos);

d) Ficha CAPES/UAB (Disponivel em: http://sistemascead.ufjf.br/fichauab/).

e) No ato da entrega da documentagao o candidato assinara um termo de aceitagéo
(Anexo V) da investidura ao Cargo de Coordenador de Tutoria do sistema UAB.

7 DO PERIODO DE VIGENCIA DA BOLSA E DA REMUNERAGAO

7.1 O coordenador de tutoria do sistema UAB recebera bolsa mensal paga pela
CAPES relativa ao periodo de sua atuagédo no valor de R$ 1.300,00 (hum mil e
trezentos reais) conforme a Portaria da CAPES n° 183/2016, Portaria 102/2019 e a
Instrucao Normativa n® 2 de 19/04/2017.

7.2 A interrupcao da referida bolsa podera ocorrer a qualquer momento, por iniciativa
do coordenador de tutoria, desde que a justificativa seja apresentada por escrito, ou
do coordenador do curso, levando-se em conta o desempenho, adaptabilidade e
cumprimento das fungdes por parte do coordenador de tutoria.

7.3 O processo seletivo sera valido por 4 (quatro) anos no maximo.

8 DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1 Nao serao aceitas as inscri¢gdes fora do prazo e em lugar diverso do estabelecido
neste Edital ou aquelas que nao apresentarem algum formulario ou documento exigido
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no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em data e horario
diferentes do estabelecido neste Edital.

8.2 A critério do CEAD, editais de retificagao e/ou editais complementares poderao
ser publicados e, a partir de sua publicagéo, passarao a fazer parte integrante das
normas e instrugdes contidas neste Edital.

8.3 O candidato que prestar declaragéo falsa ou inexata em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do Processo Seletivo, sem
exclusao das sancgoes civeis e penais a que ficara sujeito.

8.4 Os casos omissos serdo julgados pela Banca de Selecdo, responsavel por
dirimir as duvidas relacionadas a este Edital.

Juiz de Fora, 12 de novembro de 2019.

Prof. Victor Claudio Paradela Ferreira
Universidade Federal de Juiz de Fora
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ANEXO |
RESUMO DE DATAS

Inscricédo

De 12/11 até as 12h de

12/12/2019
Impugnacéo ao Edital 13/11/2019
Validacdo das inscricbes 12/12/2019
1° Recurso da Validacao das inscrigcdes Até as 12h de 13/12/2019
Resultado do 1° Recurso 13/12/2019
2° Recurso da Validagéo das inscrigdes Até as 12h de 16/12/2019
Resultado do 2° Recurso 16/12/2019
Resultado Parcial da Analise Curricular 16/12/2019
1° Recurso da Analise Curricular Até as 12h de 17/12/2019
Resultado do 1° Recurso 17/12/2019
2° Recurso da Analise Curricular Até as 12h de 18/12/2019
Resultado do 2° Recurso 18/12/2019
Resultgdo Final da Analise Curricular e Convocacao para 18/12/2019
Entrevista
Realizac&o da Entrevista 19/12/2019
Resultado Parcial da Entrevista 19/12/2019
1° Recurso da Entrevista Até as 12h de 20/12/2019
Resultado do 1° Recurso 20/12/2019
2° Recurso da Entrevista Até as 12h de 26/12/2019
Resultado do 2° Recurso 26/12/2019
Resultado Final 26/12/2019
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ANEXOIII
MODELO PARA RECURSO

1 Dados do Processo Seletivo:
Edital n° __ /2019
Vaga pleiteada: Coordenador de Tutoria | do sistema UAB

2 Dados Pessoais:
Nome:
CPF:

3 Justificativa

, de de

Assinatura do (a) candidato (a).
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, ANEXO Ill ‘
FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA CANDIDATURA A
COORDENAGAO DE TUTORIA | DO SISTEMA UAB/UFJF

Nome

CPF

Telefone

Lotacdo na UFJF

SIAPE

Assinatura do (a) candidato (a).
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ANEXOIV
TERMO DE ACEITAGAO

Eu declaro estar ciente que a efetivacao da
candidatura implicara na concordancia com a investidura ao cargo de Coordenador
de Tutoria | e no conhecimento e aceitagao tacita das condicdes estabelecidas pelo
Edital n°__/2019, das quais n&o poderei alegar desconhecimento.

Data: / /

Assinatura

PARECER DA COMISSAO JULGADORA

( ) DEFERIDO

() INDEFERIDO

Data: / /

Assinatura do (a) candidato (a).
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