UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO )
COORDENACAQ DOS PROGRAMAS DE GRADUAGAO

EDITAL DE SELECAO
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL DE GESTAO - TPG
ANO LETIVO: AGOSTO 2019/JULHO — 2020

TITULO DO PROJETO

Apoio i reestruturacio e manutenciio de procedimentos administrativos da
Coordenaciio de Estagios

A Coordenagio de Estagios do campus Juiz de Fora faz piblico o processo de selegdo para o Programa
de Treinamento Profissional de Gestdo — TPG / Coordenacio de Estagios no projeto acima indicado,
para o preenchimento de 09 vaga(s) parai bolsistas ¢ 00 vaga(s) para voluntdrios, de acordo com a
Resoluco 028/2019 do Conselho Setorlal de Graduagdo.

1 DURACAQ DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participagdo de bolsistas e.;vol.untérios no Programa de Treinamento Profissional de
Gestio terd a duracio méaxima de dois semestres letivos, sendo permitida a recondugfio uma Unica vez,
por igual periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - O pagamento de cada més serd proporcional 2 frequéncia apurada pelo orientador no més
corrente ¢ deve obedecer ao calendério de langamento de frequéncia divulgado na pagina da Coordenagio
dos Programas de Graduagfio. E de responsabilidade do(a) orientador(a) informar o nimero de horas
efetivamente trabalhado pelo bolsista. '

1.3 - £ expressamente vedado ¢ pagamento retroativo nos seguintes casos:
1.3.1 - atividades iniciadas anteriormente 2 efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos

necessarios aos lancamentos pela Coordenaq:ao dos Programas de Graduagio da Pré-Reitoria de
Graduagio; .

1.3.2 - término da participacgo doéa) discente no projeto;
1.3.3 - término do vinculo de grad%i.lag:ﬁo do(a) discente;

1.3.4 - solicitagdo pelo onentador apos o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo nio
lancado. .

2 NORMAS DO PROGRAMA

2.1 - O regime de participacéo de bolsistas e voluntérios ¢ de 12 horas semanais de atividades.

2.2 - A bolsa de Treinamento Proﬁssi_giynal nfio podera ser acumulada com outra, ainda que de espécie
diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.

2.3 - O (A) estudante que paﬁicipafr do Programa de Treinamento Profissional na condi¢do de
voluntario podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extensfio, com bolsa ou nfo, desde que a
carga total das atividades nfio exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.

2.4 - Ao final de dois semestres letwds se o bolsista ou voluntirio for continuar atuando no projeto,
devera ser encaminhado a PROGRAD novo Termo de Compromisso, assinalando-se a opgfio de
“reconducio”. --
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2.5 - E vedada a participagdo no procésso seletivo e/ou recondugio do(a) discente no Programa de
Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a)'iestiver nas seguintes condigdes:

2.5.1 - houver ultrapassado em 20% o prazo recomendado no PPC para integralizagdo da
graduaclo em curso; B

2.5.2 - for reprovado por frequenc;a ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou
mais das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.3 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;
2.5.4 - tiver avaliacdo negativa no prOJelo pelo orientador.

2.6 - S6 poderdio ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de
classificagio da Ata de selegfio. Obrigatoriamente a lista de classificagfio devera ser seguida. Caso o(a)
discente ndo tenha interesse pela vaga, devera ser encaminhada uma Declaragfo de desisténcia para que o
proximo classificado a assuma.

2.7 - Apds todos os nomes da lista de class1ﬁcag:ao serem chamados, havendo uma vaga (de bolsista
ou voluntério) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Seleg#io.

2.8 - A partir do momento em que for ézberto novo Edital de Selecfo, o anterior perderd a validade.

2.9 - Obrigatoriamente o Termo de Compromisso devera ser digitado.

2.10 - Os processos que chegarem?fl Coordenacio dos Programas de Graduacio-PROGRAD
com pendéncias serio devolvidos s unidades académicas e/on Administrativas. Os bolsistas e
voluntirios somente serfio incluidos no SIGA apés a resolu¢io das pendéncias.

Observagio: A lista de inscrigo de estudantes no processo seletivo poderd ser online, desde
que seja utilizada uma ferramenta que gere um relatorio com os nomes de todos os inscritos.

3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NG PROJETO

Atividades de apoio e suporte aos servidores da Coordenagdo de Estagios em todas as agdes necessarias
para a concretizagio de seus objetivos € metas, como:

- acompanhamento ¢ execu¢do das rotina_s" édministrativas;

- atendimento telefOnico, presencial e por é}mail aos servidores, alunos ¢ institui¢des conveniadas;
- registro no SIGA dos dados dos novos cé:hvénios de estagio;

- atualizagio de dados dos setores de estaglo das institui¢des conveniadas com a UFJF;

- digitalizagdo de documentos de estagxo avaliaciio da temporalidade arquivistica ¢ destinagéio de
documentos ao arquivo intermedidrio ou ao descarte, conforme orientagdes do Arquivo Central;

- esclarecimento de dividas de alunos. é professores sobre a utilizag8o da nova plataforma SIGA
ESTAGIOS; -

- apoio na elaboracdo de novas propostas para dar continuidade ao desenvolvimento da nova plataforma
do SIGA;

- suporte na participago de reunides conh as Comissdes Orientadoras de Estigio dos cursos ¢ com o
CGCO, com vistas a aperfei¢oar o sistema"-5

- auxilio na reformulagfo dos trimites mtemos do setor e das dindmicas de interago com outros setores
da UFJF; :
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- atualizacfo dos dados do site do setor, propondo e executande melhorias no layout, gerando contetdo
informativo, revisando a linguagem, cnando artes para a nova interface e utilizando novas tecnologias,
como videos e redes sociais. -

4 INSCRICAQ

4.1- Poder#o inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:

4.1.1 - Ser discente de um dos sefgéuintes CUrsos:

Grupo 01: i Grupo 04:
¢ Administra¢io ¢ Engenharia Ambiental e Sanitania
e Direito g ¢ Engenharia Civil
¢ Engenharia de Producdo ¢ Engenharia Elétrica
» Engenharia Mecanica
Grupo 02: Grupo 05:
e Artes e Design » Licenciaturas
s Artes Visuais : » Pedagogia
o Design :
Grupo 03: Grupeo 06:
e Ciéncia da Computagio + Jomalismo
# Engenharia Computacional e Radio, TV e Internet;
e Sistemas de Informacio

4.1.2 - ter disponibilidade de 12 };oras semanais;
4.1.3 — apresentar Historico Escd_ljar;
4,1.4 - atender as normas estabelgbidas no Art. 38 da Resoluciio 028/2019.

4.2 - Para inscrever-se, o(a) discente jnteressado deve preencher o formulario eletrénico disponivel
no link hittpsg://forms. gle/y3TTPUagXiuBSUCZT.

5 PROCESSO DE SELECAO

5.1 - A selecéio constara de duas etap;{%s:

5.1.1 — Na 17 etapa sera realizadafa andlise do Historico Escolar ¢ do formulario referido no item
4.2. i

5.1.1.1 - A divulgacio do resultado da 1° etapa obedecerd a ordem de classificacio de cada um
dos grupos referidos no item 4.1.1. ;

5.1.2 — Na 2" etapa serdo realizad;fxs a entrevista e a andlise de curriculo.

5.1.2.1 - Serfo convocados pai*a a 2° etapa apenas os 10 {dez) primeiros classificados na 1*
etapa de cada um dos grupos referidos no 1tem 4.1.1.

5122 — As datas e horéri(is das entrevistas serfo publicadas no enderego eletronico
ufjf.br/estagio, seguindo o cronograma previsto no item 6.

5.1.2.3 — A convocagio para a entrevista sera encaminhada ao enderego de e-mail informado
pelos candidatos no formuldrio eletrdnico referido no item 4.2.
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5.1.24 ~ O néo comparecimento a entrevista no dia ¢ horério estabelecidos no item 5.1.2.2
ensejaré a desclassificagio automdtica do candidato.

5.1.2.5 - Critério(s) de desempéie maior indice de rendimento académico.

5.2 — A divulgacgio do resultado ﬁnal obedecerd a ordem de classificaciio de cada um dos grupos
referidos no item 4.1.1. i

5.3 — Ser4 selecionado para atuar no pro;eto pelo menos 01 (um) candidato de cada um dos grupos
referidos no item 4.1.1, de acordo com a necessidade da Coordenagdo de Estagios e respeitando a
classificagdo referida no item 5.2 e o nimero total de vagas.

5.4 — No caso de solicitagfo de deslig__ajmento por parte do bolsista, nos termos do inciso 11 do art. 48
da Resolugfio n® 028/2019 do Conselho Setorial de Graduagfo, poderé ser convocado candidato de grupo
distinto ao do candidato desistente para ocupar a vaga, de acordo com a necessidade da Coordenacgo de
Estagios, obedecendo a ordem de classificagiio do grupo correspondente, mediante solicitagdo de
remanejamento de vaga entre 0s grupos referidos no item 4.1.1, devidamente justificada, & Coordenagéio
dos Programas da Graduagao. -

54.1 - N&o havendo mais cajfldidatos classificados no grupo do bolsista desistente, a
Coordenagdo de Estagios podera abrir novd Edital de Selecio para aquele grupo especifico, nos termos do
item 2.7 ou solicitar o remanejamento de vaga entre os grupos, na forma prevista no item 5.4, respeitado o
disposto no item 5.6.

5.5 — Sera garantida a participacdo de, pelo menos, 01 (um) bolsista de cada um dos grupos referidos
no item 4.1.1 para atuar no projeto.

5.6 — No caso de desligamento do L’niico bolsista de um dos grupos referidos no item 4.1.1 e nfo
havendo mais candidatos classificados no respectivo grupo, a Coordenagfio de Estdgios, para garantir o
disposto no item 5.5, abrird novo Edital de Selegdo para aquele grupo especifico, nos termos do item 2.7.

6 - RESUMO DE DATAS E PRAZOS -

INSCRICAO: f
PERIODO: | 8h do dia 24/07/2019 &s 16h do dia 30/07/2019

LOCAL: | Link eletrdnico httpsi//forms.gle/y3TTPUagXiuB§UCZ7

DIVULGACAO DO RESULTADO DA 1* ETAPA:

DATA/HORARIO: | 18h do dia 31/07/2019

LOCAL: | www.ufjf br/estagio

CONVOCACAO PARA A 2° ETAPA:

DATA/HORARIO: [ 18h do dia 01/08/2019

LOCAL: | Www.uﬁf.br/estagi_oé endereco de e-mail do candidato

ENTREVISTAS:

DATA/HORARIO: | 05h as 19h, nos d1as {35 06 ¢ 07/08/2019

LOCAL: | Sala da Coordenac;ao_:de Estagios — PROGRAD — Reitoria — UFJF
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DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DA SELECAO:

DATA/HORARIO: | 18h do dia 09/08/2019

LOCAL: | www.ufif br/estagio.

Juiz de Fora, 22 de julho de 2019

Otévio Joarez de Abreu Bittencourt Rosa Maria dos Santos Manso Sakamoto
Orientador . Orientadora




