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ESTAGIO SUPERVISIONADO

CURSO DE QUIMICA
BACHARELADO E LICENCIATURA

REGULAMENTO

1. Identificacao da atividade académica

Este documento tem por objetivo regulamentar as atividades académicas curriculares optativas, de estagio
nao curricular, conforme a Lei 11788/2008, de 25 de setembro de 2008, a Resolugdo 115/2014 da Pré-reitora de
Graduagdo da UFJF, de 17 de dezembro de 2014, e o Capitulo VII, Arts. 47 a 52 do Regimento Académico de
Graduacao da UFJF, de 06 de fevereiro de 2014.

2. Aspectos legais do estagio supervisionado

O Estagio Supervisionado é regulado pela Lei Federal nimero 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Diz o Artigo 10 deste Decreto:
“Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam freqiientando o
ensino superior regular em instituicbes de educagdo superior, de educagdo profissional, de ensino
médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da

educagéo de jovens e adultos.”

Em geral a lei ndo define qualquer formato a ser seguido quanto a operacionalizagdo dos estégios,

delegando & Comissao Orientadora de Estagio (COE) do curso as decisdes sobre:

e Inserc&o do estagio na programagao didatico-pedagdgica;
e Carga-horaria e duragéo do estagio (no minimo um semestre letivo), conforme estabelecido no projeto
pedagdégico do Curso (PPC).

e Condigbes para a caracterizacdo das sedes dos estagios, se necessario.

O estagio supervisionado ndo obrigatorio deve ser objeto de convénios firmados com empresas ou

instituigdes caracterizadas como sedes de estagios, as quais devem atender as condi¢des legais exigidas para o
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seu desenvolvimento, ou seja, que tenham condi¢bes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formag&o. O
estagio pode acontecer inclusive com a cooperagéo dos agentes de integragdo escola-empresa. Para a realizagao
do estagio supervisionado néo obrigatério é imprescindivel os seguintes documentos:
o  Convénio — instrumentos juridicos, periodicamente reexaminados, entre a entidade concedente e
a UFJF, em que estardo combinadas as condigdes de realizagao do estagio;
e Termo de Compromisso — celebrado entre o estagiario e a entidade concedente, com
interveniéncia da UFJF;
e Seguro de acidentes pessoais — em favor do estudante, providenciado pela instituigdo

concedente do estagio.
A Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo n® 9394/1996, no artigo n® 82 dispde:

“Os sistemas de ensino estabelecerdo as normas para a realizagdo dos estagios dos
alunos regularmente matriculados no ensino médio ou superior em sua jurisdigdo.”

“Paragrafo tnico: O estagio realizado nas condigbes deste artigo ndo estabelece
vinculo empregaticio, podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra

acidentes e ter cobertura previdenciaria prevista na legislacédo especifica.”

3. Caracterizagao do estagio

Estagios séo atividades realizadas pelos alunos regularmente matriculados nos cursos de Quimica —
Bacharelado e Licenciatura realizadas em empresas privadas, 6rgéos publicos ou institui¢des de ensino, em que se
dé a aplicagdo no campo de trabalho e adequagédo dos conhecimentos tedrico-praticos reconstruidos ao longo do
curso, a formagao técnica, o aprimoramento de habitos e atitudes profissionais.

As atribuicbes profissionais previstas nas resolugdes do Conselho Federal de sdo consideradas atividades

validas para a realiza¢&o do estagio supervisionado.
4. Condicoes de exequibilidade
4.1. Sedes de estagios
Entendem-se como sede os locais de realizagao dos estagios, podendo abrigar:
e Empresas privadas que possuam pesquisa, controle ou processos na area de quimica,

e Centros de Pesquisa,

o Instituicdes de Ensino Superior ou Basico.
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4.2. Recursos humanos

Para implementacao da atividade s&o necessarios:

o Comisséo Orientadora de Estagio (COE): composta pelos Coordenadores dos Cursos de Quimica
(Bacharelado, Licenciatura presencial e a disténcia), que ndo poderdo ser o presidente da COE, e outros
03 (trés) docentes do Departamento de Quimica, com mandato de 2 (dois) anos.

e Orientacdo: individual, exercida, obrigatoriamente, por docente da UFJF com formag&o superior em area
afim com a disciplina do estagio, sendo o docente o responsavel pelo acompanhamento e pela avaliagéo
das atividades académicas do estagiario, previamente indicado e aprovado pela COE.

e  Supervisdo: individual, exercida por profissional da empresa ou do setor da Universidade onde se dara o
estagio, com formag&o ou experiéncia profissional comprovada nas areas de conhecimento desenvolvidas

no curso do estagiario, previamente aprovado pela COE.

Os membros da COE elegerdo o Presidente e Vice-Presidente (que substituirda o Presidente em seus
impedimentos) da Comissdo entre seus pares, excluindo-se o coordenador de curso, para mandato de 2 (dois)
anos, permitida a recondugao por igual periodo.

4.3. Recursos materiais
Constituem-se nas instalagdes e nos equipamentos da sede do estégio.

4.4. O estagiario devera assinar termo de compromisso com a empresa, na forma da lei.

4.5. O horario e o turno de realizacdo do estagio deverdo ser estabelecidos em acordo entre o estagiario e a

empresa. Tendo de ser submetido a apreciagdo da COE, juntamente com o plano de atividades.

5. Atribui¢oes

5.1. Comiss&o Orientadora de Estégio: administrar o estagio de acordo com este regulamento; homologar os planos
de estagio; proceder a avaliagao final dos estagiarios. Cabe ao presidente da COE apresentar este regulamento aos
discentes, supervisores e orientadores de estagio; manter contato com sedes de estagio, avaliar as condigdes de
exequibilidade do estagio nas sedes e organizar o cadastro de entidades e empresas que poderdo ser locais de

estagio; zelar pela observancia do convénio entre a empresa ou entidade e a UFJF.

5.2. Orientador: orientar a elaboracdo de relatério de estégio; participar do processo de avaliagdo do estagiario;

fazer cumprir este regulamento e coordenar a relagao entre estagiarios e supervisores.

3/8



M‘]f

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO E LICENCIATURA

5.3. Supervisor: participar da elaboragdo do plano de estagio, acompanhar e assistir o estagiario no
desenvolvimento efetivo das atividades previstas, informar o supervisor ou a COE sobre a situacdo do estagiario
(quando solicitado), opinar sobre o desempenho do estagiario, emitindo o parecer final em formato definido pela
COE.

5.4. Estagiario: participar de reunibes, cursos, seminarios, palestras, atividades de orientagdo e supervisao,
organizadas pela administragdo do estagio ou pela empresa ou entidade, quando for convocado para tal; preencher
formularios relativos ao estagio; apresentar relatdrio parcial e final, conforme estipulado pela COE; realizar o estagio
em sua plenitude. O Relatério do Estagio deve ser elaborado pelo estagiario em prazo néo superior a 6 (seis) meses
(Art. 7°, inciso IV da Lei 11.788/08) e apresentado ao professor orientador, seja o estagio obrigatério ou nédo

obrigatério.

6. Direitos e deveres do estagiario

6.1. Direitos: escolher a sede de estagio; receber orientagéo; recorrer de decisdes do supervisor; apresentar
sugestdes de aprimoramento; estar segurado contra acidentes pessoais durante a realizagdo do estagio

propriamente dito.

6.2. Deveres: conhecer e cumprir este regulamento; respeitar as normas da sede do estagio; cumprir integralmente
o plano de estagio elaborado; atender as solicitagdes do supervisor; comunicar ao supervisor sua auséncia ou fatos
que interfiram no andamento normal do estégio; zelar pelo bom desenvolvimento do estdgio, mantendo elevado
padrdo de comportamento e relagdes humanas; guardar sigilo sobre o que disser respeito a documentos e projetos

de uso exclusivo das sedes de estagios; proceder as avaliagdes do estagio.

7. Requisitos para a aprovagao do estagio pela COE

O discente dever estar regularmente matriculado no curso de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica e
podera realizar estagio supervisionado a partir do momento que integralizar 50 % da carga horaria necessaria para
a integralizagao do curso.

Possuir indice de rendimento académico (IRA) maior ou igual a 60 no inicio e nos semestres
subsequentes a iniciagdo do estagio. A jornada de atividade em estagio (obrigatério e ndo obrigatério) ndo podera
ser maior que 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, conforme prevé a Lei 11.788/08.

Alunos com indice de rendimento académico entre 40 e 60 ter&o sua solicitagio de estagio avaliada pela
Comissé&o Orientadora de Estagio, e 0 mesmo podera ser autorizado caso as atividades a serem desenvolvidas no
estagio esteja coerente com as disciplinas ja cursadas com aprovagao ou em andamento no curso de Quimica. Nos

semestres subsequentes a iniciagdo do estagio o indice de rendimento académico deverd ser mantido ou
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aumentado durante o periodo de realizagéo do estagio. A jornada de atividade em estagio ndo podera ser maior que
6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, conforme prevé a Lei 11.788/08.
0O estagio deve ser interrompido quando o estudante:
e Trancar a matricula;
e Transferir de curso ou de Instituigdo de ensino;
e Deixar de frequentar regularmente o curso;
e Concluir o curso;

e  Estiver desempenhando atividades incompativeis com sua area de formagao.

8. Procedimento de avaliagao da COE

Apbs a entrega de toda documentagdo necessaria para a avaliagdo da COE a comiss&o devera se reunir
para realizar a avaliagdo do plano de trabalho, bem como do histérico escolar do aluno em um prazo de até 7 dias.
Assim que a COE aprovar a concessao do estagio supervisionado o discente serd comunicado e devera retirar a
documentagao assinada pela COE. Caso a COE n&o aprove a realizagdo do estagio, a comissdo emitira um parecer

circunstanciado informando os motivos pelos quais o estagio nao foi aprovado.

9. Avaliagao do estagio

As avaliagbes do estagio supervisionado serdo aplicadas em épocas aprazadas dando informag&o global
sobre a validade do estégio. Deveréo, nessas avaliagdes, serem levados em conta aspectos como:
e Infra-estrutura da sede;
e  Orientagéo;
e  Supervisdo;

e Desempenho do estagiério quanto a sua competéncia técnica e suas atitudes.

A carga horéria do estagio supervisionado n&o obrigatério podera ser computada como atividade de
flexibilizag&o curricular (RAG - anexo 1), desde que o discente tenha cumprido o planejamento das atividades do
estagio (plano de estagio), atividades do estagio propriamente dito e elaborado um relatério final (em formulério
proprio) que devera ser avaliado pelo orientador de estagio. A carga horaria a ser computada como atividade de

flexibilizag&o esta prevista no PPC de cada curso.

10. Disposicoes gerais

O presente regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagao final no Colegiado de Curso,

ficando revogadas as disposi¢des em contrario.
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Os casos omissos seréo analisados através de requerimento encaminhado pelo discente a COE, cabendo

recursos das partes ao Colegiado do Curso de Quimica e PROGRAD.

Regimento aprovado pelo Departamento de Quimica em 05 de abril de 2019.

Profa. Dra. Charlane Cimini Corréa

Presidente da COE dos cursos de Quimica (Bacharelado e Licenciatura, presencial e a distancia)

Profa. Dra. Fernanda Irene Bombonato

Coordenadora dos Cursos de Quimica Bacharelado e Licenciatura presencial - Diurno

Profa. Dra. Monica de Lourdes de Araujo Silva

Coordenadora do Curso de Quimica Licenciatura presencial - Noturno

Prof. Dr. Luiz Ant6nio Sodré Costa

Coordenador do Curso de Quimica Licenciatura a distancia
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RELATORIO PARCIAL DE ESTAGIO

Relatério referente ao periodo de: () a () (maximo 6 meses)

Identificagdo do Estagiario:

Estagiario: N° de Matricula:
E-mail: Telefone:
Curso: Periodo:

Identificagdo da Sede do Estagio:

EmpresalInstituicio Concedente:

Enderego:

Bairro: Cidade: Telefone:

Supervisor de Estagio:

Formagao e cargo:

e-mail:

Do Orientador:

Professor orientador na UFJF:

Do Estagio:

Vigéncia do Estagio: [ a ) Horério do Estagio:

Principais atividades desenvolvidas no periodo:
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As atividades realizadas no estagio: SIM  NAO

a) Estéo previstas no Plano de Atividades do Estagio

b) Estdo compativeis com o curso de Quimica.

c) As disciplinas cursadas até o0 momento estdo de acordo com as atividades
desenvolvidas no estagio.

d) Tenho liberdade para propor solugées aos problemas apresentados.

O ambiente em que estdo sendo desenvolvidas as atividades de estagio:

‘ a) Possui recursos e materiais para o desenvolvimento das atividades. ‘ ‘ ‘

Conhecimentos para a formagao profissional:

a) O estagio esta sendo produtivo para minha formag&o.

b) Tenho percebido minhas potencialidades e limitages.

Relacionamento e Sociabilidade:

a) Estou conseguindo trabalhar em equipe.

b) Estou sendo desafiado nas minhas atividades diarias.

Data: _ [/ |/ Assinatura do Estagiario:

Consideracoes do Supervisor:

Data: _ /| |/ Assinatura do Supervisor:

Consideragoes do Orientador:

Data: _ | | Assinatura do Orientador:
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