Universidade Federal de Juiz de Fora

REGULAMENTO INTERNO DE ESTAGIO DO CURSO DE DIREITO

TITULO I

Da comissio orientadora de estagio

CAPITULO I

Dos objetivos

Art. 1° - A Comissao Orientadora de Estagio (COE) do Curso de Direito da UFJF,
com a atribuicdo de programar, supervisionar e avaliar os estdgios obrigatérios e nao
obrigatorios, segue as determinacdes da Lei n° 11.788 de 25/09/2008 e as normas
constantes no Regulamento Académico da Graduag¢do (RAG) aprovado pela Resolugdo
13/2014 do Conselho Superior da UFJF.

CAPITULO II

Da composi¢ao

Art. 2° - A COE compde-se de:

I - No minimo 05 (cinco) docentes do Curso de Direito da UFJF, preferencialmente
escolhidos entre os professores do Nucleo de Pratica Juridica;

IT - Os discentes tém direito a 2 (dois) representante e seus suplentes a partir do 7°
periodo com direito a voz e voto;

§ 1° - O presidente e o vice-presidente da COE serdao eleitos pelos membros da
comissdo, para um mandato com periodo de 2 (dois) anos, permitida a recondugao por igual
prazo, através de reeleicao;

§ 2° - Os representantes docentes terdo sua representagdo com periodo de 2 (dois)
anos e serdo definidos em reunido do Departamento de Direito Publico Formal e Etica
Profissional da Faculdade de Direito, permitida a reconducao;

§ 3° - Os representantes discentes e seus suplentes serao designados pelo Diretério
Académico, para um mandato com periodo de 2 (dois) anos, permitida a recondugdo.

CAPITULO I1I
Do funcionamento



Art. 3° - A COE, reunir-se-a, ordinariamente, no inicio ¢ no final de cada periodo
letivo, podendo reunir-se extraordinariamente por convocac¢ao de seu presidente sempre que
se fizer necessario.

CAPITULO IV

Das competéncias

Art. 4° - Compete & COE do Curso de Direito da UFJF:
I - Estabelecer normas para os estagios obrigatorios e ndo obrigatorios;

II - Programar e coordenar os estagios do curso em consondncia com a
Coordenacao Geral de Estagios da UFJF;

IIT - Auxiliar nos processos de convénios entre a UFJF e os locais de estagio; IV
- Auxiliar no contato com os locais de estagio;

V - Elaborar os instrumentos de avaliagao do desempenho discente no estagio; VI
- Definir atribui¢des dos docentes orientadores nos estagios;

VII - Indicar, se necessdrio, o docente orientador como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario, respeitando as areas afins e
tendendo a homogeneidade em relagdo ao numero de orientandos por orientador;

VIII - Deferir ou indeferir as propostas de estagios ndo obrigatorios com base nos
critérios estabelecidos por esta comissao;

IX - Cumprir e fazer cumprir as normas e exigéncias dos estagios obrigatorios € nao
obrigatdrios.

Art. 5° - Compete ao presidente da COE do Curso de Direito da UFJF:
I - Representar a COE nos diversos Orgios da UFJF;
IT - Convocar e presidir reunides da COE ordindrias e extraordindrias;

III - Fazer encaminhamentos e solicitagdes necessarios ao desenvolvimento dos
estagios;

IV - Receber os encaminhamentos e recursos dos docentes orientadores e/ou
discentes enviando-os para apreciagdo da COE;

V - Resolver os casos emergenciais, ad referendum, quando ndo houver tempo habil
para a convocag¢ao de uma reunido de COE.

Art. 6° - Compete ao vice-presidente da COE do Curso de Direito da UFJF:

I - Substituir o presidente da comissdo em caso de auséncia justificada e em
periodos de férias;

Il - Auxiliar na coordenagao geral da COE.

Art. 7° - Compete ao docente orientador de estdgio do Curso de Direito da UFJF:

I - Tomar ciéncia, cumprir e fazer cumprir as normas de estdgio, assim como 0s
planos de ensino dos estagios obrigatorios;



IT - Fornecer suporte teorico para as atividades desenvolvidas no estagio;

I - Verificar a assiduidade e pontualidade do discente, a partir da folha ou atestado
de frequéncia apresentada;

IV - Avaliar as atividades desenvolvidas no estdgio através do relatério de
atividades e outros instrumentos estabelecidos pela COE;

V - Entregar ao presidente da COE, no prazo determinado por este, os documentos
de avaliagao do discente, padronizados pela COE, devidamente preenchidos e assinados;

VI - Informar com presteza e por escrito a COE quaisquer intercorréncias relativas
ao estagio;
VII - Reunir-se com a COE quando essa julgar necessario;

VIII - Deferir ou indeferir o Plano de Atividades de Estagio apresentado pelo
discente antes que seja enviado ao Setor de Graduagao.

Art. 8° - Compete ao discente do Curso de Direito da UFJF matriculado no estagio
obrigatdrio ou registrado no estagio nao obrigatdrio:

I - Providenciar a documenta¢ao necessaria para o estabelecimento de convénio
caso a instituicdo concedente, na qual o discente pretende realizar o estagio, ndo seja
conveniada;

IT - Apresentar o Plano de Atividades de Estagio ao docente orientador;

IIT - Entregar o Termo de Compromisso ¢ o Plano de Atividades de Estagio, apods
deferimento do docente orientador e do presidente da COE, com as informagdes digitadas e
com as devidas assinaturas ao setor de graduagdo em 3 (trés) vias;

IV - Preencher diariamente o controle de frequéncia, através de registro em
impresso proprio, constando inicio e término do periodo de atividades de estagio com a
assinatura diaria do supervisor de estagio;

V - Seguir as normas vigentes estabelecidas para cada local de estagio, previamente
informadas pelo supervisor da instituicdo concedente ao discente ¢ a COE;

VI - Realizar com responsabilidade e ética as atividades previstas por cada local de
estagio;
VII - Acatar as deliberagdes da COE;

VIII - Informar, por escrito € no prazo maximo de trés dias uteis, ao presidente da
COE, sobre qualquer eventualidade ocorrida no periodo de estagio;

X - Apresentar ao docente orientador no final de cada semestre letivo um relatorio
de atividades;

XI - Apresentar um relatéorio de atividades final de acordo com modelo
especificado pela COE, com folha ou atestado de frequéncia e ficha de avaliacdo do
estagiario pelo supervisor da instituicdo concedente em anexo;

§ 1° - A COE tem autonomia para estabelecer outras formas de avaliacdo;

§ 2° - O discente que descumprir as normas acima estara sujeito a reprovacao no
estagio.

§ 3° - O controle de frequéncia mencionado no inciso IV deste artigo podera ser
subistituido por declaracdo do supervisor de estagio detalhando o periodo, a carga hordria e



atestando a assiduidade ao estagio.

Titulo II Do

estagio

Capitulo I

Do Funcionamento e da Organizacao

Art. 9° - O estagio ¢ classificado como obrigatdrio e ndo obrigatério.

§ 1° Considera-se obrigatorio o estagio interno ou externo realizado apos a matricula
nas disciplinas de Pratica Juridica.

§ 2° Os discentes que ndo estejam matriculados na disciplina de préatica juridica
poderao realizar estagio ndo obrigatério interno, no Nucleo de Pratica Juridica, ou externo,
em instituigdes conveniadas.

Art. 10 - O estagio obrigatorio do Curso de Direito da UFJF ¢ necessario para
integralizacao do curso, sendo obrigatéria a matricula nas disciplinas de Pratica Juridica.

§ 1° O estagio obrigatorio interno, sera realizado junto ao Nucleo de Pratica Juridica
mediante o antendimento a populagdao carente em plantdes organizados pelo Escritério
Escola, em numero que entender adequado, sendo necessario, também, comparecer em,
pelo menos, 5 (cinco) audiéncias, sendo, no minimo, 3 (trés) de instrugdo e julgamento.

§ 2° Sera admitido estagio obrigatdrio externo, em campos oferecidos fora da UFJF,
por pessoas de direito publico ou privado, em substitui¢do ao estagio obrigatorio interno,
apenas quando a carga horaria do estagio externo for de 30 (trinta) horas semanais e para os
convénios mencionados no anexo I deste Regimento Interno.

§ 3° O estagio obrigatdrio externo ndo excluird a necessidade da realizagcdo de
pratica simulada em sala de aula, nem a necessidade de comparecimento em, pelo menos, 5
(cinco) audiéncias, sendo, no minimo, 3 (trés) de instrugao e julgamento.

§ 4° Estando o discente matriculado em Pratica Juridica, podera realizar estdgio nao
obrigatdrio caso desejar.

Art. 11 - O estagio ndo obrigatério podera ser desenvolvido fora do periodo letivo
regular.

Art. 12 - Para realizagdo do estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio devera ser firmado
um Termo de Compromisso entre o estagiario e a instituicdo concedente do estagio.

Art.13 - Para realizacdo do estagio obrigatorio e ndo obrigatorio o discente devera
ter aprovacao do Plano de Atividades de Estagio pelo docente orientador.

Art. 14 - A documentagado requerida deve ser apresentada antes do inicio do estagio,
respeitado o prazo de tramitacdo para o deferimento do mesmo.

Art. 15 - As atividades de extensao, de monitorias, de iniciagdo cientifica e de
treinamento profissional na educagdo superior, desenvolvidas pelo estudante ndo poderdo



ser computadas como carga horaria de estagio.

Pardgrafo unico: O estudante de treinamento profissional vinculado ao Nucleo de
Pratica Juridica ficard dispensado da realizacdo de atendimentos a populacio no regime de
plantdes.

Capitulo IT

Do sistema de acompanhamento e avaliacio do estagio

Art. 16 - A orientacdo do estdgio obrigatdrio e ndo obrigatdrio sera exercida
obrigatoriamente por um docente orientador da carreira de magistério do 3° grau do
Departamento de Direito Publico Formal e Etica Profissional vinculado ao Nucleo de
Prética Juridica, sendo o docente o responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das
atividades do estagiario.

Art. 17 - O estagiario deverd ter acompanhamento de um supervisor da institui¢ao
concedente, devidamente habilitado, de mesma formagao superior.

Art. 18 - A avaliacdo do desempenho no estdgio obrigatorio externo sera realizada
por meio do relatorio de atividades, folha ou atestado de frequéncia e ficha de avaliacao do
estagidrio pelo supervisor da institui¢do concedente.

§ 1° - A avaliacdo de desempenho do estagidrio serd norteada por instrumentos
elaborados pela COE;

§ 2° - A nota do estagio sera de 0 a 100 (zero a cem) e resultante da média das notas
de aproveitamento atribuidas ao relatorio de atividades, ficha de avaliacdo do estagiario
pelo supervisor da instituigdo concedente e atividades realizadas em sala de aula, estas
ultimas a critério do professor responsavel pela disciplina de Pratica Juridica;

§ 3° - As notas referentes ao relatério de atividades, a avaliagdo do supervisor da
instituicdo concedente e atividades em sala de aula, terdo pesos de 20 %, 20% e 60%,
respectivamente.

§ 4° - Seréd aprovado o discente que obtiver aproveitamento ndo inferior a 60% em
cada um dos critérios descritos no §3° e cumprir integralmente a carga horaria prevista.

Art. 19 - A avaliagdo do desempenho no estagio obrigatério interno sera realizada
por meio do relatorio de atividades e das atividades realizadas em sala de aula, estas ultimas
a critério do professor responsavel pela disciplina de pratica juridica.

§ 1° - A nota do estagio sera de 0 a 100 (zero a cem) e serd resultante da média das
notas de aproveitamento atribuidas ao relatorio e as atividades realizadas em sala de aula;

§ 2° - As notas referentes ao relatorio e as atividades em sala de aula, terdo pesos de
40% e 60%, respectivamente.

§ 3° - Sera aprovado o discente que obtiver aproveitamento ndo inferior a 60% em
cada um dos critérios descritos no §2° e cumprir integralmente a carga horaria prevista.

Art. 20 A avaliacdo do desempenho no estagio ndo-obrigatdrio sera realizada por
meio do relatério de atividades e ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor da
instituicao concedente.




§ 1° - A nota do estagio sera de 0 a 100 (zero a cem) e serd resultante da média das
notas de aproveitamento atribuidas ao relatério e a ficha de avaliacdo do estagiario pelo
supervisor da instituicdo concedente;

§ 2° - As notas referentes ao relatério e a ficha de avaliagdo do estagiario pelo
supervisor da instituicdo concedente, terdo pesos de 50% e 50%, respectivamente;

§ 3° - Sera aprovado o discente que obtiver aproveitamento ndo inferior a 60% em
cada um dos critérios descritos no §2° e cumprir integralmente a carga horaria prevista.

§ 4° - Caso reprovado no estagio ndo-obrigatdrio o discente ndo podera aproveitar as
horas de estagio como horas complementares devendo ser apresentado a Coordenagdo do
curso aprovacao do estagio firmado pelo COE.

Capitulo III
Disposicoes Finais e Gerais

Art. 21 - Os casos omissos nesse Regulamento serdo analisados pela COE,
respeitadas as disposi¢des legais vigentes.

Aprovado em reunido do Departamento de Direito Publico Formal e Etica
Profissional do dia 03 de outubro de 2018.

ANEXO I

CONVENIOS DE ESTAGIO OBRIGATORIO EXTERNO
(Modalidade de 30 horas semanais)

Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Tribunal Regional Federal da 1* Regido

Ministério Publico do Estado de Minas Gerais

Ministério Publico da Unido

Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais

Defensoria Publica da Unido

Advocacia Geral da Uniao

Advocacia Geral do Estado




