NORMA PARA ESTAGIOS DOS ALUNOS DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente norma tem como objetivo regulamentar a realizacdo de estagios pelos
alunos do Curso de Engenharia de Producdo da Universidade Federal de Juiz de Fora
(URJF), observando o disposto na Lei n® 11.788/2008, na Resolugdo n°11/2002 do
Conselho Nacional de Educagdo/Camara de Ensino Superior (Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia) e no Regulamento Académico da
Graduacao da UFJF.

CAPITULO II
DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO (COE)

Art. 2° A Comissao Orientadora de Estagio (COE) do curso de Engenharia de
Producéo tem por atribuigéo:
| - Coordenar a orientacdo e acompanhamento dos Estagiarios do curso.

Il - Atribuir ao Estagiario um conceito na disciplina EPD072 — Estagio em
Engenharia de Produgéo.

Il - Convocar o Professor Orientador e/ou o Estagiario sempre que necessario
para esclarecimentos e/ou questionamentos acerca do andamento do estagio.

IV - Comunicar a Coordenacdo do Curso 0s casos que necessitem de providéncias
a ela pertinentes.

V - Realizar as comunicagdes com as institui¢cdes concedentes, quando necessario.

Art. 3° A COE do Curso de Engenharia de Producdo sera compostas por 3
professores do Departamento de Engenharia de Producédo e Mecanica (EPD) vinculados
a disciplinas obrigatérias do curso.

8§ 1° Os integrantes da COE séo indicados pelo Departamento EPD e aprovados
pelo Colegiado do Curso.

§ 2° Cada integrante da COE exerce um mandato de até 2 anos.
8 3° Os membros da COE elegem o seu Presidente, ao qual compete:
| - Convocar e presidir as reunides da COE.

Il - Coordenar as atividades de programacéo de estagios ouvida a Coordenacéo de
Curso.



I - Coordenar as atividades de orientacdo e acompanhamento dos estagiarios.
IV - Assinar o Plano de Atividades do Estagio (PAE).

V - Registrar os conceitos dos Estagiarios na disciplina EPD072 - Estagio em
Engenharia de Produgéo.

VI - Auxiliar a Coordenacao do Curso na manutengéo da documentacao e registros
dos estagios do curso.

CAPITULO IlI
Da realizacdo do Estagio pelos Alunos

Art. 4° O Estégio Obrigatorio terd duracéo de 210 (duzentos e dez) horas.

Art. 5° S0 condicdes para a realizacdo do Estagio Obrigatdrio:

| - Ter sido aprovado em todas as disciplinas que compde a estrutura curricular
vigente do curso até o 4° periodo, inclusive.

Il - Ter integralizado, no minimo, 1.620 (mil seiscentos e vinte) horas em
disciplinas obrigatorias do curso.

Il - Estar matriculado na disciplina EPD072 - Estagio em Engenharia de
Producao.

Art. 6° O Estagio Nao Obrigatério ndo tera limite de duracdo definido, desde que
respeitadas as condicOes do artigo 7° desta Norma e demais regulamentagfes superiores.

Art. 7° S0 condicdes para a realizacdo do Estagio Ndo Obrigatorio:

| - Ter integralizado o Estagio Obrigatorio, com aprovacdo na disciplina EPD072
- Estagio em Engenharia de Producéo.

Il — Ter se matriculado, no minimo, em, no minimo, 480 (quatrocentos e oitenta)
horas nos dois periodos letivos anteriores a assinatura do referido PAE e obtido
rendimento igual ou superior a 60% (sessenta por cento) desta carga horéria.

Art. 8° O Estégio pode ser realizado fora do periodo letivo regular, ou mesmo em
outra cidade, desde que respeitadas as condic¢des desta Norma e demais regulamentagdes
superiores.

Art. 9° As atividades de extensdo, de monitorias e de inicia¢do cientifica poderdo
ser equiparadas ao Estagio Obrigatério, ap6s analise e aprovagdo da COE, desde que
tenha sido cumprida a carga horaria minima de 210 (duzentos e dez) horas.



CAPITULO IV
Da Orientacdo e Acompanhamento do Estagio

Art. 10° Podem ser Professores Orientadores de Estagio do Curso de Engenharia
de Producdo todos os professores do Departamento de Engenharia de Producdo e
Mecanica.

§ 1° Cada Professor Orientador pode orientar no méaximo 5 (cinco) alunos
simultaneamente.

§ 2° Os Professores Substitutos poderdo ser Orientadores de Estagio caso haja
compatibilidade entre os prazos do contrato de trabalho do Professor e do Termo de
Compromisso de Estagio.

Art. 11° — Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar o estudante na elaboracdo do programa das atividades a serem
desenvolvidas no estagio;

Il — Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

Il - Apresentar a COE a avaliacdo do desempenho das atividades
desenvolvidas por meio do Relatério Final de Estagio do aluno;

IV - Solicitar, em caréater facultativo, a apresentacdo oral das atividades
desenvolvidas no estagio.

§ 1° O acompanhamento e orientacdo do Estagio ndo envolvera, obrigatoriamente,
a presenca do Professor Orientador nas instalacfes da Concedente.

§ 2° Nos casos em que o Professor Orientador e/ou a COE julgarem necessario o
eventual acompanhamento nas instalagdes da Concedente, o Presidente da COE deverd
providenciar os recursos de transporte junto a UFJF.

Art. 12 O acompanhamento e a avalia¢do do Estagio Obrigatdrio serdo realizados
por meio do Relatério de Acompanhamento de Estagio (RAE) e do Relatdrio Final de
Estagio (RFE).

8§ 1° O Relatério de Acompanhamento de Estagio sera preenchido pelo Estagiario,
analisado e assinado pelo Supervisor do Estagiario da Concedente e pelo Professor
Orientador do Estagio.

8§ 2° Cabera ao Estagiario encaminhar o Relatorio de Acompanhamento de Estagio
a COE, devidamente preenchido e com as assinaturas, no periodo a ser indicado por seu
Presidente.



8§ 3° O Relatorio Final de Estagio seré preenchido pelo Estagiario, pelo Supervisor
do Estagiario da Concedente e pelo Professor Orientador do Estagio, devendo constar a
assinatura dos mesmos.

§ 4° Cabera ao Estagiario encaminhar o Relatério Final de Estagio a COE,
devidamente preenchido e com as assinaturas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o
encerramento do Estagio Obrigatdrio, completadas as 210 (duzentos e dez) horas.

§ 5° Tendo sido aprovados os relatérios, o Presidente da COE registrara o
respectivo conceito do Estagiario na disciplina EPD072 - Estadgio em Engenharia de
Producéo.

8 6° O ndo atendimento ao disposto nos § 2° e § 4° deste artigo resultara em
reprovacdo do aluno na disciplina EPDO072 - Estadgio em Engenharia de Producgéo e a ndo
aprovacao pela COE de novo Plano de Atividades.

§ 7° Caso a carga horaria minima para integralizacdo do Estagio Obrigatdrio seja
alcancada apds o fechamento da turma da disciplina EPD072 - Estadgio em Engenharia de
Producdo na qual o Estagiario esta matriculado, sera procedida pelo Presidente da COE a
Retificacdo de Nota com langamento do conceito do Estagiario na devida turma,
respeitadas as condicGes definidas nos § 2° e 8§ 4° deste artigo.

Art. 13 O acompanhamento e a avaliacdo do Estagio Nao Obrigatdrio serdo
realizados por meio do Relatério de Acompanhamento de Estagio (RAE) e do Relatério
Final de Estagio (RFE).

8§ 1° O Relatério de Acompanhamento de Estagio sera preenchido pelo Estagiario,
analisado e assinado pelo Supervisor do Estagiario da Concedente e pelo Professor
Orientador do Estégio.

§ 2° Cabera ao Estagiario encaminhar o Relatorio de Acompanhamento de Estagio
a COE, devidamente preenchido e com as assinaturas, ao final de cada semestre letivo.

8§ 3° O Relatorio Final de Estagio seré preenchido pelo Estagiario, pelo Supervisor
do Estagiario da Concedente e pelo Professor Orientador do Estagio, devendo constar a
assinatura dos mesmos.

§ 4° Cabera ao Estagiario encaminhar o Relatério Final de Estagio a COE,
devidamente preenchido e com as assinaturas, no encerramento do Termo de
Compromisso de Estagio.

8 5° O nédo atendimento ao disposto nos § 2° e § 4° deste artigo impedira a
aprovacao de novo Plano de Atividades de Estagio, cabendo ainda ao Presidente da COE
comunicar a Coordenacao do Curso esta pendéncia académica do aluno, a qual adotara
as medidas cabiveis.



8§ 6° Tendo sido aplicado o disposto no 8§ 5°, a COE poderé rever a aprovacao de
novo Plano de Atividades apenas 6 (seis) meses ap0s a entrega intempestiva do respectivo
Relatorio.

CAPITULO IV
Disposices Finais e Transitorias

Art. 14 O Colegiado de Curso de Engenharia de Producdo é a instancia recursiva das
decisbes da COE.

Art. 15 — Esta norma entra em vigor a partir do dia 15 de julho de 2019.

Juiz de Fora, 22 de novembro de 2018.

Colegiado de Curso de Engenharia de Producéo.



