MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PROGEFI - SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE GESTAO E FINANCAS

OFiCIO-CIRCULAR/SEI N© 02/2026

Juiz de Fora, 12 de fevereiro de 2026.
Aos Gestores e Requisitantes

Enviamos duas notas orientativas preparadas recentemente para auxiliar nas decisdes de compras e de
viagens:

NOTA ORIENTATIVA/PROGEFI-01/2026 - Orientagées para andlise do mérito de solicitagées de
viagem

Nota Orientativa que tem por objetivo auxiliar os gestores que sao os responsaveis pela analise do mérito
de solicitagdes de viagem no ambito da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF). Em termos gerais, a andlise do
mérito deve considerar o interesse institucional, a relevancia da atividade proposta e a adequagao da solicitagdo ao
uso de recursos orcamentarios da UFJF, observando as normas vigentes.

NOTA ORIENTATIVA/PROGEFI-02/2026 - Orientacbes ao planejamento de contratacdo de servicos e
aquisi¢do de produtos

Nota Orientativa que tem por objetivo auxiliar os requisitantes na avaliagdo do mérito da contracdo de
servicos e de aquisicdo de produtos, considerando o interesse institucional, o uso responsavel dos recursos publicos e
a aderéncia as atividades da UFJF. Busca-se, ao cabo, qualificar o planejamento de contratagdes e aquisi¢coes e
promover o uso eficiente e responsavel dos recursos publicos.

As notas estdo disponiveis no site da PROGEFI, na area dedicada aos Manuais, pelo link geral a seguir:

https://www?2 .ufjf.br/progefi/manuais-3/

Atenciosamente,

Elcemir Paco Cunha
Pro6-Reitor de Gestao e Financas
SIAPE 2342489
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