FACULDADE DE ENFERMAGEM
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

MANUAL DO ESTUDANTE
FACULDADE DE ENFERMAGEM DA UFJF

JUIZ DE FORA
2024

Q



‘ﬁjf FACULDADE DE ENFERMAGEM "
reons o o o Fon - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA Nt

APRESENTACAO

Este manual do estudante foi elaborado pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) com a finalidade de formalizar acdes e condutas que sdo especificas da
Faculdade de Enfermagem da UFJF.

A Faculdade de Enfermagem da Universidade Federal de Juiz de Fora
(FACENF/UFJF) tem como missdo a formacgdo ética, reflexiva, critica e politica do
enfermeiro em consonancia com as demandas sociais e do trabalho
interprofissional. Fundada na indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao,
garantindo a incluséo, a colaboragéo entre a comunidade académica e a integracao
da graduacédo e da p6s-graduacao.

O Curso de Graduacdo em Enfermagem tem como objetivo formar o
enfermeiro generalista, tendo em vista um conjunto de competéncias e habilidades
especificas, para que possa atuar de modo autbnomo e em equipe multiprofissional
nos diversos cenarios da pratica profissional: instituicdes de salde publica e privada,
clinicas ou domicilios, nas esferas primaria, secundaria e terciaria de atencdo a
saude, desenvolvendo funcdes assistenciais, administrativas, educativas e de
investigacao.

Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Enfermagem (PPC):
https://www?2.ufjf.br/enfermagem/wp-content/uploads/sites/148/2020/02/PPC-
Vers%C3%A30-Completa.pdf.

SOBRE MATRICULA

01) Quem, como e quando realizar a matricula?

No primeiro periodo, a matricula é feita pela Coordenadoria de Assuntos e
Registros Académicos (Cdara). A partir do segundo periodo, € realizada pelo préprio
estudante no Siga (Sistema Integrado de Gestdo Académica) durante o periodo

definido pelo calendario académico.


https://www2.ufjf.br/enfermagem/wp-content/uploads/sites/148/2020/02/PPC-Vers%C3%A3o-Completa.pdf
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02) Qual a diferenca entre periodo de matricula e ajuste de matricula?

O periodo de matricula € o prazo estipulado pelo calendario do semestre
letivo regular, no qual os discentes devem realizar, no Siga, a sua matricula nas
respectivas disciplinas. Ja o ajuste de matricula € o periodo estipulado pelo
calendario académico para que a coordenacéo realize o ajuste das matriculas nao

efetivadas pelo acesso proprio do discente.

03) Caso eu nao tenha efetuado minha matricula no periodo estabelecido no

calendario académico, posso solicitd-la no ajuste de matricula?

A discente ou o discente que nao solicitar sua matricula no sistema
informatizado ndo tem garantia de matricula no periodo de ajuste. Os prazos devem
ser seguidos rigorosamente; em casos de excepcionalidade comprovada, 0s
estudantes podem requerer recurso para solicitacdo durante o periodo de ajuste de
matricula. Entretanto, todas as solicitagcbes sao analisadas individualmente, caso a

caso, e podem ser deferidas ou indeferidas.
04) Qual a diferenca entre correquisito e pré-requisito?

Pré-requisito curricular: carga horaria ou conjunto de atividades académicas
no qual a discente ou o discente de um determinado curso devera ser previamente
aprovada ou aprovado para a realizacdo de outra(s) atividade(s) académica(s). E
definido pelo Projeto Pedagdgico (PPC) do curso, respeitando o pré-requisito
universal.

Correquisito: atividade(s) académica(s) cujo conteudo programatico deve ser
ministrado concomitantemente ao de outra(s) atividade(s) académica(s), de acordo

com a matriz curricular do curso

05) Quando é possivel solicitar a quebra de pré-requisito de uma disciplina?
Somente é permitida a solicitacdo da quebra dos pré-requisitos de até 2

(duas) disciplinas quando estiver faltando a discente ou ao discente menos do que
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20% (vinte por cento) da carga horéaria para a integralizacdo do seu curso, a qual
sera avaliada pela coordenacdo, de acordo com determinacdo do colegiado ou do

departamento envolvido.
06) Qual a diferenca entre trancamento de curso e trancamento de disciplina?

Ha dois tipos de trancamento e ambos deverdo ser realizados no Siga pelo
estudante:

| — de disciplinas: refere-se a uma ou mais disciplinas em que a discente ou o
discente esta matriculado;

Il — do curso: abrange todas as atividades académicas do periodo.

Para todos os efeitos, o trancamento de todas as disciplinas em um
determinado periodo letivo equivale ao trancamento do curso.

O trancamento em cada disciplina ou atividade académica s6 pode ser
requerido uma Unica vez, desde que a discente ou o discente ndo tenha sido
reprovada ou reprovado por infrequéncia ou por nota zero.

O trancamento do curso sO pode ser requerido a partir do terceiro periodo
letivo a contar da data do ingresso, ndo podendo o periodo total de trancamento
ultrapassar 3 (trés) periodos letivos regulares.

08) A desisténcia de matricula em disciplinas diminuira meu indice de Rendimento
Académico (IRA)?

O IRA consiste no somatério dos produtos entre a carga horaria da atividade
académica cursada e a nota nela obtida, dividido pelo somatério da carga horaria
dessas atividades cursadas, considerada, nesse célculo, a reprovacdo por
infrequéncia como nota zero e nao considerados os estagios e as monografias. Ou
seja, s6 sao levados em conta no calculo as disciplinas em que o discente foi
aprovado ou reprovado.

09) Se eu reprovar em uma disciplina e novamente realizar a matricula no préximo

periodo letivo, poderei desistir dessa disciplina?
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O trancamento em cada disciplina ou atividade académica sO pode ser
requerido uma uUnica vez, desde que a discente ou o discente ndo tenha sido
reprovada ou reprovado por infrequéncia ou por nota zero.

O trancamento de disciplina € permitido quando requerido no prazo maximo
de até 40 (quarenta) dias do inicio do semestre letivo, salvo 0s casos que,
analisados pelo 6rgdo de saude competente da UFJF, comprovadamente
impossibilitem a continuidade dos estudos

10) O que é trancamento de matricula?

O trancamento do curso pode ocorrer a qualquer momento. O trancamento do
curso s6 pode ser requerido a partir do terceiro periodo letivo a contar da data do
ingresso, ndo podendo o periodo total de trancamento ultrapassar trés periodos

letivos regulares.
11) O que € jubilamento?

A perda da vaga no curso, chamado de DESLIGAMENTO ou PERDA DE
VINCULO, é quando a matricula do aluno no curso € CANCELADA por decisdo da
UFJF.

O DESLIGAMENTO pode ocorrer pelos seguintes motivos:

e por infrequéncia ou nota zero em todas as disciplinas nas quais o aluno se
matriculou no 1° periodo do curso;

e por ndo realizar matricula em disciplina em qualquer semestre regular
durante o curso;

e por pouco andamento no curso;

e ter atingido o prazo maximo para conclusdo do curso;

e por sancéo disciplinar.
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O aluno pode recorrer da decisédo de desligamento protocolando o recurso na
Central de Atendimento da UFJF.
O desligamento do curso é regulamentado pelo Regulamento Académico da

Graduacao da UFJF em vigéncia.
SOBRE AFASTAMENTO POR MOTIVO DE SAUDE
01) Tive um problema de saude e recebi um atestado médico. O que devo fazer?

Faca contato com o professor responsavel pela disciplina o mais réapido
possivel, apresente o seu atestado e converse com o professor sobre como
proceder. As faltas por motivos de saude ndo serdo abonadas mediante atestado
meédico, pois estdo contempladas nos 25% de faltas permitidas por semestre.

Caso as faltas por salude excedam os 25% permitidos, deve-se recorrer aos
regimes Excepcional/especial contemplados no RAG por meio da coordenagéo de
curso, desde que o discente o requeira no prazo maximo de 10 (dez) dias da
caracterizacdo da situacdo especifica, conforme Regulamento Académico da
Graduacéo da UFJF em vigéncia.

A discente ou o discente regularmente matriculado na UFJF recebera
tratamento excepcional nos termos da legislacdo em vigor e em todos 0s casos

previstos no Regulamento Académico da Graduacdo da UFJF em vigéncia.
02) Discente gestante/ lactante:

Considerando que a exposi¢do de gestantes a produtos quimicos, radiacao,
niveis elevados de calor e ao contato com virus e bactérias pode trazer problemas
para a saude da gestante e prejudicar a formacdo do bebé, em razédo das leis
trabalhistas que regem as instituicbes de saude concedentes de estagios e cenarios
praticos de ensino, ndo sera permitida a realizacdo de atividades praticas em locais

insalubres por discentes gestantes.
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Nesses casos, € importante o contato com a coordenacdo de curso para
adequacdo da grade horaria e também para avaliacdo e orientacdo sobre as
possibilidades de tratamento excepcional e trancamento excepcional previstos no
RAG.

SOBRE SEGUNDA CHAMADA

De acordo com o0 RAG em seu art. 35, a discente ou o discente tem direito a
segunda chamada de qualquer avaliacdo desde que apresente requerimento ao
professor da disciplina, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar de sua
aplicacdo, contendo justificativa que demonstre a impossibilidade do
comparecimento.

81° A modalidade da avaliacdo de segunda chamada é definida no plano de
curso da disciplina ou atividade académica.

§2° Sendo a justificativa julgada procedente, a segunda chamada é designada
pela professora ou pelo professor e versa sobre os mesmos tépicos da avaliacao
nao realizada. Do indeferimento cabe recurso a chefia de departamento no prazo de
3 (trés) dias uteis a partir da cientificacdo da decisao.

83°Sendo a justificativa julgada improcedente, a discente ou o discente faz a
segunda chamada, por escrito, ao final do periodo letivo, versando sobre contetdo

acumulado.
SOBRE O DESENVOLVIMENTO DO CURSO

01) Em caso de duvidas ou dificuldades quanto ao desenvolvimento de uma

disciplina, o que devo fazer?

Inicialmente entre em contato com o professor; se ainda assim for necessario
recorra ao coordenador da disciplina; chefe do departamento; coordenador do curso,

nesta sequéncia.
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02) Como faco para saber/analisar quanto do curso ja cursei e 0 que ainda preciso

cursar?

®
Login rﬂs:gaa no SIGA —» ® a Académico

Académico Aluno

— Aluno —

Analise de Curriculo

Analise de
curriculo

03) Sobre o trabalho de concluséo do curso (TCC)

O trabalho de conclusdo de curso € realizado no sétimo e oitavo periodo,
respectivamente, Trabalho de Conclusédo de Curso | (TCC 1) e Trabalho de
Conclusdo de Curso Il (TCCIl). Compete ao académico escolher o professor
orientador a partir da relacdo apresentada pelos departamentos contendo a
disponibilidade de vagas dos docentes. O orientador deve ser, preferencialmente,
professor vinculado a Faculdade de Enfermagem da UFJF, podendo ser também
professor vinculado a outro instituto ou faculdade da universidade.

O trabalho é individual, podendo ser no formato de monografia ou artigo
cientifico, a critério do professor orientador, desenvolvido na area da Enfermagem e
Saude ou a ela relacionada.

Os direitos e deveres do académico em fase de realizacdo de TCC estao
especificados no Capitulo V do regimento para elaboracdo do TCC

(https://www?2.ufif.br/enfermagem/wp-content/uploads/sites/148/2023/08/Regimento-

atualizado.pdf).

O TCC deve ser entregue a todos os membros da banca examinadora no

prazo minimo de 15 (quinze) dias antes da data da apresentacdo e avaliacdo. A


https://www2.ufjf.br/enfermagem/wp-content/uploads/sites/148/2023/08/Regimento-atualizado.pdf
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apresentacao presencial e individual do TCC é obrigatéria e o tempo para a
exposicdo pelo académico sera no maximo de 30 (trinta) minutos.

ApGs aprovacdo do TCC Il pela banca examinadora, o académico devera
atender as correcdes que se fizerem necessarias e encaminhar para o professor
orientador uma coépia digital contendo dois arquivos, a saber: a versdo final do
trabalho, devidamente formatado e identificado conforme orientacdes; o Termo de
Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos Académicos, em formato eletronico, no
Repositério Institucional Digital da Producdo Cientifica e Intelectual da UFJF
devidamente preenchido, assinado e digitalizado.

O Regimento para elaboragéo de trabalho de concluséo de curso (TCC) do
Curso de Graduacdo em Enfermagem e demais documentos de orientacdo estéo

disponiveis no endereco: Elaboracédo TCC.

04) Sobre o estagio obrigatorio e ndo obrigatério

Sao regrados pela Comissdo Orientadora de Estagio (COE) do curso de
Enfermagem da UFJF, que é organizada de acordo com o Regulamento Académico
de Graduacdo (RAG) e com o Regulamento da Comissédo Orientadora de Estagios
do Curso de Graduagdo em Enfermagem. A COE tem como atribuicdo programar,
supervisionar e avaliar os estagios obrigatorios e nao obrigatorios.

Para informacdes acessar Site COE.

05) Sobre intercambio

A universidade oferece vagas de intercambio distribuidas em dezenas de
universidades de exceléncia pelo mundo. A cada ano, um novo edital é publicado,
com os critérios de selecdo e o numero de vagas por universidade e curso. Procure
se inteirar sobre 0 processo seletivo e se prepare com antecedéncia. Mais

informacdes sobre o intercambio disponivel no endereco: https://www.ufjf.br/sri-sou-

aluno-ufif.
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SOBRE DECLARACOES, HISTORICO ESCOLAR, COLACAO DE GRAU E
EMISSAO DE DIPLOMA

A declaracao para comprovacao de estar cursando a graduacao € obtida na
coordenacao do curso, por meio de solicitacao via  e-malil
(coord.enefermagem@ufijf.br).

O histoérico escolar pode ser consultado pelo discente no préprio Siga,

seguindo as seguintes etapas:

. Hne . 4 - o .
Login Jsiga, no Siga — g @  Académico
X Académico Aluno
— Aluno — T
Histérico
Historico el Egcolar

Caso seja necessario o historico escolar assinado, somente a Coordenadoria
de Assuntos e Registros Académicos (Cdara), que é o 6rgdo da UFJF responsavel
pela matricula, emisséo, registro de documentos e controle académico dos discentes
de graduacdo, poderd emitir e deve ser solicitado pelo site da Central de
atendimento da UFJF.

A colacdo de grau € um ato institucional que confere grau na modalidade do
curso na qual a discente ou o discente integralizar a carga horaria, ou seja, o
cumprimento de todas as atividades académicas necessarias para a colacéo de grau
gue deve ser cumprida até o prazo maximo permitido. O processo para realizar a
colacdo € definido pelo calendario académico, no qual é estipulada a data para
inscricdo na colacdo pelo aluno ou aluna e a data de analise das inscricdes pelos
coordenadores. A inscricdo é realizada pelo préprio discente no Sistema Integrado
de Gestdo Académica (Siga 3).

A primeira via dos diplomas de graduacdo serd em formato digital. Os

interessados devem, oportunamente, realizar a emissao pelo Siga.

10
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Enguanto aguardam a emissdo do diploma, os concluintes continuam tendo
acesso a Declaracdo de Concluséo do curso, via SIGA. O documento fica disponivel
logo apds o encerramento da colacao de grau unificada.

DOCUMENTOS DE GRADUACAO DISPONIVEIS NO SIGA

e Atestado de matricula sem prazos (com autenticagdo eletronica);

e atestado de matricula com prazos de integralizacao;

e atestado de formandos no atual periodo (com autenticacao eletrénica);
e atestado de critérios de promocao;

e curriculo do curso/grade do curso;

e historico escolar;

e histdrico escolar de graduados;

e plano de ensino de disciplinas (com autenticacao eletrbnica).
SOBRE A CONTRIBUICAO PARA A SUSTENTABILIDADE DENTRO DA FACENF

Traga seu préprio copo, pois a unidade ndo disponibiliza copos e outros
utensilios descartaveis.
A Facenf disponibiliza recipientes coletores de residuos reciclaveis tais como

plastico, papéis e metais dispostos no primeiro e no segundo andares.
SOBRE O DIRETORIO ACADEMICO

Diretorio académico (DA) € uma livre organizagdo estudantil, garantida pela
Lei n° 4.464, cujo objetivo primordial € defender os interesses dos estudantes de
uma faculdade. Além disso, de acordo com a lei, essa entidade promove a
aproximacéo e a solidariedade entre os corpos discente, docente e administrativo
dos estabelecimentos de ensino superior; preserva as tradicdes estudantis, a
probidade da vida escolar, o patriménio moral e material das instituicbes de ensino

superior e a harmonia entre os diversos organismos da estrutura escolar; organiza

11
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reunibes e certames de carater civico, social, cultural, cientifico, técnico, artistico e
desportivo, visando a complementacdo e ao aprimoramento da formacéo
universitaria; luta pelo aprimoramento das instituicbes democraticas. O Diretorio
Académico Celina Viegas (DACEVI) é o6rgao de representacdo dos discentes de
graduacdo regularmente inscritos na Faculdade de Enfermagem da Universidade
Federal de Juiz de Fora, tendo como prerrogativa a busca pelo exercicio dos direitos
destes em ambito académico, cientifico e social.

Para participar do diretorio académico € necesséario que os alunos formem
uma chapa e concorram as eleicdes no periodo eleitoral, sendo eleitos por meio de
uma votacao realizada no Siga. Cada ciclo tem duracéo de 1 (um) ano e alunos de

todos os periodos podem patrticipar.
SOBRE O DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO NA UFJF

O cartdo de acesso ou carteirinha da UFJF é a identificagdo do aluno. Ela
possibilita, principalmente, a entrada no Restaurante Universitario, bibliotecas,
Hospital Universitario e demais campos de ensino pratico e estagio. Esse é um
documento pessoal e intransferivel, que contém foto, nome, curso, nimero de
matricula, registro geral (RG) e CPF do estudante. A solicitacdo deve ser feita por
meio do endereco carteirinha.ufjf.br.

Para isso, € necessario que a matricula no Sistema Integrado de Gestéo
Académica (Siga) esteja com status ativo, além do envio de documentos individuais
como RG, comprovante de matricula emitido pelo Siga e foto 3x4 produzida e
enviada pelo proprio estudante. A foto deve ser recente, de frente, com fundo
branco, ndo podendo haver utilizagdo de lencos, chapéus, bonés e 6culos de sol,
por dificultarem ou encobrirem caracteristicas fisicas imprescindiveis para

reconhecimento do portador.

12
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SOBRE A APRESENTACAO PESSOAL E USO DE VESTIMENTAS NAS
ATIVIDADES DE ENSINO DA FACENF

Instituicbes de saude e laboratério:

O Curso de Enfermagem da UFJF adota para suas aulas praticas e estagio
obrigatério vestimentas fundamentadas nas normas estabelecidas para acdes de
seguranca para os profissionais de saude (NR-6 e NR-32). Em todas as atividades &
obrigatério o uso de jaleco branco, podendo ter manga curta ou longa, abotoado,
com identificacdo do académico (nome, curso e instituicdo) ou identificacdo pelo

cracha em conformidade com a instituicdo de saude.

Logo da UFJF Logo da Faculdade de Enfermagem

M’Jf Q

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE JUIZ DE FORA

ou

Os cabelos devem estar presos de modo que evite o contato com superficies,
materiais e pessoas, e as barbas devem ser aparadas. As unhas devem estar curtas
ao nivel da polpa digital e o esmalte integro (ndo descascando).

Na instituicdo hospitalar, é obrigatério o uso de calca comprida branca, sem
rasgos (ndo destroyer e ndo calca legging), blusa ou camisa branca com manga
curta ou longa, sem detalhes, sem transparéncia e decote, com comprimento
minimo na altura do cés da calca, que permita o movimento dos bracos durante a
atividade pratica, de forma confortavel, sob o jaleco. O calgcado deve ser fechado,
branco, cobrindo o dorso do pé e calcanhar fechado, salto baixo, revestido com
superficie impermeavel e lavavel, que dé estabilidade ao estudante para caminhar.
N&o é permitido o uso de piercings, anéis e aliancas, pulseiras, brincos, correntes,

relégios e outros (NR 32, item 2.4.5), adorno zero.

Unidades basicas de saude:
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Nas unidades basicas de saude é obrigatorio o uso de calgca comprida preta
ou azul marinho ou jeans escuro, sem rasgos (ndo destroyer e ndo calca legging).
Blusa ou camisa branca com manga curta ou longa, sem detalhes, sem
transparéncia e decote, com comprimento minimo na altura do cos da calca, que
permita 0 movimento dos bracos durante a atividade pratica, de forma confortavel,
sob o jaleco. O calgado deve ser fechado, branco, preto ou azul escuro, cobrindo o
dorso do pé e calcanhar fechado, salto baixo, revestido com superficie impermeavel
e lavavel, que dé estabilidade ao estudante para caminhar. N&o é permitido o uso de
piercings, anéis e aliancas, pulseiras, correntes, reldgios e outros. E permitido o uso

de brincos que néo ultrapassem o I6bulo da orelha.

SOBRE A SITUACAO VACINAL

As vacinas tém papel importante na prevencao das doencas. A administracao
de vacinas deve primeiramente ser fundamentada no beneficio direto para a saude
do individuo, o que habitualmente também contribui direta ou indiretamente para a
protecdo da populacdo. Dessa forma, a vacinacdo torna-se imprescindivel para a
seguranca e protecao do estudante da area de saude.

Ao iniciar a graduacdo em enfermagem, os alunos devem entregar cépia do
cartdo de vacinacgéo na coordenacio de curso para verificacdo da regularidade. E de
responsabilidade de cada estudante manter atualizada a sua situagéo vacinal.

Destaca-se que o esquema de vacinacdo deve ser iniciado o mais

precocemente possivel, caso ainda esteja incompleto, a partir do ato de matricula.

Vacinas recomendadas a todos 0s estudantes da area de saude e profissionais

de saude:

Vacina contra HEPATITE B

Trés doses (0,1 e 6 meses)
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Anti-Hbs>10 Ul/ml — O exame € indicado apenas para profissionais de saude.
Deve ser realizado 30 a 60 dias ap0s a ultima dose do esquema vacinal.

N&do h& restricdo quanto as atividades laborais para pessoas que nao
responderam a vacinacao contra hepatite B. No entanto, caso essas pessoas sofram
algum acidente com material biolégico, a possibilidade de profilaxia pos-exposicéo

deve ser atentamente verificada no servigo de atendimento.

Vacina contra TETANO/DIFTERIA (dT adulto)

Esquema bésico: 3 doses.

Individuos sem comprovacao vacinal: administrar 3 doses, com intervalo
recomendado de 60 dias entre as doses, sendo de 30 dias 0 minimo.

Individuos com esquema incompleto para difteria e tétano: completar o
esquema. Refor¢o: uma dose a cada 10 anos com a vacina dTpa.

Ou

Vacina dTpa acelular para adulto (difteria/tétano/pertussis)

Profissionais da saude com esquema de vacinacao basico completo com dT
(difteria/tétano): administrar dTpa como refor¢co a cada 10 anos.

Profissionais da salude com esquema de vacinacdo basica para tétano
incompleto: administrar uma dose dTpa completar o esquema (com dT adulto) de

forma a totalizar trés doses da vacina contendo o componente tetanico.

Vacina TRIPLICE VIRAL (sarampo/caxumba/rubéola)

Profissionais de saude sem comprovacao: administrar duas doses de vacina
triplice viral, observando intervalo minimo de 30 dias entre as doses.

Com comprovacao de uma dose: administrar uma dose, observando intervalo
minimo de 30 dias entre as doses.

Com comprovacédo de duas doses: considerar vacinado (exceto gestante e

imunodeprimidos).
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Vacina INFLUENZA

Dose Unica anual (oferecida em campanhas).

Vacina COVID-19

Esquema primario: duas doses ou dose Unica, com ou sem dose adicional
(imunocomprometidos com alto grau de imunossupressao).

Reforc¢o: dois reforcos com intervalo minimo de quatro meses.

Alerta: esquema dinamico, podendo sofrer alteragcdes conforme o Programa
Nacional de Imuniza¢des do Ministério da Saude (MS).

SOBRE ACIDENTES BIOLOGICOS NAS ATIVIDADES DE ENSINO

1. Mantenha a calma.

2. Comunique IMEDIATAMENTE ao docente diretamente responsavel por vocé
em sua atividade pratica ou ao enfermeiro supervisor de estagio. Ele devera
encaminhar para o0 servico de referéncia imediatamente para avaliagdo e
acompanhamento (Protocolo de Atendimento ao Risco Bioldégico Ocupacional e
Sexual - Parbos). O servico funciona junto as instalacbes do Hospital de Pronto
Socorro Dr. Mozart Geraldo Teixeira (HPS). O acompanhamento pode durar até seis
meses, dependendo do tipo de exposi¢cdo ou situacdo de risco, e inclui vacinacao,

avaliacéo soroldgica e medicamentos.

Acles imediatas:

e Comunicar a chefia imediata, que solicitara autorizacado para sorologia por
escrito do paciente-fonte;
e Lavar a pele ou o ferimento com agua e sabdo; ndo apertar ou passar

solugdes irritantes;
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e Lavar a mucosa com agua corrente ou soro fisioldgico; ndo esfregar ou
passar solucdes irritantes;

e Colher 10ml de sangue em tubo seco (sem anticoagulante) do paciente-
fonte;

e Procurar o HPS para atendimento no prazo de 72 horas, sendo que o ideal €
gue isso aconteca nas duas primeiras horas apds a exposic¢ao;

e Levar autorizagéo, o sangue colhido e o cartdo de vacinas;

e No HPS, ndo é necessario aguardar na fila, a ficha é feita imediatamente

para o risco biologico.

SOBRE A CENTRAL DE ATENDIMENTO DA UFJF

A Central de Atendimento, localizada no prédio da Reitoria, no centro do
campus Juiz de Fora, além de esclarecer duvidas, é a porta para pedidos de
natureza académica. O funcionamento é de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h,
salvo feriados e recessos previstos em calendario académico.

Contatos: (32) 2102-3911 / https://www.ufjf.br/cat/ - faleconosco@ufjf.edu.br

REQUERIMENTO E DOCUMENTOS

1. Requerimento para dilatagdo do prazo maximo para concluir o curso.
O pedido é realizado na Central de Atendimento, conforme orientagdes

constantes neste link: https://www?2.ufif.br/cat/servicos/graduacao/dilatacao-

de-curso/

2. Antecipacéo de colacao de grau. O pedido é realizado na Central de
Atendimento, que enviara a solicitacdo para andlise da Pro-Reitoria de
Graduacéao (Prograd).

https://www?2.ufjf.br/cat/servicos/graduacao/data-especial-de-colacao-de-grau/
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3. Atestado de previsao de colacdo de grau

https://www2.ufif.br/cat/servicos/graduacao/documentos/atestado/

4. Aproveitamento de estudos
As quatro modalidades — dispensa de disciplina, inclusao de disciplina,
equivaléncia de disciplina, computo de opcionais — sao requeridas na Central
de Atendimento.

https://www?2.ufjf.br/cat/servicos/graduacao/aproveitamento-de-estudos/

5. Histérico escolar da graduacao

https://www?2.ufjf.br/cat/servicos/graduacao/documentos/historico-escolar/

6. Atestado de vinculo

https://www?2.ufif.br/cat/servicos/graduacao/documentos/atestado/

7. Certificado de participacdo em programa de monitoria
Emitido pela Coordenacao de Programas de Graduacgéo, da Pro-Reitoria de
Graduacao.

https://www?2.ufif.br/coordprograd/monitoria/monitoria/

8. Certificado de participacdo em programa de educacdo tutorial (PET) ou em
grupo de educacéo tutorial (GET)
Emitido pela Coordenacéo de Programas de Graduacao, da Pro-Reitoria de
Graduacao.

https://www?2.ufif.br/coordprograd/programa-de-educacao-tutorial-pet/

9. Certificado de participacdo em treinamento profissional
Emitido pela Coordenacao de Programas de Graduacéo, da Pro-Reitoria de
Graduacao.

https://www?2.ufif.br/coordprograd/treinamento-profissional/
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10. Certificado de bolsista e/ou voluntario de programa/projeto de extensao
Emitido pela Pro-Reitoria de Extensao. Link para preenchimento de formulario
para requerimento disponivel no item 12 desta pagina:

https://www?2.ufjf.br/proex/formularios/ (item 12)

11.Certificados e declara¢des de iniciacao cientifica
Emitido pela Pro-reitora de Pds-graduacao e Pesquisa.

https://www?2.ufjf.br/propp/pesquisa/documentos-ic/certificados-e-declaracoes-

propp-pesquisa/

12.Declaracdo de concluséo de curso
https://www?2.ufjf.br/cat/wp-content/uploads/sites/19/2022/07/T utorial-

Declaracdo-de-Conclusao-de-Curso.pdf

https://www?2.ufif.br/cat/servicos/certidao-de-reqgistro-de-diploma/

SOBRE QUESTOES NAO PREVISTAS NO MANUAL DO ESTUDANTE

As questbes ndo previstas neste Manual do Estudante da Faculdade de
Enfermagem da UFJF serdo deliberadas no ambito da Dire¢do, do Conselho de
Unidade, dos Departamentos, da Coordenacdo do Curso de Graduacdo, da
Comisséo Orientadora de Estagio (COE) e da Congregacao, conforme a natureza do
assunto, em consonancia com a legislacéo vigente e de acordo com 0s principios

adotados pela Universidade Federal de Juiz de Fora.
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