Boletim de Servico Eletronico da UFJF
em 17/09/2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

RESOLUCAO FACENF/UFJF Ne 6, DE 14 DE AGOSTO DE 2024

Aprova o Regimento do Estégio
Curricular Supervisionado e Estagio
Nao Obrigatério do

Curso de Graduacdao em Enfermagem
construido em consonancia com a
Lei n.c 11.788, de 25 de setembro de
2008.

Dispoe sobre o Estagio de
Estudantes, Resolucdo n.c 23/2016.
Regulamento Académico da
Graduacao UFJF (RAG),

Resolugdao Congrad/UFJF n.c 46, de 20
de marco 2023. Politica Institucional
de Estagios da UFJF e Projeto
Pedagoégico do Curso de Enfermagem
UFJF 2014 e 2020.

O Conselho de Unidade da Faculdade de Enfermagem da Universidade
Federal de Juiz de Fora, no uso de suas atribuicoes legais e regulamentares, tendo em vista
o que o que foi deliberado, por unanimidade, em sua reunido ordinéria realizada no dia 18
de abril de 2024, no prédio da Faculdade de Enfermagem da Universidade Federal de Juiz
de Fora,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Estagio Curricular Supervisionado e Estagio
Nao Obrigatorio do Curso de Graduacao em Enfermagem.

TITULO I
DO ESTAGIO

Art. 2° Entende-se por estdgio a atividade de aprendizagem proporcionada ao



estudante pela participacdo em situacoes reais, dentro e fora da Universidade, que lhe
permitam vivenciar, aplicar e aprofundar os conhecimentos e objetivos do curso.
Compreende as seguintes modalidades:

§1° Estdgio Curricular, como previsto no Curriculo pleno do Curso de
Graduacdo em Enfermagem da Faculdade de Enfermagem da UFJF, tem cardter obrigatorio
para integralizacdao do Curso, com orientacdo e supervisao docente realizada pelo menos
uma vez por semana e serd desenvolvido em dois semestres, como se segue:

I - Estagio Curricular Supervisionado I (ECS I) lotado no Departamento de
Enfermagem Materno Infantil e Satde Publica (EMP), oferecido no 9° periodo.

IT - Estagio Curricular Supervisionado II (ECS II) lotado no Departamento de
Enfermagem Aplicada (EAP), oferecido no 10° periodo.

§2¢ Estdgio Nao Obrigatorio é aquele compreendido como qualquer outro que
atenda aos objetivos do caput deste artigo, ndo previsto no curriculo do Curso de
Graduacgdo em Enfermagem.

§3¢ O estagio em qualquer das modalidades serd desenvolvido sempre sob a
responsabilidade e coordenacdao da Comissao Orientadora de Estédgios - COE da Faculdade
de Enfermagem da UFJF.

§4° A supervisao do estagio serd exercida obrigatoriamente por docente efetivo
do quadro permanente da Faculdade de Enfermagem da UFJF, na formalizacdo e
planejamento do estégio.

§5° O estagidrio realizard as atividades nos cendrios de estdgio sob a
preceptoria direta do enfermeiro responsdvel pelo setor.

Art. 3° Os Estagios Curriculares Supervisionados I e II sdao desenvolvidos sob
supervisao e orientacdo docente nos diferentes niveis de atencao a saude.

§1° O discente, para ser matriculado no Estdgio Curricular Supervisionado I
(9° periodo), deverd ter sido aprovado em todas as disciplinas do curriculo do Curso de
Enfermagem, sem excecoes.

§2° O Estdgio Curricular Supervisionado I é pré-requisito para o Estéagio
Curricular Supervisionado II.

§3° Os ECS I e ECS II serdo desenvolvidos em cendrios de atencao a satide da
UFJF e instituicoes conveniadas com a UFJF, com distribuicdo dos estagidrios previamente
realizados pela coordenacao das disciplinas dos estagios.

§4° O estagiario poderd realizar estdgio curricular obrigatério em ambito
externo da UFJF, em instituicdo conveniada, devendo-se comprovar, em seu retorno, o
conteido programdtico cumprido e a carga hordria e deverd solicitar processo de
equivaléncia na UFJFC considerando o disposto no Regulamento Académico da Graduacao
da UFJF (RAG 2016) e aplica-se, além da legislacdo brasileira vigente, o estabelecido no
capitulo de Mobilidade Académica.

§5° A realizacdo de estagios obrigatérios no exterior exige tramitacdo dos
documentos de acordo com as leis brasileiras;

I — Para a realizacao de estagio no exterior (curricular obrigatorio), é necessario
cumprir todas as exigéncias legais e das respectivas Comissoes Orientadoras de Estagios e
coordenagdes de curso quanto a elaboragdo do Plano de Atividades de Estagio, bem como
as exigéncias da Pro-reitoria de Graduacdo quanto as assinaturas do Termo de
Compromisso de Estagio.

I — O cumprimento dessas exigéncias assegura o posterior aproveitamento



para integralizacdo da grade curricular do aluno.

IIT — O estudante interessado em realizar estdgio no exterior deverd entrar com
contato com a empresa ou instituicao onde deseja realizar as atividades (essa empresa ou
instituicdo precisa possuir convénio com a UFJF) e ap6s o contato inicial com a
concedente, o aluno providenciard os seguintes documentos: trés vias do Termo de
Compromisso de Estdgio traduzido para o Portugués Brasileiro e trés do Plano de
Atividades de Estdgio no modelo da UFJF, também preenchidos em Portugués Brasileiro.

bY

IV — O aluno deve ficar atento a carga horéria estabelecida pela legislacao
brasileira, que prevé um maéaximo de 6 a 8 (oito) horas didrias e 30 a 40 (quarenta) horas
semanais de estagio, conforme Projeto Pedagégico Curricular (PPC) do curso de graduacgao
na UFJF.

§6° Antes do inicio do estédgio, o discente deverd cumprir todos os critérios
estabelecidos pela Coordenacdo de Estdgios da UFJF, segundo a legislacdao vigente sobre
estagios.

§7° Em se tratando de estagio obrigatério a responsabilidade pela contratacao
do seguro contra acidentes pessoais é assumida pela UFJF.

§8° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na
educacao superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderao ser equiparadas ao
estagio obrigatério em caso de previsdao no projeto pedagogico do curso.

I — A carga hordria das atividades equiparadas deverd ser igual ou maior a carga
horéria requerida pela disciplina de
estagio, de acordo com o PPC dos cursos que permitem equiparagao.

IT — A atividade académica utilizada para equiparar o estdgio obrigatdrio, uma
vez equiparado, ndo podera ser utilizada para outros fins.

TITULO II
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

CAPITULO1
DO ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 4° O Estdagio Curricular Supervisionado I (ECS I) do Curso de Graduagao
em Enfermagem serd realizado em Unidades de Atencao Primdria e o Estdgio Curricular
Supervisionado II (ECS II), em Unidades de Atencao Secundéria e
Tercidria, todas determinadas pela COE da Faculdade de Enfermagem da UFJF.

Paragrafo Unico. A distribuicdo dos discentes nos cendrios de estdgio serd
realizada de acordo com as necessidades dos discentes, docentes e das instituicoes
concedentes.

Art. 5° O Estagio Nao Obrigatoério € facultativo em Unidades Atencao Primdria,
Secunddria e Tercidria e outras Instituicoes de Saiide conveniadas com a UFJF.

§1° E facultado ao estudante solicitar estdgio ndo obrigatério a partir do
cumprimento de 70% (setenta) da carga hordria do Curso de Enfermagem.

§20 A Declaracdo de Ciéncia do Indice de Rendimento Académico (IRA) estd



prevista para os casos em estdgios de natureza ndo obrigatoria, caso o IRA seja inferior a 60%
e o Plano de Atividades seja deferido, o professor orientador do estagio deverd atestar
ciéncia deste rendimento no Histérico Escolar do discente ou assinar declaragdo, cujo
modelo estad disponivel no sitio eletronico da Coordenacao de Estagios/PROGRAD.

§3° Para o estudante que estiver matriculado somente em Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), este devera apresentar, junto aos documentos de estagio, a
Declaracdo de Comprometimento do seu professor orientador para fins de assegurar o
atendimento a lei vigente do estdgio, que estabelece a obrigatoriedade de matricula e
frequéncia regular do educando em curso de educagdo superior.

§4° O estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que
venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio-
transporte e contratacdo de seguro contra acidentes pessoais por parte da concedente na
hipotese de estdgio ndo obrigatorio.

§5°¢ Caso haja interesse das partes envolvidas na permanéncia do estagidrio na
concedente ap6s o término da carga hordria de estdgio obrigatério, deverd ser realizado
Aditivo ao Termo de Compromisso de Estdgio, alterando sua modalidade para nao
obrigatorio, o que implica em novo Plano de Atividades e dilatando a vigéncia. Importante
frisar que de acordo com a legislacdo vigente sobre estagios, a duracdao do estiagio, na mesma
parte concedente, ndo poderd exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagidrio
portador de deficiéncia.

§6° Para a realizacao de estigios ndo obrigatorios no exterior, valem as mesmas
orientacoes do Art. 2° §5° deste documento.

CAPITULO II
DA DURACAO

Art. 6° O Estdgio Curricular Supervisionado I e o Estdgio Curricular
Supervisionado II terdo respectivamente a duracdo de 1 (um) semestre letivo e a carga
horaria de 450/600 (quatrocentos e cinquenta/seiscentas) horas.

§1° A carga hordria do estdgio compreenderd 30/40 (trinta/quarenta) horas
semanais, de acordo com a Lei N°. 11.788 de 2008.

§2° A COE FACENF, juntamente com a instituicdo concedente e em
consonancia com a legislacao vigente, definird o nimero de estagidrios para cada cenério do
ECS1eECSII.

§3° No ECS I e no ECS 11, o estagidrio deverd seguir o cronograma de horério e
de atividades estabelecidas pela coordenacao das disciplinas e aprovado pela COE FACENF.

§4° O cronograma do ECS I e ECS II do Curso de Graduacao em Enfermagem
da Faculdade de Enfermagem da UFJF serd elaborado em consonancia com o calenddrio
académico da UFJF.

§5°¢ O estagio pode ser desenvolvido fora do periodo letivo regular, desde que
previsto no PPC e no Regulamento da COE, devendo a documentacdo requerida ser
apresentada e a matricula ser efetivada antes do inicio do estégio.

§6° Nos casos dos estagios obrigatorios realizados fora de periodos letivos
académicos, o(a) professor(a) orientador(a) do estdgio na UFJF deverd informar, via
declaracao assinada por ele(a), que se compromete a supervisionar o estudante durante a
vigéncia do estagio.



CAPITULO III
DO NUMERO DE VAGAS

Art. 7° O numero de vagas dos Estédgios Curriculares Supervisionados I e II serd
solicitado pela Coordenag¢do do Curso aos Departamentos da Faculdade de Enfermagem em
que eles estao lotados, conforme previsto no calendario académico da UFJF.

Art. 8 O nimero de vagas para o estagio ndo obrigatdrio serd determinado pela
instituicdo concedente e divulgado na Faculdade de Enfermagem da UFJF.

Paragrafo Unico. O nimero de vagas fica condicionado a disponibilidade de
docentes para supervisao e seu oferecimento devera seu aprovado pela COE FACENF.

CAPITULO IV
DOS TRAMITES DOCUMENTAIS

Art. 9° O estudante para realizar estdgio deve submeter, via SIGA,
documentacdo (Termo de Compromisso de Estagios - TCE e Plano de Atividades de
Estégios - PAE) para andlise da Coordenacgao de Estdgios/PROGRAD.

I — Para cadastro de estdgios obrigatorios via SIGA, o estudante deve estar
previamente matriculado em disciplina de estdgio obrigatério de seu curso.

Art. 10 A coleta de assinaturas ocorre via SEI UFJF.

a) no TCE devera constar assinatura do estudante e do representante da

concedente (no caso de estdgios intermediados por agente de integracdo, é necessdria,
também, assinatura do representante do agente de integracao);

b) no PAE (obrigatoriamente modelo da UFJF, salvo excecoes de concedentes
que possuem tratativas com a Pro-reitoria de Graduacao) devera constar assinatura do
estudante, do professor orientador de estdgio na UFJF, do supervisor do estdgio na
concedente e do representante da COE do curso.

I — As assinaturas do estudante, do professor orientador de estagio na UFJF e
do supervisor do estdgio na concedente sdo indelegaveis. Da mesma forma, a funcao de
supervisor(a) ndo pode ser transmitida a outrem. A Unica funcdo delegiavel no Plano de
Atividades é o campo destinado a COE do curso, visto que esta pode ser constituida por
mais de um membro.

Art. 11 Para que tenha tempo hébil para tramitar e assinar os documentos de
estagio, a Coordenacgao de Estagios/PROGRAD solicita vinte dias tteis para a homologacao.

Art. 12 Tao logo o documento seja homologado pela Coordenacao de
Estégios/PROGRAD, seja registrado no SIGA e disponibilizados para impressdo de duas



cOpias, uma para o estudante e outra a ser entregue ao supervisor de estagio.

TITULO III

DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E APROVACAO DO ESTAGIO
CURRICULAR

Art. 13 O Estégio Curricular Supervisionado I e I da Faculdade de Enfermagem
da UFJF é desenvolvido com supervisao indireta do professor, o que compreende:

[ - Acompanhamento e orientacdo do estagidrio por meio de reunioes
individuais e coletivas, com supervisdo semanal realizada no cendrio de estdgio pelo
professor supervisor.

I - Realizacdo de reunides do Coordenador do Estagio e professores
supervisores com os estagidrios, quando necessario.

IIT - Realizacdao de reunidoes da COE FACENF com os professores supervisores
de estdgio, quando necessario.

Art. 14 Para avaliacdo de desempenho do académico no ECS I e no ECS II
deverdo ser considerados:

I. Fundamentacao técnica-cientifica e habilidade técnica.

I1. Aspecto ético-profissional.

III. Assiduidade e pontualidade.

IV. Criatividade, capacidade de discernimento, iniciativa e tomada de decisao.

§1° A avaliacgdo de desempenho do estagidrio serd norteada por um
instrumento elaborado pela COE FACENF e sera realizada pelo professor orientador, pelo
enfermeiro supervisor e pelo estagidrio considerando a autoavaliacao.

§2° A nota do aproveitamento serd de 0 a 100 (zero a cem), atribuida a
avaliacao de desempenho, relatorios, trabalhos escritos e outros.

§3° A nota final do estagidrio serd resultante da média das notas de
aproveitamento atribuidas por:

I - Orientador de estagio - peso 3 (trés).
IT — Supervisor de estagio — peso 2 (dois).
[T - Autoavaliacao do estagidrio - peso 1 (um).

§ 4° Serd aprovado o académico que obtiver aproveitamento nao inferior a 60%
(sessenta por cento) da escala de notas e cumprir integralmente (100%) a carga horéria
prevista conforme cronograma de atividades.

§5°¢ O estagidrio que ndao cumprir a carga hordria total do estdgio no periodo
determinado, ao seu retorno, deverd cumprir a carga horéria total perdida, uma vez que, de
acordo com o RAG UFJF:

[- Por motivo de saiide e em caso de gravidez o afastamento do estégio é
regulamentado pelo RAG UFJF.



II- Os atestados médicos justificam, mas ndao abonam as faltas, tendo o
estagidrio que completar a carga horéria correspondente ao afastamento em todos os casos
mencionados em datas determinadas pela COE FACEN, nos recessos escolares ou ao final
do ciclo.

III- Em situacdes as quais o estagidrio se encontre sob o regime de Tratamento
Excepcional, devidamente registrado em processo e que neste se julgue acompanhamento
psicopedagdgico pelos 0rgdos competentes, até 10% da carga horéria relativa ao Estagio
Curricular Supervisionado I ou, Estdgio Curricular Supervisionado II podera ser
contabilizada pelas horas de atendimento necessdrias sob esse regime.

IV- Somente em situacoes as quais, por motivo de satde analisada pelo 6rgao
de saide competente da UFJF, comprovadamente impossibilitarem e interromperem o
estagidrio na continuidade de suas atividades, sendo necessdrio o requerimento do
Trancamento de Matricula (TM), fica a carga horéria realizada até o momento do T™M
considerada, sendo a carga hordria a ser complementada estabelecida apds o
destrancamento e o retorno regular as suas atividades.

§6° Ao final de cada semestre letivo, os docentes orientadores de estédgio
deverdo lancar a nota e a frequéncia dos estagidrios no Sistema Integrado de Gestao
Académica - SIGA e encaminhar ao Coordenador do ECS I e ECS 1.

§7° E facultado ao estagidrio requerer vistas ou revisdo da nota final de Estégio
ECS I e ECS II, mediante requerimento devidamente fundamentado ao Coordenador do
ECS I ou ECS IT da COE FACENF, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas uteis ap6s
a divulgacdo do resultado para os estagidrios.

§8° E possivel, a cada estagidrio, ausentar-se uma vez no semestre de suas
atividades para participar de evento cientifico, como autor ou coautor de trabalho
cientifico, devendo comprovar sua efetiva participacdo junto ao professor orientador do
estagio e fazer a reposicdo dos dias faltosos no estdgio na mesma proporcao.

§9¢ E facultado ao estagiario que estiver inscrito em concursos/selecdes para
residéncia, programas de pds-graduacao, solicitar ao professor orientador do respectivo
estagio em curso, a dispensa de suas atividades para a realizacdo das provas, devendo fazer
a reposicdo dos dias faltosos na mesma proporcdo, sem prejuizo, desde que faca a
comprovacao de sua participacdo junto ao professor orientador do estégio.

CAPITULO
DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 15 A supervisdo do estdgio ndo obrigatério é realizada pelo professor
orientador, do quadro permanente da FACENF, referendado pelo departamento de lotacao
e aprovado na COE.

§1° O acompanhamento do estagidrio é realizado por relatério mensal assinado
pelo enfermeiro supervisor da instituicdo conveniada.

§2°¢ O relatério mensal deve ser elaborado segundo parametros determinados
pela COE da Faculdade de Enfermagem da UFJF e conter os seguintes aspectos:

I - Fundamentacao técnica-cientifica e habilidade técnica.
IT - Aspecto ético-profissional.
III - Assiduidade e pontualidade.



IV - Criatividade, capacidade de discernimento, iniciativa e tomada de
decisao.

CAPITULO II
DOS DOCENTES ORIENTADORES

Art. 16 Os departamentos indicardao os docentes para a orientacdo do estagio
obrigatorio e nao obrigatdrio.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 17 Aos docentes orientadores de estdgio determinados pelos
departamentos da FACENF, compete:

I - Cumprir o planejamento da COE FACENF em relacao as atividades a serem
realizadas pelos estagiarios.

IT - Verificar a assiduidade e pontualidade dos estagidrios, a partir dos registros
apresentados e da supervisao no cenério de estagio.

III - Fazer a articulagcdo entre os cendrios de estdgio das instituicoes
conveniadas e a COE FACENF.

IV - Emitir parecer sobre os cendrios de estdgio, encaminhando-os a COE
FACENF.

V - Orientar e supervisionar cada estagidrio sob sua responsabilidade por meio
de reunides individuais e coletivas, com supervisao semanal realizada no cendrio de estégio
computando 2 (duas) horas semanais por estagiario supervisionado no Plano Individual de
Trabalho (PIT).

VI - Orientar e supervisionar até 4(quatro) estagidrios e em casos excepcionais
até 6(seis) estagiarios.

VII - Encaminhar, no final do estagio, ao Coordenador do ECS I ou ECS II
instrumento de avaliagdo de desempenho, relatério das atividades do estégio, registro da
frequéncia do estagidrio e a Ficha de Aproveitamento Escolar (FAE) com o langcamento de
frequéncia e nota.

VIII- Compete ao professor orientador o lancamento de frequéncia, nota e
fechar turma no SIGA, conforme o calendério da UFJF.

Art. 18 Aos estudantes matriculados no Estagio Curricular e os registrados no
Estagio ndo obrigatério compete:

I- Homologar o estdgio no SIGA e assinar os documentos no SEI UFJF

IT - Comprovar sua assiduidade e pontualidade, através de registro em
impresso proprio.

IIT - Apresentar-se devidamente trajado nos cendrios de estdgio conforme o
manual do estudante da Faculdade de Enfermagem da UFJF.

IV - Realizar as atividades previstas no planejamento de acordo com as



necessidades dos usudrios, do cendrio de estagio, da equipe de enfermagem e de satde.

V - Participar das reunides com os profissionais da equipe de enfermagem e de
saude.

VI - Elaborar e apresentar por escrito cronogramas e planos de trabalho para
serem discutidos com o professor orientador e com o enfermeiro supervisor.

VII - Realizar as atividades previstas no plano de trabalho durante o periodo
dos Estagios Curriculares supervisionados I e II.

VIII - Apresentar relatorios das atividades desenvolvidas ao final dos Estégios
Curriculares Supervisionados I e II.

IX - Encaminhar o relatério mensal de atividades do Estdgio ndao Obrigatoério
ao orientador do estagio, assinado pelo enfermeiro supervisor, observando o cronograma e
o plano de trabalho.

X - Cumprir as deliberagoes da COE FACENF referente ao Estdgio Curricular
Supervisionado I e II e Estagios ndo obrigatérios, em consonancia com este regulamento e a
legislacao vigente.

Art. 19 Compete a toda comunidade académica da Faculdade de Enfermagem
cumprir e fazer cumprir o Regimento do Estédgio Curricular Supervisionado e Estdgio Nao
Obrigatério do Curso de Graduacdao em Enfermagem.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS E GERAIS

Art. 20 Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela COE FACENF,
respeitadas as disposicoes legais vigentes.

Art. 21 Casos especificos serdo analisados pelas Comissoes Orientadoras de
Estégio e se necessdrio pela Coordenacdo de Estagios da Pro-Reitoria de Graduacao.

Art. 22 Este regimento entrard em vigor a partir de sua aprovacgao.

Aprovado em reunido da COE em 12 de abril de 2024.
Aprovado em reunido de Conselho de Unidade em 18 de abril de 2024.

eil _. | Documento assinado eletronicamente por Angelica da Conceicao Oliveira Coelho,
;ﬂmm; L'ﬁ Diretor(a), em 17/09/2024, as 11:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrdnica fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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