
COORDENADOR E  
DIREÇÃO FACENF

ASSINAM

TAE REALIZA
INCLUSÃO DO TERMO
DE EMPRESTIMO NO

SEI

TAE OU COORDENADOR
RESPONDE EMAIL

INFORMANDO A NÃO
DISPONIBILIDADE DO

MATERIAL

FIM

INÍCIO

PROFESSOR FAZ
SOCILITAÇÃO POR 

E-MAIL NO LINK
(https://www2.ufjf.br/e
nfermagem/laboratorio) 

TAE RESPONSÁVEL
PELO LABORATÓRIO

AVALIA
DISPONIBILIDADE DE

MATERIAL

MATERIAL
DISPONIVEL? 

SIM

NÃO

Como fazer 
pedido de empréstimo de

material

Preencher informações a respeito

do material (numero de

patrimönio), sua integridade e

condições de uso.

Após assinatura, professor
pode retirar o material do
laboratório.

PROFESSOR
ASSINA NO SEI

FIM

TAE INSERE O PROCESSO
NO BLOCO DE NOTAS
PARA O PROFESSOR

SOLICITANTE ASSINAR



COORDENADOR
E  DIREÇÃO

ASSINAR
TAE TEC ENF REALIZA
INCLUSÃO DO TERMO

DE DEVOLUÇÃO NO SEI

COORDENADDOR
COMUNICA A DIREÇÃO

SOBRE DANOS POR MAU
USO DO MATERIAL

FIM

INÍCIO

PROFESSOR LEVA ATÉ
O TAE TEC

ENFERMAGEM OU
COORDENADOR O

EQUIPAMENTO E OU
MATERIAL 

TAE RESPONSÁVEL
PELO LABORATÓRIO

AVALIA INTEGRIDADE
DO MATERIAL

MATERIAL
INTEGRO? 

SIM

NÃO

Como fazer 
devolução de emprestimo

de material

Preencher informações a respeito

do material (numero de

patrimönio), sua integridade e

condições de uso.

PROFESSOR
SOLICITANTE
ASSINA  NO

SEI

FIM

TAE INSERE O PROCESSO
NO BLOCO DE NOTAS
PARA O PROFESSOR

SOLICITANTE ASSINAR

PROFESSOR SOLICITANTE
É COMUNICADO DA

NECESSIDADE DE
REALIZAR REPOSIÇÃO DO
EQUIPAMENTO/MATERIAL

MATERIAL É
REPOSTO


