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COMO CRIAR E DISPONIBILIZAR BLOCO DE ASSINATURA NO SE'!

Para disponibilizar um documento para assinatura em uma unidade diferente da unidade

geradora, € necessario criar um bloco de assinatura. Para isso, no processo, clique no documento

desejado e selecione o icone '—I—
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B ENFERMAGEM 012 Termo de C
I ENFERMAGEM 01 1 Termo de £
B ENFERMAGEM 011 Termo de £
- ENFERMAGEM 01.1 Termo de E
- ENFERMAGEM 01.2 Termo de C
- ENFERMAGEM 01.2 Termo de C
. ENFERMAGEM 01.1 Termo de E

[ ENFERMAGEM 01 2 Termo de T 01s) materialfis} listados) no documento 3068220, foram devolvidols) ao(s) seufs) local(is) de ori

B ENFERMAGEM 01 1 Termo de £
B ENFERMAGEM 011 Termo de £ (Observagdes

[ ENFERMAGEM 011 Termo de E Material foi devolvido em perfeitas condigdes.
- ENFERMAGEM 01.1 Termo de E
- ENFERMAGEM 01.2 Termo de C
- ENFERMAGEM 01 2 Termo de C
. ENFERMAGEM 01 2 Termo de C
- ENFERMAGEM 01 2 Termo de C
B ENFERMAGEM 01.1 Termo de E Juiz de Fora 13 de julho de 2026.

P ENFERMAGEM 01.2 Termo de L
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igem, conforme abservagBes abaixo:

EEBAXLO

Na tela “Incluir em Bloco de Assinatura”, selecione os documentos que deseja incluir e

clique em “Novo Bloco”:

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

[ nctuir | [ nctuir o Disponibizar l‘ Novo Bloco |

v

Na proxima tela, deverdo ser preenchidos os campos “Descri¢io” e “Unidades para

Disponibilizacao”. Para selecionar a unidade digite “ENF”. O sistema exibira todas as unidades

SEI da Faculdade de Enfermagem. Selecione as unidades desejadas e clique em “Salvar”.



Novo Bloco de Assinatura

[ savar || cancelar |
Descrigéo:

Para assinatura da Diregdo -

Grupo:
Nenhum

Unidades para Disponibilizagdo:
ENF

ARQUIVO-FACENF - Unidade de Arquivo da Faculdade de Enfermagem

CAEX-ENFERMAGEM - Comissdo de Acompanhamento das Atividades Curriculares de Extensdo da Faculdade de Enfermagem n
COE-ENFERMAGEM - Comissdo Orientadora de Estagio da Faculdade de Enfermagem

COMISSAO-PREVENCAQ-ASSEDIO - Comisséo Pr de prevencio e
COORD-CURSO-ENFERMAGEM - REITORIA - FACENF - C 40 do Curso de
COORD-PPG-ENFERMAGEM - REITORIA - FAC-ENFERMAGEM - Coordenacéo do Programa de Pés-Graduac&o em Enfermagem
DEP-ENFERMAGEM-APLICADA - REITORIA - FACENF - Depto. de Enfermagem Aplicada

DEP-ENFERMAGEM-BASICA - REITORIA - FACENF - Depto. de Enfermagem Basica

DEP-ENFERMAGEM-MAT-INF-SP - REITORIA - FACENF - Depto. Enf. Mat. Infant. € Saude Publica

FACENF - REITORIA - FACENF - Faculdade de Enfermagem

s violéncias e assédios no ambito da UFJF -

ATENCAO: para disponibilizar um documento para assinatura da Direcdo, envie o bloco para
“SEC-ENFERMAGEM” — nao confunda com a mesa “FACENF”!

Apobs salvar, o sistema retornara a tela anterior. Selecione novamente os documentos que fardo
parte do bloco e clique em “Incluir e Disponibilizar”.

Incluir em Bloco de Assinatura

‘ Incluir “ Incluir e Disponibilizar | Novo Bloco
Bloco:

117765 - Para assinatura da Direcdo

v
Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponivels para inclusdo (39 registros)

™ N° SEI Documento Data Blocos
2402181 ENFERMAGEM 01.1 Termo de Empréstimo de Material 16/05/2025
2403098 ENFERMAGEM 01.2 Termo de Devolucdo de Material 16/05/2025

Em seguida, informe a(s) pessoa(s) responsavel(is) pela assinatura que o documento ja

esta disponivel no bloco de assinaturas do SEI ou envie 0 processo para a sua mesa.

IMPORTANTE: apds a assinatura do documento, lembre-se de concluir o bloco. Para isso, siga 0s
seguintes passos:

1. No menu inicial, clique em “Blocos” e em seguida em “Assinatura”
sell ..

@ Acompanhamento Especial

°¢ Administracdo -

€ Base de Conhecimento

M Biocos
Assinatura
Internos
Reunido

ES Contatos

2. Os blocos disponibilizados estardo sinalizados em vermelho. Selecione o desejado e
clique no icone
q 'ﬂ



Disponibiiz
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117687 o o o RECEDIto DEP- I sec- Para assinatura a dire;3o da Facuidade de Enfermagem y.
ENFERMAGEM- ENFERMAGEM
MAT-INF-SP
117651 000 Recebido DEP- I SEC- TR afastamento Angélica PN ]
ENFERMAGEM- ENFERMAGEM
BASICA
117543 Q00 Recebido DEP- I seC- Relatorio de Viagem Arnn
ENFERMAGEM- ENFERMAGEM
APLICADA
17319 o 0 G Disponibilizado ‘SEC-ENFERMAGEM I GAB-REITOR Assinatura reitora a
I GABINETE
117318 Q Q o SEC-EN X DEP- Dwregdo Departamento de Mecanica Aplicada & Computacional a ra '_
APLICADA

Tutorial criado pela Secretaria da Faculdade de Enfermagem da Universidade Federal de Juiz de Fora em julho/2026.



