Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
03/11/2026

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
RESOLUCAO CSPP/UFJF N¢2 251, DE 29 DE OUTUBRO DE 2026

Regulamenta o estédgio ndo obrigatério na Pds-
Graduacgao Stricto Sensu da Universidade Federal de
Juiz de Fora - UFJF.

O Conselho Setorial de Pos-Graduacao e Pesquisa, da Universidade Federal de Juiz de Fora, no uso
de suas atribuigoes, tendo em vista o que o foi deliberado na reunido ordindria realizada no dia 29 de outubro de
2026;

Considerando a Lei n2 11.788/2008, que dispoe sobre o estagio de estudantes;
Considerando a Orientacao Normativa do MPOG N¢ 02, de 24 de junho de 2016;
Considerando o constante nos autos do processo n® 23071.931459/2025-85.

RESOLVE:

APROVAR as normas gerais para a realizacdo de estagios nao obrigatérios nos programas de pos
graduacdo Stricto Sensu na Universidade Federal de Juiz de Fora - UF]JF.

CAPITULO I - DA DEFINICAO

Art. 12 - Para os fins do disposto neste regulamento, considera-se estdgio nao obrigatorio a participacao
em atividades supervisionadas, orientadas e avaliadas de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional ou
inovacgao, que proporcionam ao estudante aprendizagem social, profissional ou cultural, vinculadas a sua area de
formacao académica e que ndo estejam previstas como obrigatdrias nos Regimentos dos Programas de Pds-Graduacgao
(PPG).

§ 12 - O estagio é ato educativo escolar supervisionado e nao cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

§ 29 - E facultada ao Programa de Pés-Graduacéo a oferta de estagios ndo obrigatérios.

§ 32 - No caso de adesao do Programa de Pés-graduacdo a oferta de estagios ndo obrigatoérios, devera ter
suas diretrizes de regulamentacao estabelecidas por Regulamento Interno, em consonancia com as regras definidas
nesta Resolucao.

CAPITULO II - DOS ESTAGIOS

Art. 22 - As atividades de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional ou inovagao, sem
prejuizo aos requisitos estabelecidos pelo Programa de Pés-Graduacao, deverao atender aos seguintes requisitos para
serem consideradas estagio ndo obrigatoério:

I. Possuir vinculagdo com a area de formagdo académica e/ou linha de pesquisa;
II. Possuir vinculacao a(s) area(s) de concentracdao do PPG;

III. Nao substituir o Estdgio Docéncia;

IV. Possuir supervisdo de um profissional vinculado ao campo de estagio;

V. Possuir supervisdao académica do professor orientador/co-orientador;

VI. Possuir seguro contra acidentes;

VII. Gerar relatério final do estagio.

Paragrafo Unico. No caso de a UFJF ser a concedente do estagio néo obrigatério, o orientador podera
acumular a fungdo de supervisor do estagio.

CAPITULO III - DOS REQUISITOS

Art. 3¢ - Para a realizacdo do estagio ndo obrigatério, o estudante devera satisfazer os seguintes
requisitos:



I. Estar regularmente matriculado, em Programa de Pds-Graduacéo, para o doutorado, a partir do 22
(segundo) ano;

II. Obter a concordancia do professor orientador de mestrado ou doutorado;
IT1. Apresentar o formulério no modelo do Anexo I devidamente preenchido e assinado;

Paragrafo Unico. O estdgio deverd ser encerrado caso o estagiario deixe de cumprir os requisitos
supracitados.

Art. 42 - Os estagios serdo aprovados pelo Colegiado do PPG, sendo responsabilidade do estudante a
obtencao de vaga e a apresentacao dos seguintes documentos:

I. Solicitacdo de realizacdo de estagio com autorizacao do professor orientador de mestrado ou doutorado;
I1. Formulério no modelo do Anexo I preenchido com todos os dados necessarios do estagio;

ITI. Curriculum vitae do supervisor de estagio na concedente.

§ 12 O estagio somente podera ser iniciado apds os seguintes passos:

I- Aprovacao no Colegiado do PPG;

II- Assinatura de todos os responsaveis no formulario no modelo do Anexo I;

III- Conferéncia da adequacao do estdgio a formacao do aluno e da tramitacdo do processo pela Geréncia
Académica da Pré-reitoria de Pés-graduacao e Pesquisa;

Art. 52 - Caso o estudante seja bolsista apoiado por agéncia de fomento ou pela Universidade Federal de
Juiz de Fora para cursar o Mestrado ou o Doutorado, o PPG e o bolsista deverao observar o que dispdem os
regramentos vigentes quanto as possibilidades de acimulo da respectiva bolsa com o estagio nédo obrigatoério.

Paragrafo unico: no caso em que for permitido o acimulo da bolsa de Mestrado ou Doutorado com o
estdgio nao obrigatdrio, o Programa de Pés-graduacgédo devera formalizar comunicagdo ao Nucleo Administrativo e
Financeiro da Pro-reitoria de Pds-graduacao e Pesquisa, para fins de registro e acompanhamento.

CAPITULO IV - DA CONCEDENTE

Art. 6° - Constituem-se campos de estdgio as instituicdes de direito privado, os érgaos da administragao
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos
de fiscalizacao profissional.

Art. 72 - A concedente devera indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacgdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para atuar como supervisor de estagio.

Art. 82 - O supervisor é o responsavel pelo controle e desenvolvimento das atividades de estagio,
cabendo a este:

I. Assinar o formulario no modelo do Anexo I como responsavel pela parte técnico-cientifica;

II. Assegurar a contratacao do seguro de acidentes pessoais do estagiario;

III. Comunicar as normas do estagio ao estagiario;

IV. Informar ao orientador sobre as condigdes de realizagao do estdgio sempre que for solicitado;
V. Supervisionar a elaboracao dos relatérios de estdgio e assegurar seu envio ao PPG;

VI. Encaminhar ao PPG a Ficha de Avaliacdo do estagio.

CAPITULO V - DO ESTAGIARIO

Art. 92 - A jornada de atividade em estagio sera definida em comum acordo entre o Colegiado do PPG, a
parte concedente e o estudante estagiario, devendo constar no formulario do modelo do Anexo I.

Art. 10 - O estagiario devera:
I. Cumprir as clausulas do formulario no modelo do Anexo I;

II. Desenvolver as atividades do estdgio, de acordo com o Plano de Atividades, parte integrante do
formulério no modelo do Anexo I;

III. Elaborar e encaminhar a coordenacao do PPG os relatérios parciais a cada seis meses e o Relatorio
Final de estdgio;

IV. Participar de reunides de acompanhamento do estdgio com o orientador de mestrado ou doutorado.

Paragrafo Unico. O estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao, a ser acordada



com a Concedente, bem como auxilio-transporte.
CAPITULO VI - DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Art. 11 - A coordenacgdo do PPG designara como orientador do estagio nao obrigatério o orientador ou
coorientador do mestrando ou doutorando.

Paragrafo Unico. As atividades de orientacéo e supervisdo de estdgios desta natureza ndo computaréo
na carga hordria de ensino, pesquisa ou extensdo do docente.

Art. 12 - Cabe ao professor orientador de estagio:
I. Aprovar a solicitacdo de estdgio de que trata o inciso I do Art. 49;

I1. Garantir a total integracdo entre o estagio e a pesquisa do trabalho de conclusao do curso de mestrado
ou doutorado e assinar o formulario no modelo do Anexo I;

III. Realizar reunides periddicas de acompanhamento do estagio;
IV. Avaliar o aproveitamento do estagiario por meio de relatérios parciais e final.

Art. 13 - Nos casos em que um setor da UFJF (6rgao, pro-reitoria, unidade académica ou administrativa)
for campo do estagio ndo obrigatério, o responsavel legal pelo respectivo setor assina como concedente.

CAPITULO VII - DO RELATORIO

Art. 14 - O relatoério final do estagio deverda ser submetido a apreciacédo do orientador do estagio que o
encaminhard ao respectivo PPG, juntamente com a ficha de avaliagdo, em processo aberto no SEI.

Art. 15 - O relatdrio de estagio devera ser elaborado de acordo com as normas vigentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas.

Art. 16 - As fichas de avaliacdo do supervisor e do orientador do estdgio deverdo ser anexadas ao
processo do relatorio final.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO

Art. 17 - Ao final do estagio, o supervisor realizard a avaliagdo por meio da Ficha de Avaliagdo, na qual
deverao constar os seguintes itens:

I. Efetividade no Estagio

a. Exatidao

b. Utilizagdo do Tempo

c. Utilizagao de Materiais

II. Produtividade

ITI. Resultados alcangados

a. Participacao

b. Iniciativa

c. Aceitacao de Responsabilidades
d. Pontualidade e Frequéncia

IV. Relagao com seus estudos

a. Contribuicdo no desenvolvimento académico.

Art. 18 - A avaliacdo efetuada pelo orientador do estagio sera por meio da andlise das atividades
desenvolvidas no plano de estagio, reunides peridodicas de acompanhamento e da qualidade técnico cientifica do
relatorio.

Paragrafo Unico: as avaliagdes, relatdrios e o(a) certificado/declaracao dos estagios deverao ser
encaminhados(as) para a coordenacdo do Programa de Pés-graduacdo, antes do agendamento da banca de defesa.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 19 - A informacao sobre a realizacdo do estdgio sera incluida na forma de “Atividades
Complementares” no histérico escolar do aluno.

Art. 20 - Os casos omissos nesta Resolucdo serao resolvidos pelo Conselho Setorial de Pés-Graduagédo e
Pesquisa por proposta de qualquer de seus membros, a pedido dos coordenadores dos programas de pos-graduacgao.

Art. 21 - Esta Resolugao entrard em vigor na data de sua publicacdao no Boletim de Servigo Eletrénico da
Universidade Federal de Juiz de Fora.

Juiz de Fora, 29 de outubro de 2026

PROF2 DRA ILUSKA MARIA DA SILVA COUTINHO

PRO-REITORA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA

Anexo I
TERMO DE CONVENIO, COMPROMISSO E ATIVIDADES DE ESTAGIO NA POS GRADUACAO Stricto Sensu

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA (PROPONENTE)

Instituicao de Ensino Superior: Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF

Enderego: Campus Universitario, Rua José Lourenco Kelmer, s/n - Sao Pedro,
Juiz de Fora - MG, 36036-900 - Juiz de Fora-MG

CNPJ: 21.195.755/0001-69

O Termo de Compromisso é assinado por:

Professor orientador do pés-graduando:

Coordenador do Programa de Pds-Graduacao em

Telefone: +55 32

EMPRESA E/OU INSTITUICAO DE EDUCACAO (CONCEDENTE DE ESTAGIO)

Empresa e/ou Instituicdo de Ensino:

O Termo de Compromisso é assinado por:

Cargo:

Telefone: E-mail:

Outras Informacoes:

Registro de Estagio:

ESTAGIARIO

Nome:

Identidade: CPF:

Programa de Pés-graduacao: Matricula:
Nivel do Curso:




Enderego: Numero:
Bairro: CEP:

P Xk D | Fedarl
ClUuducT ES5LdlUu?

Telefone: E-mail:

Programa de Atividades de Estagio:

Descreva as atividades a serem desenvolvidas

As seguintes clausulas e condicoes foram estabelecidas em acordo com a Universidade Federal
de Juiz de Fora:

CLAUSULA PRIMEIRA

O Estdgio, nos termos da Lei n® 11.788/08 e da Lei n? 9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional),
entendido como ato educativo supervisionado, compreende a participacdo em atividades supervisionadas, orientadas
e avaliadas de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional ou inovacao, que proporcionam ao estudante
aprendizagem social, profissional ou cultural, vinculadas a sua area de formacao académica e que nao estejam
previstas como obrigatorias nos Regimentos dos Programas de Pds-Graduacao.

CLAUSULA SEGUNDA
As partes acordaram que:

a) As atividades de estagio terao duracao de horas semanais, a serem realizadas sem prejuizo das
atividades académicas do estagiadrio, ndao podendo exceder 6 horas diarias/ 30 horas semanais. b) O estagio sera
remunerado em R$ (pagamento de bolsa-auxilio pela concedente). c) O estagiario receberd auxilio-
transporte.

d) O estagio tem validadede _ / / a__ / / ,tendo duragdo maxima de 02 (dois) anos;
e) Apds integralizados 12 (doze) meses de estagio, sera assegurado ao estagiario periodo de recesso de 30
dias, remunerado.

f) O estagio podera ser renunciado a qualquer momento, unilateralmente, mediante comunicacao escrita
com antecedéncia minima de 5 dias.

CLAUSULA TERCEIRA
A concedente do estidgio nomeia:
Cargo: como o SUPERVISOR do estagio.

CLAUSULA QUARTA
O proponente do estadgio nomeia:
Cargo: como orientador académico do estagio.

CLAUSULA QUINTA

O presente TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO poderd ser AUTOMATICAMENTE
DESCONTINUADO em razao de:

a) A conclusao ou desisténcia do programa de estudos e a suspensdo da matricula; b) Desengajamento da
condicao profissional que motivou a solicitagao e concessdo de estdgio; c) Descumprimento do disposto neste TERMO




DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.
CLAUSULA SEXTA

Foi contratado, para o ESTUDANTE, SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS para a vigéncia deste TERMO
DE COMPROMISSO DE ESTAGIO conforme descrito abaixo:

Numero da apélice de seguro*: Nome da seguradora:
Validade do termo: de  / / a

/1

*Anexar obrigatoriamente cépia da apdlice de seguro, contendo: itens de cobertura, nimero da apdlice,
periodo de vigéncia, nome da seguradora e nome do(a) estudante.

CLAUSULA SETIMA

Produzido, documentado e caracterizado de acordo com a legislacdo, o presente estagio, ndo configura
vinculo empregaticio de qualquer natureza, entre o ESTAGIARIO e a CONCEDENTE DE ESTAGIO, nos termos da Lei
n?11.788, de 25 de setembro de 2008.

CLAUSULA OITAVA

No desenvolvimento do ESTAGIO agora instituido, compete a CONCEDENTE DO ESTAGIO: a)
Proporcionar ao ESTAGIARIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, compativeis com seu curso
de pés-graduacao;

b) Proporcionar ao ESTAGIARIO condicdes de formacéo pratica e relacionamepto humano; c¢)
Disponibilizar, sempre que necessario, os meios de acompanhamento, supervisado e avaliacdo do ESTAGIO;

d) Fornecimento de Certificado ou Declaracao de Estagio, informando a duracgao, carga horaria em horas
e breve descricao das atividades desenvolvidas.

CLAUSULA NONA

Durante o desenvolvimento do ESTAGIO ora acordado, o ESTAGIARIO é responsavel por: a) Executar com
total empenho e interesse todas as atribuigées do ESTAGIO; b) Cumprir as normas e regulamentos da CONCEDENTE
DE ESTAGIO, quando informado. O

ndo cumprimento destas regras e regulamentos sujeita o ESTAGIARIO a responsabilidade por danos e
prejuizos por parte da CONCEDENTE DE ESTAGIO;

c) Preparar e entregar RELATORIOS DE ESTAGIO a CONCEDENTE DE ESTAGIO, quando necessario.
CLAUSULA DECIMA

O ESTAGIARIO declara estar de acordo com os regulamentos internos da CONCEDENTE DE ESTAGIO e
esta ciente de que podera ser responsabilizado por danos e prejuizos decorrentes da ndo observancia daquelas
normas. O ESTAGIARIO também assume o compromisso de se comportar de forma ética.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA

A fim de dirimir quaisquer dividas que possam surgir no cumprimento deste TERMO DE ESTAGIO, as
partes envidardao seus melhores esforcos para chegar a uma solugdo por mutuo consentimento. Caso tal
consentimento seja considerado impossivel, as partes designardo conjuntamente um terceiro para atuar como
mediador e resolver a controvérsia com base na legislacdo de ambos os paises envolvidos.

A fim de dirimir quaisquer duvidas, em testemunho do que, os representantes autorizados das partes
assinam o presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO nas datas e locais abaixo indicados.

Juiz de Fora, __ de de 202 .

SIGNATARIO DO TERMO DE COMPROMISSO
Concedente de Estagio

SUPERVISOR DE ESTAGIO
Concedente de Estagio

PROFESSOR/CURSO DE POS-GRADUACAO
(ORIENTADOR) Universidade Federal de Juiz de Fora

Estagidrio
COORDENADOR DO PROGRAMA DE _POS



GRADUACAO (Assinatura)

eil Documento assinado eletronicamente por Iluska Maria da Silva Coutinho, Pro-Reitor(a), em 29/10/2026, as
;;?inm'a L‘?_l| 21:42, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n° 10.543, de 13 de
eletrbrica novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 23071.900392/2026-18 SEI n? 3320910
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