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RESOLUCAO N°. 45/2018 — CSPP

Regulamenta a Pés-Graduagio lato sensu e Cursos de Formacio Continuada da
Universidade Federal de Juiz de Fora

O Conselho Setorial de Pos-Graduagéo ¢ Pesquisa, da Universidade Federal de Juiz
de Fora, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista o que consta no processo n°
23071.021783/2018-64 e o que foi deliberado na reunido extraordinaria do dia 20 de
novembro de 2018, ¢ considerando:

A Resolugdo n° 26/2018 do CONSU que estabelece regras administrativas,
financeiras e de gestdio, para os cursos ndo gratuitos da UFIF;

A Lei N°9.394/1996;

O Decreto N° 9.057/2017 ¢
A Resolugdo N°01/2018 - CNE/CES/MEC,

RESOLVE

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu s3o programas de nivel superior. de
educacido continuada, com os objetivos de complementar a formagdo académica, atualizar,
incorporar competéncias técnicas € desenvolver novos perfis profissionais. Visa ©
aprimoramento da atuagdao no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor publico, as empresas € as

organizagdes do terceiro setor.

§ 1° Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu sio classificados em trés modalidades.
de acordo com a legislacfio federal vigente:

I. Cursos de Especializagdo, “Master in Business Administration”™ — MBA,
“Master in Business Economics” - MBE, “Master in Business Intelligence”
- MBI e assemelhados;

II. Cursos de Aperfeicoamento:

MI. Programas de Residéncias.

§ 2° Os cursos constantes no §1°, Inciso I, terdo duragdo minima de 360 (trezentas ¢
sessenta) horas-aula, ndo considerando o tempo de estudo individual ou em grupo sem
assisténcia docente ¢ o reservado, obrigatoriamente, para elaboragdo de monografia ou

trabalho de concluséo de curso.
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§ 3° Os cursos de Aperfeioamento deverdo ter carga horaria minima de 180 (cento
¢ oitenta) horas-aula.

§ 4° Os Programas de Residéncia constituem modalidade de ensino de Pos-
Graduagdo Lato Semsu, sob a forma de Cursos de Especializagdo, caracterizados por
treinamento em servigo, em regime de tempo integral, e possuem resolugo propria.

Art. 2° Os Cursos de Formag@io Continuada séo destinados aos diplomados em
curso de Graduagio. Sdo cursos de Atualizagdo, de Iniciacdo, de Treinamento Profissional,
bem como os demais que lhes sejam congéneres. excluidos os cursos de Pds-Graduagdo
lato sensu.

Art. 3° Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu € 0S Cursos de Formacéo
Continuada obedecerdo, no que couber, ao estabelecido pela Legislagéo Federal vigente,
Estatuto e Regimento da UFJF, bem como pela presente Resolugdo.

CAPITULO II
DOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 4° Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu e Formagao Continuada serdo
desenvolvidos dentro dos seguintes prazos:

L Os cursos constantes no Art. 1° §1°, Inciso I, cuja carga hordria for igual ou
superior a trezentas ¢ sessenta horas e inferior a setecentas e vinte horas deverdo ter
duragdo minima de seis meses € maxima de vinte e quatro meses;

I Os cursos constantes no Art. 1°, §1° Inciso I cuja carga horaria for igual ou
superior a setecentas e vinte horas deverdo ter duragdo minima de um ano ¢
maxima de trés anos.

ML Os cursos de Aperfeigoamento e Formagdo Continuada deverio ter duragio minima
e méaxima propercionais aos prazos definidos no Inciso L

Paragrafo Unico. Nos cursos constantes no Art. 1°, §1°, Inciso I, as monografias ou
trabalhos de conclusdo de curso deverdo ser elaborados e julgados dentro dos prazos de
que trata os Incisos I e Il deste artigo.

Art. 5° Cada disciplina tera um valor expresso em carga horéaria de aula tedrica e/ou
préatica.

Art. 6° Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu ¢ Formagio Continuada poderdo
acontecer na modalidade presencial, semipresencial ou a distancia nos termos da presente
resolucdo.
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Art. 7° Sera criada a Camara de Pos-Graduagio Lato Sensu com a finalidade de
subsidiar o CSPP na avaliagio das propostas dos Cursos. Sera composta por trés membros
sendo dois escolhidos entre os coordenadores dos projetos de Pos-graduagdo Lato Sensu, €
um entre os membros do CSPP.

) CAPITULO 11
DA CRIACAO, ORGANIZACAO E ESTRUTURACAO DOS CURSOS

Secdo I
Da Criacio e Tramitacio dos Cursos

Art. 8° A proposta de criagéio de Curso de Pos-Graduaciio Lato Sensu € Formagao
Continuada obedecera a seguinte tramitagéo:

I Devera ser elaborada por docente(s) efetivo(s) desta Universidade, portador do
titulo de Doutor;

. Especificamente, a proposta de curso de Formagdo Continuada podera ser
apresentada por servidor Técnico-administrativo em Educagdo, portador de titulo
de doutor, devendo este apresentar anuéncia de sua chefia imediata.

. Devera ser encaminhada para andlise e aprovagdo do(s) Departamento(s) do(s)
proponente(s) ¢ do(s) Conselho(s) de Unidade envolvido(s), sendo vedada sua
aprovacdo ad referendum;

IV. A proposta de curso de Lato Sensu devera ser remetida a Pro- Reitoria de Pos-
Graduacdo e Pesquisa que encaminhara para analise e parecer da Camara de Pos-
Graduagdo Lato Sensu; A Camara de Pos-Graduacio Lato Sensu encaminhara as
propostas de criagdo de cursos de Pos-Graduagio Lato Sensu para aprovagdo do
Conselho Setorial de Pos-Graduagdo e Pesquisa (CSPP);

V. As propostas de criagdo de cursos de Formagdo Continuada, quando realizadas
especialmente pelas Diretorias, deverdo ser submetidas ao CSPP.

§ 1° Caso o curso seja semipresencial ou a distdncia, 0 projeto de criagdo devera
também receber apreciagdo técnica do Centro de Educacio a Distancia (CEAD).

Art. 9° Para os cursos de pos-graduagdo Lato Sensu constanies no Art. 1°, §1°,
Inciso I, serd previsto Projeto Pedagégico de Curso (PPC), constituido, minimamente,
pelos seguintes componentes:

L matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas,
contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interagdo no
processo educacional, com o respectivo plano de curso, que contenha objetivos,
programa, metodologias de ensino-aprendizagem, previsdo de trabalhos discentes,
avaliacdo e bibliografia;

. composigdo do corpo docente, devidamente qualificado;
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M. processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

Pardgrafo Unico. Quando o curso de especializagdo tiver como objetivo a
formacdo de professores, devera ser observado o disposto na legislag@o especifica.

Art. 10 O projeto de Criagio do Curso devera ser apresentado em formulario
proprio definido pela Pré-Reitoria de Pos-Graduagio e Pesquisa - PROPP ¢ encaminhado
nos prazos estabelecidos em edital de fluxo continuo.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais devidamente fundamentados, a PROPP
podera autorizar, de acordo com a conveniéncia e oportunidade da UFJF, convénios e
associacdes no que diz respeito a projetos de pos-graduagdo Lato Sensu ¢ Formagao
Continuada.

Art. 11 No caso de Reoferecimento de Curso, aplicar-se-4 0 mesmo procedimento
de encaminhamento, analise e aprovagéo do artigo 8°.

§ 1° O projeto de Reoferecimento do Curso devera ser apresentado em formulério
proprio definido pela Pré-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa - PROPP ¢ encaminhado
nos prazos estabelecidos em edital de fluxo continuo.

§ 2° A partir do segundo Reoferecimento, sua aprovagdo autorizagdo estara
condicionada a apresentagdao de Relatorio Final do Curso anteriormente concluido,
devidamente instruido e aprovado.

§ 3° A Cémara de Pos-Graduagio Lato Sensu submetera o processo de
Reoferecimento dos cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu @ aprovagio do Conselho
Setorial de Pos-Graduagdo e Pesquisa, quando houver alteragdo de teor académico no
Curso.

§ 4° Entende-se por alteragdes de teor académico:
I. Criagio de disciplina:
Il. Desativagdo de disciplina;
[1I. Mudanga de denominag@o de disciplina;
IV. Alteragiio da carga hordria da disciplina;
V. Alteracio de pré-requisitos ou

VI. Alteraciio de Ementa

Art. 12 Os programas de pbs-graduagdo Stricto Sensu poderdo converter em
certificado de especializacdo 0s créditos de disciplinas cursadas aos estudantes que ndo
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concluirem dissertagdo de mestrado ou tese de doutorado, desde que tal previsdo conste do
regulamento dos respectivos programas e que sejam observadas as exigéncias desta
Resolugdo para a certificagio.

Art. 13 Qualquer alteracio de teor académico em Curso de Pés-Graduagdo Lato
Sensu em andamento reger-se-4 pelos mesmos procedimentos de encaminhamento, andlise
¢ aprovacdo do artigo 8°, sob pena do nio reconhecimento do Curso.

Art. 14 O cancelamento da realizagdo de Curso Pos-Graduagdo Lato Sensu ou
Formagdo Continuada deverd ser realizado até 30 dias apés a data prevista para o seu
inicio, sendo o mesmo comunicado imediatamente & Pré-Reitoria de Pos-Graduagio e
Pesquisa - PROPP.

Art. 15 Cumpridas todas as atividades previstas no curso, o coordenador tera um
prazo maximo de 60 dias para consolidar as notas junto ao sistema de gerenciamento
competente, com vistas a emissdo do certificado e respectivo histérico escolar, bem como
para enviar o Relatério Final a Pro-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa - PROPP - em
formulério proprio, devidamente preenchido.

Pardgrafo Unico. A inobservancia do prazo estabelecido no capur deste artigo
implicard inadimpléncia com responsabilizagdo, pelo Conselho Setorial de Pos-Graduagdo
¢ Pesquisa, do Coordenador do Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu, que ficara impedido
de assumir a Coordenagio de Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu ou Formacio
Continuada, bem como inviabilizado o reoferecimento do respectivo curso até que se
regularize a situacfo.

Secio I
Da Coordenacio do Projeto de ensino e do Curso de Formaciio Continuada

Art. 16 A Coordenagdo geral do projeto de Pds-Graduacdo Lato Senmsu., serd
exercida pelo (a) Diretor (a) de Unidade.

§ 1° E facultado ao Diretor encaminhar ao Conselho de Unidade eleicdo para a
escolha de um (a) integrante efetivo (a) do quadro de docentes da UFJF, portador (a)
do titulo de doutor, para assumir a coordenagdo geral por um periodo de dois anos
permitida a recondugéo.

§ 2° O Coordenador Geral podera delegar formalmente atribuicdes aos
coordenadores académicos com a anuéncia do conselho de unidade.

Art. 17 Compete ao (a) Coordenador (a) geral do Projeto de ensino e do Curso de
Formagdo Continuada a coordenacio a execugdo do projeto/curso conforme os termos da
Resolugdo 26/2018, do Conselho Superior, especialmente no artigo 22.
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Se¢do ITI
Da Coordenacio Académica

Art. 18 A Coordenagio Académica dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou
formacdo continuada serd exercida por um coordenador académico, devendo este ser
integrante efetivo do quadro docente da UFJF portador do titulo de doutor e com
comprovada experiéncia na drea do curso.

Pardgrafo timico. O mandato do coordenador académico poderd ser de até duas
ofertas do mesmo curso, prorrogavel por até mais duas ofertas.

Art. 19 Compete ao (3) Coordenador (a) Académico (a) dos Cursos de Pés-
graduagdo Lato Sensu:

I.  Auxiliar o (a) Coordenador (a) Geral do Projeto no que diz respeito as suas
competéncias descritas no artigo 22 da Resolugdo n” 26/2018-CONSU;

. Elaborar os editais de selegdo para as turmas (etapas) de Pds-Graduagio Lato
Sensu;

Il Consolidar, depois de cumpridas todas as atividades previstas nas etapas € no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, as notas junto ao sistema de gerenciamento
competente, com vistas a emissdo do certificado e respectivo historico escolar, bem
como, enviar o relatorio final a PROPP, em documento proprio, devidamente
preenchido;

V. Disponibilizar, conforme o disposto na presente Resolugdo e sempre que solicitado
(a), todos os formularios, relatérios, documentos e informagoes sobre as atividades
académicas do Programa,

V.  Enviar a Coordenagdo de Assuntos € Registros Académicos — CDARA, de acordo
com as instrucdes desse Orgdo ¢ com a devida antecedéncia, o calenddrio das
principais atividades académicas e demais informacdes solicitadas.

VI. Fazer a indicacdio para o recrutamento ¢ a selecdio dos docentes dos Projetos Lato
Sensu ¢ Formagdo Continuada ap0s aprovagao pelo(s) colegiado(s) do(s)
departamento(s) envolvido(s);

VII. Manter atualizados os bancos de dados e/ou Plataforma da Pos-Graduac@o Lato
Sensu com as informagdes demandadas pela PROPP sobre Curso.

Secdo IV
Da Composi¢io do Corpo Docente

Art. 20 O corpo docente de Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou Formagdo
Continuada deveré ser constituido, necessariamente, por, pelo menos 50% (cinquenta por
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cento) de portadores de titulo de doutor obtido em programa de Pés-Graduagio Stricto
Sensu reconhecido pela CAPES.

. O corpo docente de cada curso deverd ser constituido de no minimo de 3/4 dos

servidores da UFJF, ministrando no minimo 2/3 da carga horéria do curso.

II. A participagdo dos servidores nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu e Formagio

Continuada ndo podera exceder 8 (oito) horas semanais.

. O (A) servidor (a) docente da carreira do Magistério Superior da UFJF somente
poderd participar de projetos que envolvem Pos-graduagiio Lato Sensu e Formagio

Continuada se:

@) No caso dos cursos ndo gratuitos, atender ao artigo 16, § 1° da Resolugdo n°

26/2018-CONSU.

b) Nos cursos gratuitos, atender ao disposto no Plano Departamental, no que se refere

a carga hordria de aulas.

IV. O (A) servidor (a) docente da UFJF que possuir cargo administrativo, cargo de direcio
ou fungdo gratificada ficard dispensado de comprovar as atividades didaticas

mencionadas no inciso anterior.

V. Para os cursos nio gratuitos, a participacdo de servidores TAEs ou docentes da
carreira do magistério superior deve ser realizada fora de sua jornada de trabalho, sem
prejuizo de suas atividades regulares e este deverd apresentar ciéncia de sua chefia

imediata.

Secio V
Do Corpo Discente

Art. 21 Para ser admitido como aluno regular em Pés-Graduagdo Lato Sensu ¢
Formagdo Continuada o candidato deverd ser selecionado mediante processo previsto em

edital aprovado pelo Conselho de Unidade.

§ 1° E vedada a admissdo em Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu e Formacgio

Continuada de candidatos que ndo comprovarem conclusdo de Curso de Graduagio.

§ 2° Os candidatos estrangeiros somente podem ser admitidos e mantidos nos
cursos de Pos-Graduagdo Laio Sensu quando apresentarem documento de identidade vélido

e de visto tempordrio ou permanente que os autorize a estudar no Brasil.

§ 3° Os diplomas de universidades estrangeiras deverio ser revalidados, conforme

orientacdes de Edital da Coordenagdo de Assuntos e Registros Académicos — CDARA.
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Secao VI
Da Matricula

Art. 22 No ato da matricula, o candidato devera apresentar o Diploma de
Graduagdo devidamente registrado, podendo apresentar Declaragdo de Conclusio de Curso
de Graduagio, acompanhado(a) do respectivo Historico Escolar e demais documentos
constantes no edital do curso.

Pardgrafo Unico. No caso da apresentagdo de Declaragdo de Conclusdo de Curso
de Graduagdo, esta terd validade de 30 dias, devendo ser acompanhada de copia do
protocolo referente a solicitagdo do Diploma.

Art. 23 Candidatos portadores de Diploma de Graduac@o poderdo matricular-se em
disciplina de Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu, entdo considerada isolada, a juizo da
Coordenagio do Curso, cabendo & Coordenagdio de Assuntos e Registros Académicos -
CDARA — efetivar a matricula mediante apresentagio de documentagio pertinente.

§1° S6 sera permitido, nesse caso, cursar até 25% da carga horéaria total do Curso.

§2° Ndo serd permitida a matricula em monografia ou trabalho de conclusio de
curso como disciplina isolada.

Art. 24 Alunos que ndo concluirem o Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou
Formagdo Continuada poderdo se matricular em turmas subsequentes no caso de o Curso
ser reoferecido, somente caso se enquadrarem em uma das hipéteses abaixo:

[. O aluno foi reprovado em, apenas, duas disciplinas do Curso;

II. O aluno que nido cumpriu prazo de entrega de monografia (cursos de Pos-
Graduacio Lato Sensu excluidos os cursos de Aperfeigoamento) ou se tornou
infrequente por motivo de saiude devidamente documentado;

M. O aluno que, no caso dos cursos ndo gratuitos e tendo pago todas as
mensalidades, justificou fundamentadamente seu abandono.

§1° No caso de que trata o caput deste artigo o aluno novamente matriculado
podera requerer junto 8 CDARA convalidagdo da(s) disciplina(s) que ja foi(ram)
cursada(s) por ele.

§2° Cabera ao Coordenador do Curso deferir sobre o requerimento no prazo de 60
dias.

Art. 25 Para a efetivacio da matricula, toda a documentagdio dos candidatos
selecionados dever4 ser encaminhada 8 CDARA.

Art. 26 Os procedimentos de efetivagio de matricula junto 8 CDARA deverdo estar
concluidos em um prazo méximo de trinta dias da data de inicio do Curso, sob pena de
cancelamento de matricula de seus alunos que apresentarem algum tipo de pendéncia.
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Secdo VII
Da avaliagfo e certificacio

Art. 27 O rendimento escolar de cada aluno serd expresso em notas ou conceitos de
acordo com a seguinte escala:

« De90al00-A (Excelente)

« De80a89-B(Bom)

+ De70a79-C (Regular)

« 69 ou menor — R (Reprovado)
« S/C (Sem conceito)

Pardgrafo Unico. O conceito S/C (sem conceito) transformar-se-a em R
(reprovado) caso os trabalhos ndo sejam completados e novo conceito ou nota ndo tenha
sido atribuido até o encerramento da turma, salvaguardadas as situagdes previstas em lei.

Art. 28 Somente serd emitido certificado ao aluno que, cumpridas as demais
exigéncias, obtiver aprovag@o em todas as disciplinas constantes de seu historico escolar e.
na hipotese de curso presencial, frequéncia minima de 75 %.

Art. 29 Para os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Semsu (excluidos os cursos de
Aperfeicoamento), as monografias ou trabalhos de conclusio de curso deverdo ser
entregues a Coordenagdo do Curso em meio digital.

Pardgrafo Unico. Cabera a Coordenagio do Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu,
como condi¢do para a conclusdo do curso pelo aluno, enviar uma cépia em meio digital de
cada monografia ou trabalho de conclusdo de curso para a Biblioteca Universitaria,
acompanhada do respectivo “Termo de Autorizagdo para publicagdo de trabalhos
académicos em formato eletrdnico no Repositorio Institucional Digital da Producao
Cientifica e Intelectual da UFJF”, devidamente preenchido e assinado pelo autor.

Art. 30 A Coordenagdo de Assuntos e Registros Académicos - CDARA - expedira
certificado a que fardo jus os alunos que tiverem obtido aproveitamento segundo os
critérios previamente estabelecidos.

Pardgrafo Unico. Os certificados de conclus@o de Cursos de Pos-Graduagdo Lato
Sensu deverio mencionar a area de conhecimento do curso e ser acompanhados do
respectivo histérico escolar, do qual deve constar, obrigatoriamente:

I. Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome
e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;
I. Periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de
efetivo trabalho académico:
III. Para os Cursos de PoOs-Graduagdo Lato Sensu (excluidos os cursos de
aperfeicoamento), titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso ¢
nota ou conceito obtido.
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Art. 31 Os certificados s6 serdo emitidos apds aprovago do Relatorio Final do
Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou do Curso de Formacio Continuada pelos orgdos
competentes da Universidade F ederal de Juiz de Fora.

CAPITULO 1V
DA GESTAO FINANCEIRA

Art. 32 Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu € Formagio Continuada deverdo
atender as regras administrativas e de gestdo de acordo com a Resolugdo n°® 26/2018-
CONSU.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Os casos omissos serdio avaliados pela Camara de Pos-Graduagdo Lato
Sensu e submetidos ao Conselho Setorial de P6s-Graduagdo e Pesquisa.

Art. 34 A presente Resolugdo entra em vigor nesta data, revogando-se a Resolugdo
n°32/2011 do Conselho Setorial de Pés-Graduagao ¢ Pesquisa — CSPP.

Pardgrafo Unico. Os cursos em andamento, até a sua conclusdo, deverdo obedecer
4s normas vigentes na ocasido de sua aprovagdo. No caso de reoferecimento, aplicar-se-a a
presente Resolugdo.

Juiz de Fora, 20 de novembro de 2018.

Prof? Dr.* Ménica Ribeiro de Oliveira

Pro-reitora de Pos-graduacdo e Pesquisa
Presidente CSPP
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