MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CONSELHO SETORIAL DE GRADUAGCAO

RESOLUCAO N° 27/2018

Regulamenta normas para apoio a
participacdo de discentes de
graduacdo da UFJF em eventos
ligados a inovacdo e ao
empreendedorismo.

O Conselho Setorial de Graduacdo da Universidade Federal de Juiz de
Fora, no uso de suas atribuicbes e considerando o que foi deliberado em reunido
do dia 25 de abril de 2018,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Aprovar a concessdo de apoio a discentes devidamente matriculados em
cursos de graduagdo da UFJF e que venham a participar de eventos ligados a
inovacdo e ao empreendedorismo, de modo a propiciar o enriquecimento de sua
formacédo e a divulgacao de projetos de inovagédo desenvolvidos nesta Universidade.

§ 1° Somente sera possivel a concessao de apoio a discentes integrantes de projetos
de inovacéo e empreendedorismo devidamente registrados na Diretoria de Inovacao.

§ 2° Buscando englobar todas as atividades de inovacéo ora desenvolvidas na UFJF
considera-se:
| - evento de inovagdo e empreendedorismo: qualquer encontro, competicao,
mostra, nacional ou internacional, que venha a propiciar a o intercambio de
conhecimentos e trocas de experiéncias e a divulgagédo da marca da UFJF e de
suas atividades e projetos de inovacao;
Il — projetos de inovagdo e empreendedorismo: envolvem empresas juniores,
equipes de competicdo, projetos com participacdo de estudantes, orientados
por professores da UFJF, para desenvolvimento de prot6tipos ou que envolvam
atividades de apoio ao empreendedorismo;

Art. 2°- A concessdo de apoio para discentes esta condicionada a existéncia de
disponibilidade orgamentaria.

CAPITULO Il
DO APOIO

Art. 3° - A Diretoria de Inovacdo podera conceder apoio aos (as) discentes em trés
modalidades, cumulativas ou ndo, sendo elas:
| - Passagens: podendo ser aérea e/ou rodoviaria;
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II - Auxilio financeiro.
[l - Pagamento de taxas de inscrigdo.

§ 1° As datas de ida e volta das passagens aéreas e/ou rodovidrias deverdo coincidir
com a data da atividade ou poderdo ser marcadas para, no maximo, 01 (um) dia antes
da realizacao da atividade e/ou 01 (um) dia apdés a sua realizagéo.

§ 2° O auxilio financeiro sera concedido com base nos dias de afastamento do
discente, tendo como objetivo a indenizar gastos relativos a despesas de alimentacao,
hospedagem e locomocéo urbana durante a realizacéo da atividade.

§ 3° O pagamento de taxas de inscricdo serad concedido se indispensavel para
viabilizacdo da participacdo do(a)s dos discentes, conforme justificativa escrita e
anuéncia da Diretoria de Inovagao.

8§ 4° Para fins de calculo do auxilio financeiro, considerar-se-a:

| — O periodo de afastamento, que sera igual ao periodo de realizagdo da
atividade, ou superior em dois dias, conforme definido no 81°;

Il — O horario de inicio e de encerramento das atividades previstas e sua
localidade de realizagéo.

[l — A Tabela Nacional ou Internacional de Auxilio Financeiro, que segue como
ANEXO | a essa resolucéao.

8§ 5° Desconsiderar-se-a como inicio ou fim de atividades jantares, coquetéis ou
qualquer celebracdo congénere que nao esteja diretamente ligada a atividade
relacionada a inovacao.

Art. 4°- O apoio s0 seré concedido quando atendidas as seguintes condigdes:

| — O (a) discente estar regularmente matriculado em um curso de graduacao
da UFJF;

Il — O (a) discente estar devidamente integrado a alguma empresa Junior,
equipe de competicdo ou outros projetos de inovagdo e empreendedorismo
devidamente registrado na Diretoria de Inovacao;

Il — As atividades programadas para qualquer tipo de competicdo serem
diretamente relacionadas a busca da inovacdo e desenvolvidas dentro da
UFJF;

IV — A declaracdo de anuéncia do Coordenador de Curso do (a) discente;

V — A realizacdo do seguro devido em caso de viagens internacionais.

CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO
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Art. 5° - A solicitacdo de apoio prevista no capitulo anterior devera ser feita com, no
minimo, 30 (trinta) dias corridos de antecedéncia da realizacdo das atividades
previstas.

Art. 6° - A solicitacdo se dara pelos meios divulgados por essa Diretoria em meio
idéneo, dependendo da assinatura de um docente da UFJF, contendo, no minimo, os
seguintes requisitos:

| - Justificativa para participacdo dos (das) discentes na referida competicdo e
suas atividades;

Il — Apresentacdo da relacdo entre as atividades programadas na referida
competicéo e os projetos de inovacao desenvolvidos na UFJF;

[l — Completa programacéo da atividade, definindo claramente data de inicio e
término, atividades programadas com seus respectivos horarios;

IV — Previs@o expressa dos discentes que serdo deslocados para a participacao
no respectivo evento, citando nome, matricula e curso;

V — Necessidade de recursos, com base nas expectativas de gastos nas trés
modalidades de apoio, discriminando e relacionando cada tipo de custo,
informando a previséo global;

VI — Material de divulgacdo ou convite feito pela organizacdo da referida
competicéo;

VIl — Comprovante de aprovacdo em processo seletivo para participacdo no
evento.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO
Art. 7° - Cabera a Diretoria de Inovacdo analisar as solicitacbes de apoio
encaminhadas, decidindo pela sua concessao ou ndo, em até 20 (vinte) dias corridos
de antecedéncia da realiza¢do das atividades previstas.

Paragrafo Unico: a Diretoria de Inovacdo publicard em meio iddneo as solicitacbes
aprovadas e as justificativas pela ndo concessao das demais.

Art. 8° - Cabera ao (a) discente favorecido com o apoio preencher o Formulario de
Cadastro de Viagem — Anexo Il, e encaminha-lo a Diretoria de Inovagdo com, no
minimo, 15 (quinze) dias corridos de antecedéncia da realizagdo da viagem, sob pena
de perder integralmente o apoio ja concedido.

Paragrafo Unico: O formulario devera ser assinado tanto pelos discentes, quanto pelo
docente responsavel.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9°- E de responsabilidade do discente apoiado o correto preenchimento do
Formuléario de Cadastro de Viagem — Anexo Il com os dados necessarios.
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Art. 10 - E de responsabilidade do docente coordenador conferir e atestar as
informag6es no Formulario de Cadastro de Viagem — Anexo |l.

Art. 11- E de responsabilidade do (a) discente apoiado(a) prestar contas da viagem
realizada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do
encerramento das atividades previstas no apoio, sob risco de ressarcir, via GRU, o0s
valores recebidos da UFJF, caso a prestacdo de contas ndo seja efetuada ou seja
efetuada indevidamente.

§ 1° - Para prestacdo de contas é necessario encaminhar para a Diretoria de Inovagéo
o Relatério de Prestacéo de Contas — Anexo lll, assinado pelas partes, acompanhando
documentos probatérios dos gastos informados na fase da solicitacéo.

CAPITULO VI
DA NAO CONCESSAO

Art. 12- O descumprimento das normas previstas nessa resolucdo implicara na néo
concessao do transporte solicitado a Diretoria de Inovagéo.

Art. 13- A falta de prestagdo de contas, conforme previsto nessa resolucgéo,
impossibilita a concessdo de novo beneficio para o discente faltante em suas
obrigacgoes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 14- Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Inovagao.
Art. 15- Essa resolugéo entra em vigor na data de sua aplicagéo.

Juiz de Fora, 25 de abril de 2018

Prof2 Maria Carmen Simdes Cardoso de Melo
Pré-Reitora de Graduacao

Vilma Lucia Pedro
Secretéria do Conselho Setorial de Graduacéo
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ANEXO |
FORMULARIO DE CASTRO DE VIAGEM

APOIO A DISCENTES EM PROJETOS DE INOVACAO E EMPREENDEDORISMO

ANEXAR:

- Informacgdes sobre a atividade (folder, cronograma, aceite de trabalho, comprovante de inscricdo, comprovante de pagamento
da inscrigdo, convocagdo para reunido etc.)

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO:

1 — O(a) discente, apds preencher o formulario e assinar no Campo 01, encaminhard este formuldrio juntamente com os
documentos comprobatérios ao Coordenador(a) da do Projeto de Inovagdo e Empreendedorismo ao qual esta vinculado, para
emitir parecer no Campo 02.

2 — Aconselha-se o preenchimento deste formuldrio através de editor de texto (Word ou similar), pois ndo serdo aceitos
formuldrios rasurados ou com assinaturas digitalizadas.

3 — O formulario somente podera ser encaminhado a Secretaria da DIRETORIA DE INOVAGAO se o apoio ao(3) discente tiver sido
concedido pela Diretoria de Inovagdo e tiver totalmente preenchido e assinado, com todos os anexos.

4 — Todas as solicitacdo de viagens NACIONAIS devem ser encaminhadas a Secretaria da DIRETORIA DE INOVACAO com NO
MINIMO 15 DIAS DE ANTECEDENCIA.

5 — Todas as solicitagdo de viagens INTERNACIONAIS devem ser encaminhadas & Secretaria da DIRETORIA DE INOVAGAO com NO
MiINIMO 30 DIAS DE ANTECEDENCIA.

6 — Ao retornar a atividade, o(a) discente devera prestar contas a Secretaria da DIRETORIA DE INOVACAO EM ATE 5 (cinco) DIAS,
a contar da data do retorno, inclusive nos casos de viagens cujas despesas foram custeadas pelo(a) préprio(a) discente.

7 — Os documentos necessarios para Prestagdo de Contas sdo: Relatério de Viagem, Certificado/Declaragdo de Participagdo,
Recibos de Embarque, Passagens Rodoviarias e outros necessarios de acordo com as especificidades de cada viagem.

PROPOSTO (Discente apoiado) MATRICULA
PROJETO DE INOVACAO E EMPREENDEDORISMO COORDENADOR DE INOVACI\O E EMPREENDEDORISMO
E-MAIL TELEFONE

CPF R.G.
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UNIDADE ACADEMICA

DADOS BANCARIOS

NOME DO BANCO: N2 DO BANCO: AGENCIA: c/c. CIDADE:

DESCRICAO DA ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA PERIODO TOTAL DO DESLOCAMENTO

/ / a / /

PERIODO DA ATIVIDADE

/ / a / /

INSTITUICAO CIDADE/ESTADO

JUSTIFICATIVA PARA VIAGEM:

ATENCAO: Os campos “Transporte, Inscricdes e Didrias” abaixo deverdo ser preenchidos com a discriminagdo dos
investimentos/custos envolvidos e conter as assinaturas com os respectivos carimbos dos responsaveis pelas autorizagdes.

Transporte:

] Por conta do(a) préprio(a) discente(Declaro, para os devidos fins, que viajo para esta missi0 com recursos préprios, para este
item, sem quaisquer possibilidades de solicitagdo de pagamento posterior a Universidade Federal de Juiz de Fora)

[] Diretoria de Inovacdo Autoriza¢do do proponente responsavel pelo
onus

Assinatura com carimbo

Roteiro (preencher com ida e volta):

Trecho Origem (cidade, UF, pais) Destino (cidade, UF, pais) Data Meio de Transporte

1 ( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario

( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario

( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario

JAéreo ( )Oficial ( )Rodoviario ( ) Ferrovidrio

( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario

( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario
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( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodovidrio ( ) Ferroviario
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8 /) ( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodoviario () Ferrovidrio
9 / ]/ ( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodoviario () Ferrovidrio
10 / ( )Aéreo ( )Oficial ( )Rodoviario ( ) Ferroviario
Inscricao:

[] Por conta do(a) préprio(a) discente (Declaro, para os devidos fins, que viajo para esta miss3o com recursos proprios, para este
item, sem quaisquer possibilidades de solicitagdo de pagamento posterior a Universidade Federal de Juiz de Fora)

Autorizagdo do proponente responsavel pelo 6nus

Assinatura com carimbo

Seguro viagem: (a ser preenchido apenas para cadastro de VIAGENS INTERNACIONAIS)

[] Por conta do(a) préprio(a) discente (Declaro, para os devidos fins, que viajo para esta miss3o com recursos préprios, referente
a este item, sem quaisquer possibilidades de solicitagdo de pagamento posterior a Universidade Federal de Juiz de Fora)

] Diretoria de Inovagdo
Autorizagdo do proponente responsavel pelo 6nus

Assinatura com carimbo

Didrias: (o0 n? de didrias corresponde ao total de dias do afastamento, sendo que o dia do retorno a diéria é 50%.)

N° de Didrias: Valor (%): [ ]100% ou [ ]50% - Inserir justificativa:

[] Por conta do(a) préprio(a) discente (Declaro, para os devidos fins, que viajo para esta missio com recursos préprios, para este
item, sem quaisquer possibilidades de solicitagdo de pagamento posterior a Universidade Federal de Juiz de Fora)

] Diretoria de Inovagdo

Autorizagdo do proponente responsavel pelo 6nus
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Assinatura com carimbo

Campo 01

Ao(A) Coordenador(a) do Projeto de Inovagdo e Empreendedorismo ao qual o(a) discente esta vinculado(a):

Declaro estar ciente da obrigatoriedade de Prestar Contas da viagem descrita.

Venho requerer autorizagdo para deslocamento nos termos acima indicados, conforme documentagdo anexa.

Em / /

Assinatura do proposto
Discente

Campo 02

A Diretoria de Inovacio

Parecer favoravel a sua participagdo no (s) evento (s) proposto (s), considerado de interesse desta Instituigdo.

Em / /

Autorizagdo do(a) Coordenador(a) do Projeto de Inovagdo e Empreendedorismo
Assinatura com carimbo

Campo 03

A Diretoria de Inovagio
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Parecer favoravel a sua participagdo no (s) evento (s) proposto (s), considerado de interesse desta Instituigdo.

Para providéncias.

Em / /

Coordenador de Curso do Discente

Assinatura com carimbo

Campo 04

A Secretaria da Diretoria de Inovagio

Parecer favoravel a sua participagdo no (s) evento (s) proposto (s), considerado de interesse desta Institui¢do.

Para providéncias.

Em / /

Diretoria de Inovagdo

Assinatura com carimbo
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ANEXO Il

ﬁ UNIDADE ORCAMENTARIA:
J f RELATORIO DE VIAGEM REFERENTE A PCDP N°

ESTE RELATORIO, ACOMPANHADO DOS BILHETES E CANHOTOS DOS CARTOES DE EMBARQUE, DEVERA SER
PREENCHIDO PELO PROPONENTE E PELO PROPOSTO E APRESENTADO AO SOLICITANTE NO PRAZO MAXIMO DE 5
(CINCO) DIAS, CONTADOS DO RETORNO DA VIAGEM.

Art. 4° da Portaria n°® 505, de 29 de dezembro de 2009, MPGO.

EXISTINDO RESTITUIGAO, RECOLHER NO MESMO PRAZO E ANEXAR A GUIA DE RECOLHIMENTO

01 IDENTIFICAGAO PROPOSTO

Nome: CPF:
Matricula: Unidade:
Projeto de

Inovagao e

Empreendedorismo

02 IDENTIFICACAOAFASTAMENTO

Objeto da viagem:

PERCURSO:

Data saida da sede: Local:

Data chegada a sede: Local:
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LOCALIDADES VISITADAS

Localidade/Estado Periodo Nudmero dias

De_ /_ /_ a_/J J

De_ /_ /_ a_/ J

De_ /_ /_ a_/J J

De__/_ [/ a_ [/ [

De_ / / a_/ [

De_ / / a_/ [

De__/_ [/ a_ [/ [

03 RELATO SUSCINTO DA VIAGEM

COMPROMISSOS

DEVOLUCAO PARCIAL OU TOTAL DE DIARIAS EM EXCESSO

Assumo a responsabilidade de devolver, em até CINCO DIAS UTEIS apés a data de retorno da viagem, o valor
das diarias recebidas em excesso, conforme célculo disponivel na Devolu¢do de Valores do SCDP. (Decreto 343/91,
Art. 8)

BILHETE DE PASSAGEM AEREA E RODOVIARIA

Anexar a este relatdrio os bilhetes de passagem aérea e/ou rodovidria, sob pena de devolugdo integral das
diarias concedidas, ficando a Universidade Federal de Juiz de Fora autorizada a tomar as providéncias necessarias
ao ressarcimento. (IN 14, de 19/11/1998 da STN)

Juiz de Fora, / /

Ass. Proposto
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ANEXO Ill - Tabela de Auxilio Financeiro

NACIONAL

Deslocamentos:

Deslocamentos
para Brasilia,
Manaus e Rio

de Janeiro

Deslocamento
para Fortaleza,
Porto Alegre,
Recife, Salvador
e Sao Paulo

Deslocamento
para outras
capitais

Outros
deslocamentos

Valor:

R$ 224,20

R$ 212,40

R$ 200,60

R$ 177,00

Adicional de deslocamento

R$ 90,00

INTERNACIONAL

Grupos/paises

Valor:

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,
Butédo, Chile, Comores, Republica Popular Democrética da Coréia, Costa
Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné
Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia,
Maldivas, Marrocos, Mongélia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicaragua,
Panam4, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa, Salomé&o,
Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistao,
Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu,
Vietnd, Zimbabue.

R$ 170,00

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bosnia-
Herzegodvina, Burundi, Cabo Verde, Camarfes, Camboja, Catar, Chade,
China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estdnia, Etidépia, Gana,
Geobrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, 1émen, llhas Marshall, india,
Kiribati, Lesoto, Libia, Macedbnia, Madagascar, Malaui, Micronésia,
Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova
Guiné, Paquistdo, Peru, Poldnia, Quénia, Republica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal, Sudao,
Tanzania, Uruguai, Uzbequistédo, Venezuela.

R$ 250,00

Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa
do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab&o, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Letbnia, Libéria, Litudnia, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca,
Rissia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sédo Vicente e
Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucréania, Uganda, Zambia.

R$ 300,00
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Grupos/paises

Valor:

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul
Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da Ameérica, Finlandia
Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega, Oma

Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles,

Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

, | R$ 350,00




