Como fazer parcerias com
empresas nha UFJF?

REALIZACAO
Centro Regional de Inovacao
e Transferéncia de Tecnologia

Diretoria de Inovacao

Universidade Federal de Juiz de Fora

Esta cartilha foi desenvolvida para vocé, que é servidor(a) da
UFJF. Com esse guia explicativo, vocé vai conhecer como
pesquisadores (as), docentes e técnicos-administrativos
podem realizar parcerias com instituicdes publicas ou
privadas, além de compreender como o Centro Regional de
Inovacdo e Transferéncia de Tecnologia (Critt) pode atuar
heste processo.



QUEM SOMOS E COMO TE AJUDAMOS?

Somos o oOrgdo responsavel pela gestao da inovagao e do
empreendedorismo no ambito da Universidade Federal de Juiz de Fora
(UFJF). Nos temos como principal objetivo buscar solugcbes para os
nossos clientes, pesquisadores(as) e empresas parceiras, com o intuito
de promover o desenvolvimento sustentavel e alcancar resultados de
impacto para o ecossistema de inovagao em Minas Gerais.

Por isso, atuamos junto a comunidade académica e inventores
independentes que buscam assessoria para o desenvolvimento de novos
produtos ou aperfeicoamento de processos de producao em diferentes
areas, desta forma vem se firmando como agente do desenvolvimento
economico regional e de difusao de novas tecnologias.

QUAL SETOR DO CRITT TE AJUDA?

O Nucleo de Inovacdo Tecnologica (NIT) é o setor responsavel pelas
orientacoes para a tramitacao de prestagcoes de servicos e acordos de
parceria. O nucleo atua em diversas frentes com o objetivo de assessorar
os(as) interessados(as) na realizacao de acordos de parcerias, prestacao
de servicos tecnoldgicos e de Pesquisas, Desenvolvimento e Inovacao (P,
D&I).

Diferencas

Escopo e
Resultados

Duracao

Tipos mais
comuns

Como diferenciar um contrato de
Prestacao de Servico de um Acordo de P&D?

Prestacao de
servigcoes

Resultados atingiveis muito
claros, tecnicamente ja
desenvolvidos e testados,
que garantem a entrega
final do escopo.

Geralmente, sao mais
rapidos e previsiveis

Consultorias, mentorias,
testes. Exemplos:
rotulagem nutricional,
testes de agua,
consultoria de negocios e
afins

Acordos de P&D

Resultados ainda a serem
validados, a UFJF envidara

sua equipe técnica e
laboratorial a fim de
atingir os resultados

tratados, mas ha Pesquisa

e Desenvolvimento
:nvolvidos ho processo

Geralmente, como
envolvem pesquisa e o
desenvolvimento de

inovacao, podem ser mais

longos

Desenvolvimento de novos

produtos, servigos e
processos, que podem
gerar inovacoes radicais
(totalmente novas) ou
inovagoes incrementais
(significativamente
melhoradas). Exemplos:
desenvolvimento de
software para processos
de extracgdo de pré-sal;
desenvolvimento de

produto tecnologico e afins

Prestacdo de servigos tecnoldgicos é a contratacdo da UFJF, por meio do
Critt, para que ela possa realizar servigos técnicos ou tecnoldgicos que
possam ajudar empresas e afins.
Acordos de parcerias de Pesquisas, Desenvolvimento e Inovacdo (P,D &) é
a realizacdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e tecnologica e

de desenvolvimento de tecnologia, produto, servigo ou processo

para inovacao.




O(a) servidor(a) pode participar de projetos desde que:

1 - Ndo tenha vinculo com a UFJF em carater temporario.

2 - Respeite o limite do Teto Constitucional no somatorio das remuneracdes
do servidor(a) publico. Em 2021, o valor definido por lei é de R$39.200. O(a)
interessado(a) devera declarar que a execucdo do projeto e os seus demais
rendimentos n3o ultrapassam o valor referente ao limite definido por més.
3 - Respeite, no caso de projetos de prestacdo de servicos técnicos
especializados, a carga horaria maxima de 8 horas semanais ou 416 horas
anuais.

4 - Nos casos de projetos de P, D & |, respeite a carga definida no projeto,
incluida no plano individual de trabalho (PIT) do(a) docente e aprovada pelo
Departamento em que encontra-se lotado.

5 - Apresente autorizacao do Chefe de Departamento e do Diretor de
Unidade da UFJF.

6 - 0(a) coordenador(a) do projeto deve entrar no site do Critt, acessar o
menu “NIT” e clicar na aba “Orientacoes para projetos”.

7 - Faca um Plano de Trabalho (ha um modelo no site do Critt, em “Anexo
-Plano de Trabalho”) com os dados: o que sera feito, como, quem, prazos,
valores, metas e resultados.

8 - 0(a) servidor(a) a integrar o projeto deve apresentar as autorizacoes do
Chefe de Departamento e do Diretor de Unidade. Além disso, o coordenador
também deve solicitar que o seu chefe de departamento indique um servidor
(com conhecimento técnico na tematica do projeto) para realizar a sua
Gestdo Técnica, que tera como fungdo avaliar os relatorios técnicos do
coordenador e verificar se a execucdo do projeto esta sendo bem
desenvolvida.

9 - Junto ao preenchimento do “Anexo - Plano de Trabalho”, solicita-se a
abertura do processo via SEI/UFJF (se tem duvidas de como fazer, siga os
passos da proxima tabela)

10 - Apos o preenchimento, a documentacio deve ser enviada para o Nucleo
de Inovacdo Tecnoldgica por meio do e-mail “att.critt@ufjf.edu.br”

Acessar a plataforama SEl disponivel em: ufjf.br/sei/
(o login é o seu SIAPE e a senha é a mesma do SIGA).

Acessar a mesa virtual (pagina inicial) do seu Departamento
(caso tenha acesso a mais de uma unidade no SEl, verifique qual
a unidade correta, no canto superior direito. Se nao estiver,
troque para esta unidade).

Cligue na opcdo “Iniciar Processo”, localizada no menu a
esquerda, e escolha o “Tipo do Processo” GERAL 03:
Declaragcoes. Caso nao aparecam todas opgoes, clique no sinal
de “+” para listar todos os processos disponiveis;

Preencha o campo Especificacao com o texto "Participacao em
Projetos de P&D ou Prestacdo de Servicos Téchicos- Nome do
projeto” em Nivel de acesso marcar "publico”;

Cligue em “salvar” e o processo sera criado;

Na barra de ferramentas, clique no botao “Incluir Documento” e
escolha o “Tipo de Documento”: GERAL 03: Declaracao. Caso nao
aparecam todas opgoes, clique no sinal de “+” para listar todos os
tipos de documentos disponiveis;

Preencha o campo “Texto inicial” marcando a opgao "nenhum" e
selecione o “Nivel de acesso” marcando como "publico”;

Clique em “Confirmar Dados”,

Preencha o documento com o seguinte conteddo. E importante
ressaltar que todos os parénteses contém orientacdes de
preenchimento e devem ser removidos do documento antes de
sua assinatura.



X . 10 Clique no botao “Assinar”;
Modelo de Conteudo para voce usar:

11 Selecione seu “Cargo/Funcao” (Professor);

Eu, (nome do coordenador do projeto, departamento de lotacao, telefone e
endereco de e-mail ), venho por meio desta informar o interesse em 12
coordenar o projeto intitulado (nome do projeto), cujo financiador sera
(home da empresa, telefone e endereco de e-mail), a ser executado por
mim e pela seguinte equipe: (nhome de cada um dos integrantes da equipe, 13 Clique no botédo “Assinar”;
com departamento de lotacdo, telefone e endereco de e-mail).
Ressalta-se que é um projeto de (classificacdo do projeto-Pesquisa e 14 Cligue no numero do processo (para acessar a barra de
Desenvolvimento ou Prestacdo de servigcos), que possui como objetivo ferramentas do processo) e clicar no botao “Atribuir Processo”;
(especificar o objetivo do projeto). Além disso, é valido o plano de trabalho
e planilha financeira constante nos presentes autos. 15 Selecione o seu Chefe de Departamento e Clicar no botao
Destaca-se que a execucao do projeto envolve pesquisa, desenvolvimento “Salvar”;

e inovacdo e que o conhecimento gerado podera der suscetivel de protecao
intelectual (paragrafo aplicado nos casos de P&D, em caso de prestacdo de 14 Solicite ao Chefe de Departamento que envie um oficio de
servigos, por favor suprimir). aprovacao de sua participagao e atribua o processo novamente
Declaro, ainda, que com a execucao do presente projeto mais os meus pra voce;

demais vencimentos (como docente e com a participacao em eventuais

outros projetos) nao ultrapasso o valor referente ao Teto Constitucional 17 Depois que o Chefe de Departamento juntar o oficio, acesse o SEI

por més. (repetindo os passos 1 e 2) e clique no link “Ver processos
Por fim, relato que o (a) Diretor (a) de minha Unidade de Lotacao e o (a) atribuidos a mim”;

Chefe de Departamento estao cientes de minha participacao no projeto
supracitada e estdo de acordo com a sua pertinéncia e com a carga horaria
que usurei para executa-lo, qual seja, de (colocar nimero de horas
semanais), sendo que este projeto integralizara ou meu Plano Individual de
Trabalho (PIT).” 19 Clique no icone “Enviar Processo” e selecione a unidade "CRITT-
Centro Regional de Inovagao e Transferéncia de Tecnologia".

Informe a senha (a mesma do SIGA);

18 Clique no processo para abri-lo;




FASES DO PROCESSO DE
ACORDOS E CONTRATOS NO CRITT

A) Analise da Direcdo do Critt e do Comité de Inovacao

B) Analise da planilha financeira do “Anexo - Plano de Trabalho” pela
Fundacdo de Apoio, interveniente financeira no ambito dos projetos.

C) Elaboragdo da minuta contratual (par'a saber qual documentacgao da
empresa parceria € necessaria, veja o proximo topico).

D) Acompanhamento do projeto/contrato.

E) Entrega dos Resultados e fechamento do projeto/contrato junto a UFJF
e a empresa parceira.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA DA EMPRESA
PARCEIRA PARA ELABORACGAO DO CONTRATO/ACORDO

1 - Copia do documento social da Entidade Parceira (ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor);

2 - Copia do Documento do responsavel Legal pela Entidade - pessoa que ird
assinar o Acordo (RG, CPF e Comprovante de Residéncia + Ata de
Nomeacao/Procuracao, Termo de Posse ou documento que demonstre a
legitimidade para assinar o Acordo);

3 - Cdpia do comprovante de Inscricdo no CNPJ;

4 - Copia de docume

nto que comprove que a entidade funciona no endereco por ela declarado
(Comprovante de Endereco - Ex: Conta de Consumo ou Contrato de Locacao);
5 - Declaragdo de que no Quadro Social da Entidade ndo ha integrante que
tenha conflito de interesse, nos termos da Lei n° 12.813/2013 (original ou
assinada eletronicamente). A presente declaracdo so serd necessaria em
projetos de P&D.

LINKS RECOMENDADQS

Orientacoes para projetos

https://www2.ufjf.br/critt/setores/orientacac-de-projeto/

Politica de Inovacao

https://www2.ufjf.br/critt/institucional/politica-de-inovacao/

Resolucao 18/2021

https://www2.ufjf.br/critt/wp-content/uploads/si-
tes/121/2021/04/Resolucao_18.2021_SEI__Assinada.pdf

Anexo | - Resolucdo 18/2021

https://www2.ufjf.br/critt/wp-content/uploads/si-
tes/121/2021/05/Anexo_01_Resolucao_18.2021-1.pdf

Valores de mensalidades de bolsas no Pais

http://fapemig.br/pt/menu-servicos/tabelas-vigentes/valores-
-de-mensalidades-de-bolsas-no-pais/

https://www.gov.br/cnpq/pt-br/acesso-a-informacao/bolsas-e-au-
xilios/copy_of_modalidades/tabela-de-valores-no-pais



Entre em contato

Nossa equipe esta pronta para te ajudar
e esclarecer todas as suas duvidas.

(32) 2102-3435

att.critt@ufjf.edu.br

Rua José Lourenco Kelmer, s/n - Campus
Universitario - Bairro S3o Pedro, Juiz de Fora

(e ufjf




