REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

O presente regimento disciplina a organizacdo, as
atribuicbes e o funcionamento da Comissdo Propria
de Avaliagdo da Universidade Federal de Juiz de
Fora, com o objetivo de atender ao previsto no artigo
11 e seus incisos da Lei n° 10.861, de 14 de abril de
2004, observando ainda o disposto nos artigos 35 a
37 da Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007,
consolidada em nova publicacdo de 29 dezembro de
2010.

Art. 1° - A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) da Universidade Federal de Juiz de
Fora (UFJF) esta sediada no campus de Juiz de Fora com autonomia no planejamento e na
execucdo das acdes de Autoavaliacdo Institucional.

Paragrafo Unico. A CPA possui uma Comissdo Setorial Propria de Avaliacdo sediada
no campus da UFJF de Governador Valadares (CSPA), com autonomia no planejamento e
execucdo das acdes de Autoavaliacdo Institucional no referido campus.

CAPITULO I - DA CPA

Art. 2°- Compete a CPA:

I - Coordenar e articular os processos internos de avaliacdo da Instituicao;

Il - Definir sua metodologia de trabalho, salvo nas matérias ja disciplinadas pelo
MEC;

I11 - Criar comissdes de assessoramento ao desenvolvimento de seus trabalhos;

IV - Elaborar processos de avaliacdo periodica da UFJF que contemplem a anélise
global e integrada do conjunto de dimensdes, estruturas, relagdes, compromisso social,
atividades, finalidades e responsabilidades sociais da gestao;

V - Orientar cada uma das etapas do processo de avaliagéo;

V1 - Dar publicidade ao processo de avaliagdo institucional,

VII - Sistematizar as informacdes resultantes dos processos de avaliacdo e divulgar os
relatorios;

VIII - Definir a constituicdo da comisséo eleitoral temporaria para a conducao das
eleicGes dos membros da CPA,;

IX - Propor ao Conselho Superior da UFJF (CONSU) alteracGes no seu Regimento;

Art. 3°- Compdem a CPA:

I - Quatro Docentes do quadro efetivo da UFJF, sendo trés da Graduagdo e um da
Educacdo Baésica - Colégio de Aplicacdo Jodo XXIII;

Il - Trés Discentes da Graduacdo e Um Discente da Pds-Graduacdo regularmente
matriculados na UFJF;



1l - Quatro Técnicos Administrativos em Educacdo (TAEs) do quadro efetivo da
UFJF;

IV - Um representante da Sociedade Civil;

V - Um representante da Administracdo Universitaria;

VI - Um representante da CSPA.

81°- Os membros que s&o tratados nos incisos 1, Il e 111 sdo eleitos dentre seus pares
vinculados ao campus sede em turno Unico;

§2° - O membro que é tratado no inciso IV é indicado por entidades da sociedade civil
organizada sem fins lucrativos, vencedora de eleicdo, ap6s Chamamento Publico, cujos
critérios serdo definidos por Comisséo Eleitoral que devera ocorrer a cada dois anos;

83°- O membro que é tratado no inciso V é indicado pela Reitoria da UFJF, sendo,
preferencialmente, o responsavel pela area de Avaliacdo Institucional,

84°- O membro que é tratado no inciso VI é indicado pela CSPA e podera participar
das reunifes por meio remoto;

85°- Os membros que sdo tratados no caput deste artigo serdo substituidos por seus
suplentes nas suas auséncias e impedimentos;

86°- O mandato dos membros eleitos é de 2 (dois) anos e, dos membros indicados,
pelo biénio do Chamamento Publico, desde que a indicagdo perdure no mesmo periodo.

Art. 4°- Compete ao Presidente da CPA:

I - Convocar e presidir as reunides da CPA;

I1- Organizar a pauta de cada reunido da CPA,;

I11- Representar a CPA, prestando ainda as informacdes e esclarecimentos a ela
encaminhadas;

IVV- Exercer outras atribuicGes que a CPA lhe conferir na forma regulamentar.

Paragrafo Unico. Pode exercer a presidéncia qualquer membro da CPA servidor da
UFJF.

Art. 5°- Compete ao Vice-Presidente:

I- Substituir o Presidente em seus impedimentos e auséncias;

I1- Assessorar a Presidéncia.

Paragrafo Unico. Pode exercer a vice-presidéncia qualquer membro da CPA servidor
da UFJF.

CAPITULO Il - DA CSPA

Art. 6°- Compete a CSPA:

I - Coordenar e articular os processos internos de avaliagao do respectivo campus;



11 - Definir sua metodologia de trabalho, salvo nas mateérias ja disciplinadas pela CPA
e pelo MEC;

I11 - Elaborar processos de avaliagdo periddica do campus de Governador Valadares
da UFJF que contemplem a analise global e integrada do conjunto de dimensdes, estruturas,
relagOes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais da gestéo;

IV - Dar publicidade a todas as etapas dos processos de avaliacdo no campus
de Governador Valadares;

V - Indicar um membro titular e um suplente para a CPA,

VI - Representar a CPA nos processos avaliativos externos no campus de Governador
Valadares para os quais for convidada;

VII - Eleger entre os seus membros o Coordenador e o Vice-coordenador para um
mandato correspondente ao mandato do membro eleito.

Art. 7°- Compdem a CSPA:

I - Dois Docentes do quadro efetivo da UFJF;

Il - Dois Discentes regularmente matriculados na UFJF, sendo um da Graduacéo e
outro da P6s-Graduacéo;

111 - Dois TAEs do quadro efetivo da UFJF;

IV - Um representante da Sociedade Civil organizada;

V - Um representante da Administracdo do campus de Governador Valadares;

81°- Os membros que sdo tratados nos incisos I, Il e 111 sdo eleitos dentre seus pares
em turno Unico e vinculados ao campus de Governador Valadares;

§2°- O membro que é tratado no inciso IV é indicado por entidades da sociedade civil
organizada sem fins lucrativos, de reconhecimento publico, a ser definido a cada mandato
pela prépria CSPA,;

§3°- O membro que é tratado no inciso V é indicado pela Direcdo Geral do campus de
Governador Valadares;

84°- Os membros que sdo tratados no caput deste artigo sdo substituidos por seus
suplentes nas suas auséncias e impedimentos;

85°- O mandato dos membros eleitos é de 02 (dois) anos e, dos membros indicados,
sera de 2 (dois) anos, desde que a indicacdo perdure no mesmo periodo.

Art. 8°- Compete ao Coordenador da CSPA:

I - Convocar e coordenar as reunides;

Il - Organizar a pauta de cada reuniao;

I11- Representar a CSPA, prestando ainda as informacdes e os esclarecimentos a ela
encaminhados;

IV - Exercer outras atribui¢des que a CSPA Ihe conferir na forma regulamentar.

Paragrafo unico. Pode exercer a coordenagdo da CSPA qualquer membro servidor da
UFJF.

Art. 9°- Compete ao Vice-Coordenador:

I - Substituir o Coordenador em seus impedimentos e auséncias;



Il - Assessorar o Coordenador.

Paragrafo unico. Pode exercer a Vice-Coordenagdo da CSPA qualquer membro
servidor da UFJF.

CAPITULO Il - DOS MEMBROS DA CPA E CSPA

Art. 10 - Nas auséncias e impedimentos dos membros titulares, estes serdo
substituidos por seus suplentes, que passam a ter as mesmas obrigacdes e direitos.

81° - A auséncia ndo justificada de qualquer membro da CPA e da CSPA a 3 (trés)
reunides consecutivas ou a 6 (seis) reunides alternadas por ano é motivo de sua substituicdo
definitiva pelo respectivo suplente, em conformidade com o Regimento Geral da UFJF.

82° - Os integrantes da CPA e da CSPA devem participar de todas as atividades
devidamente programadas e convocadas, considerando a carga horaria méxima de atividade
prevista nos planos de trabalho de seus membros, sendo facultadas apenas auséncias previstas
no Art. 8° do Regimento Geral da UFJF ou em legislacdo federal.

Art. 11 - Em caso de vacancia de uma representacdo, sera convocado o candidato
subsequente da respectiva representacdo que concorreu na eleicdo realizada para o mandato
corrente.

Paragrafo anico. Na auséncia de candidatos subsequentes, a indicacdo sera feita pela
CPA, ou, no caso do campus de Governador Valadares, pela CSPA, para designacdo pelo
Senhor Reitor com mandato vigente até a realizacdo do préximo processo eleitoral.

Art. 12 - O Presidente da CPA e o Coordenador da CSPA podem incluir em seus
planos de trabalho até 20 (vinte) horas semanais para os trabalhos na CPA e/ou na CSPA.

Art. 13 - Os membros servidores podem incluir em seus planos de trabalho até 12
(doze) horas semanais para os trabalhos na CPA e/ou CSPA.

Art. 14 - Os membros discentes podem computar as atividades na CPA ou na CSPA
como atividades de representacdo discente na carga hordria maxima de 12 (doze) horas
semanais.

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO DA CPA E DA CSPA

Art. 15 - As reunides ordinarias da CPA e da CSPA deverdo ocorrer uma vez por
més, convocadas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, segundo calendario
definido no inicio de cada ano.



Parégrafo Unico. As reunides extraordinarias poderdo ocorrer a qualquer tempo, por
convocacdo do presidente ou do coordenador ou pela maioria simples de seus membros com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, limitando-se sua pauta ao assunto que
justificou sua convocagéo.

Art. 16 - Todas as reunides da CPA e da CSPA serdo registradas e descritas em ata
que, apos aprovadas em reunido subsequente, sera disponibilizada no SEI para assinatura
do(a) Presidente/Coordenador(a), do(a) Vice-Presidente/Vice-Coordenador(a) e do(a)
Secretario(a) que elaborou a ata.

Art. 17- O quorum inicial para instalacdo dos trabalhos em cada reunido serd metade
mais um dos seus membros, nos primeiros 15 minutos, conforme convocacdo. Decorrido esse
prazo, a reunido ocorrera independentemente do nimero de membros presentes.

Art. 18 - O quorum para deliberacGes serd metade dos seus membros mais um, exceto
para deliberagdo sobre proposta de alteragdo no Regimento cujo quorum necessario sera de %
(dois tercos) de seus membros.

81° - A votacdo serd simbolica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma
sempre que uma das duas outras ndo for requerida.
§2° - O presidente da reunido so votara em caso de empate.

Art. 19 - Aplicar-se-do a CSPA as mesmas regras de funcionamento das reunides da
CPA.

Art. 20 - Cabera a Administracdo Superior da UFJF garantir local adequado para a
CPA, bem como proporcionar 0s meios, as condi¢cbes materiais e 0S recursos humanos
necessarios ao seu funcionamento, considerando as condi¢fes objetivas existentes na
Instituicao.

Paragrafo Unico - Cabera a Diregdo do Campus de Governador Valadares, com o
apoio da Administracdo Superior, viabilizar os meios, as condi¢gbes materiais e 0S recursos
humanos necessarios ao funcionamento da CSPA, considerando as condi¢des objetivas
existentes no Campus de Governador Valadares.

Art. 21 - A CPA e a CSPA deverdo ter pleno acesso as informacdes institucionais
justificaveis e necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos que realizam, exceto as que
envolverem sigilo, pela propria natureza das informacoes.

CAPITULOV - DAS ELEICOES



Art. 22 - A forma de escolha dos membros da CPA - tratada nos incisos | a Ill, do
artigo 3°- e da CSPA - tratada nos incisos | a Il1, do artigo 7° - é a eleigdo entre seus pares em
um Unico turno.

81° A CPA deflagrara o processo eleitoral para substituicdo dos membros eleitos a
partir da instalagdo de Comissdo Eleitoral, a qual sera responsavel pela sua conducéo, até 4
(quatro) meses antes do término dos mandatos, devendo garantir prazo minimo de 30 (trinta)
dias para divulgacdo do processo eleitoral, 15 (quinze) dias para candidatura, 15 (quinze) dias
para campanha e 5 (cinco) dias para votagdo, podendo a CSPA ter Comissdo Eleitoral
propria.

82°- As eleigdes dos docentes, discentes e técnicos administrativos em educagdo
ocorrerdo por meio do Sistema Integrado de Gestdo Académica — Siga.

§3°- Para cada membro titular da CPA e da CSPA, que sera o mais votado entre 0s
candidatos, havera um membro suplente, escolhido da mesma forma e para igual mandato,
conforme lista de classificacdo eleitoral.

84° - Ocorrendo vacancia, 0 membro suplente passard a condicdo de membro titular,
devendo ocorrer, no prazo de 30 (trinta) dias, a indicacdo de novo suplente entre 0s mais
votados para cumprimento do restante do mandato.

85° - Ocorrendo a vacéncia simultanea dos membros titular e suplente, a CPA/CSPA
fard a indicacdo dos representantes nos termos do paragrafo Unico do art. 11 para
cumprimento do restante do mandato.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Os casos omissos ou ddvidas na aplicacdo do presente Regimento serdo
resolvidos pela CPA ou pela CSPA dentro de suas respectivas competéncias.

Art. 24 - Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo
Conselho Superior da UFJF, ficando revogadas as disposi¢fes em contrario.
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