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= Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura? Q

A > Sistemas > Compras.govbr

@ Compras.gov.br

Conheca o Compras.gov.br

O Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais — Siasg, instituido pelo art. 7° do Decreto n° 1.094, de 23 de marco de
1994, ¢ o sistema informatizado de apoio as atividades operacionais do Sistema de Servicos Gerais - Sisg. A finalidade do Siasg €
integrar os orgaos da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Apos a reestruturacao do Sisg (nova
releitura), o SIASG passa a receber o sistema de contratacoes do governo federal, Compras.gov.br. O novo Compras.gov.br &
composto por diversos modulos responsaveis pela operacionalizacao de cada uma das varias etapas da cadeia da contratacao
publica: Sicaf, PGC, ETP Digital, Matriz de risco, Catalogo, Divulgacao de compras, Sala de disputa, Contratos, AntecipaGov,
Doagoes GOV.BR.

O ecossistema Compras.gov.br devera ser um sistema unico e integrado, permitindo a operacionalizacao e controle de diversas
etapas ao longo do ciclo de vida da compra publica. Sera possivel aos servidores publicos, gestores de governo, fornecedores,
orgaos de controle e cidadaos interagirem entre si no sistema, e com o sistema, extraindo, dele, seu objetivo final.
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Dessa forma, o Compras.gov.br garu .-

relevancia estratégica, passando a ser

e TELA 1: Acessar o Portal de Compras do Governo Federal - Clicar em ACESSO AO SISTEMA.



@ Compras.gov.br

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado

& Fornecedor

Perguntas Frequentes

Posso Ajudar?

[ & Governo

BAIXE O APLICATIVO

@ Compras.gov.br

p’ égo;glé Play

TELA 2: Clicar em GOVERNO e logar no sistema com a senha pessoal.
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Acesso Rapido

Selecione uma opgao abaixo. Vocé tambem podera acessar essas opgoes no menu localizado na barra superior

iy ot: =) (=)

Cotacao / Dispensa PGC 2022 Demandas (DFD) PGC 2023

e Gerenclame e e Flanejamento e Gere 3

~

TELA 3: Acessar o menu DEMANDAS (DFD).
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“~ Documentos de Formalizacao de Demandas

Documentos de Formalizacdo de Demandas

Utilize esse espaco para pesquisar. editar. excluir, criar um novo ou criar um artefato do tipo Documento de Formalizagdo da Demanda baseado em um ja existente.

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
‘ PCA 2023 - Em elaboracéao X v ‘ ‘ Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q

[ Meus DFDs ] [DFDs da minha UASG] Lixeira

A Atengao. Nenhum artefato do tipo Documento de Formalizacao da Demanda encontrado

e TELA 4: Para iniciar um novo DFD, clicar em|CRIAR.
MEUS DFD<gaparecerac

os DFDs ja iniciados pelo usuario.
aparecerao todos os DFDs da UFJF. Importante ter cuidado nesse menu, para ndo mexer nos DFDs de

outras unidades.
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Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a 9

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacao da 074
Demanda

1 Informacgoes Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
v Acompanhamento

PCA
2023 - Em elaboracao

a

Documentos de Formalizacdo de Demandas Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022

1. Informacodes Gerais @

(= e o
Voltar )
R {

o Informacao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as alteracdes serao salvas automaticamente

Numero do Documento de Formalizacao da Demanda Editado por
9/2022 WEBBER TAVARES DE CARVALHO

Data Prevista para a Conclusao do Processo (2] Area Requisitante (2]

‘ dd/mm/aaaa [m| ‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante

Descricao Sucinta do Objeto (200 caracteres restantes)

Prioridade

Baixa v

Justificativa de Prioridade 0

e TELA5: DFD - Informacdes Gerais.

e E gerado o nimero do DFD.

e O campo de Prioridade tem muita importancia para os planejamentos dos processos licitatérios. Portanto, € importante preencher este

campo com bastante critério.
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a Documentos de Formalizacio de Demandas

Documento de Formalizacao da

Demanda 2. Justificativa de Necessidade
RASCUNHO = Blzls =
n a2 9 Normal ~ | Fonte ~ | Tamanho

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacao da 074
Demanda

1. Informagdes Gerais
2. Justificativa de
Necessidade
3. Materiais/Servicos

4. Responsaveis

v Acompanhamento

PCA

2023 - Em elaboragao

Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022

™
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e TELA 6: DFD - Justificativa de Necessidade.
e Texto aberto para justificar as aquisicoes.
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a Documentos de Formalizacdo de Demandas Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022

Documento de Formalizacao da
3. Materiais/Servicos @ @ @ Voltar

Demanda

RASCUNHO
Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda =+ Adicionar
& a 9

Termo a ser pesquisado

B SECOES DO DOCUMENTO ) .
Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q
v Documento de Formalizacao da 074
Demanda
Materiais (O) Servicos (0)

1. Informagdes Gerais
2. Justificativa de A Atencgao. Nenhum material incluido. Para registrar novo material. clique na opcéao Adicionar
Necessidade

3. Materiais/Servigos

4. Responsaveis

v Acompanhamento

PCA
2023 - Em elaboracao

e TELA 7: DFD — Materiais/Servicos.
e Ao clicar em ADICIONAR, sera aberta uma nova janela para pesquisa dos itens a serem incluidos.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

\ acidd|

Materiais Servicos

Classe & Descricdo &

6810 Produtos quimicos

Acessorios e dispositivos para escritorio

Papéis e papeloes

Drogas e medicamentos

Baterias nao recarregaveis

Pesticidas e desinfetantes

Ovos e laticinios

e TELA 8: Ao digitar o TERMO A SER PESQUISADO, o sistema lista as CLASSES possiveis para estes termos.
e Clicando no + (Adicionar), a adi¢éo é da classe.
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= 5 a Documentos de Formalizacdo de Demandas Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022
Documento de Formalizacao da
Demanda 2 e s © ©6
RASCUNHO
Lista de materiais e/ou servi¢os incluidos na demanda =+ Adicionar
& a 9
Termo a ser pesquisado
B SECOES DO DOCUMENTO . . ;
Pesquise pelos termos desejados. a partir de 3 caracteres Q ‘
v Documento de Formalizacao da 0/4
Demanda
Materiais (1) Servigos (0)
1. Informacdes Gerais
N°do Item Classe PDM Descricao Qtd Val. Unit. (R$) Val. Total (R$)  Acdes

2. Justificativa de
Necessidade
@ o

A Produtos quimicos Acido borico aspecto fisico: cristal incolor o 2000.00
3. Materiais/Servigos

4. Responsaveis

v Acompanhamento

PCA
2023 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 2000.00

e TELA 9: Os itens escolhidos aparecerdo no DFD.
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a Documentos de Formalizacao de Demandas Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022

Documento de Formalizacao da

Demanda 4. Responsaveis @ @@ ( votar )

RASCUNHO
o Informagao. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda nao tenham este perfil
& a 9D
B SECOES DODOCUMENTO Lista de responsaveis pelo artefato adicionados =+ Adicionar
v Documento de Formalizacao da 14 _ ~
Ordem CPF Nome Cargo/Fungao Despacho Acdes

Demanda

1. Informagoes Gerais Nenhum item encontrado

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos (/]

v Acompanhamento

PCA
2023 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 2000.00

e |ITEM 10: DFD — Responsaveis.
e Clicar em Adicionar para incluir o nome do responséavel pelo DFD.
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. . “ Documentos de Formalizacac de Demandas Documento de Formalizacao da Demanda N° 9/2022
Documento de Formalizagao da
Demanda 5. Acompanhamento @ G> 5 o ) e
RASCUNHO
=+ Adicionar
& a 9

A Atencao. Nenhum acompanhamento adicionado ao DFD. Para registrar nove acompanhamento. clique na opcao Adicionar
B3 SEGCOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacao da 2/4
Demanda

1. Informacdes Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos (V]
4. Responsaveis (V]

~ Acompanhamento

5. Acompanhamento

PCA
2023 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 2000.00

e TELA 11: DFD — Acompanhamento.

e Nesta secao, é possivel verificar o andamento do DFD. Se for necessaria alguma alteracdo, o Setor de Compras retornard o DFD para o
responsavel, que ira ver aqui se é necessaria edicao.

e Ao finalizar, clicar em ENVIAR DFD.



