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Instrugdes para abertura de
PROCESSOS SELETIVOS
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2025/2026

Todas  as informagBes  estdo  disponiveis na pagina  da Geréncia de Bolsas/PROGRAD:
https://www2.ufif.br/coordprograd/treinamento-profissional/

Apds a publicacdo do RESULTADO FINAL do respectivo Edital da PROGRAD para distribuicdo de vagas de
bolsistas/voluntérios para os Projetos do Programa de Treinamento Profissional (tanto na modalidade Académico quanto
na modalidade Projetos Estratégicos), os(as) proponentes devem fazer a selecdo de discentes, através do SIGA-X,
conforme instrucdes a seguir.

Atencgao:

- Todos os Projetos deverdo fazer selegdes de discentes bolsistas/voluntarios. Por serem projetos vinculados a uma nova
chamada/a um novo Edital, ndo ha possibilidade de fazer reconducdo de discentes bolsistas/voluntarios. Discentes que
ja tenham participado de projetos, desde que atendam as condicGes da Resolucdo CONGRAD n.2 236/2025 e do Edital
de Selecdo, poderdo participar novamente da selecdo de vagas.

- Todas as sele¢des devem ser feitas pelo SIGA-X, nos termos das instrucdes ora apresentadas.

- As selecBes de discentes devem ofertar vagas de bolsistas/voluntarios em estrita observancia ao previsto no Resultado
Final do respectivo Edital.

Para abrir um Processo Seletivo, seguir as instrucdes:

1. Acessar a pagina da Geréncia de Bolsas/PROGRAD (https://www?2.ufif.br/coordprograd/treinamento-
profissional/) e fazer o download do modelo padrio de Edital de Sele¢do de Discentes Bolsistas/Voluntarios para
TP da respectiva modalidade. Ao abrir o arquivo, clicar em Habilitar edigdo.

2. O documento modelo do Edital tem os seguintes campos para preenchimento:

a. Preencher TITULO e VAGAS:

EDITAL DE SELECAO DE DISCENTES
BOLSISTAS/VOLUNTARIOS
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL ACADEMICO
ANO LETIVO: 2025

TiTULO DO PROJETO:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

O(a) orientador(a) do Projeto acima identificado, de acordo com a Resolu¢ao CONGRAD 236/2025, torna
publico o processo de sele¢do para o Programa de Treinamento Profissional, modalidade Treinamento
Profissional Académico, para o preenchimento de:

Escolher em conformidade com a aprovagio do Projeto. vaga(s) para discente(s) bolsista(s); e
Escolher em conformidade com a aprovagio do Projeto. vaga(s) para discente(s) voluntario(s).



https://www2.ufjf.br/coordprograd/treinamento-profissional/
https://www2.ufjf.br/congrad/wp-content/uploads/sites/30/2025/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o_236.pdf
https://www2.ufjf.br/coordprograd/treinamento-profissional/
https://www2.ufjf.br/coordprograd/treinamento-profissional/
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b. Preencher CURSOS gue habilitam os discentes a se candidatarem:

4 INSCRICAO

4.1- Poderio se inscrever os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
4.1.1 - Ser discente de um dos seguintes cursos:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

c. INFORMAGOES DA SELEGAO:

5 PROCESSO DE SELECA

O processo de sele¢do do(s) discente(s) é de responsabilidade do orientador e em observéancia ao previsto
na Resolucdio CONGRAD 236/2025.
5.1 - A sele¢do constara de:

Informar os instrumentos de avaliacdo da sele¢do.

GERENCTA DE BOLSAS

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

5.2 - Critério(s) de desempate:

Listar os critérios de desempate.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

5.3 — Indicagdes complementares.

Listar indicagées complementares para a selegdo, se houver.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

d. DATAS E PRAZOS:
6 DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:
PERIODO: | Clique ou toque aqui para inserir o texto. |
. Plataforma SIGA-X, na sele¢do com o titulo do Projeto.
LOCAL: Orma; : i A .
http://sigax.ufjf.br/ - No menu a esquerda, acessar “Processos seletivos abertos™.
SELECAO:

DATA/HORARIO: | Clique ou toque aqui para inserir 0 texto. |

LOCAL: | Clique ou toque aqui para inserir o texto. |

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:
DATA/HORARIO: | Clique ou toque aqui para inserir o texto. |

LOCAL: | Plataforma SIGA-X |

3. Apods o preenchimento de todos os campos, o(a) orientador(a) deverd salvar o edital em formado PDF.

4. Acessar http://sigax.ufif.br/ com CPF e Senha do SIGA.

5. No menu da esquerda, acessar Galeria de aplicagdes > Projetos > Processo seletivo.


http://sigax.ufjf.br/
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Na tela que serad aberta, no menu superior (Projetos Aprovados), serdo mostrados os projetos previamente
aprovados pela PROGRAD em seus respectivos editais. Selecionar, nesse campo, o Projeto para o qual abrira
Processo Seletivo. Depois, clicar em Novo.

Preencher o Nome do edital, indicando, antes do titulo: TP-A/ (para TP Académico) e TP-PE/ (para TP Projetos
Estratégicos).

Ex.1: TP-A/Projeto Académico Teste da PROGRAD

Ex.2: TP-PE/Projeto Estratégico da PROGARD

Preencher data e hora do inicio e do término das inscricdes.

Preencher Informacées gerais (disponiveis para os estudantes), de acordo com o Projeto.

Marcar a opcao Aceitar candidaturas de todos os cursos OU Aceitar candidaturas de cursos especificos - no
segundo caso, serd preciso selecionar cada um dos cursos.

Atencdo: o SIGA-X ndo impedira a inscricdo dos discentes, mas oferecerd a opcdo de indeferimento automatico

para os discentes que ndo forem dos cursos listados, se o processo seletivo tiver essa previsao.

Marcar a opgdo Ndo definir pré-requisitos OU Definir pré-requisitos —no segundo caso, o(a) orientador(a) podera
indicar disciplinas que os candidatos ja devem ter cursado.

Clicar em Salvar.

O SIGA-X levara a pdgina de acompanhamento de Processos Seletivos. Cada processo seletivo terd, ao lado, os
- — "
icones de Editar, Excluir e Classificagdo (na ordem: ¢ ® ) Ppara seguir construindo o Processo Seletivo,

clicar em Editar (7).
Na pagina que serd aberta, mudar, na parte de cima, para a aba Arquivos.

Clicar em Novo e anexar o Edital previamente preenchido e salvo em PDF (cf. passos de 1 a 3 acima). Selecionar
em Tipo a opc¢do Edital e, ao lado, enviar o arquivo. Depois, clicar em Salvar.

O processo seletivo estara visivel para todos os estudantes da UFJF através do SIGA-X, sendo possivel a busca
pelo nome do Projeto.

Obs.: A Plataforma SIGA-X é uma construgcdo da PROSDAV, sob a responsabilidade do CGCO. Correc¢des/ajustes

necessdrios na Plataforma podem ser solicitados diretamente ao CGCO.

Informacdes complementares:

Para os estudantes, os processos seletivos estardo disponiveis no SIGA-X. Assim que acessarem a plataforma, no menu
da esquerda, havera a opcdo Processos seletivos abertos. Ao clicar, eles terdo a visualizacdo como a exemplificada a

seguir:



‘“J f UNIVERSIDADE FEDERAL DE

UNIVERSIDADE
FeperaL DE Juiz De Fora

GERENCIA DE BOLSAS

JUIZ DE FORA - UFJF

PRO-REITORIA DE GRADUACAO — PROGRAD
COORDENACAO DE POLITICAS DE CURRICULO E ENSINO DE GRADUACAO

Processos seletivos abertos

Projeto Orientador

Projeto teste

Projeto teste
TP-PE/Nome do Projeto
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& VAN BILHEIRO DIAS SILVA

Inicio: 01/01/2025 00:22
Fim: 31/12/2025 2359
Faltam 211 dias

Faltam 1 dias

Quero me inscrever Quero me inscrever

Itens por pagina 20 -

2 VAN BILHEIRO DIAS SILVA

-2de2

Voltar

Clicando no icone @, é possivel visualizar as informacdes
informacdes e a possibilidade de confirmar a candidatura.

. E clicando em Quero me inscrever, tera acesso a todas as

Duvidas devem ser direcionadas a Geréncia de Bolsas/PROGRAD: coord.prograd@ufjf.br /(32) 2102-3787


mailto:coord.prograd@ufjf.br

