Processo de selecéo para tutor-PET

v Formularios ou arquivos que contenham namero dos documentos pessoais dos discentes e tutores, deve ser
assinalado, em “nivel de acesso”, — a op¢ao “restrito” e escolher a opciao — Informacao pessoal.

Inscri¢do tutor e envio do termo de compromisso.

1. Cligque em Iniciar processo:

L - N 3 el
T ’ Iniciar Processo
Controle de Proces:
Iniciar Processo ;
Retorno Programadi Escolha o Tipo do Processo: ©

Pesquisa ‘ ‘

Base de Conhecimento
Textos Padréio

ADM:Geral 001 - Oficio (para solicitacGes, informacbes e encaminhamentos)

Modelos Favoritos ADM:Geral 002 - Ata de Reunido

Blocos de Assinatura ADM:Geral 003 - Declaracfes

Blocos de Reunido [ADM:Geral 011 - Centinicado ]
Blocos Intemos

ADM:Legislacdo 003 - Edital de Selecdo

DICI 01: Processo Administrativo Disciplinar

ENSINO:Graduacdo 010 - Bolsa PET

Contatos
Processos Tramitados Externamente
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial ENSINO-Graduacdo 021 - Mobilidade Académica Interna

Marcadores GESTAO:Arquivo 001 - Transferéncia de Documentos para o Arquivo
Pontos de Controle Central

Estatisticas » GESTAOFinancas 012 - Folha de Pagamento de Bolsistas

Grupos 4 GESTAO:Pessoal 019 - Remogdo

Relatdrios »

GESTAO:Proc Eletrénico 002 - Cadastro de Processo no SEI

I — PESSOAL 01: Eérias

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o PESSOAL 53: Averbacdo de Tempo de Contribuicdo
aplicativo do SEI! no seu celular. PESSOAL 89: Substituicdo (Com Efeito Financeiro)
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do cédigo abaixo PROGRAD BOLSAS 02: GET

para sincroniza-lo com sua conta. PROGRAD BOLSAS 07: Pagamento Retroativo

SCDP 02: Afastamento nacional servidores
SUSTENTABILIDADE:Patriménio 002 - Transferéncia




2. Escolha o tipo de processo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

sel.

Administracio

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Contatos

Processos Tramitados Externamente
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Relatérios

Iniciar Processo

GG -4 |COORD-PROGRAMAS-GRADUACAO v

Escolha o Tipo do Processo: ©

[ENsIND |

ENSINO:Graduacdo 007 - Defesa TCC / Monografia
ENSINO:Graduacdo 012 - Bolsa TP

ENSINO:Graduacdo 021 - Mobilidade Académica Interna
ENSINO:Graduacdo 022 - Mobilidade Académica Externa

ENSINO:Pés-Graduacdo 007 - Desligamento Alunos Pés-graduacdo Stricto
Sensu

ENSINO:Pas-Graduacdo 008 - Aproveitamento de Créditos Estrangeiros
[ENElIi[e; Pos-Graduacdo 009 - Trancamento por Motivo

Pas-Graduagao 010 - Tratamento Excepcional Discente
PROGRAD BOLSAS 04: Projetos Especiais de Ensino



3. Preencher os campos:

1

Administracdo 4
Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Contatos

Processos Tramitados Externamente
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos 3
Relatdrios 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do cédigo abaixo
para sincronizd-lo com sua conta.

Iniciar Processo

Protocolo

Inscri¢céo Selecédo Tutor PET ...

Automatico

() Informado

Tipo do Processo:

| ENSINO:Graduaci ~Bolsa PET

Especificaco:

Classificagdo por Assuntos:

125.611 - Processo de selecd

Interessados:

Observagbes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Hipétese Legal:

(® Restrito

(1 Pliblico

Fob

%

r 8

N2l

Plaix

1

r 8



4. Inserir documentos:

sel.

Para saber- e Pescuisa
Ly

e B Jole =l [*Usslal Al slmiElele| &
# Consultar Andamento .

Processo aberto somente na unidade

5. Escolha “Ficha de Inscricao Tutor™:

UNWER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

sel.

Para saber+ Menu Pesquisa |
o] < [B]

# Consultar Andamento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[ENSINO |

ENSINC:Graduacdo 007.1 - Declar Particp Banca TCC

ENSINO:Graduacdo 007.2 - Ata Defesa TCC/Monografia

ENSINO:Graduacdo 007.3 - Formulario de Aprovacio

ENSINO:Graduacdo 007.5 - Termo Autorz Publicacio

ENSINO:Graduacdo 010.01 — PET Edital Selecdo Tutor

ENSINO:Graduacdo 010.02 — Ata Instalacdo Comissdo
[ENSINO Graduagho 010,03 Ficha de nscricao Tutor | (NN

ENSINC:Graduacdo 010.04 — Declaracdo Conhecimento




6. Preencher os campos:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

S€l. Par sbers Menu Pess ——

o) <[] Gerar Documento
4 Consultar Andamento

ENSINO:Graduagao 010.03 - Ficha de Inscri¢cdo Tutor

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padra

L)
e

Descrigio:
Classificaciio por Assuntos:
~ PX
=8
v
Observacbes desta unidade:
Vi
—| Nivel de Acesso
| Sigiloso (@) Restrito () Piblico
Hipétese Legal:
I Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Confirmar Dados | [ votar |




Clique no icone “Editar contetido”, faga a
7. Editar a ficha de inscricéo: edicdo com seus dados, salvar e assinar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
Para saber- Menu Pesquisa [EEEG——— N -

BBJENSINO:Graduacéo 010.03 — Ficha de In a0 Tutor CO = =

#7 Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PROGRAD - Coardenacio de Prog de Graduac

FICHA DE INSCRIGEO
PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO PET -

Eu, , docente do curso de , solicito minha inscrig8o no Edital para Selecdo de Tutor do Grupo PET declarando, sob pena de desclassificagdo, que tenho ciéncia e atendo as condigdes
previstas no Edital de Selegdo.

Informagdes para contatos:

- Nome completo:

- Email:

- Telefones:

Juiz de Fora, 27 de abril de 2025.

(inserir nome)

Assinatura eletrdnica

Criado por 3773516, versdo 1 por 3773516 em 27/04/2025 21:44:56.




8. Inserir documentos:

UNNERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

071.918/ 3-01
ENSINO:Graduacdo

#” Consultar Andamento

< [B]

010.03 - Ficha de Inscricdo Tutor CO

UE®end

Processo aberto somente na unidade

Para saber+ Menu Pesquisa

3 0 ) s R [ [




9. Escolha “Declaracao de conhecimento’:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

sel.

[ ENSINO:Graduacgdo 010.03 — Ficha de Inscricdo Tutor CO

#” Consultar Andamento

[ENSINO |
ENSINO:Graduacdo 007.1 - Declar Particp Banca TCC
ENSINC:Graduacdo 007.2 - Ata Defesa TCC/Monografia
ENSINC:Graduacdo 007.3 - Formulario de Aprovacio
ENSINC:Graduacgdo 007.5 - Termo Autorz Publicacdo
ENSINC:Graduacédo 010.01 — PET Edital Selecdo Tutor
ENSINC:Graduacdo 010.02 — Ata Instalagdo Comissdo
ENSINC:Graduacdo 010.03 — Ficha de Inscricdo Tutor

ENSINCO:Graduacdo 010.05 — PET Encam Comiss&o Tutor




10. Preencher os campos:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JULZ DE FORA

sel.
1< [&]

ENSINC:Graduacdo 010.03 — Ficha de Inscricdo Tutor CO

# Consultar Andamento

Gerar Documento

para saers Menu Posqura

ENSINO:Graduagdo 010.04 — Declaragao Conhecimento

Confirmar Dados

Texto Inicial

() Documento Modelo

() Texto Padrdo
e

Descrigao:

Classificacdio por Assuntos:

Observacbes desta unidade:

~ PX
&
Y

—| Nivel de Acesso
| Sigiloso

Hipdtese Legal:

(@ Restrito

() Publico

I Informacio Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Confirmar Dados



Clique no icone “Editar contetido”, faga a

11. Editar a declaragao de conhecimento: edicdo com seus dados, salvar e assinar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

S .. .. |COORD-PROGRAMAS-GRADUACAO v | N 4 3

L123071.918464/2025-01 <7 [B]
[ ENSINO:Graduacio 010.03 — Ficha de Inscrigdo Tutor CO

~onhecimento ¢

#” Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PROGRAD - Coordenagdo de Programas de Graduagao

PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO PET -
DECLARAGAO DE CONHECIMENTO

Eu, » docente do curso , declaro, sob pena de desclassificagdo, que tenho conhecimento de todas as diretrizes e normas que regem as atividades do Programa PET.

Juiz de Fora, 27 de abril de 2025.

(Inserir nome)

Assinatura Eletrénica

Criado por 3773516, verséo 1 por 3773516 em 27/04/2025 22:06:56.




12. Inserir documentos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

se‘. Para saber+ Menu Pesquisa

[ ENSINO:Graduagdo 010.03 — Ficha de Inscrigdo Tutor CO —i O b : | ¥ é K -3 E

""" [ ENSINO:Graduacdo 010.04 — Declaracio Conhecimento ¢

[-IK2ES N

Processo aberto somente na unidade

# Consultar Andamento

13. Escolha “Externo” para anexar cada um dos documentos necessarios a inscri¢do, todos em formato PDF:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

SEl. Para saber+ Menu Pesquisa [

2:3[3?1.915:434.-'2:::25_[1 <" [B] _ N Gerar Documento - o

NSO Grauacka 10,00t de ot Tt 0 Eacalha o Too do Documento: O 1) Memorial Descritivo;

# Consutar Andamento | | 2)Plano de Atividades;
I— ) L
ADM.Geral 000 - Despacho 3)Planilha para Analise de
ADM:Geral 001 - Oficio ’
ADM:Geral 002 - Ata de Reunido Cu rrICUIO
ADM:Geral 003 - Declaracdo
ADM:Geral 009 - Parecer E necessario realizar esse

procedimento para cada um dos
documentos



14. Apo6s anexar todos os documentos conforme indicado, para realizar a inscrigdo € necessario clicar em “Enviar processo”

UNNERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

23071.918464/2025-01 FSl)|

""" ‘@ Anexo Memorial descritivo (2365799)
""" - Anexo Planc de atividades (2365800)
----- % Anexo Planilha Curriculo (2365801)

ENSINO:Graduacdo 010.03 — Ficha de Inscricdo Tutor CO

[l ENSINO:Graduacéo 010.04 — Declaracéo Conhecimento

Processo aberto somente na unidade

# Consultar Andamento

15. Enviar Processo para “GER-BOLSAS-PROGRAD, marcar “Enviar e-mail de notificacdo” e clicar em “ENVIAR”:

UNIWVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

23071.918464/2025-01 ESHIY|

ENSINC:Graduagdo 010.03 — Ficha de Inscricdo Tutor CO
ENSINC:Graduacao 010.04 — Declaracdo Conhecimento
%% Anexo Memorial descritivo (2365799)

% Anexo Plano de atividades (2365800)

‘@ Anexo Planilha Curriculo (2365801)

# consultar Andamento

o .ot | COORD-PROGRAMAS-GRADUAGAO ~

Enviar Processo

Processos:
23071.918464/2025-01 - ENSINO:Graduacdo 010 - Bolsa PET ~
v
~
L
Mostrar unidades por onde tramitou I
v

|:| Manter processo aberto na unidade atual

|| Remover anotagio

Enviar e-mail de notificacio “

Retorno Progr;

() Data certa
() Prazo em dias




