Processo de selegdo para tutor-GET
Inscricdo tutor e envio do termo de compromisso.

v" Formuléarios ou arquivos que contenham namero dos documentos pessoais dos discentes e tutores, deve ser
assinalado, em “nivel de acesso”, — a 0pcao “restrito” e escolher a opcédo — Informacéo pessoal.

1. Clique em Iniciar processo
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i yrya Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | P GER-BOLSAS-PROGRAD v

Controle de Processos

Iniciar Processo == Controle de Processos
Retomo Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrio

Modelos Favoritos Ver processos Ver por Visualizacéo
5 Ver todos os processos v

Blocos de Assinatura afribuidos a mim marcadores detalhada

Blocos de Reunido §
Filtrar processos... A Agrupar processos..

Blocos Internos

2. Escolha o tipo e processo:
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l CF Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | | GERBOLSASPROGRAD

EopiEe i Emesers Iniciar Processo clicar no sinal de a_dlgao para que
T apareca todos os tipos de process
Retorno Programado
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: @ .
=q pesquisar pelo processo
Base de Conhecimento Prograd bolsas

Textos Padrio [ProcRAD BOLSA |

Modelos Favoritos PROGRAD BOLSAS 02: Selecdo de Discente - PET

T e RS PROGRAD BOLSAS 03: Reconducio de Tutor -
Elocos de Reunido PET

Blocos Internos PROGRAD BOLSAS 04 Selegdo de Discente - GET

escolher o processo
Eantty PROGRAD BOLSAS 05: Selegio de Tutor - GE T P
Processos Tramitados Externamente B B
PROGRAN ROI SAS 06" Selecdo de Manitor

3. Preencher os campos:

ontrole de Processos Iniciar Processo
iiciar Processo

etorno Programado

esquisa Protocolo
ase de Conhecimento
axtos Padrio (@ Automatico
lodelos Favoritos O Informado
locos de Assinatura Tipo do Processo:
DcosdeEun 2 PROGRAD BOLSAS 05: Selecio de Tutor - GET .
lacos Internos .
Especificacdo:
HIEES [Selecio de tutor GET ESA ?—-f ]
rocessos Tramitados Externamente
rocessos Sobrestados Classificagao por Assuntos:
companhamento Especial ‘ V
= 381 - Processo de selecio = P
ontos de Controle LA
statisticas ’ =
rupos, 13 Interessados:
elatérios » [ |
esquisar Link Permanente Gerencia de Bolsas da Prograd (GER-BOLSAS-PROGRAD) / N p Q ;4
istorico de Processos Visitades #*e

esse as lojas App Store ou Google Play e
tale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Observacbes desta unidade:

ra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
digo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito @ Publico t

4, Inserir os documentos
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JmE>3071.902900/2023-50 kg .HE
Consultar Andame!
_ Dados do Processo

P AnotacBes: Protocolo: 23071.902900/2023-50 Data de Autuagio:

¥ Adicionar Anotacdo Tipo do Processo:
PROGRAD BOLSAS 05: Selecdo de Tutor - GET

Especificacéo
Selecdo de tutor GET ESA
& Aribuicio: v
Interessados:
Processo aberto somente na unidade GER- g Gerencia de Bolsas da Prograd (GER-BOLSAS-PROGRAD)
BOLSAS-PROGRAD. (ndo atribuido)
e
W Marcador v

5. Escolha ficha de inscrigdo
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Publicagées Eletronicas Para saber= Menu Pesquisa N [fc=N-ToEEV TR ol V)

.| Gerar Documento I

Escolha o Tipo do Documento: @

]

23071.902900/2023-50 [k

Consultar Andamento

Prograd bolsas 05 |

P Anotagbes: PROGRAD BOLSAS 05.10: Homologacdo - CLAA
PROGRAD BOLSAS 05.11: Termo de Compromisso Tutor
¥ Adicionar Anctacao ‘ |
PROGRAD BOLSAS 05.2: Edital de Selecdo Tutor PET
PROGRAD BOLSAS 05.3: Ala da Instalacéo da

. Comiss&o
N "
s Atribuicdo PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscricio
Processo aberto somente na unidade GER- = PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracdo de Conhecimento
BOLSAS-PROGRAD. (ndo atribuido)

AAAARAR DAL AAR AE A Fannee de Pancmandaafa

6. Preencher os campos

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
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IN§23071 922225/2023-85 ke Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscrigio

I Anolagbes: Texto Inicial
¥ Adicionar Anotagéo ) Documento Modelo
() Texto Padrdo
(@® Nenhum
8, Atribuico v Descricéo;
Processo aberto somente na unidade GER- = . N
BOLSAS-PROGRAD. (néo alribuido) Classificacéo por Assuntos
W Marcador: -

<
»%
«@x

Nenhum marcador

®

Observacbes desta unidade;

@ Acompanhamento Especial: v
)
@ Especificagio v
Sigiloso (@ Restrito () Pblico

(]
Hipotese Legal: Definir como padrdo para novos documentos
&a Tipo de Procedimento: v \ Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) vl

PROGRAD BOLSAS 05: Selecdo de Tutor - = 7
GET
] 3

Gonfirmar Dados | | Voltar

7. Editar a ficha de inscri¢éo



« = C & sei.ufjf.br/seifcontrolador.php?acac=procedimento_trabalhar@acac_origem=procedimento_gerar®acao_retomo=procedimento_escolher_tipo&tid | proced|mentc—lll781?&atual\zar an”

> A
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»
sel! Para saber+ Menu Pesquisa | Gr'i SAS-PROGRAD -

L[] 23071 946968/2022-60 T7 . .%
EIE]PROGRAD BOLSAS Ficha de Inscricads .
Q, Consultar Andamento [ Abrir documento
P Anotacdes: . . -
Caso ndo abra a janela para a ediyéo da ficka de 3 5
¥ Adicionar Anotagiio inscrigao. Clicar sob o icone de edigéar, \.fenflqa.;mmmm FEDERAL DE JUIZ DE FORA
na aba barra de enderego se o nzvegador esta
bloqueando o formulério (aparecera um X no cant§erencia de Bolsas da Prograd
. superior direito da barra). Nesse caso basta clicar
ibuica ~ .
s Afribuicao sob o X e dar o comando de abrir. FICHA DE INSCRIGAO
Processo aberto somente na unidade GER- =
BOLSAS-PROGRAD. (ndo atribuido)
PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO PET -
W Marcador: v
Nenhum marcador r3 Eu, , docente do curso de , solicito minha inscricdo no Edital para Selegdo de Tutor do Grupo PET declarando, sob pena de desc
tenho ciéncia e atendo as condicdes previstas no Edital de Selecdo.
@ Especificagdo > Informagdes para contatos:
selecdo Tutor PET FACOM rg - Nome completo:
- Email:
8. Apos a edicdo, ainda na tela, salvar e assinar.
E Editor: PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscrigdo 1126366 - Selegdo de tutor GET ESA | SEI - Processo 23071.902900/2023-50 - Google Chrome — O X

&8 seiufifbr/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=1263968&id_documento=12640218&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1100006098&i...

T P o :
I ] & || 100% - || 63 AutoTento ||
- |51 @

-
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
Gerencia de Bolsas da Prograd
a FICHA DE INSCRICAD

PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO DE EDUCAGAO TUTORIAL GET -

Eu _ docente do curso de _ solicito minha inscrigdo no Edital para Selegdo de Tutor do Grupo GET declarando, sob pena de desclassificacéio, que
tenho ciéncia e atendo as condicdes previstas no Edital de Selecdo.

InfArmmarfac nara rantatace

9. Reﬁita 0 Easso do item 4 Eara incluir a declaraﬁéo de conhecimento

Qg"””g““’m”o i [ __ .| Gerar Documento /

L-1126386 © o Escolha o Tipo do Documento: @ /
Prograd bolsas 05

[PROGRAD BoLSAS 05 |
PROGRAD BOLSAS 05.11: Termo de Compromisso Tutor
W Anotagbes: PROGRAD BOLSAS 05.1: Ato de Instituicio da Comis.
PROGRAD BOLSAS 05.2: Edital de Selecdo Tutor PET
PROGRAD BOLSAS 05 3: Ata da Instalagdo da

¥ Adicionar Anotagéo

Comissdo
PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscricdo /
& Atibuicio - PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaragio de Conhecimento
. PROGRAD BOLSAS 05.6: Encam. da Documentacao
Processo aberto somente na unidade GER- =
BOLSAS-PROGRAD. (n&o atribuido) PROGRAD BOLSAS 05.7: Homologagdo das Inscricbes
PROGRAD BOLSAS 05 8: Ata do Processo de Selecdo
W Marcador A PROGRAD BOLSAS 05.9° Entrevista
Nenhum marcador =

@ Especificagio: B




10. Preencher os campos e confirmar
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Gerar Documento

PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaragido de Conhecimento

Consultar Anda

Texto Inicial

(O Documento Modelo

P Anotacbes:
(O Texto Padrdo
W Adicionar Anotacao @® Nenhum
Descricdo:
& Atribuigio |()Iass|ﬁcagau por Assuntos:
Processo aberto somente na unidade GER- = T P
BOLSAS-PROGRAD. (n&o atribuido)
® 8
W Marcador v
Observacbes desta unidade
Nenhum marcador 3
@ Especificagéo. v / 4
Selecdo de tutor GET ESA = NivEBdelAcesa0
& Tipo de Procedimento: v .
a Sigiloso () Restrito (@ Publico
PROGRAD BOLSAS 05: Selecdo de Tutor - =
GET
@ Nivel de Acessor v

11. Editar a declaragéo!,' salvar e assinar. (ver item 8)

12. Inserir o memorial descritivo.

12.1. Incluir documento.
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Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | | GER-BOLSAS-PF

[[}23071.902900/2023-50 17

[ PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscrigiic *
1126366 © & [0
PROGRAD BOLS.
1126381 © & D

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

¥ Anotagbes: Gerencia de Bolsas da Prograd

12.2. Escolher tipo externo.
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Publicagbes Eletronicas Para sabers Menu Pesquisa [N [c'=:8: 00 ELER0 T v

1_323071_9029001202360 ¥7 [L Gerar Documento
- [I PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscrigéc ~

1126366 © & [0
[E]PROGRAD BOL
1126381 © & [0

Escolha o Tipe do Documento: @

| )

Externo _——
_ ARQ 01.1: Guia de Transferéncia (Formulario)
Consuliar Andament
SISHISEAREETIENS ARQ 01.2: Guia de Transferéncia (Planiina)

12.3. Inserir memorial.

Declaracao de Cq




- .
L/23071.9020002023-50 1y [L][CI[B] Registrar Documento Externo data atual
= . PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscricie GER-BOLS ~ I

s o L] E=
L = iE Tipo do Documento: Data do Documento:
| memenal B =
D e o
Gonsuitar Andamento: = F :
[memorsl 6= | - digitar o nome do arquivo a ser
PP vt Formato G inserido
P Adicionar Anotagio ® Nato-digital
() Digitsizado nests Unidade
Rematente:
[ | P&
& Asrbuigdo: ~ Infesessados:
Processo sberto somente nz unidade GER-BOLSAS- =
PROGRAD. {ndo atribuida) Gerencia de Bolsas da Prograd (GER-BOLSAS PROGRAD) -] Plx
"8
¥ Marcador v -
Nenhum marcador = Classificacio por Assunios:
B Especicagio: ~ ~ f:
Selepio de wior GET ESA = o
S oo ce Procedimerto - Obsarvacdes dests unidade:
PROGRAD BOLSAS 05: Ssleg3o de Tuinr - GET =
] 4

@ nivel de Acesso:

Nivel de Acesso

Pubiico

\

Sigilosa ) Restrito @ Piblico
5% Interessacos: ~ .
Gerencia de Bolsas d2 Prograd  GER-BOLSAS-PROGRAD memorial descritiva.pdf h_ inserir o documento , ho casg, o
a0 memorial descritivo it e Anexos 1 egsio)
W 2ssunios: v Nome. Data ‘Tamanha Usuario Unidade &
'memorial descritivo pdf 25/01/2023 12:30:48 101.31 Kb 2672500 Gg;gﬁﬂ%& x

381 - Processo de selegio

13. Repetir os passos do item 12 para incluir o plano de atividades.

14. Antes de enviar o processo a Geréncia de bolsas, é aconselhavel marcar o acompanhamento especial do
processo, para facilitar o seu resgate para a inclusdo do Termo de compromisso posteriormente.

14.1. Clicar em acompanhamento especial.
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Publicag8es Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa [N (c=:2:l0ET.t-0 0 elcir o) v

s s Els - S5l MEEE=EEEE
SAS 05.4. Ficha de Insc~ s L

o6z © & O [LI[E]
~[IPROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracio ¢
126381 © & 0 [L[C]

' % Memorial memorial descritivo (1126464)
~ 26454 © & [L][€] Dados do Processo
Protocolo: 23071.9029%00/2023-50 Data de Autuagéo:
Consultar Andamento
Tipo do Processo:

14.2. Criar grupo.
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e e e el [l GER-BOLSAS-PROGRAD ~ NS

3071.902900/2023-50 ')f? @ Novo Acompanhamento Especia'
“[[l PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Ins¢.”
126366 © @ [0 [LI[€]
[ PROGRAD BOLSAS 05.5. Declaragio ¢
Lo1ize3z1 © & 0 [LI[€] -
“ Memorial memorial descritivo (1126464) |‘
(z6262) © & [L][C] Observagio:

Consultar Andamento

P Anotagies:

Grupo:

W Adicionar Anotaggo

& Atribuicao v



14.3. Nomear o grupo.

IBE>3071.902900/2023-50 eS|
[ PROGRAD BOLSAS 05 4 Ficha de Ins¢*
126366 © & O [E][€]
[ PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracéo ¢
m2e381 © & O [L][€]
= Memorial memorial descritivo (1126464)
~(112648) © & [L][€]

nsultar Andamento

Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN (fc =33:l0Tct cR 2 ilc 2l * EEINLEE )

Novo Grupo de Acompanhamento

Salvar | | Cancelar

!

Nome:
(Selecao GET ESH ]

14.4. Na tela seguinte, clicar em salvar.
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3071.902900/2023-50 i}

1 PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Ins¢.

126366 © & 0 [L][€]

I PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracio ¢

L nzest © @ 0 [L][€]

' - Memorial memorial descritivo (1126464)
~(1126464) © & [EI[E]

Consultar Andamento

e S R T g eesell || GER-BOLSAS-PROGRAD [N A8

Novo Acompanhamento Especial

~a

Grupao
[ selecao GET EsA v |
Observacio:

Selecao tutor GET ESA ‘

15. Enviar o processo para a Geréncia de Bolsas
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Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NI §e=iE:ELSE e - EEEI NS

[123071.902900/2023-50 1y [L][C]®
“[I PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Ins¢.
1126366 © @ (0 [L][€]
~|_IPROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracéo ¢
1126381 © & 0 [L][€]
~*% Memorial memorial descritivo (1126464)
(126268) © & [LI[€]
BE|PROGRAD BOLS, 5.11: Termo de C
Sn2843 © & (0 [L][C]

Consultar Andamento

W Anotacbes:

W Adicionar Anotacio

& Atribuicgo v
Processo aberto somente na unidade E/.
GER-BOLSAS-PROGRAD. (nda
atribuido)

0 Marcador v
Manhiim marradnr »

Enviar Processo

Processos:
23071.902900/2023-50 - PROGRAD BOLSAS 05: Selecio de Tutor - GET

pesquisar por PROGRAD, escolher GER-
a— BOLSAS-PROGRAD

| ‘ Mostrar unidades por onde tramitou

Unidades:

Ryl
X

) Manter processo aberto na unidade atual

) Remover

o

() Remover anotacio

8 Enviar e-mail de notificaca

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

) Manter processo em Favoritos

16. Ao receber o comunicado do resultado da selegdo, resgatar esse mesmo processo para o envio do termo de

compromisso

16.1. No menu vertical, ir em “acompanhamento especial”.
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L oléla] _(RislalsAll s nis[EEe

Controle de Processos
P[B]
Iniciar Processo

de Ins¢ n
Retorno Programado
Pesquisa acio ¢
Base de Conhecimento

Textos Padrio 15464)
Modelos Favoritos

Dados do Processo

Blocos de Assinatura i Protocolo: 23071.902500/2023-50 Data de Autuagao:
Blocos de Reunido

Blocos Internos Tipo do Processo:

Caontatos PROGRAD BOLSAS 05: Selecio de Tutor - GET

Processos Tramitados Externamente Especificacio:

Processos Sobrestados Selecéo de tutor GET ESA

Acompanhamento Especial “__"——_— Interessadas

Marcadores |

Gerencia de Bolsas da Prograd (GER-BOLSAS-PROGRAD)

Pantne de Controle

16.2 No campo “grupo:” procurar pelo grupo criado anteriormente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Acompanhamento Especial

e /

Todos v
A Baixar B Copiar Q. Pesquisar 1 A ]

Lista de A panh (106 registros -
. Processo . Usuario & Data . Grupo  $ Observacio * Acbes
O ﬁ 23071.902900/2023-50 2672590 25/01/2023 12:55:00 Selecio GET ESA Selecao tutor GET ESA @ ,_a
O L 3 ﬂf 23071.902810/2023-69 2672590 25/01/2023 07:55:17 Avflia(ﬁ_o dn_s»rleatérvins ECO Q é

16.3 J& dentro do grupo, clicar no nimero do processo e ele se abrird em outra tela.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

= V7, PublicagBes Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N o =:8: VRN olc o) M ==00 2 L f
Acompanhamento Especial
Grupo:

Selecdo GET ESA A

X Baixar B Copiar Q Pesquisar

/ Lista de Acompanhamentos (1 re
1 * Processo L 3 Usuario % Data % Grupo % Observacao % Acbes

ik

O ﬂ? 23071.902900/2023-50 2672590 25/01/2023 12:55:00 Selecio GETESA  Selegdo tutor GET ESA =

17. De volta ao processo, clicar “incluir documento”.
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Publicagdes Eletrnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [fci=:3:lo R:0t:20 0 cle )] v

3-50 B |EE )
~[IPROGRAD BOLSAS 05 4 Ficha de Insc*
112636 © & O [L][€]
[[IPROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracéo ¢
126381 © @ O [E][€]

% Memoarial memorial descritivo (1126464)
“(z6464) © & L€ Dados do Processo

Protocolo: 23071.902900/2023-50 Data de Autuagéo:
Consultar Andamento

Tipo do Processo:
PROGRAD BOLSAS 05: Selecdo de Tutor - GET

18. Escolher o formulario correspondente ao termo de compromisso.
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Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa N [fe=:8:lo L A0 e o) TN

D] vy [LICl (8] Gerar Documento
[ PROGRAD BOLSAS 05 4 Ficha de Insc ‘/
1126386 © & O @ Escolha o Tipo do Documento: =] /
B I:EGOS(E}FA©D %)L%A 0[%5. Declaracéo ¢ Brocradbokas 05 _
% Memorial memorial descritivo (1126464) ‘I
~(126464) © & [L][€] PROGRAD BOLSAS 05 11: Termo de Compromisso Tutor

PROGRAD BOLSAS 05.1: Ato de Instituicio da Comis.

PROGRAD BOLSAS 05.2: Edital de Selecéo Tutor PET

PROGRAD BOLSAS 05.3: Ata da Instalagéo da
Comisséo

PROGRAN RO SAS N5 4- Firha de Inserican

W Anotaces:

19. Confirmar os dados na préxima tela.

TS |/ GER-BOLSAS-PROGRAD NS

[} 23071.922225/2023-85 17 Gerar Documento
| PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Inscricdc *

[BJPROGRAD BOLSAS 05.5: acdo de C

PROGRAD BOLSAS 056.11: Termo de Compromisso Tutor

Q, Consultar Andamento
Texto Inicial

W AnotagBes: () Documento Modelo
Texto Padrio
W Adicionar Anotagio 8Nenhum
Descricio:
& Atribuicio: v Classificaco por Assuntos
Processo aberto somente na unidade GER- = |
BOLSAS-PROGRAD. (ndo afribuido) S P
® 8
W Marcador: v -
Nenhum marcador B‘ Observacbes desta unidade
@ Acompanhamento Especial v A
&
Nivel de Acesso N\ -
& Especificacio: A \
= Sigiloso ® Restrito ) Piblico
o \ - . )
Hipotese Legal: Definir como padrao para novos documentos
Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v] -
&= Tipo de Procedimento: v
PRNARAN RN Q4G NS Salarin da Tritar - = - h S osaes | [
20. Editar o termo, salvar e assinar o termo de compromisso
E Editor: PROGRAD BOLSAS 05.11: Termo de Compromisso Tutor 1126543 - Selegdo de tutor GET ESA | SEI - Processo 23071.902900/2023-50 - Google Chrome — O X

8@ seiufjf.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=12639688&id_documento=1264207&infra_sistema=100000100&tnfra_unidade_... @,

[ salvar /Assinar”). Bg|@ N I S e X x* 84 8 ¥ W

. |
B | 1 Q== =su®(@acad

K \ AT §| w% -
l!Auto sio |ff Estito ng_ BRLE el H'=z @@ If_;”gg ol

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Gerencia de Bolsas da Prograd

GRUPO DE EDUCACAO TUTORIAL — GET

21. Inserir o termo no bloco de assinatura direcionado a secretaria da PROGRAD (SEC-PROGRAD).



Controle de Processos

Iniciar Processo Controle de Processos
Retorno Programada

Pesquisa a &
— AEIOOED

Textos Padrio
Modelos Favoritos Weer processos atribuidos a mim Wer nor marcadores Wisualizacdo detalhada
1 EELE U5 e TR ——
. n - " b d
Blocos de Reuniio No menu, clicar em "bloco de assinatura".
Blocos Internos
Contatos 23 registros
D [ (] 4 moeeall - - ——— - [} - e -

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

= 4 Publicages Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN ([{c1=3:TJV N eclelc o) Ee v

Blocos de Assinatura

(] [ e | [ (][

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla

& Baxar M Copiar  Q, Pesquisar
Lista de Blacos (22 regisiros)

Nimero Disponibilizagio Descrigio . Agbes .

21.2

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Sel.- Para saber+ Menu Pesquisa NN EQ: /7@ @

Novo Bloco de Assinatura

=

Descrigio:
Selecdo Tutor GETESA

o,

Unidades para Di: il
]
|COORD-PROGRAMAS-GRADUACAG - PROGRAD - Coordenagho de Programas de Graduagio - i Preencher os dados. Descrigao do
processo. Em "unidades de
4 dlsp_onlbllzaoao" pesquisar por

PROGRAD e selecionar SEC-PROGRAD

22. Inserir o termo de compromisso no bloco de assinatura. Com o processo aberto, clicar no documento a ser
inserido (o termo de compromisso). Em seguida, no menu superior, clicar no icone de bloco de assinatura.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagées Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [c=;¥: TP T T IN T N

1.
1esss1 © & 0 [L][C]

Publicagées Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa N [[cS¥:-ELCEE TN - S

Incluir em Bloco de Assinatura

Selecionar o grupo criado
selecionar o(s) documento(s) a Ir para Blocos de Assinatura
Bloco: / ser inserido.

Im:lu\r

/ Lista de documentos dlSDOmVe\E para inclusdo (2 registros):
o / N° SEI Documento Data Blocos
1168861 PROGRAD BOLSAS 05 11: Termo de Compromisso Tutor 021032023

B snatarfiac - PE—— T P

23. Disponibilizar o bloco de assinatura. De volta a tela dos blocos — item 21, na linha do bloco, clicar no icone de
disponibilizacéo.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagbes Eletronicas Para saber= Menu Pesquisa [N (=5 R CN I vn] M =0

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

& Baixar B Copiar Q Pesquisar

Lista de Blocos (23 regi

Nimero + Estado * Geradora £ Disponibilizagio *

3 Descrigio $ Agbes
m] 48022 Aberio GER-BOLSAS-PROGRAD SEC-PROGRAD Selegdo tutor GET ESA ERYER A

24. Inserir um oficio (item 4 e escolher tipo oficio) a Geréncia de Bolsas solicitando a assinatura do pré-reitor e
informando o numero do bloco de assinatura.

25. Enviar o processo a geréncia de bolsas — PROGRAD

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagbes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa NN [ =CE:GETE olcar ) * EEINAVAS |

[123071.902900/2023-50 v [L][C]®[8] Enviar Processo

I PROGRAD BOLSAS 05.4: Ficha de Ins¢. \

1126366 © & (O [L][C]
[ PROGRAD BOLSAS 05.5: Declaracéo ¢ P .

1126381 @ (9 @ @ Tocessos:

! . N 23071.902900/2023-50 - PROGRAD BOLSAS 05: Selecao de Tutor - GET -
% Memerial memorial descritivo (1126464)
(1126464) © &

5.11: Termo de Ci

. oL pesquisar por PROGRAD, escolher GER-

126843 © & ([0 [LI[€] Unidades: a— BOLSAS-PROGRAD
| \ Mostrar unidades por onde tramitou

Consultar Andamento - pﬂ

X
¥ Anotacdes: e
W Adicionar Anotaciio () Manter processo aberto na unidade atual

() Remover anotacdo ] Remover d OR ibuic

8 Enviar e-mail de notificacé -

:. Atribuicao v Retorno Programado
Processo aberto somente na unidade E/.
GER-BOLSAS-PROGRAD. (nda O Data certa
atribuido) .
() Prazo em dias
0 Marcador v

) Manter processo em Favoritos

Manhiim marradnr =



