Processo de selegdo para bolsista-GET

1. Clique em Iniciar processo:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrio
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

—

Controle de Processos

2. Escolha o tipo e processo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retomo Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Pr Tramitades E; ite

Conirole de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padriio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Coniatos

Processos Tramitados Extemaments
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Relatorios 3
Pesquisar Link Permanente

Histérico de Processos Visitados.

| —

Acesse as Iojas App Store ou Google Play € instale o
aplicativo do SEI! o seu celular,

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codigo
abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Consultar Andamento

¥ anotagdes

W Adicionar Anotacio

& Atribuicio

Iniciar Processo

escolher o tipo de
processo

Iniciar Processo

Ver processos Ver por Visualizacio
Ver todos os processos v
afribuidos a mim marcadores detalhada
Filtrar processos.. A Agrupar processos.

clicar no sinal de adigdo (+verde)
para que apareca todos os tipos de

Escolha o Tipo do Processo: @ processo

[Prograd boisas 0 |

PROGRAD BOLSAS 01: Selecdo de Tutor - PET
PROGRAD BOLSAS 02: Selecdo de Discente - PET

PROGRAD BOLSAS 03: Reconducio de Tutor -
PET escolher o processo

PROGRAD BOLSAS 04: Selecio de Discente - GET =" correspondente

PROGRAD BOLSAS 05: Selecdo de Tutor - GET
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Dados do Processo

Protocolo: 23071 804463/2023-17 Data de Autuagdo:

Tipo do Processo:
PROGRAD BOLSAS 04 Selecia d Discents - GET

Especificacio:
Selecio GET ESA

Interassadns



5. Inserir aviso ao CLAA de abertura de selecdo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagfes Eletrnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N ([IS;3:TTE T moulerchvty 3 -

IIY23071.904463/2023-17 Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[Pogmdbokasod ] abrir d(_)CleemO para
TP notagies PROGRAD BOLSAS 04 -—— comunicar ac CLAAa
PROGRAD BOLSAS 04.2 Edital Selecao Discente - GET realizacéo da selecéo

¥ Adicionar Anotacio

PROGRAD BOLSAS 04 3: Referendo do Processo -

6. Preencher os campos:

[TERERE P IEQR ST TS e | GER-BOLSAS-PROGRAD =0~

JNY23071.904463/20

Gerar Documento
PROGRAD BOLSAS 04.1 Abertura de Selegao
P Anotagbes —{ Texto Inicial
¥ Adicionar Anotagéo O Documento Modelo
() Texto Padrdo
@® Nenhum
Desciicio:
& Atribuicio: ~ [
Processo aberto somenle na unidade GER- = Classificagio por Assuntos:
BOLSAS-PROGRAD. (nio atribuido) [
i £PX
W Marcador: ~ 8
Menhum marcador = -
Observacdes destz unidade
@ Especificaco: 4
Selegio GET ESA = V4 P
& Tipo de Procedimento: v Nivel de Acesso /
PROGRAD BOLSAS 04: Selecio de Discente - =z
GET Sigiloso Restrito @® Piblico
@ Hivel de Acesso ~
=
8% Interessados; v

7. Editar o formulario, assinar e salvar:

E Editor: PROGRAD BOLSAS 04,1 Abertura de Selegie 1140935 - Selegdo GET ESA | SEI - Processo 23071.904463/2023-17 - Google Chrome = m} x
& sei.ufjf.br/sei/controlador.php?acac=editor_ montar&id_procedimento=1280154&id_documento=1280179&lnfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000609&infra_hash=10bd...

4

Salval||/A55inale ‘hlﬂ N 7 S w» X x 3, & 4 % & S

| 4 2
|£I B §||1uu% -||!Au10Texto||Eslio

8|~ EE(oc1Qlszs|=3a8)
o BeLeremn=zasn|so]

Apods a edicdo do documento, salvar e
assinar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
GERENCIA DE BOLSAS

Comité Local de A panh to e Avaliagdo da UFIF-CLAA

Mo uso de suas atribuicdes legais e de acordo com a Resolugdo n2 45/2016 da UFIF, vimos informar que o Grupo (nome do grupe) ird realizar, no periodo {data), um Processo Seletive de Discentes,

Juiz de Fora, 06 de fevereiro de 2023,

8. Repita 0 passo do item 4 para incluir o edital de selecdo:

Publicagfes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [N (T35 TR Vortorcyn) B

L 904463/2023-17 v LICIE] Gerar Documento
ERBIPROGRAD BOLSAS 04.1 Abertura de Selecao
140935 © & 0 [L][g]

Escolha o Tipo do Documento: @
Prograd bolsas 04 ]
PROGRAD BOLSAS 04.1 Abertura de Selecdo

PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selecio Discente - GET 4—‘-__
B snotagses PROGRAD BOLSAS 043 Referendo do Processo -

9. Confirmar os dados:



UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

= 277 Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ || GER-BOLSAS-PROGRAD B =0: %

L123071.904463/2023-17 ¥
[PROGRAD BOLSAS 04.1 Abertura de Selecio GERa
1140935 © & 0

Gerar Documento

PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selegéo Discente - GET
W Anotagses: (O Documento Modelo
() Texto Padrio
¥ Adicionar Anotagio @® Menhum
Descricio:

Classificagio por Assuntos:

& Atribuicio: ~ ‘

Processo aberlo somenie na unidade GER- = T PoX

BOLSAS-PROGRAD. (ndo alribuido) %8
@ Marcador ~ -

Observaches desta unidade

Nenhum marcador = =
@ Especificagio: v ¥

Selegio GET ESA 4 T e //
& Tipo de Procedimsnto: ~

Sigiloso Restrito ® Pblico
PROGRAD BOLSAS 04: Selecio de Discente - =
GET
=

@ Nivel de Acesso ~

10. Editar o edital na tela seguinte: *no caso de a tela ndo abrir, verificar conforme orientagéo do no item 7:
E Editor: PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selegdo Discente 1142830 - Selegdo GET ESA | SEl - Processo 23071.904463/2023-17 - Google Chrome = O x>
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editar, salvar e assinar

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
GERENCIA DE BOLSAS

EDITALNe ___/
PROCESSO DE SELEGAO PARA O PROGRAMA DE GRUPO DE EDUCAGAO Tutorial (GET) __[nome do grupo)

11. Enviar o processo a Geréncia de Bolsas, para o referendo do CLAA:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagdes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [fc=: =TTV ER NI M ==0: %

Il§23071 902704/2023-85 Rada|EEYE)]

Enviar Processo \

Processos:

23071.902704/2023-85 - PROGRAD BOLSAS N

pesquisar por PROGRAD. Escolha

Geréncia de Bolsas
[ | Mostrar unidades por onde tramitou

Enviar

Unidades:

Consultar Andamento - Pk
X
W Anotacdes: -
. Adicionar Anotagéo [] Manter processo aberto na unidade atual

[[] Remover anotage  [_] Remover marcadores [] Remover atribuicio
] Enviar e-mail de nofificacs —

2 Atribuico v Retorno Programado

Processo aberto somente na unidade GER- =

BOLSAS-PROGRAD. (ndo atribuido) (O Data certa

() Prazo em dias

W Marcador: ~

@ GETePET r3

[CJ Manter processo em Favoritos




12. Apds a devolucdo do processo pela Geréncia de Bolsas, dar continuidade a selecdo. Repetir o item 4 para
incluir a lista de inscritos que podera ser feita também através de inser¢éo de documento externo (digitalizar o

original):

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [cISR: TV Ao eV M =0

307 1.504463/2023-17 g L
[l PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Selec *
: 140935 © & @
[l PROGRAD BOLSAS 04.2° Edital Selecio Dis
142830 @ & ©

Consultar Andamento

W Anotacdes:

13. Confirmar os dados:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Gerar Documento

Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN <= N=0ETRCT L] v

Escolha o Tipe do Documento: @
Frograd bolsas 04 ,

PROGRAD BOLSAS

PROGRAD BOLSAS 04 2: Edital Selecdo Discente - GET

PROGRAD BOLSAS 04 3: Referendo do Processo -
CLAA

PROGRAD BOLSAS 04.4: Lista de Inscritos

inserir a lista de inscritos, também podera
anexa-la digitalizada como documento
externo. Em escolher o tipo do
documento - escolha documento externo.

/
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[ PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Seleg
140035 @ & 0
PROGRAD BOLSAS

‘Consultar Andamento

W AnotacBes:

: Edital Selecdo Dis

B Adicionar Anotacdo

Gerar Documento

Texto Inicial

PROGRAD BOLSAS 04.4: Lista de Inscritos

(O Documento Modelo
(O Texto Padrio
@® Nenhum

Descricdo

Classificacio por Assuntos

& Atribuicio: v NS4
® 8
Processo aberto somente na unidade GER- =
BOLSAS-PROGRAD. (n#o airibuido) -
Observaces desta unidade:
W Marcador v
@ GETe PET Dsicente GET ry 4
® Especiiicacio ~ Nivel de Acesso
Seleciio GET ESA rd /
Sigiloso Restrito (@ Publico
&2 Tipo de Procedimento: v
PROGRAD BOLSAS 04: Selecdo de rg
14. Editar e salvar a lista de inscritos:
T Editor: PROGRAD EOLSAS 04.4: Lista de Inscritos 1142907 - Selegio GET ESA | SEI - Processc 23071.004463/2022-17 - Google Chrome = O >
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editar, salvar e assinar

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
GERENCIA DE BOLSAS

Inscrigdo ao Exame de Selegdo para Bolsistas do Grupo de Educagdo Tutorial (GET)

{neme do grupo) /

Titulo do projeto:
Unidade/Org3o/Setor:
Vagas para bolsistas:
Vagas para voluntdrios:

Periodo de inscrigdo:

" Al an "

15. Inserir lista de presenca:



15.1

UNIVER SIDADE FEDERAI

L123071.904463/2023-17 vy [LI[C@ .
[ PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Seleg *
L1140935 © & @
. Tﬁg@fﬁD BSL%AUE: Edital Seleco Dis [ Abrir documento em nova aba
© &
(EJPROGRAD BOLS,
----- 1142007 © &

4.4: Lista de Inscritos

inserir lista de presenca. Pode ainda
digitalizar a lista original e inserir como

documento externo. UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PRO-REITORIA DE GRADUAGAD
GERENCIA DE BOLSAS

P Anotacdes:

15.2

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagées Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [[c=N- 10X T T M

[]23071.904463/2023-17 1 ®

[ PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Seleg *
1140835 © & [© Escolha o Tipo do Documento: @
[[IPROGRAD BOLSAS 04.2° Edital Selecio Dit
1142830 © & © (Erogred bolszs 04 )
[EJPROGRAD BOLS. - Lisia de Inscritos PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Selecdo
1142907 © & © PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selecdo Discenie - GET

PROGRAD BOLSAS 04 3. Referendo do Processo -

Gerar Documento

CLAA
PROGRAD BOLSAS 04 4 Lista de Inscritos
[ - PROGRAD BOLSAS 04.5 Lista de Presenca

16. Repetir os passos 13 e 14 em relacgdo a lista de presenga.
17. Inserir a ata de selecéo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

= 25 Publicagdes Eletronicas. Para sabers Menu Pesquisa [N [f==S-TTETCREnTTN M -

JB}>3071.904463/2023-17 REEIBIE LA

Gerar Documento
-l PROGRAD BOLSAS 04.1: Aberiura de Sele¢ ©

1.1140035 © & O Escolha o Tipo do Documento: @
[l PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selec#o Dis
io1142830 ©® & O Prograd bolsas 04 _ ]
[} PROGRAD BOLSAS 04.4° Lista de Inscritos PROGRAD BOLSAS 04.1: Abertura de Selecdo
L1142007 © & D PROGRAD BOLSAS 04.2: Edital Selecdo Discente - GET

5] F’ROGRAP BOLSAS 04.5: Lista de Presenca PROGRAD BOLSAS 04.3: Referendo do Processo -
~1142859 © & © CLAA

PROGRAD BOLSAS 04 4: Lista de Inscritos

PROGRAD BOLSAS 04.5: Lista de Presenca /

PROGRAD BOLSAS 04.6: Ata de Selecdo Bolsistas -GET

18. Repetir os passos 13 e 14 e em relagéo a ata de selecdo.

19. De posse dos aprovados, solicitar a eles que providenciem o cadastro como usuario externo do SEI -
https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/.

20. Disponibilizar a ata de selegdo em bloco de assinatura para que os demais membros da banca que ndo
pertengam ao mesmo departamento/unidade que a do orientador possam assiné-la. Com o processo aberto,
clicar no documento a ser inserido em bloco (a ata de selecéo).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

0:sf

[[23071.905004/2023-42 ¥

»

[ Abrir documento em nova aba &

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Gerencia de Bolsas da Prograd

i e 1]

QBIPROGRAD BOLSAS
1146528 © & [0

- SELECAO DE BOLSISTAS DO PROGRAMA DE EDUCAGAO TUTORIAL - PET
- Ata de Selecdo - |

Ata do Processo de Selegio para o Programa de Educag3o Tutorial

PN BET fo o e Ve Ao an

21. Clicar em novo para criar o bloco de assinatura:


https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

2P Publicagdes Eletrénicas Parasabers Menu Pesquisa [N [cl=:N-LETCEETIN) T N
L} 23071.905004/2023-42 1% Incluir em Bloco de Assinatura S€ 08 demais membros da banca pertencerem ao mesmo
(K] e ” departamento do tutor néc héa a necessidade do
. bloco. Basta acessar o processo pelo SEl e assinar o Irpara Blocos de Assinatura
5] 20 Bioco: documento.

[ v] [ Inciuir | [ Nove |

Lista de documentes disponiveis para incluséo (7 registros):
(5] A N° SEI Documento Data Blocos
E — [l 1146276 PROGRAD BOLSAS Abertura de selecdo Discentes 09/02/2023

22. Dar nome ao bloco e escolher a unidade/departamento ao qual pertencem os demais membros da banca:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Lj22071.905004/2023-42 17 Novo Bloco de Assinatura
: Wl nomear o grupo

Descrigan
Selecdo  bolsistas GET ESA

@

Unidades para Disponibilizagio: Inserir unidade/departamento dos demais
[ | membros da banca.

-
X

[EJPROGRAD BO!
1146528 © &

Publicagées Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa | || GER-BOLSAS-PROGRAD -

[L}23071.905004/2023-42 17

Incluir em Bloco de Assinatura

Selecionar o documento a ser Ir para Blocos de Assinatura
incluido do bloco

2 Bloco:
[ 47531 - Selegao PER==—" [ =T tova ]

Lista de documentes disponiveis para inclus&o (7 registros):

. N° SEI Documento Data Blocos
O 1146276 PROGRAD BOLSAS Abertura de selecdo Discentes 09/022023
O 1146292 PROGRAD BOLSAS Edital de Selecdo de Discente 09/022023
PROGRAD BOLSAS | i Lista de Presencz 0 1146308 GERAL 01: Oficio 16 0910212023
P oavazaos & o [Tl — 114RIR PRNRRANRAIRAS 1 Roferandn A1 44 namaNna2

24. Disponibilizar o bloco:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN [f<=E-0EICEERE

Controle de Processos

e [P Controle de Processos

Retomo Programado

Bage de co"heumem . H m E ﬂ

Textos Padrao

oS avariog Ver processos Ver por Visualizacio
Ver todos os processos A

Blocos de Assinatura .— afribuides a mim marcadores detalhada

Pesquisa

Publicagées Fletronicas Para saber+ Menu Pesquisa

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla
[ Clicar para disponiblizar o bloco.

& Bavar 1B Copiar Q Pesquisar
ta de Blocos (23 regi

Nimero & Estado & Geradora % Disponibilizagdo * Descrigdo % Acdes
(] 47531 Aberto GER-BOLSAS-PROGRAD PROGRAD Selegio GET Bl e @

25. Apos a assinatura, voltar em “bloco de assinatura” (item 24), cancelar a disponibilizagdo e retirar 0 processo
do bloco:



Publicagges Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa [N (e Y- LRI V) v N

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

siga Retirar a disponiblizacéo apds
[ a assinatura do documento.
& Baixar | Copiar Q Pesquisar
Lishde Blocos (23
Nimero 4 Estado 4 Geradora L Disponil £ ] Descrigao s
O 47531 Disponibilizado GER-BOLSAS-PROGRAD PROGRAD Selecio GET B &

Publicagées Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN [fc=:8:TETECR TN v N

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa

sigla para retirar o documento do
[ ] bloco.
X Baxar |B Copiar ‘Q Pesquisar
Lista de Blocos (23 ragistros):
Numero 4+ Estado % ‘Geradora * Disponibilizagéo * Descrigao + Agdes +
[m] 47531 Aberto GER-BOLSAS-PROGRAD PROGRAD Selecio GET ABLlE v @
— -— - —— o m ———— - T - s B a7

26. Inserir oficio solicitando a homologagdo do CLAA:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagdes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [T TR M

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: @
- -~

GERAL 11: Oficio-Circular
Consultar Andam

GERAL 35: Oficio (Livre)
PESSOAL 15: Oficio Notifica Autoridade Instaurador
B Anntarhes

[123071.905004/2023-42 Yy [L][C][B]

27. Confirmar dados:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [N [[c=:N:0EVCETNTCEI) - EEINE

[} 23071 905004/2023-42 Yy [L][€][B] GERAL 01: Oficio
= Texto Inicial
() Documento Modelo
() Texto Padrdo
@ Nenhum
W AnotacBes: Destinatdrios:
B Adicionar Anotacio e @ %
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Processo aberto somente na unidade GER- r4 - 2 - : oy
BOLSAS-PROGRAD. (no atribuido) 992 - RELACIONAMENTO COM ASSOCIACOES CULTURAIS. DE AMIGOS E DE SERVIDORES (incluem-se documentos referentes ao relacionamento do drgdo e entidad p b 4
* 8
W marcador v -
Observacbes desta unidade
Nenhum marcador r4
@ Especificagéo v ¥
Selecdo bolsista PET FACOM r4 Nivel de Acesso //
&a Tipo de Procedimento- v |
Sigiloso () Restrito (@ Publico
PROGRAD BOLSAS 02: Selecdo de
Discente - PET
c

28. Editar o oficio, salvar e assinar:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
GERENCIA DE BOLSAS DA PROGRAD

OFICIO/SEI N° 16/2023/GER-BOLSAS-PROGRAD

Juiz de Fora, 09 de fevereiro de 2023.

Ao Senhor(a)
(Cargo)
(Enderego)

29. Enviar o processo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

2/

Publicages Eletronicas Para sabers Menu Pesquisa [N =GN NIETEEN YY) - ESINERSE

IBP:o:1 0021042023 35 BRIalGEN Enviar Processo

Processos:
23071.902704/2023-85 - PROGRAD BOLSAS N
pesquisar por PROGRAD. Escolha
Unidades: Geréncia de Bolsas
[ | Mostrar unidades por onde tramitou
‘ 1m
X

W Anotacdes:

I Adicionar Anotacio

s Atribuico v
Processo aberto somente na unidade GER- r4
BOLSAS-PROGRAD. (ndo atribuido)

W Marcador: ~
@ GETePET ry

[] Manter processo aberto na unidade atual
[[] Remover anotage  [_] Remover marcadores

[] Enviar e-mail de

[] Remover atribuicio

-~

Retorno Programado

(O Data certa

() Prazo em dias

[CJ Manter processo em Favoritos

30. Apos a devolugdo do processo pela PROGRAD, inserir 0s termos de compromisso:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

4 ..I’
Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos
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Escolha o Tipo do Documento: @
Prograd bolsas 04 |

PROGRAD BOLSAS 04 1: Abertura de Selecdo
PROGRAD BOLSAS 04 .2: Edital Selecdo Discente - GET

PROGRAD BOLSAS 04.3: Referendo do Processo -
CLAA

PROGRAD BOLSAS 04.5: Lista de Presenca

PROGRAD BOLSAS 04.6: Ata de Selecdo Bolsistas -GET
PROGRAD BOLSAS 04 7: Formuldrio de Homologac&o

PROGRAD BOLSAS 04.8: Termo de COMPIOMISS0  «ifjem—m—

31. Nas proximas telas, repetir os passos 13 e 14. Preencher o termo de compromisso e assinar.

32. Com o processo aberto, clicar no documento a ser disponibilizado, em seguida no icone de assinatura externa.

Disponibilizar o termo de compromisso para assinatura dos discentes:
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33. Na tela seguinte, preencher os campos:

selecionar e-mail de sua

123071 947106/2022-54 1y G i i i
- erenciar Assinaturas Externas
IBIPROGRAD BOLSAS / unidade no SEI.

[l PROGRAD BOLSAS . ’
E-mail da Unidade: consultar pelo nome

[UFJFiGerencia de Balsas da Prograd =coord. prograd@uff.or= v do aluno e selecionar Selecionar essa

Q. Consultar Andamento -
Liberar Assinatura Externa para: opgao.

[ ] () Gom visualizago integral do processo

¥ Anotaces:
. Protocolos adicionais di: ibili para consulta (clique na lupa para selecionar):
I Adicionar Anotacio
iy
X
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Processo aberto somente na unidade GER- =

34. Apos as assinaturas, inserir os termos de compromissos em bloco de assinatura direcionado a secretaria da
PROGRAD (SEC-PROGRAD). Para isso, com o processo aberto clicar no termo de compromisso. Em
seguida, clicar no icone de bloco de assinatura, repetindo os passos dos itens 20,21,22 e 23. Na tela 22, no
campo “unidade para disponibilizagdo”, escolher secretaria da PROGRAD (SEC-PROGRAD). Disponibilizar
0 bloco (ver item 24).

35. Inserir oficio a Geréncia de Bolsas, solicitando a assinatura e informando o niimero do bloco de assinatura.
36. Enviar o processo a Geréncia de Bolsas (item 29).



