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COMITE LOCAL DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS GRUPOS
PET

NORMAS PARA SUBSTITUICAO DE TUTORES DOS GRUPOS PET-UFJF

Em atendimento & PORTARIA MEC 343, de 24 de abril de 2013, que altera
dispositivos da Portaria MEC 976, de 27 de julho de 2010, que dispde sobre o
Programa de Educacao Tutorial - PET, e que em seu artigo 12 aborda as
condicbes de tutoria, o Comité Local de Acompanhamento e Avaliacdo - CLAA
da UFJF estabelece as seguintes normas para os procedimentos de selecéo e
substituicdo de tutores para os grupos PET/UFJF:

1. Poderé ser tutor de grupo PET/UFJF o docente que atender aos seguintes
requisitos:

a) pertencer ao quadro permanente da instituicdo, sob contrato em regime de
tempo integral e dedicagao exclusiva;

b) ter titulo de doutor;

c) ndo acumular qualquer outro tipo de bolsa;

d) comprovar atuacéo efetiva em cursos e atividades da graduacéo, pesquisa e
extensao por trés anos anteriores a solicitacao.

2. Excepcionalmente, a bolsa de tutoria podera ser concedida a professor com
titulacdo de mestre, desde que devidamente justificado pelo CLAA e aprovado
pela Comissao de Selecéo.

3. A participacdo de um professor tutor em um grupo PET dar-se-a a partir da
aprovacdo em processo de selecdo, garantida a participacdo de alunos, e
conduzido pelo CLAA da UFJF.

4. A Comissao de Selecéo tera a seguinte composicao:

- Dois representantes do CLAA/UFJF, indicados pelo proprio Comité, sendo
que, por orientacdo da SESU/MEC, um deles atuard& como Presidente da
Comisséo;

- Coordenador do curso ao qual esta vinculado o Grupo PET/UFJF; em caso de
impossibilidade, ou caso o coordenador seja candidato a tutor, devera ser
substituido pelo vice-coordenador;

- Dois petianos do Grupo PET/UFJF em questao, indicado por seus pares.

5. O edital do processo de selecdo de professores para tutoria dos grupos
PET/UFJF devera ser divulgado oficialmente, com antecedéncia minima de oito
dias de sua realizacdo, incluindo informagcBes sobre data, local, horario,
critérios e procedimentos de selegéo.

6. O Modelo de Edital a ser utilizado, onde estardo contidas informacdes sobre
data, local, horarios, critérios e procedimentos de sele¢cdo consta como Anexo
ao presente documento.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
COMITE LOCAL DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO - CLAA

EDITAL CLAA N°. 02/2019

SELECAO DE TUTOR(A) DO PROGRAMA DE EDUCAGCAO TUTORIAL -
PET — ENGENHARIA CIVIL

O Comité Local de Acompanhamento dos grupos PET da Universidade Federal
de Juiz de Fora, em conformidade com a Portaria MEC n°® 976, de 27 de julho
de 2010, e Portaria MEC n° 343, de 24 de abril de 2013, torna publico o
processo de selecdo de Tutor para atuar no Programa de Educacédo Tutorial —
PET Engenharia Civil.

1. Informacdes preliminares:

O PET - Programa de Educacao Tutorial - é vinculado a Secretaria de
Educacédo Superior do Ministério da Educacgédo - MEC/SESu e desenvolvido em
grupos organizados a partir de cursos de graduacédo das instituices de ensino
superior do Pais, orientados pelo principio da indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensdo, que tem por objetivos:

I- desenvolver atividades académicas em padrées de qualidade de exceléncia,
mediante grupos de aprendizagem tutorial de natureza coletiva e
interdisciplinar;

[I- contribuir para a elevacdo da qualidade da formacdo académica dos alunos
de graduacéo;

lll- estimular a formacao de profissionais e docentes de elevada qualificacéo
técnica, cientifica, tecnolbégica e académica;

IV- formular novas estratégias de desenvolvimento e modernizacdo do ensino
superior no pais;

V- estimular o espirito critico, bem como a atuacéo profissional pautada pela
cidadania e pela funcao social da educacéo superior;

VI- introduzir novas praticas pedagogicas na graduacao;

VII- contribuir para a consolidagéo e difusdo da educagédo tutorial como pratica
de formacé&o na graduacéao;

VIII- contribuir com a politica de diversidade na Instituicdo de Ensino Superior -
IES, por meio de acdes afirmativas em defesa da equidade socioeconbémica,
étnico-racial e de género.
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2. Das atribuicdes do professor tutor:

I- planejar e supervisionar as atividades do grupo e orientar os integrantes
discentes;

II- coordenar a selecao dos bolsistas;

[ll- submeter a proposta de trabalho para aprovacdo da Pré-Reitoria de
Graduacéao, ou o0rgao equivalente;

IV- organizar os dados e informacdes sobre as atividades do grupo para
subsidiar a elaboracéo do relatorio da IES;

V- dedicar carga horaria minima de dez horas semanais para orientacdo dos
integrantes discentes do grupo PET, sem prejuizo das demais atividades
previstas em sua instituigao;

VI- atender, nos prazos estipulados, as demandas da instituicdo e do MEC;

VII- solicitar ao Comité Local de Acompanhamento e Avaliagdo - CLAA, por
escrito e justificadamente, seu desligamento ou o de integrantes discentes;

VIII- controlar a frequéncia e a participacao dos estudantes;

IX- elaborar a prestacdo de contas da aplicacado dos recursos recebidos, a ser
encaminhada a SESu;

X- fazer referéncia a sua condicdo de bolsista do PET nas publicacdes e
trabalhos apresentados;

XI- cumprir as exigéncias estabelecidas no Termo de Compromisso.

3. Da vaga:

by

O Processo seletivo destina-se a selecdo de 01 (um) tutor da UFJF, para
substituicdo ao atual no Programa de Educacédo Tutorial - PET do Curso:
Engenharia Civil.

4. Dos requisitos para ser tutor de grupo PET:

I- pertencer ao quadro permanente da instituicdo, sob contrato em regime de
tempo integral e dedicacao exclusiva;

[I- ter titulo de doutor;

[ll- ndo acumular qualquer outro tipo de bolsa;

IV- comprovar atuacao efetiva em cursos e atividades no curso de graduacao
de Engenharia Civil por trés anos anteriores a solicitagdo ou a avaliagéo;

V- comprovar atividades de pesquisa e de extensao por trés anos anteriores a
solicitacdo ou a avaliacéo;

VI- o periodo de exercicio das atividades comprovadas nao necessita ser
ininterrupto, de tal forma que professores que tenham se afastado da instituicdo
para realizar estagio ou outras atividades de ensino, pesquisa e extensao nao
estdo impedidos de exercer a tutoria;
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VIl - excepcionalmente a bolsa de tutoria poderd ser concedida a professor
com titulacdo de mestre, desde que devidamente justificado pelo CLAA e
aprovado pela Comisséo de Selecao.

5. Das inscri¢des:

5.1. No ato da inscricéo, o candidato devera apresentar:

1. Solicitacédo da inscricdo, onde declara expressamente que atende a todos os
requisitos deste Edital;

Il. Declaracédo de conhecimento de todas as normas que regem a atividade de
Tutor de grupo PET,;

[ll. Duas vias impressas e uma versao digital de Memorial Descritivo, no qual
sejam destacadas, no maximo, as 15 atividades consideradas mais relevantes
em ensino, pesquisa e extensao, realizadas no altimo triénio, a contar da data
da publicacdo do presente Edital, que qualifiquem o candidato para sua
atuacdo como Tutor junto ao grupo PET Engenharia Civil,

IV. Duas vias impressas e uma verséao digital de seu Plano de Trabalho para o
PET Engenharia Civil,

5.2. As inscri¢cdes, com entrega da documentacao, serdo efetuadas no seguinte
endereco: Central de Atendimentos Campus Juiz de Fora, de segunda a sexta,
08 as 20 horas, e no sabado, das 09 as 12 horas, no prédio das Pro-Reitorias /
Universidade Federal de Juiz de Fora.

5.3. O Plano de Trabalho devera conter:

I. Nome do candidato;

II. Link para o curriculo Lattes do candidato;

lll. Proposta de acdes a serem executadas no grupo PET Engenharia Civil no
periodo de 03 anos;

IV. Proposta de metodologia de trabalho e de conducdo do grupo, destacando
0S processos de ensino-aprendizagem que serdo adotados.

5.4. A selecao sera efetuada tendo como base as seguintes etapas:

Analise de curriculo e memorial descritivo 30 pontos
Andlise do Plano de Atividades para os proximos 03 | 40 pontos
anos

Entrevista com o candidato, efetuada pela Comisséo | 30 pontos
de Selecéo
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5.5. Os critérios para a avaliagdo da proposta serdo os seguintes:

I. Pertinéncia e relevancia das acdes propostas;

II. Indissociabilidade entre as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

lll. Validade teodrica e técnica da proposta;

IV. Capacidade de orientacdo estratégica do grupo em andamento;

V. Clareza do projeto;

VI. Adequacéao da proposta a filosofia do Programa PET,;

VII. Contribuicdo da proposta para a inovacdo do ensino e adog¢éo de novas
propostas pedagogicas para 0 Curso;

VIII. Historico de atuacao do candidato no curso de graduacao e envolvimento
com atividades e/ou projetos do grupo PET Engenharia Civil;

IX. Producgéo de ensino, pesquisa e extensao do candidato.

5.5 Os resultados serao divulgados em até 03 (tres) dias Uteis, apds o término
do processo seletivo, conforme o cronograma.

6. Cronograma para Selecdo de Tutor do PET Engenharia Civil:

Acdes/Atividades Prazos/Periodos
Lancamento edital 30 de setembro de 2019
08 de outubro a 17 de outubro de
2019

Local: Central de Atendimentos
Campus Juiz de Fora, de segunda a
Periodo de inscri¢ao sexta, 08 as 20 horas, e no sabado,
das 09 as 12 horas, na Central de
Atendimentos, no prédio das Pro-
Reitorias / Universidade Federal de

Juiz de Fora

21 de outubro de 2019

Homologacéao das inscricfes o
Local: Pagina da Prograd

22 de outubro de 2019

Local: Central de Atendimentos

L Campus Juiz de Fora, de segunda a
Interposicao de recursos . .
sexta, 08 as 20 horas, e no sabado,
das 09 as 12 horas, no prédio das

Pro-Reitorias / Universidade Federal
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de Juiz de Fora

Resultado da interposi¢céo de recursos

24 de outubro de 2019
Local: P4gina da Prograd
Horario: 13h

Avaliacdo das Propostas pela

Comissao

24 de outubro a 29 de outubro de
2019
Local/Horério: a definir pela comisséo,

em funcdo do niumero de inscritos.

Resultado da avaliacdo das propostas

29 de outubro de 2019

Local: Pagina da Prograd

Interposicao de recursos

30 de outubro de 2019

Local: Central de Atendimentos
Campus Juiz de Fora, de segunda a
sexta, 08 as 20 horas, e no sabado,
das 09 as 12 horas, no prédio das

Pro-Reitorias / Universidade Federal

Resultado da interposicéo de recursos

31 de outubro de 2019
Local: P4gina da Prograd
Horéario: 10h

31 de outubro de 2019

Entrevista Local: Sala de reunifes na Reitoria
Horario: 13h.
01 de novembro de 2019

Resultado Local: Pagina da Prograd a partir das

13h

Interposicao de recursos

04 de novembro de 2019

Local: Central de Atendimentos
Campus Juiz de Fora, de segunda a
sexta, 08 as 20 horas, e no sabado,
das 09 as 12 horas, no prédio das
Pro-Reitorias / Universidade Federal
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. . 05 de novembro de 2019
Resultado da interposicéao de recursos

Local: Pagina da Prograd

06 de novembro de 2019

Homologacéao do resultado final o
Local: Pagina da Prograd

Homologacéao do resultado final pelo
CLAA

08 de novembro de 2019

8. Disposicdes gerais

8.1. O edital completo estara disponivel no site www.ufjf.br/prograd/

8.2. Os casos omissos serdo tratados pela Comissao e pelo Comité Local de
Acompanhamento e Avaliagédo — CLAA - da UFJF

8.3. A constatacdo de quaisquer irregularidades e/ou ilegalidades na
apresentacdo da documentacdo de inscricdo implicara desclassificacdo do/a
candidato/a.

Juiz de Fora, 30 de setembro de 2019.

T

Edna Maria Goncalves de Souza
Presidente do Comité Local de Acompanhamento e Avaliagéo —
CLAA/UFRJF
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FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO PET

SOLICITACAO DE INSCRICAO

Eu, , docente do

curso de , solicito minha inscricdo no Edital

para Selecdo de Tutor do Grupo PET

declarando, sob pena de desclassificacdo, que tenho ciéncia e atendo as

condicBes previstas no Edital de Selecéo.

Informacgdes para contatos:

- Nome completo:

- Email:

- Telefones:

Juiz de Fora, de de 20109.

Assinatura
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FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO PARA TUTOR DO GRUPO PET

DECLARACAO DE CONHECIMENTO

Eu, , docente do

curso de , declaro, sob pena de

desclassificacéo, que tenho conhecimento de todas as diretrizes e normas que

regem as atividades do Programa PET.

Juiz de Fora, de de 20109.

Assinatura



