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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PROINFRA - COORDENAÇÃO DE CONVÊNIOS

NOTIFICAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS

CONTRATO/CONVÊNIO COM CAPTAÇÃO DE RECEITA POR FUNDAÇÃO DE APOIO

 

 

 

Ao(À) Senhor(a) <nome do representante da fundação de apoio>

<cargo>

 

 

Assunto: Solicitação de apresentação de prestação de contas parcial/final

 

 

  Senhor <cargo do representante>,

 

 

1. Considerando que a prestação de contas final de contratos/convênios firmados entre a UFJF e suas fundações de apoio, deverá ser
apresentada em até 60 (sessenta) dias, após o término da vigência, nos termos da Resolução 20/2018 (ou - Considerando que, para
contratos/convênios firmados entre a UFJF e suas fundações de apoio, com valor de até/acima de R$ 5.000.000,00, deverão ser encaminhadas
prestações de contas parciais com periodicidade semestral/anual), vimos, por meio deste, solicitar a apresentação da prestação de contas parcial/final,
rela�va ao Contrato/Convênio n. <n. do instrumento>, firmado entre a Universidade Federal de Juiz de Fora, <nome do parceiro externo quando
houver> e a <nome da fundação de apoio> para execução do projeto de <ensino/pesquisa/extensão/desenvolvimento ins�tucional> <�tulo do
projeto>.

2. A citada prestação de contas deverá conter:

2.1. Relatório de Cumprimento do Objeto (modelo anexo I);

2.2. Relatório de Execução Físico-financeira; (art. 17, I, Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF) (modelo anexo III);

2.3. Demonstra�vo de Receitas e Despesas, evidenciando os recursos recebidos, os rendimentos auferidos da aplicação dos recursos,
quando for o caso, e o saldo remanescente; (art. 17, II, Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF, art. 11, §2º, Decreto 7423/2010) (modelo anexo II);

2.4. Relação de receitas captadas, rendimentos e relação de pagamentos, s, indicando o nome do beneficiário e seu CNPJ ou CPF, com
número, descrição do item, quan�ta�vo, �po do documento fiscal, data de emissão, modalidade de contratação e valor (art. 17, III, Resolução 20/2018
- CONSU/UFJF, art. 11, §2º, Decreto 7423/2010) (modelos anexos IV a VI);

2.5. Comprovação das contratações com a documentação per�nente à sua natureza e as atas dos processos de contratação (art. 17, VI,
Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF, art. 11, §2º, Decreto 7423/2010);

2.6. Relação de bolsistas, estagiários e servidores pagos pelos projetos com as respec�vas cargas horárias (art. 17, V, Resolução 20/2018 -
CONSU/UFJF); (modelos anexos VIII e IX);

2.7. Extrato da conta bancária, com as aplicações financeiras, desde a abertura da conta do convênios até a data de envio da prestação de
contas, com a respec�va conciliação bancária, quando for o caso (art. 17, VI, Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF) (modelo anexo X);

2.8. Cópia das guias de recolhimento do saldo remanescente, quando houver; (art. 17, VII, Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF, art. 11, §2º,
Decreto 7423/2010);

2.9. Relação de bens adquiridos, acompanhada de cópia dos termos de recebimento e entrega de bens móveis, devidamente assinados pelo
Coordenador Geral do projeto e Diretor da Unidade des�natária do bem (art. 17, VIII, Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF);

2.10. Termo de doação dos bens adquiridos ou declaração com listagem dos bens a serem doados para envio ao patrimônio (art. 17, IX,
Resolução 20/2018 - CONSU/UFJF) (modelo anexo VII);

2.11. Termo de compromisso por meio do qual o convenente será obrigado a manter os documentos relacionados ao instrumento pelo prazo
de 10 anos, a par�r da apresentação (art. 4º, §3º, Portaria 424/2016 por analogia);

2.12. Cópia dos documentos fiscais ou declaração informando como se dará o acesso online aos mesmos (art. 11, §2º, Decreto 7423/2010).

3. Informamos que a prestação de contas deverá ser anexada ao processo 23071.929342/2022-99, sendo comunicada a resposta, através
do e-mail coord-convenios@u�f.br.

4. Colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessários.
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Atenciosamente,

 

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<nome do coordenador do projeto>

<SIAPE>

 

 

ANEXO I - RELATÓRIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

1. FINALIDADE

1.1. Encaminhar o Relatório de Cumprimento do Objeto do Contrato/Convênio n. <n. do instrumento>, firmado entre a Universidade Federal
de Juiz de Fora, <nome do parceiro externo quando houver> e a <nome da fundação de apoio> para execução do projeto de
<ensino/pesquisa/extensão/desenvolvimento ins�tucional> <�tulo do projeto>.

2. ASPECTOS RELACIONADOS À EXECUÇÃO FÍSICA DO OBJETO PACTUADO

2.1. Meta 1. XXXXXXXXXXXX

Relatório da execução das a�vidades e produtos previstos para a meta 1: [resumo das a�vidades e produtos previstos e executados];

2.2. Meta 2. XXXXXXXXXXXX

Relatório da execução das a�vidades e produtos previstos para a meta 2: [resumo das a�vidades e produtos previstos executados];

3. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

3.1. Ex. Bene�cios ob�dos, Dificuldades encontradas.

4. RESULTADO FINAL DA EXECUÇÃO DO PROJETO

4.1. <resumo do resultado final e dos produtos do projeto - pode ser complementado por anexos>

4.2. O objeto foi cumprido <parcialmente/totalmente>, em um percentual de execução �sica de X %/100%

 

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Coordenador do Projeto>

<SIAPE>

 

ANEXO II - DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>
DADOS BANCÁRIOS BANCO: <nome e n. do banco> AGÊNCIA: <n. da agência> CONTA: <n. da conta bancária>
 
Saldo Anterior R$
Crédito R$
Receita R$
Rendimentos R$
Outros R$
 
Débito (total) R$
Alimentação R$
Bolsas R$
Despesas Administra�vas R$
Diárias R$
Equipamentos e Materiais Permanentes R$
Hospedagem R$
Material de consumo R$
Passagem e Locomoção R$
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Royal�es R$
Rendimentos Aplicações financeiras R$
Serviço de Terceiros - Pessoa Física R$
Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica R$
Serviços bancários R$
Outros R$
Saldo atual R$
 
Valores pendentes R$
Saldo após compensação dos valores pendentes R$

 

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

ANEXO III - RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICO FINANCEIRO

RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRO

PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

EXECUÇÃO FÍSICA

META DESCRIÇÃO UNIDADE
NO PERÍODO ATÉ O PERÍODO
PROGRAMADO EXECUTADO PROGRAMADO EXECUTADO

       
       
TOTAL     

META ETAPA
NO PERÍODO ATÉ O PERÍODO
FINANCIADOR PROJETO OUTROS TOTAL FINANCIADOR PROJETO OUTROS TOTAL

          
          
          
TOTAIS         

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

ANEXO IV - RELAÇÃO DE RECEITAS - RECEITAS

RELAÇÃO DE RECEITAS - RECEITAS
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM DATA CREDOR CNPJ NATUREZA VALOR
1      
2      
TOTAL  
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Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

ANEXO V - RELAÇÃO DE RECEITAS - RECEITAS

RELAÇÃO DE RECEITAS - RENDIMENTOS
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM DATA CREDOR CNPJ NATUREZA VALOR
1      
2      
TOTAL  

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

ANEXO VI - RELAÇÃO DE DESPESAS - TODAS AS DEPESAS DO PROJETO SEPARADAS POR NATUREZA DE DESPEZA

RELAÇÃO DE DESPESAS
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM DATA DE
PAGAMENTO BENEFICIÁRIO CNPJ NOTA FISCAL DATA DA NOTA NATUREZA DA

DESPESA VALOR

1        
2        
TOTAL   

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

 

ANEXO VII - RELAÇÃO DEVEQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE ADQUIRIDOS COM O PROJETO

RELAÇÃO DE EQUIPAMENTOS E MATEIRIAL PERMANENTE ADQUIRIDOS COM O PROJETO
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM DATA DE
PAGAMENTO BENEFICIÁRIO CNPJ NOTA FISCAL N. DE PATRIMÔNIO LOCAL DE

ARMAZENAGEM VALOR

1        
2        
TOTAL   
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Declaramos, sob as penas da lei, que procederemos à necessária doação dos bens relacionados à UFJF <ou ao ente indicado no
instrumento>.

 

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

 

ANEXO VIII - RELAÇÃO DE PESSOAL VINCULADO À UFJF

RELAÇÃO DE PESSOAS VINCULADAS À UFJF
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM
 

DATA DE
PAGAMENTO
 

BENEFICIÁRIO CNPJ
 

FUNÇÃO
 

CARGA
HORÁRIA
 

REMUNERAÇÃO
RECOLHIMENTO

INSS FGTS
1         
2         
TOTAL    

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

ANEXO IX - RELAÇÃO DE BOLSISTAS

RELAÇÃO DE BOLSISTAS
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ITEM
 

DATA DE
PAGAMENTO BENEFICIÁRIO CPF/CNPJ MODALIDADE DA BOLSA CARGA HORÁRIA VALOR

1       
2       
TOTAL  

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

 

ANEXO X - CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA
PROJETO <inserir �tulo do projeto>
COORDENADOR <inserir nome do coordenador do projeto>
PARCEIRO EXTERNO <inserir nome do parceiro financiador, se houver>
FUNDAÇÃO DE APOIO <inserir nome da fundação de apoio>
PERÍODO DE VIGÊNCIA INÍCIO: <data inicial> FIM: <data final>
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VALOR PREVISTO <valor previsto para o instrumento>
VALOR CAPTADO <valor efe�vamente captado>

ORIGEM DO RECURSO BANCO AGÊNCIA CONTA
    
ITEM DATA N. DO DOCUMETO FAVORECIDO TRANSAÇÃO VALOR
      
      
      
      
Esta planilha deverá ser preenchida para a iden�ficação de casos especiais, como: valores re�rados equivocadamente da conta, valores estornados,
pagamentos parcelados para uma única nota fiscal, etc.

Juiz de Fora, 14 de março de 2023.

 

<Nome do Representante da Fundação de Apoio>

<cargo>

 

Rua José Lourenço Kelmer, s/n, - Bairro São Pedro - CEP 36036-900 - Juiz de Fora - MG

Referência: Processo nº 23071.929342/2022-99 SEI nº 1186695

https://sei.ufjf.br/sei/processo_acesso_externo_consulta.php?id_acesso_externo=130697&infra_hash=8a4ac55f689123c89a215a4d4696e821

