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POP | CHECKLIST - EXTINGAO CONTRATUAL AMIGAVEL

1) Para iniciar o procedimento de extingdo amigavel, o gestor contratual deve anexar ao
processo SEI (originario do contrato) os seguintes documentos:

a. Documento da gestdo atestando/comprovando que as obrigacdes contratuais
(fisico e financeiras) estdo devidamente quitadas, ndo restando pendéncias.

b. Documento da empresa manifestando a concordancia quanto a extingédo
amigavel do Contrato.

c. Autorizacao do diretor geral do Campus GV guanto a extingdo amigavel.

d. Documento da gestao contratual direcionado ao Setor de Contratos GV solicitando
a extincdo amigével, apresentando os motivos para tal.

2) ApOs inseridos os documentos acima, o gestor deve enviar 0 processo ao Setor de
Contratos GV (Unidade SEI: CAMPUSGV-CONTRATOS) para andlise. Caso haja
necessidade de complementacao/correcdo dos documentos que instruem a
demanda, sera solicitado ao gestor a adocdo das diligéncias necessarias.

3) Com a documentacdo completa e adequada ao pleito, o Setor de Contratos GV
elabora a Minuta do Termo de Extincdo e encaminha o processo a Pré-Reitoria de
Gestao e Financas do Campus JF para manifestacdo quanto ao pleito.

4) A Pro-Reitoria de Gestao e Finangas encaminha o processo ao Gabinete da Reitoria
para manifestacdo da Administracdo Central quanto a extin¢cao.

5) A Administracdo Central, ap0s realizada a manifestacdo, remete o processo a
Coordenacéo de Contratos.

6) A Coordenacdo de Contratos ap0s receber o processo, analisa a documentacao.
Caso haja necessidade de complementacéo/correcdo dos documentos que instruem
a demanda, sera solicitado ao gestor a adocdo das diligéncias necessarias.

7) Com a documentacdo completa e adequada ao pleito, a Coordenacdo de
Contratos encaminha o processo a Procuradoria para analise juridica.
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8) Apds a devolucdo do processo pela Procuradoria, previamente a liberacdo do
instrumento para assinaturas, a Coordenacado de Contratos verifica o parecer juridico:

a. Havendo recomendacdo para alteracdo na Minuta do Termo de Extingdo, a
Coordenacéo de Contratos encaminha o processo ao Setor de Contratos GV para
providéncias necessérias.

b. Havendo recomendacdes relacionadas a documentacdo apresentada, o
processo € encaminhado ao gestor solicitando o seu atendimento ou o afastamento
motivado.

9) Ap6s o0 atendimento as recomendacdes juridicas (se houver), a
Coordenacéo de Contratos disponibiliza o instrumento para assinaturas.

10) Apos firmada a extingdo, a Coordenacdo de Contratos encaminha via assinada
para a empresa e realiza a publicacdo do extrato no Diario Oficial da Unido.

ATENCAO: AO INCLUIR DOCUMENTO COM INFORMAGCAO PESSOAL
(CPF, RG, ENDERECO RESIDENCIAL, ETC.) NO SEl, FAVOR
SELECIONAR NIVEL DE ACESSO: “RESTRITO”, HIPOTESE LEGAL:
“INFORMACAO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N° 12.527/2011)".



