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POP | CHECKLIST - ENCERRAMENTO DE CONTRATO POR
ESCOPO

Para o encerramento (antecipado) de contrato por escopo, em funcdo da
execucdo integral do objeto, devem ser acostados ao processo (originario do

contrato) os seguintes documentos:

1) Oficio ou outro documento da empresa dando ciéncia/concordando com o
Encerramento do Contrato e declarando ter cumprido todas as obrigacfes
assumidas no contrato, inclusive no que se refere as condi¢des técnicas, prazos,

especificacdes e demais responsabilidades previstas no instrumento contratual.

2) Contrato Social / Estatuto Social atualizado da empresa contratada.

Obs.: Caso a assinatura ocorra por procuracdo, deve ser acostado também o

documento de outorga dos poderes.

3) ApoOs inseridos os documentos listados nos itens anteriores, acostar ao
processo 0 Formulério SEI “GESTAO:Licitacdo 002.01: Encerramento de

Contrato por Escopo”.

a. No processo SElI, clique em “Incluir documento”.
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Proce te na unidade

b. Selecione o formulério “GESTAO:Licitacdo 002.01: Encerramento de Contrato

por EScopo”.  e<colha o Tipo do Documento: @

gestao:Licitacdo 002.01

GESTAO:Licitacéo 002.01: Encerramento de Contrato por Escopo
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c. Preencha todos os campos do formulario.

d. Assine o formulario: o Gestor e o Diretor Geral do Campus GV.

Obs.: Caso o Diretor Geral esteja em unidade SEI diversa a do Gestor, é

necessatrio disponibilizar o documento via bloco de assinatura.

e. O formulario, acompanhado de todos documentos exigidos, deve ser enviado
ao Setor de Contratos GV (Unidade SEI: CAMPUSGV-CONTRATOS) para as

providéncias necessarias.

ATENCAO: AO INCLUIR DOCUMENTO COM INFORMAGCAO PESSOAL
(CPF, RG, ENDERECO RESIDENCIAL, ETC.) NO SEl, FAVOR
SELECIONAR NIiVEL DE ACESSO: “RESTRITO”, HIPOTESE LEGAL:
“INFORMACAO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N° 12.527/2011)".



