
Ao Senhor 

 

............................ 

................................ 

 

 

Prezado Senhor, 

Uma vez publicada a PORTARIA GAB-REITOR/UFJF Nº ..., DE ..... 
DE ................ DE 20... (identificador SEI nº. ..............), de designação de 
gestores do Contrato ..../..... (identificador SEI nº. ........), celebrado com a 
empresa  .........................................., encaminhamos o presente processo 
para que seja dada ciência aos servidores indicados por meio do Despacho 
registrado sob o identificador SEI nº. .................... acerca da publicação do 
citado ato normativo. 

Em atendimento às recentes orientações expedidas pela Pró-
Reitoria de Gestão e Finanças -PROGEFI, encontram-se anexados aos autos 
os documentos, abaixo relacionados, para conhecimento e providências por 
parte dos servidores nomeados: 

a) PORTARIA PROGEFI/UFJF Nº 14, DE 27 DE DEZEMBRO DE 
2024, que estabelece normas e procedimentos referentes à obrigatoriedade 
de registro do Instrumento de Cobrança no sistema "Contratos.gov.br" (id. 
SEI nº. ............). 

b) Passo a passo de como efetuar a inclusão de documento de 
cobrança no sistema governamental (id. SEI n° ..............). 

c) Checklist do Gestor de Contrato/servidor Responsável - 
encaminhado pela COESF (id. SEI nº ..............). 

  

Atenciosamente,  

 

 


