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REGIMENTO DA EDITORA UFJF

TITULO I
Da Instituicao e seus fins

Art. 1° - A Editora da Universidade Federa de Juiz de Fora (Editora UFJF), 6rgao
suplementar vinculado a Reitoria da UFJF, tem por finalidade a proposicéo e a execucéo
da politica editorial da UFJF, norteada pelos critérios de qualidade e contemporaneidade da
producdo do conhecimento.

Art. 2° - Compete a Editora UFJF:

| - formular e executar a politica editorial;
Il - editar obras de natureza académica nas diversas areas do conhecimento,
com o intuito de:
a) suprir as caréncias de bibliografia para o ensino, em especial, o
universitario;
b) divulgar o resultado de pesquisas especializadas.

[l - incentivar a producéo intelectual de interesse para: 0 ensino, a pesquisa e a
extensao;

IV - promover intercBmbio bibliogréfico com outras universidades, bibliotecas e
entidades congéneres,

V - divulgar, distribuir e comerciadizar sua producdo editorial no circuito
universitario e no mercado editorial nacional.

TITULO Il
Da Estrutura e Funcionamento

Art. 3° - A Editora UFJF estrutura-se em dois 6rgaos:
| — Conselho Editorial, como 6rgdo deliberativo;
Il — Diretoria, como 0rgdo executivo.
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CAPITULO |
Do Conselho Editorial

Art. 4° - Integram o Conselho Editorial:

| - O Diretor da Editora UFJF, que exercera a presidéncia deste 6rgao;

Il - Sete professores e seus respectivos suplentes, garantida a presenca de um
representante de cada uma das seguintes &reas. Ciéncias Exatas e da Terra;, Ciéncias
Bioldgicas, Engenharias e Ciéncia da Computacdo; Salde; Ciéncias Sociais Aplicadas,
Ciéncias Humanas; Linglistica, Letras e Artes.

11 — Um servidor técnico-administrativo em educacdo e um discente, de uma das
areas mencionadas no inciso |, portadores do titulo de Doutor ou de reconhecido notorio
saber.

§ 1° - Integram o0 Conselho Editorial docentes doutores, ou de reconhecido notério
saber da Universidade Federal de Juiz de Fora.

8§ 2° - Os integrantes do Conselho Editorial terdo o mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducéo por igual periodo.

§ 3°— Os membros do Conselho Editoria n&o receberdo qualquer remuneragéo.

§ 4° — O membro do conselho editorial que se ausentar, sem justificativa, a trés ou
mais reunides consecutivas perdera seu mandato, sendo imediatamente substituido nos
termos do caput.

8§ 5° - Veta-se a0 Conselheiro submeter livros para publicacdo no periodo que
exercer arepresentaco.

Art. 5° - Os membros do Conselho Editorial serdo eleitos por indicagdo do corpo
docente de cada uma das grandes areas e 0 servidor técnico-administrativo em educacéo e
o discente, por indicacdo de sua entidade de classe.

Paragrafo Unico — Os membros el eitos serdo nomeados por Portaria do Reitor.

Art. 6° - O Conselho Editorial se reunird por convocacdo de seu presidente ou
atendendo a demanda da mai oria absol uta de seus membros.

§ 1° - As reunides serdo instaladas com a presenca da maioria dos membros e as
decisdes serdo tomadas pelo voto da maioria dos presentes, cabendo ao Presidente o voto
comum e o de qualidade.
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§ 2° — A convocagdo de reunifes ordinarias e extraordinarias obedecera ao disposto
no art. 4° do Regimento Geral da UFJF.

§ 3 — O quorum inicial para instalacdo dos trabalhos em cada reunido sera de
metade mais um dos membros, na primeira meia hora, conforme convocacdo; decorrido
esse prazo, a reunido acontecera independente do niUmero de membros presentes.

Art. 7° - Compete ao Conselho Editorial:

| - definir a politica editorial da Editora UFJF;

Il - aprovar a publicacdo de originais encaminhados a Editora UFJF e as obras a
serem co-editadas por ela, valendo-se de pareceres técnicos, sempre que considerar
NeCcessario;

Il - fixar normas para execucdo da politica editorial, estabelecer critérios para
selecdo e edicdo de textos e cumprimento de direitos autorais;

IV - propor linhas e projetos editoriais;

V- criar comissdes parafinalidades editoriais especificas,

V- apreciar osrelatérios e as demonstracdes financeiras da Editora UFJF;

V11- submeter ao Conselho Superior propostas de ateraces deste Regimento;

VIII -indicar consultores ad hoc para andlise de trabalho originais e apreciar seus
pareceres;

I X — manifestar-se sobre convénios e contratos propostos pela Editora UFJF,

X - analisar projetos especiais de editoracao;

XI - deliberar sobre outras atividades afetas a Editora UFJF;

X1l —opinar sobre a politica de gestédo administrativa da Editora UFJF,;

X1l — constituir banca de doutores, entre seus integrantes, para ratificar notério
saber, com a finalidade de compor o Conselho Editorial da Editora UFJF.

Paragrafo Unico — Das decisdes do Conselho Editorial de que trata o inciso VIII
do caput deste artigo, cabe pedido de reconsideracdo ao proprio Conselho, que ndo
revendo a decisdo, encaminhard o requerimento, de oficio, em nivel recursal, para o
Conselho Superior da Universidade Federal de Juiz de Fora

CAPITULO Il
Da Diretoria

Art. 8° - A Diretoria € 0 6rgao executivo que coordena e supervisiona todas as
atividades da Editora UFJF e sera exercida pelo Diretor, assistido pelas Divisdes Técnicas
de Administracdo, Editoracdo e Comercial.
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Art. 9° - O Diretor da Editora UFJF sera designado pelo Reitor e devera possuir a
titulagcéo de Doutor.

Art. 10 - Compete ao Diretor da Editora UFJF:

| - convocar e presidir as reunides do Conselho Editorial;

Il - coordenar os trabalhos da editora, cumprindo e fazendo cumprir as decisdes do
Conselho Editoridl;

I11 - elaborar o plangjamento editorial de acordo com a politica definida pelo
Conselho Editorial, conforme as disponibilidades financeiras e de pessoal do 6rgéo;

IV - definir as diretrizes de promocéo e divulgacéo da Editora UFJF;

V - supervisionar a Divisdo de Administracéo, Editoracdo e Comercial;

V1 - promover entendimentos com autores, editores e 6rgdos de apoio a editoracao;

VIl — representar a Editora da UFJF junto aos 6rgdos da UFJF e de outras
I nstitui ¢Oes;
VIII — negociar a aquisicdo de direitos autorais de obras nacionais e

estrangeiras de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho
Editorid;

| X — Exercer, nos casos de empate, 0 voto de qualidade;

X — Propor anualmente a Reitoria o or¢camento da Editora UFJF, responsabilizando-
se por sua execucdo, mediante planegjamento anual da Editora.

Art. 11 - Na auséncia do Diretor ou em caso de impedimentos eventuais, este seréa
substituido pelo professor decano, membro do conselho.

Art. 12 - A Divisdo Técnica de Administracdo € integrada pelo Setor de
Administracgo e Recursos Humanos e Setor Contabil e Financeiro.

Paragrafo Unico - Compete a Divisdo Técnica de Administracéo:

| - atender a Diretoria da Editora;

Il — executar, em conjunto com a Diregdo, o planegjamento orcamentario;

1l - gerenciar a contabilidade e os custos da Editora UFJF, cuidando das
compras e finangas, dos pagamentos relativos a direitos autorais e de traducéo, do material
e do patrimoénio;

IV - praticar os atos relativos a geréncia de recursos humanos no ambito da
Editora UFJF;

V - auxiliar no funcionamento do sitio eletrénico e da loja virtual da Editora
UFJF.
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Art. 13 - A Divisdo Técnica de Editoracdo € integrada pelo Setor de Producéo
Gréfica e Setor de Preparacdo e Revisio.

Paragrafo Unico - Compete a Divisdo Técnica de Editoracgo:

| - receber e analisar tecnicamente os originais a ela encaminhados,

Il - gerenciar a producéo editorial;

1l — gerenciar os trabalhos de producdo dos originais, reunido de provas e
producédo grafica;

V- gerenciar o site e alojavirtual da Editora UFJF.

Art. 14 - A Divisdo Técnica Comercia é integrada pelo Setor de Marketing e Setor
de Vendas e Distribuigao.

Paragrafo Unico — Compete & Divis3o Técnica Comercial:

| — desenvolver politicas de marketing;

Il — promover adistribuicéo e a venda das publicactes da Editora UFJF,;

Il — organizar contratos com distribuidores e livreiros;

IV — elaborar os relatérios de vendas pertinentes aos contratos;

V —auxiliar no gerenciamento de informagdes do sitio eletrénico e da loja virtua
da Editora UFJF;

V1| — controlar e desenvolver ferramentas de vendas;

VIl — cuidar da demanda do circuito universitario e da comunidade em gera
por titulos de outras Editoras;

VIII — elaborar e manter atualizados os mapas de estoque e zelar pelo correto
armazenamento dos produtos proprios ou consignados em
favor da Editora UFJF;

IX — participar de eventos que tratem da comercializacdo e distribuicdo da
producdo da Editora UFJF.

TITULO I
Das DisposicOes Finais e Transitorias

Art. 15 — Em caso de vacancia, parcial ou total, o conselho Editorial, conforme o
artigo 4° deste regimento, seus membros ser&o indicados pro-tempore pelo Reitor, de modo
agarantir o funcionamento seqiienciado da Editora UFJF.
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Art. 16 - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho
Editorial, em consonéncia com o Estatuto e/ou Regimento Geral da UFJF, e submetidos,
em nivel recursal, ao Conselho Superior da UFJF.

Art. 17 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, entrando em vigor o
presente regimento a partir da data de sua aprovacao.

Juiz de Fora, 30 de novembro de 2009

Prof. Dr. José Luiz Rezende Pereira
Vice-Reitor no exercicio da Reitoria



