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Regulamento para realizagdo da matricula nos cursos de graduacéo da Universidade Federal
de Juiz de Fora—- MG.

DISPOSICOES PRELIMINARES

1. As disposigdes deste Regulamento obedecem ao disposto na Lei n. 12.711, de 29 de agosto de
2012, com as alteracOes da Lei n.° 13.409, de 28 de Dezembro de 2016; ao Decreto n. 7.824, de 11
de outubro de 2012, com as altera¢des do Decreto n.° 9.034, de 20 de Abril de 2017; na Portaria
Normativa do Ministério da Educacdo n°. 18/12- MEC, de 11 de outubro de 2012; na Portaria
Normativa do Ministério da Educacdo n°. 21/12- MEC, de 5 de novembro de 2012, com as
alteracdes da Portaria Normativa MEC n° 09/2017; e na Resolucdo do Conselho Superior da
UFJF n°. 37/17- CONSU, de 17 de agosto de 2017.

2- A matricula dos candidatos convocados ocorre em duas fases obrigatdrias: pré-matricula on-line
e requerimento presencial de matricula.

| — A pré-matricula consiste na confirmacéo de interesse de matricula, realizada exclusivamente pela
internet, através de link disponibilizado no endereco www.ufjf.br/cdara. Devera ser realizada pelo
candidato aprovado na chamada regular do PISM, Vestibular ou SiSU, ou convocado em edital de
reclassificacdo divulgado no endereco www.ufjf.br/cdara, devendo ser realizada, obrigatoriamente,
durante o periodo previsto no endereco eletrénico da CDARA.

Il — O requerimento presencial de matricula é o ato formal de entrega dos documentos listados no
Anexo 1 deste Regulamento e, para candidatos selecionados para vagas do grupo A,Al, B e B1,
também dos documentos necessarios para comprovagdo da andlise socioecondmica, conforme item
6. Os candidatos selecionados para as vagas dos grupos A1,B1, D1 e E1 deverdo entregar, ainda, o
documento que consta no item 4.4 deste Regulamento. O requerimento presencial de matricula
deverd ser realizado, obrigatoriamente, em data e horario previamente estabelecidos em
cronograma, disponibilizado no sitio da CDARA (www.ufjf.br/cdara).

2.1. O candidato que deixar de realizar qualquer uma das fases de requerimento (pré-matricula
on-line ou requerimento de matricula presencial), no periodo previamente estipulado, perdera o
direito a vaga.

2.2. Serdo recebidos apenas os requerimentos de matricula presencial dos candidatos que
efetuaram a pre-matricula on-line, na data e horario estipulados para realizacdo do da
confirmagdo de matricula.
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2.3. O requerimento presencial de matricula devera ser realizado pelo proprio candidato, ainda

que menor de 18 anos, ou por seu procurador.

2.4. O candidato ja matriculado em um curso da UFJF e que, em virtude da selecdo, efetivar
matricula em novo curso, tera cancelada a matricula no curso anterior a partir do seu ingresso no
NOVo Curso.

3. O candidato convocado para realizar a matricula na UFJF como participante da Politica de
Acdo Afirmativa, modalidade de renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a
1,5 salario minimo (Grupos A, Al, B ou B1), podera comprovar sua condi¢do de beneficiario da
Politica de Acdo Afirmativa, modalidade de renda familiar bruta mensal per capita igual ou
inferior a 1,5 salario minimo de duas formas: por meio do Cadastro Unico (CadUnico) para
Programas Sociais do Governo Federal ou por meio de documentacdo comprobatéria
especificada no Anexo 2 deste Regulamento, devendo realizar esta opcéo, obrigatoriamente,
no momento do requerimento da matricula presencial.

3.1. Em hipdtese alguma, a opcdo escolhida para comprovar sua condi¢do de beneficiario da
Politica de Acdo Afirmativa, modalidade de renda familiar bruta mensal per capita igual ou
inferior a 1,5 salario-minimo poderéa ser alterada apés a realizacdo do requerimento da matricula
presencial.

4. Para fins de requerimento de matricula, TODOS os candidatos deverao apresentar:
4.1. A documentacdo constante no Anexo 01 deste edital.

4.2. Preencher os seguintes formularios:
I- Ficha de dados cadastrais

I1- Declaracéo de ndo acumulacdo de vagas

I11- Declaragdo de grupo de acesso
IV- Declaragéo de ciéncia da analise da documentagao

4.3. Os formuléarios do item 4.2 deverdo ser acessados e impressos através do endereco
www.ufjf.edu.br/cdara

4.4 — Os candidatos participantes do sistema de cotas para pessoas com deficiéncia deverdo
apresentar laudo médico original impresso, conforme modelo disponivel no Anexo 03 deste edital,
emitido nos ultimos seis meses que antecedem a inscri¢cdo no Processo Seletivo, atestando a espécie
e o0 grau ou nivel da deficiéncia, nos termos do artigo 4° do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de
1999, ou da Lei 12.764 de 27 de dezembro de 2012, com expressa referéncia ao cddigo
correspondente da Classificacédo Internacional de Doencas _ CID-10, bem como a provavel causa da
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deficiéncia. Deve ainda conter nome legivel, carimbo, assinatura, especializacdo e CRM ou RSM

do médico especialista que forneceu o laudo.

5. Toda a documentacdo devera ser entregue em copia, sendo vedada a entrega de documentos
originais, uma vez que ndo sera devolvido nenhum documento entregue pelo candidato, passando
a fazer parte dos assentamentos na UFJF.

6. Para fins de requerimento de matricula dos candidatos as vagas dos Grupos A, Al, B e B1,
além da documentacdo acima requerida, deverdo preencher, imprimir, assinar e entregar o
Formulario Eletrénico de Informagbes Socioecondmicas, que serd disponibilizado Unica e
exclusivamente pela internet, no endereco www.ufjf.edu.br/cdara e, ainda, apresentar:

6.1 Optando-se pelo CadUnico:

6.1.1 Os candidatos que optarem pela comprovacdo de renda bruta mensal per capita igual ou
inferior a 1,5 salario-minimo através do CadUnico, deverdo enviar os seguintes documentos de
acordo com uma das situacdes descritas abaixo:

I- Familia contemplada no Programa Bolsa Familia (PBF): caso o candidato pertenca a um grupo
familiar beneficiario do Bolsa Familia, deve enviar a copia da Folha de Resumo do CadUnico, a
qual deverd indicar a renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a 1,5 salario-minimo,

e 0 comprovante do Gltimo recebimento do beneficio.

I1- Familia ndo contemplada no Programa Bolsa Familia (PBF): caso o candidato ndo pertenca a um
grupo familiar que recebe Bolsa Familia, deve enviar a copia da Folha de Resumo do CadUnico, a
qual devera indicar a renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a 1,5 salario-minimo e
os documentos de renda solicitados no Anexo 2, do item 9 ao 40.

6.1.2 A Folha Resumo do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico)
devera estar carimbada e assinada pelo entrevistador/responsavel pelo cadastramento.

6.1.3 O prazo de validade do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico) é de dois anos, devendo o cadastramento ser atualizado, periodicamente. Neste sentido,
a data de emissdo do documento devera ser inferior a dois anos, contados da data da inscricdo no
processo seletivo. E necessario também que o cadastro ou a Gltima atualizagio do CadUnico tenha
ocorrido até o ultimo més de referéncia previsto em portaria que regulamenta a matricula.

6.1.4 A inscricio da familia no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal é
realizada no setor responsavel pelo cadastramento do Programa Bolsa Familia, no municipio. Em
caso de duvida, o responsavel pela unidade familiar devera buscar orientacdo junto ao Centro de
Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) mais proximo de sua residéncia ou na Prefeitura
Municipal.
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6.1.5 Os documentos devem ser entregues em envelope lacrado e identificado com nome e CPF do

candidato.
6.2 Optando-se pela documentacdo comprobatoéria:

6.2.1 Apresentar a documentacdo comprobatéria de renda, especificada no Anexo 02 deste
Regulamento, relativa aos meses apresentados em portaria que regulamenta a matricula - em
envelope lacrado e devidamente identificado com nome e CPF do candidato.

6.2.2 Considerando o periodo de apuracdo da renda familiar bruta mensal per capita entre 0s meses
apresentados em portaria que regulamenta a matricula, o valor do salario minimo a ser considerado
na avaliacdo socioecondmica sera referente ao valor vigente no periodo indicado na portaria.

6.2.3 A documentacdo comprobatéria da renda familiar devera ser entregue em copia, uma vez
gue ndo serad devolvido nenhum documento entregue pelo candidato, passando a fazer parte
dos seus assentamentos na UFJF, e podendo, ap6s o prazo de cinco anos, ser descartada.

6.3. O candidato, ou seu procurador legalmente constituido, serd o Unico responsavel pelo correto e
completo preenchimento de todos os Formularios Eletronicos e pela entrega da documentacédo
comprobatdria completa.

7. E de responsabilidade da Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos - CDARA/UFJF a
execucdo da matricula dos candidatos de todos os grupos de ingresso, desde que satisfeitas todas as
condicdes exigidas neste Regulamento.

AVALIACAO DOS DOCUMENTOS
8. Compete a avaliacdo dos documentos:

| - A CDARA: todos os documentos listados no Anexo 1 deste Regulamento, proferindo a
deciséo que couber.

Il - Pelos assistentes sociais: todos os documentos referentes a analise socioeconémica.

I11 - Pela comisséao especial designada pela UFJF: do laudo médico.

8.1 A juizo da CDARA quando se tratar de documentos imprecisos, ou que ndo permitam a
interpretacdo conclusiva e inequivoca da informacao neles contida — nesse caso 0S mesmos serao
encaminhados 8 PROGRAD para a manifestagéo cabivel.

8.2 Os assistentes sociais avaliardo os documentos apresentados para fins de comprovacao de
renda, a luz da legislacdo aplicavel, podendo, a qualquer momento, solicitar informacdo ou
documentacdo comprobatoria complementar.
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9. Obedecendo ao disposto na Portaria Normativa n° - 18, de 11 de outubro de 2012, a avaliacdo

da renda familiar bruta mensal per capita sera realizada com observancia aos seguintes critérios:

| — Verificagdo da Folha de Resumo do Cadastro Unico (somente para candidatos que
optarem pela analise de renda através da avaliagio do CadUnico) bem como documentagio
comprobatdria apresentada.

Il - Apuragdo e comprovagdo da renda familiar bruta mensal per capita baseada nas
informacdes prestadas e documentos fornecidos pelo candidato (somente para candidatos que
optarem pela analise de renda através da avaliacdo da documentacdo comprobatdria especificada
no Anexo 02).

9.1 O grupo familiar do candidato sera identificado conforme o disposto no artigo 2° da Portaria
Normativa n° - 18, de 11 de outubro de 2012 e a validacdo do mesmo estard sujeita a avaliacdo dos
assistentes sociais.

9.2 Podera ser realizada consulta a cadastros de informacGes e de dados socioecondémicos
disponiveis na base de dados de entidades e 6rgdos publicos, caso necessario, a fim de acelerar o
processo avaliativo bem como confirmar a veracidade das informac@es prestadas pelos candidatos.

9.3 Nos casos em que se fizer necessario, as solicitacdes de complementacdo de documentos serdo
realizadas pelos assistentes sociais exclusivamente por e-mail, devendo o candidato acompanhar e
manter atualizado esse meio de comunicacdo. O ndo atendimento a complementacao de informacdes
em tempo hébil inviabilizard& a conclusdo da avaliacdo socioecondmica, implicando na néo
homologacéo da matricula do candidato na UFJF.

10. A comprovacdo da renda familiar bruta mensal per capita podera ser dispensada no seguinte
caso:

| - Se o estudante ja tiver sido aprovado como beneficiario da politica de reserva de
vagas, modalidade de renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a 1,5 salarios
minimos, em convocacao anterior do mesmo processo seletivo (para 0 mesmo ano/semestre) na
propria UFJF.

10.1. A solicitacdo de dispensa de apresentacdo da documentacdo comprobatoria ou o
aproveitamento de homologacdo de matricula em convocacdo anterior devera ser solicitada pelo
candidato no ato da matricula presencial, ndo sendo permitida a solicitagdo posteriormente.

11. As decisdes pertinentes aos requerimentos de matricula dos candidatos aos Grupos A, Al, B e
B1, relativas ao requisito de renda bruta per capita familiar, serdo divulgadas pela CDARA,
exclusivamente pela internet, no endereco www.ufjf.br/cdara, em data e horario previamente
informados no sitio eletrénico.
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12. A prestacdo de informacdo falsa pelo candidato, apurada posteriormente a matricula, em

procedimento que lhe assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejard o cancelamento de sua
matricula, sem prejuizo das san¢des penais eventualmente cabiveis, conforme disposto no Artigo
9° da Portaria Normativa n°18, de 11 de outubro de 2012.

12.1 A Universidade Federal de Juiz de Fora podera realizar sindicancia para apurar a veracidade
das informacdes e dos documentos apresentados para fins de avaliagéo socioecondmica.

MATRICULA

13. Face a necessidade de avaliacdo de inumeros documentos a CDARA tratard o ato
formal de entrega de documentos como Requerimento de Matricula, estando o deferimento do
mesmo condicionado ao atendimento a todos os requisitos estabelecidos neste regulamento e na
legislacdo aplicavel.

13.1 - O deferimento dos requerimentos dos candidatos dos Grupos A,Al1,B,B1 depende,
também, da aprovagdo da anélise socioecondmica pelos assistentes sociais.

13.2 - O deferimento dos requerimentos dos candidatos dos Grupos, Al, B1, D1 e E1
depende, ainda, da aprovacao da condicdo de beneficiario de reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia pela comissao especial designada pela UFJF.

14. A CDARA disponibilizard em sua pagina prépria o resultado da avaliacdo de renda e
encaminhard para o e- mail do candidato cadastrado no Sistema Integrado de
Gestdo Académica (SIGA) o parecer da avaliacdo realizada pelos assistentes sociais,
devendo o candidato acompanhar e manter atualizado esse meio de comunicacao;

15. O candidato devera acompanhar no SIGA a situacdo do requerimento de matricula, com as
seguintes situacdes:

| - Matricula ativa: apurag@o de renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a
1,5 salarios minimos (nos casos de vagas dos Grupos A, Al, B e B1) e preenchimento dos demais
requisitos.

Il - Matricula em analise: apuracdo de renda familiar bruta mensal per capita igual ou
inferior a 1,5 salarios minimos e/ou analise dos demais requisitos ndo concluidos.

Il - Matricula cancelada: apuracdo de renda familiar bruta mensal per capita superior a 1,5
salarios minimos (nos casos de vagas do Grupos A, Al, B e B1) e/ou ndo preenchimento dos
demais requisitos.
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RECURSOS

16. O candidato cujo requerimento de matricula foi indeferido, estando seu cadastro no SIGA na condi¢cdo
de “matricula em analise” ou “matricula cancelada”, em razdo de apuracéo de renda familiar bruta mensal
per capita superior a 1,5 salarios minimos e/ou ndo preenchimento dos demais requisitos, poderéa interpor
recurso contra o resultado em formulario préprio, preenchido e assinado, disponibilizado no endereco
eletronico www.ufjf.br/cdara e protocolado presencialmente na Central de Atendimento da UFJF em Juiz
de Fora e Governador Valadares, no prazo de 04 dias Uteis, contados a partir da divulgacéo do resultado.

17. No recurso serd permitida a juntada de documentacdo obrigatoria e/ou complementar, se for o
caso, ndo sendo permitida alteracdo da composic¢ao do grupo familiar por parte do candidato.

18. O resultado dos recursos do requerimento de matricula sera divulgado no endereco eletrénico
www.ufjf.br/cdara apds julgamento.

19. Mantida a decisdo de cancelamento da matricula o candidato podera interpor recurso ao
Conselho Superior da UFJF, nos termos da Resolucdo 05/2013- CONSU, no prazo de 10 (dez)
dias corridos, contados da divulgacdo do indeferimento dos recursos de requerimento de matricula,
sendo a decisdo do CONSU irrecorrivel.

20. O recurso ao CONSU, enquanto Gltima instancia recursal, é facultado somente aos candidatos
que tiverem seus recursos indeferidos em primeira instancia e obedecerem aos prazos estabelecidos
neste regulamento.

20.1 O resultado do recurso em ultima instancia sera comunicado ao candidato por correspondéncia,
a ser enviada para o endereco indicado pelo candidato ou seu procurador no formulério do recurso,
sendo de responsabilidade deste indicar corretamente o enderego para postagem.

DISPOSICOES FINAIS

21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagéo

Juiz de Fora, 16 de novembro de 2017.

Rodrigo de Souza Filho
Secretario Geral

Marcus Vinicius David
Presidente do CONSU
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ORIENTACOES PARA REQUERIMENTO DE MATRICULA
ANEXO 1 -TODOS OS GRUPOS

- Os candidatos participantes do Sistema de Cotas — Grupos A,Al,B,B1, além dos documentos
relacionados no Anexo 1, deverédo apresentar todos os documentos listados no Anexo 2.

- Os candidatos participantes do sistema de cotas para pessoas com deficiéncia - Grupos
Al1,B1,D1,E1, deverdo apresentar, também, laudo médico original nos termos no item 4.4.

- Duvidas sobre a documentagdo do Anexo 1 serdo respondidas através do e-mail:
duvidasmatricula@ufjf.edu.br

I - DOS DOCUMENTOS
O candidato devera entregar 0s seguintes documentos pessoais no ato do requerimento da
matricula:

1.1- Em duas cépias simples e legiveis:
a) Certiddo de Nascimento ou de Casamento.

1.2- Em uma copia simples e legivel:

I- Declaracdo ou Certificado de Conclusdo do Ensino Médio Regular ou equivalente, quando
se tratar de curso técnico e/ ou profissionalizante, com data de conclusdo do curso anterior a
data do requerimento da matricula presencial.

I1- Historico Escolar completo do Ensino Médio ou equivalente.

I11- Cédula de Identidade

IV - CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas.

V- Titulo de Eleitor para brasileiros maiores de 18 (dezoito) acompanhado da quitacéo
eleitoral em 2016 (1° e 2° turnos). Caso ndo possua 0s comprovantes de votacdo, devera
imprimir certiddo de quitacdo eleitoral no site do Tribunal Superior Eleitoral — TSE.

VI- Certificado de Reservista ou Atestado de Alistamento Militar com os carimbos atualizados
ou Atestado de Matricula em CPOR ou NPOR ou CDI, para brasileiros maiores de 18 anos, se
do sexo masculino.

VII- Uma foto recente, tamanho 3x4.

VIII- Para candidatos selecionados para vagas de Escola Publica (Grupos A, B, D ou E)
declaracdo do(s) estabelecimento(s) de e nsino onde cursou o Ensino Medio, informando a
sua natureza, se publica, caso esta informagdo ndo conste no Histérico Escolar. Na(s)
declaracdo(fes) deve constar que o candidato cursou integralmente o Ensino Meédio em
escola(s) pablica(s).

IX- Os candidatos participantes do Sistema de Cotas — Grupos A, Al, B e B1 , alem dos
documentos relacionados no Anexo 1, deverdo apresentar todos os documentos listados no
Anexo 02.
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1.3- Imprimir e preencher, de préprio punho, os formularios disponibilizados no site da
CDARA:

l. Ficha de dados cadastrais

Il.  Declaracdo de ndo acumulacéo de vagas

I1l.  Declaracdo de grupo

IV.  Declaracdo de ciéncia da analise da documentacgéo

OBS:

1-A cépia dos documentos a que se referem os incisos Ill. 1V e V devera estar em uma
unica folha,

2- O candidato devera levar caneta azul ou preta para preenchimento de formularios no
dia da matricula presencial.

11-DAS ORIENTACOES COMPLEMENTARES

2.1- O candidato que tenha concluido o Ensino Médio no exterior devera apresentar uma copia do
parecer de equivaléncia de estudos, publicado no Diario Oficial pelo 6rgdo competente.

2.2-Os documentos redigidos em lingua estrangeira deverdo estar autenticados pela autoridade
competente do pais de origem, acompanhados da respectiva traducédo oficial juramentada, nos termos
do Decreto 8.660/16, de 29/01/2016.

2.3- O menor de 18 anos devera apresentar os documentos mencionados nos incisos V e VI dos
documentos exigidos, tdo logo esteja de posse dos mesmos.

2.4- A matricula devera ser feita pelo préprio candidato ou por seu procurador legalmente
constituido, devendo este apresentar uma procuragao simples com outorga de poderes especificos.

2.5- O candidato que deixar de requerer a matricula na data estabelecida perdera o direito a
mesma.

2.6- O candidato devera assinar, no ato do requerimento da matricula, uma declaracdo de
préprio punho de que ndo € beneficiario do Programa Universidade para todos (PROUNI), e que
ndo possui nenhum vinculo académico em Instituicdo Publica de Ensino Superior, a partir do
ano/semestre de ingresso na UFJF, sujeitando-se as sancOes previstas na Lei.

2.7- O candidato ja matriculado em um curso da UFJF e, que em virtude da selecdo efetivar
matricula em novo curso, tera cancelada a matricula no curso anterior a partir do seu ingresso no
NOVO Curso.
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2.8- A entrega dos documentos sera realizada em local, data e horarios divulgados na pagina
da CDARA - Orientacdes Complementares para Matricula.

2.9 - O candidato que pretenda solicitar aproveitamento de estudos devera protocolar o respectivo
requerimento na Central de Atendimento da UFJF, entregando, de acordo com o calendario
académico da UFJF, os seguintes documentos:

a) alunos egressos da UFJF: Histdrico Escolar.

b) alunos egressos de outras IES: Histérico Escolar e o0s respectivos programas das
disciplinas cursadas, objeto de aproveitamento, devidamente autenticadas.

c) alunos egressos de instituicGes estrangeiras: Histdrico Escolar e programas das disciplinas
cursadas, devidamente autenticados pela instituicdo, e a correspondente traducéo.

2.11- De acordo com o artigp 62 do Regulamento Académico da Graduacdo, ndo ¢é
permitido trancar o curso ou todas as disciplinas, no primeiro e segundo periodos, a
contar da data do ingresso, salvo os casos que, comprovadamente, julgados pelo érgao de
saude competente, impossibilitem a continuidade dos estudos.

2.12- De acordo com o artigo 70 do Regulamento Académico da Graduag&o, a reprovagao por
infrequéncia ou por nota zero, em todas as disciplinas do primeiro periodo letivo, ocasionara o
desligamento da UFJF.

2.13- InformacBes adicionais deverdo ser consultadas na pagina da CDARA:
www.ufjf.br/cdara

2.14 Os candidatos selecionados para o 2° semestre pelo Programa de Ingresso Seletivo
Misto (PISM), e que realizaram o requerimento de matricula, poderdo ter seu ingresso
antecipado para o 1° semestre, caso haja desisténcia ou ndo comparecimento de candidatos
selecionados para 0 ingresso no primeiro semestre, devendo acompanhar pelo site da
CDARA (www.ufjf.br/cdara) os editais de antecipagdo, que serdo divulgados em datas
disponibilizadas na pagina da CDARA. Nos casos em que ocorrer antecipacao o candidato
devera cursar, obrigatoriamente, o 1° semestre.
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ORIENTACOES PARA PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO SOCIOECONOMICA DOS CANDIDATOS INGRESSANTES PELOS
GRUPOSA Al B, Bl

eDUvidas sobre a documentagdo do Anexo 2 serdo respondidas através do e-mail: duvidas.sisuab@ufijf.edu.br. E necessario que no campo referente
ao assunto do e-mail esteja especificado qual processo seletivo o candidato esta participando (SISU, PISM, Vestibular).

ANEXO 2

O candidato convocado para realizar a matricula na UFJF como participante da Politica de A¢do Afirmativa, modalidade de renda familiar bruta mensal
per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo (Grupos A,A1,B,B1), devera apresentar, obrigatoriamente, no ato da matricula, copia da documentagéo
comprobatdria de renda conforme especificado abaixo

ATENCAO

- Os documentos apresentados no Anexo 1 ndo substituem documentos do Anexo 2, pois sdo destinadas a setores diferentes, ou seja, para 0s
documentos solicitados em ambos 0s anexos 0s candidatos deverdo entregar duas copias, ou mais, conforme o caso.

- O candidato devera apresentar copia de toda documentacdo exigida neste Edital, inclusive do seu grupo familiar, de acordo com as informacdes
prestadas no formulario socioeconémico.

- Em caso de omisséo ou falsidade de informagdes resultard nas penalidades cabiveis.
- As copias dos documentos comprobatorios ndo serdo devolvidas ao candidato.


mailto:duvidas.sisuab@ufjf.edu.br
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RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Utilize esse espaco
para conferir se
reuniu todos 0s

Documento Para quais Onde retirar
pessoas/situacao

Observacdes

documentos

() Documento de Identidade Todas as pessoas do grupo - v'Como documento de identidade

familiar maiores de 18 também serdo aceitos: Carteira

anos Nacional de Habilitacdo (CNH-

modelo novo); Carteira de
Trabalho (CTPS) e Carteira de
Conselhos Profissionais.
() Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) | Todas as pessoas do grupo - v'Caso 0 nimero do CPF conste
no documento de identidade , a

familiar maiores de 18
anos

apresentacdo desse documento é

facultativa
v'Caso o documento tenha sido
perdido, a 22 via pode ser retirada
online no endereco:

https://www.receita.fazenda.gov.b

r/Aplicacoes/SSL/ATCTA/cpf/Im

pressaoComprovante/Consultalm
pressao.asp



https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/cpf/ImpressaoComprovante/ConsultaImpressao.asp
https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/cpf/ImpressaoComprovante/ConsultaImpressao.asp
https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/cpf/ImpressaoComprovante/ConsultaImpressao.asp
https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/cpf/ImpressaoComprovante/ConsultaImpressao.asp
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Certiddo de nascimento Todas as pessoas do grupo - v'Caso 0 menor possua
familiar menores de 18 documento de identidade (RG)
anos esse documento substitui a
certiddo de nascimento
Certiddo de casamento ou Todas as pessoas do grupo - -
Declaracéo de Unido Estavel familiar casadas e/ou em

situacdo de unido estavel

Certiddo de casamento averbada | Todas as pessoas do grupo - -
familiar divorciadas

Comprovantes de residéncias para - Pais/responsaveis - -
pais/responsaveis referente separados de fato, mas
ao més apresentado na portaria que casados legalmente;
regulamenta a matricula. - Pais/responsaveis que

nunca foram casados e
vivem em domicilios

distintos
Certiddo de 6bito Estudante com pai e/ou - -
mée falecidos
Sentenca judicial que comprove a | Para casos de ampliagdo - v'Caso nao haja o documento,
guarda, a tutela ou a curatela do grupo familiar apresentar comprovante de

residéncia em nome do membro
do grupo familiar que esta sendo
incluido no mesmo endereco do
(a) candidato (a) e referente ao
més apresentado na portaria que
regulamenta a matricula.
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Carteira de Trabalho e Previdéncia

Todas as pessoas do grupo
Social (CTPS)

familiar maiores de 18
anos

v'Apresentar paginas da foto, dos
dados pessoais, do ultimo
contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco. Caso ndo
haja registros, comprovar com as
duas primeiras paginas de
contrato de trabalho em branco.
v'Documento obrigatorio,
inclusive para funcionarios
publicos, empreséarios,
autdbnomos, desempregados,
aposentados ou aqueles que nunca
tiveram registro na carteira.

Relacdo de todos os NUmeros de v'O documento deve constar o
Identificacdo do Trabalhador numero de todos os NITs que a
(NITs) cadastrados na Previdéncia ou pessoas possui em seu cadastro;
Social, através da consulta aos v'Caso a pessoa hao tenha NIT
dados cadastrais. cadastrado, deveréa ser impressa a
https://meu.inss.gov.b | pagina do sistema ou enviado
r/central/index.html | documento retirado da agéncia do
INSS, com a informacao de " NIT
ndo cadastrado para esse CPF"

Todas as pessoas maiores | - Agéncias do INSS
de 18 anos



https://meu.inss.gov.br/central/index.html
https://meu.inss.gov.br/central/index.html
https://meu.inss.gov.br/central/index.html
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11.

(

)

Cadastro Nacional de Informac6es
Sociais (CNIS) —Extrato
Previdenciario constando todas as
relages previdenciérias e
detalhamento de remunerag6es

Todas as pessoas maiores
de 18 anos

- Agéncias do INSS

ou

https://meu.inss.gov.b
r/central/index.html

v'Caso 0 documento demonstre
vinculos ativos que foram
encerrados, mas ndo baixados,
caberd ao candidato apresentar 0s
documentos que comprovem a
inexisténcia do vinculo;

v'Caso a pessoa nao tenha NIT
cadastrado  também devera
apresentar o documento, que sera
emitido sem nenhum vinculo;
v'Caso a pessoa tenha NIT
cadastrado, mas nunca tenha
trabalhado, também  devera
apresentar o documento, que sera
emitido sem nenhum vinculo;
v'Caso a pessoa tenha mais de
um NIT cadastrado, devera
apresentar o CNIS referente a
todos os NITs.

12

(

)

Declaragéo completa do Imposto de
Renda de Pessoa Fisica (DIRPF),
conforme portaria de matricula
acompanhada do recibo de entrega
da Declaracao.

Todas as pessoas do grupo
familiar que realizaram a
declaragéo no ano
apresentado na portaria que
regulamenta a matricula.

v'Obrigatéria, inclusive, para 0s
casos em que a Declaracdo de
Imposto de Renda ndo gerou
imposto a pagar nem a restituir.

v'Caso o documento apresente
bens (ex: veiculos, imdveis) cabera
ao  estudante  apresentar  0sS
documentos que comprovem a
situacdo atual dos mesmos, por
meio de recibo oficial de compra e
venda (para bens) ou documento de
encerramentos de rendimentos.



https://meu.inss.gov.br/central/index.html
https://meu.inss.gov.br/central/index.html
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13

(

)

Comprovante de situacédo de
inexisténcia de Declaracdo de
Imposto de Renda de Pessoa Fisica
(DIRPF) conforme portaria de
matricula.

Todas as pessoas do grupo
familiar que n&o realizaram
a declaracdo de imposto de
renda no ano apresentado
na portaria que
regulamenta a matricula

http://www.receita.faz

enda.gov.br/Aplicaco

es/Atrjo/ConsRest/At

ual.app/paginas/index
.asp

v'O documento devera apresentar
a situacao “Sua declaragdo nio
consta na base de dados da
Receita Federal™. Qualquer outra
situacdo indica que a pessoa foi
declarante de imposto de renda e
deveréa apresentar o documento
descrito no item 12.

14.

(

)

Extrato de todas as contas bancéarias
existentes, referentes aos meses de
apresentados em portaria que
regulamenta a matricula, com nome
e valores legiveis.

Todas as pessoas do grupo
familiar que possuem conta
bancaria

v'Devem ser apresentados
extratos de todas as contas
existentes (conta corrente,
poupanca, investimentos, salario)
independente se a conta possui ou
ndo movimentacao bancaria nos
referidos meses.

15.

(

)

Declaracdo de auséncia de
rendimentos nos meses, relativa
aos meses apresentados em
portaria que regulamenta a
matricula.

Todas as pessoas do grupo
familiar, maiores de 18
anos que nao exercam
atividade remunerada.

Pagina da CDARA

v'Documento obrigatério,
inclusive, para pessoas com
atividades do lar sem
rendimentos, desempregados ou
pessoas gque nunca trabalharam e
estudantes maiores de 18 anos
sem renda.

16.

(

)

Contrato de estagio/bolsa
académica ou declaracdo da
instituicdo de ensino, informando o
valor mensal da remuneragdo nos
meses apresentados em portaria que
regulamenta a matricula.

Todas as pessoas do grupo
familiar que receberam
remuneracao de estagio ou
de bolsa académica nos
meses citados.



http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp
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17. () Contracheques dos meses Todas as pessoas do grupo - -
apresentados em portaria que familiar que receberam
regulamenta a matricula, com nome | remuneracéo de trabalho
e valores legiveis. assalariado nos meses
citados.

18. () Declaracdo do empregador Somente no caso de - -

informando renda bruta auferida trabalhador doméstico
nos meses apresentados em portaria
que regulamenta a matricula.

19. () Declaragdo de Rendimentos Todas as pessoas do grupo | Pagina da CDARA v'Documento obrigatorio para
constando a atividade exercidae o | familiar que receberam todos os tipos de autbnomos,
rendimento bruto médio nos meses | remuneracao de trabalho inclusive, para aqueles que

apresentados em portaria que autbnomo ou como realizam trabalhos esporadicos
regulamenta a matricula. microempreendedor "bicos"
individual (MEI) nos
meses citados.
20. () Declaragéo do Sindicato ouda | Todas as pessoas do grupo Sindicato ou -

Cooperativa de Taxistas com
rendimentos auferidos nos meses
apresentados em portaria que
regulamenta a matricula.

familiar que receberam

remuneracao de trabalho

como taxista nos meses
citados

Cooperativa de
Taxistas. Também
serd aceita declaracéo
emitida pela
Prefeitura Municipal
caso ndo haja
cooperativa ou
sindicato da categoria
no municipio
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21.

(

)

Declaracdo de Imposto de Renda de
Pessoa Juridica (DIRPJ)- DASN,
SIMEI,SIMPLES Nacional ou
DEFIS- conforme portaria de
matricula.

Todas as pessoas do grupo
familiar com Cadastro
Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ)

v'Obrigatéria, inclusive, para
empresa ativa que esteve em
inatividade no ano de 2016.
Nesse caso, devera r apresentada
a declaracdo de inatividade.
v'Obrigatoria, inclusive, para
pessoa juridica na qualidade de
microempreendedor individual.

22.

(

)

Declaragdo Comprobatoria de
Percepcdo de Rendimentos
(DECORE), referente a retirada de
pré-labore e lucros (rendimentos
tributaveis e ndo tributaveis) dos
meses apresentados em portaria que
regulamenta a matricula.

Todas as pessoas do grupo
familiar com Cadastro
Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ), exceto
aqueles na qualidade de
microempreendedor
individual.

Contador(a)

v'Somente sera aceita DECORE
ELETRONICA conforme a
Resolucdo do Conselho Federal
de Contabilidade (CFC) n° 1.364
de 25/11/2011

E  obrigatorio  constar  no
documento  os  rendimentos
referentes a retirada de pro-labore
e lucros (rendimentos tributaveis
e nao tributdveis) dos meses
referentes apresentados na
portaria que regulamenta a
matricula.

23.

(

)

Contrato social ou ficha de firma
individual.

Todas as pessoas do grupo
familiar com Cadastro
Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ),exceto
aqueles na qualidade de
microempreendedor
individual.
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24. () Declaragdo com o carimbo do Todas as pessoas do grupo -
CNPJ da empresa ou firma familiar com Cadastro
comercial, onde conste o tipo Nacional da Pessoa
atividade e os rendimentos mensais | Juridica (CNPJ),exceto
dos 12 (doze) ultimos meses. aqueles na qualidade de
microempreendedor
individual.
25. () Certificado de Microempreendedor | Todas as pessoas do grupo SEBRAE
Individual. familiar com Cadastro
Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ) na
qualidade de
microempreendedor
individual.
26. () Comprovante de Inscricdo e de | Todas as pessoas do grupo | http://www.receita.faz
Situacdo Cadastral familiar com Cadastro | enda.gov.br/PessoaJur
Nacional da Pessoa idica/CNPJ/cnpjreva/
Juridica (CNPJ), inclusive, | Cnpjreva_Solicitacao.
aqueles na qualidade de asp
microempreendedor
individual.
217. () Relatdrio de faturamento referente | Todas as pessoas do grupo -

aos meses apresentados em portaria
que regulamenta a matricula.

familiar com Cadastro
Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ) na
qualidade de
microempreendedor
individual.



http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
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28. () Comprovante de recebimento do | Todas as pessoas do grupo | - Agéncias do INSS v'O documento emitido deve
beneficio de 6rgdo previdenciario | familiar com rendimentos constar o valor bruto recebido no
privado e/ou publico, ou de regime | de aposentadoria, penséo ou més citado;
préprio, no qual conste o valor | por morte e auxilio doenca v'Caso o0 beneficiario estiver
bruto recebido no més apresentado | nos regimes privados ou - trabalhando, apresentar o
em portaria que regulamenta a proprios no més citado. | https://meu.inss.gov.b | documento solicitado no item 19.
matricula. r/central/index.html
29. () Termo de rescisdo do contrato de | Todas as pessoas do grupo - -
trabalho familiar que tiveram seu
contrato de trabalho
rescindido nos meses
apresentados na portaria
que regulamenta a
matricula
30. () Guia de Seguro Desemprego Todas as pessoas do grupo - -

comprovando parcelas recebidas familiar que receberam
referentes aos meses apresentados parcela de seguro-

em portaria que regulamenta a desemprego nos meses

matricula. citados.
31. () Cadastro do Imovel Rural - DP ou | Todas as pessoas do grupo - -
do INCRA (Ministério da familiar que estejam
Agricultura) ou Declaragéo de enquadrados na condicgéo
Produtor Rural de Produtor Rural, Parceiro
32.

(

)

ou Arrendatario.

Declaragédo constando a producéo e

renda anual da terra, o tipo de
cultura e o nimero de funcionarios

Todas as pessoas do grupo

familiar que estejam

Declaragéo deve ser

enquadrados na condicéo

de Produtor Rural, Parceiro

ou Arrendatario

emitida pela

EMATER local,
cooperativa ou
associacéo rural

v'A declaracdo deve
necessariamente conter a
producdo e renda anual da terra.



https://meu.inss.gov.br/central/index.html
https://meu.inss.gov.br/central/index.html
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33. () Declaracéo de Aptiddo ao Todas as pessoas do grupo | http://smapl4.mda.go -
PRONAF (DAP). familiar que estejam v.br/extratodap/Pesqu
enquadrados na condicéo isarDAP
de Produtor Rural, Parceiro
ou Arrendatario
34. () Declaragéo de recebimento de -Estudante com pai e/ou Pagina da CDARA v'Cada um dos membros do
pensao alimenticia nos meses mée falecidos ou grupo familiar na situacéo
apresentados em portaria que divorciados; descrita devera emitir sua propria
regulamenta a matricula. - Membros do grupo declaracdo assinada pelo
familiar divorciados; responsavel legal;
- Membros do grupo v'Para situacOes de pensao formal
familiar, com filhos e informal;
menores de 18 anos, cujo v'Para pensdes na modalidade de
pai/mae do menor nédo faca custeio de despesas do
parte do grupo familiar. dependente reverter tais auxilios
em valor monetario;
v'Caso ndo receba pensdo
alimenticia, indicar 0 (zero) como
valor recebido.

35. () Declaragéo de rendimentos de Todos os imaveis de Pagina da CDARA | v'Adeclaracdo deve ser assinada
aluguel referentes aos meses propriedade dos membros pelo proprietario do imovel;
apresentados em portaria que do grupo familiar , além da

regulamenta a matricula. moradia, que geraram
rendimentos de aluguel

36. () Declaragédo datada e assinada

informando o valor recebido a
titulo de ajuda de terceiros nos
meses de apresentados em portaria
que regulamenta a matricula.

Caso algum membro do
grupo familiar receba
algum valor referente a
ajuda de custos de
terceiros.

v'A declaracéo devera ser
assinada pelo responsavel legal
do (a) aluno (a) e pela pessoa que
realiza a ajuda.



http://smap14.mda.gov.br/extratodap/PesquisarDAP
http://smap14.mda.gov.br/extratodap/PesquisarDAP
http://smap14.mda.gov.br/extratodap/PesquisarDAP
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37.

(

)

Cartdo do Programa Bolsa Familia
com comprovante do Ultimo valor
recebido

Para familias beneficiarias
do Programa

38.

(

)

Conta de agua, luz ou telefone fixo
referente a0 més de apresentado em
portaria que regulamenta a
matricula.

Residéncia do grupo
familiar e do candidato

v'O documento deve constar
nome do responsavel e endereco
do imovel legivel;

v'A conta ndo precisa estar paga.

39.

(

)

Imposto Territorial Rural (ITR)
referente ao ano apresentado em
portaria que regulamenta a
matricula.

Para os casos de imével
rural

v'"No documento deverao contar :
nome do proprietério e endereco
do imovel legiveis;

v'Caso o imével ndo possua ITR,

apresentar registro de imével ou

carta de concessdo do municipio,

atestando a isencdo do ITR ou
apresentar a solicitacdo de
registro de imovel junto a
Prefeitura;
v'O ITR né&o precisa estar pago.

40.

(

)

Contrato de locacao do imovel
assinado

Caso a residéncia da
familia seja alugada
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ANEXO 3

) FORMULARIO A
LAUDO MEDICO DE COMPROVAGAO DE DEFICIENCIA

IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO

Nome completo:

Identidade n°: Orgéo emissor: UF:

CPF:

Data de Nascimento: Sexo: Masculino Feminino

Atesto para fins de comprovacdo de deficiéncia do candidato inscrito no PISM/Vestibular/SISU/UFJF nas vagas reservadas para as pessoas com deficiéncia, de acordo com o Decreto 3.298/1999

alterado pelo Decreto 5.296/2004, que o candidato possui a deficiéncia abaixo:
Descricdo detalhada da deficiéncia e limitages associadas:

Causa Provavel da deficiéncia: Caddigo Internacional de Doengas — CID-10

Assinatura legivel do Médico Responsavel
Carimbo e Registro no CRM

LOCAL e DATA: , /
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*QO preenchimento deste laudo néo é garantia do enquadramento do candidato como deficiente.

Decreto 3298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Artigo 70 do Decreto5.296, de 2 de dezembro de 2004

Art. 40 E considerada pessoa portadora de deficiéncia a que se enquadra nas seguintes categorias:

| - deficiéncia fisica - alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano, acarretando o comprometimento da fungéo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia,
monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho de fungdes; (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.296, de 2004)

11 - deficiéncia auditiva - perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por audiograma nas freqtiéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz; (Redacéo dada pelo Decreto n® 5.296, de

2004)

111 - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor corregéo 6ptica; a baixa viséo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor

correcdo dptica; 0s casos nos quais a somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 609; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das condi¢des anteriores; (Redacdo dada pelo Decreto n®
5.296, de 2004)

IV - deficiéncia mental — funcionamento intelectual significativamente inferior & média, com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagGes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como:

a) comunicacédo; b) cuidado pessoal; c) habilidades sociais; d) utilizagdo dos recursos da comunidade; (Redagdo dada pelo Decreto n° 5.296, de 2004) e) saude e seguranca; f) habilidades académicas; g) lazer; e h) trabalho;

V - deficiéncia maltipla — associagdo de duas ou mais deficiéncias.

LEI N° 12.764, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2012.

Art. 10 Esta Lei institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista e estabelece diretrizes para sua consecugéo.
§ 10 Para os efeitos desta Lei, é considerada pessoa com transtorno do espectro autista aquela portadora de sindrome clinica caracterizada na forma dos seguintes incisos 1 ou Il:

I - deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacéo e da interagdo sociais, manifestada por deficiéncia marcada de comunicagéo verbal e ndo verbal usada para interacéo social; auséncia de reciprocidade
social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel de desenvolvimento;

Il - padrdes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns; excessiva aderéncia a rotinas e
padrdes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos.
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