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Boletim de Servico Eletronico da UFJF em
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CONSELHO GESTOR CAMPUS GV

RESOLUCAO N° 05/2022, DE 21 DE JULHO DE 2022

Aprova o Plano Diretor para as atividades
de inventario no Campus de Governador
Valadares e da outras providéncias

O CONSELHO GESTOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA -
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES, no uso de suas atribuicoes legais e regulamentares, tendo

em vista o que foi deliberado, por unanimidade, em sua reunido ordinaria realizada no dia 20 de julho de
2022, e,

CONSIDERANDO os Anexos I, II e o parecer do processo 23071.924391/2022-35,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar Plano Diretor para as atividades de inventario no Campus de Governador
Valadares, conforme ANEXOS I e II.

§ 2° As atividades de inventario patrimonial no ambito do Campus GV deverdo ser
iniciadas de imediato, conforme estabelecido no Plano Diretor.

§ 3° Cabera a Comissao eleger sua propria presidéncia e vice-presidéncia em sua
primeira reunido.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Interno do SEI-
UFJF.

Governador Valadares, 21 de julho de 2022.

Prof. Dr. Alex Sander de Moura
Vice-Presidente do Conselho Gestor da UFJF-GV

eil Documento assinado eletronicamente por Alex Sander de Moura, Diretor (a), em 22/07/2022, as
;g'mm:_. Llil! 14:06, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543,
eletrnica de 13 de novembro de 2020.

https://sei.ufjf.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=pro... 1/2


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

22/07/2022 14:48 SEI/UFJF - 0878202 - LEGISLAGCAO 03: Resolugdo

"

%~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www2.ufjf.br/SEI) através
iz do icone Conferéncia de Documentos, informando o cédigo verificador 0878202 e o cédigo CRC

0A084173.

Referéncia: Processo n° 23071.900320/2022-65 SEI n° 0878202

Criado por 1145529, versao 7 por 1145529 em 21/07/2022 14:19:53.

https://sei.ufjf.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=pro... 2/2



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

ANEXO I:

PLANO DIRETOR PARA AS ATIVIDADES DE INVENTARIO NO CAMPUS
GOVERNADOR VALADARES

Governador Valadares, 14 de julho de 2022
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1. INTRODUCAO

O inventario patrimonial € um procedimento administrativo e contabil obrigatorio que
consiste na verificacdo fisica dos bens moveis permanentes localizados em cada unidade
administrativa e deve ser realizado ao menos uma vez por ano em todas as entidades da
Administracdo Publica Federal. Trata-se de um instrumento de apuracdo do resultado do
exercicio, controle e prestagdo de contas dos bens patrimoniais e de seus responsaveis,
atendendo as exigéncias da legislacdo e permitindo a identificacdo e regularizacdo de eventuais
inconsisténcias, visando uma melhor gestdo patrimonial da instituicao.

A execucdo do inventario patrimonial no campus Governador Valadares visa atender a
Portaria no 232, de 2 de junho de 2020, do Ministério da Economia, que institui o Sistema
Integrado de Gestao Patrimonial — SIADS, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional e das empresas publicas dependentes do poder executivo federal, e
compde as ac¢des que a UFJF vem implementando para a regularizagéo dos bens patrimoniais.
Além disso, a necessidade da elaboracdo do inventério patrimonial do campus Governador
Valadares advém da recomendacdo do Relatério de Auditoria Interna, processo SEI n°.
0121203.002538/2019-33.

Este documento tem como objetivo orientar os procedimentos referentes a realizagédo
do Inventario Patrimonial do campus Avancado de Governador Valadares da Universidade
Federal de Juiz de Fora, a fim de padronizar suas atividades, otimizar seus resultados, cumprir
as exigéncias legais e esclarecer peculiaridades do processo, com vistas a alcancar de forma
mais eficiente os resultados pretendidos, realizando ndo apenas a identificacdo dos bens, mas
também possibilitando a tomada de decises.

Todas as unidades do campus Governador Valadares, conforme previsto no art. 96 da
Lei 4.320/1964, devem realizar o inventario anualmente. Para isso, serd constituida comissdo
designada pelo Conselho Gestor do campus, com indicacdo de servidores pela Direcdo Geral,
Direcdo do Instituto de Ciéncias da Vida e Diregéo Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas,

com vistas & posterior consolidagdo do inventario patrimonial.
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. DA BASE LEGAL

Lei n®4.320, de 17/03/1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro;

Decreto-Lei n° 200, de 25/02/1967 — Organizacao da Administracdo Federal;

Instrucdo Normativa da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica
n° 205, de 08/04/1988 - Racionalizagdo e minimizacao de custos no uso de materiais;
Decreto n® 9.373, de 11 de maio de 2018 - Dispbe sobre a alienacdo, a cessdo, a
transferéncia, a destinacdo e a disposicao final ambientalmente adequada de bens moveis
no &mbito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Lei n® 8.666, de 21/06/1993 - Regulamenta o artigo 37, do inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacGes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias.



. DOS OBJETIVOS DO INVENTARIO

Possibilitar a visao real da situacdo patrimonial do campus Governador Valadares.
Verificar a existéncia e a localizacao fisica dos bens, assim como o estado de conservacao
e sua perfeita caracterizacao.

Possibilitar a regularizacdo das inconsisténcias patrimoniais entre as unidades e permitir a
apuracdo de responsabilidades, quando for o caso.

Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais.

Possibilitar a atualizacdo da relacdo geral dos bens e dos termos de responsabilidade dos
setores.

Possibilitar a correta contabilizacdo dos bens permanentes, permitindo a confrontacéo dos
registros patrimoniais com os registros contébeis, bem como sua respectiva conciliacéo e
valoracdo do patriménio institucional.

Fornecer subsidios para a tomada de decisdo pelos gestores, permitindo uma melhor
avaliacdo, planejamento e gerenciamento das atividades relativas aos bens patrimoniais.
Disponibilizar, tempestivamente, informacdes aos oOrgdos fiscalizadores, quando

solicitadas.



4. DA COMPOSICAO DA COMISSAO DE INVENTARIO PATRIMONIAL

Considerando o volume de trabalho, a complexidade dos procedimentos,
especificidades e quantidade de bens, a Comissdo de Inventario Patrimonial — CIP serd
composta por 10 (dez) membros.

Cumprindo os requisitos de razoabilidade e proporcionalidade o critério para a
composicao da CIP sera a proporcionalidade direta ao total de bens alocados em cada diretoria,
conforme o ultimo levantamento disponivel no campus Governador Valadares, extraidos dos
relatorios de Itens Patrimoniais do SIGA, no dia 13/04/2022.

Com o objetivo de formar a comisséo supracitada, serdo definidas as variaveis dispostas
a seqguir:

e |A: n°de itens alocados na Diretoria Geral do campus.

e MA: n°de membros da comisséo da Diretoria Geral do campus.

e |B: n°de itens alocados na Diretoria do ICV.

e MB: n° de membros da comissédo da Diretoria do ICV.

e IC: n°de itens alocados na Diretoria do ICSA.

e MC: n° de membros da comisséo da Diretoria do ICSA.

e |: n°total de itens patrimoniais alocados, ou seja, | = 1A + 1B + IC.

e M: n° total de membros da comissao de inventario, ou seja, M = MA + MB + MC.

MxIA M x IB MxIC
- MB = ; MC = ;

MA =

Dessa forma, considerando os dados disponiveis nas fontes indicadas, a formula para o

calculo e os numeros de cada diretoria a composi¢do da CIP sera da seguinte forma:

Diretoria Total de itens Quantidade de membros propostos por diretoria
Direcéo Geral CGV 2824 3
ICV 4326 5
ICSA 2056 2
Totais 9206 10




5. DAS ETAPAS E DO CRONOGRAMA DO INVENTARIO PATRIMONIAL DO
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES

A execugdo do inventario patrimonial do campus Governador Valadares se
desenvolvera em dez etapas, a serem executadas em até 90 (noventa) dias, a contar da data de
emissao da portaria de nomeacéo da CIP.

As etapas descritas abaixo configuram o minimo necessario para a consubstanciacdo
do inventério patrimonial, tendo a CIP autonomia para implementar novas etapas durante a
execucéo do trabalho.

1. Emissdo da Portaria de Nomeacgao

e A Direcdo Geral do campus Governador Valadares devera emitir portaria
designando servidores como membros da Comissdo de Inventario Patrimonial —
CIP, bem como o prazo para execucao dos trabalhos.

2. Divulgacéo da Realizacdo do Inventario Patrimonial

e Comunicacao oficial e divulgacdo para a comunidade académica, a fim de que todos
os servidores tomem conhecimento da importancia e do inicio da realizacdo do
inventario patrimonial.

3. Realizagdo da Primeira Reuniéo

e A CIP procedera a definicdo do presidente e vice-presidente para coordenar as

atividades e agendara reunido com a CGl.
4. Realizagdo de Reunido com a CGl

e A CIP reunird com a CGI e tera acesso aos arquivos fornecidos pelo Setor de

Almoxarifado/Patriménio e a metodologia para a realizacdo do trabalho.
5. Realizacéo de Reunido de Planejamento

e A CIP deverd definir como se dard a abordagem aos diretores, chefes de
departamento, coordenadores e gerentes de setor para a realizacdo das atividades do
inventario fisico, visando o livre acesso as dependéncias e aos bens.

e O presidente da CIP deverd definir as atribuicdes dos membros, distribuir e
coordenar as atividades que serdo realizadas em campo e as atividades de
langcamento de dados nos arquivos disponibilizados.

e O presidente da CIP devera definir as datas e os prazos especificos de cada etapa.

e O presidente da CIP devera elaborar calendario proprio para reunides.



6. Execucéo do Levantamento Patrimonial
e A CIP devera realizar a verificacdo fisica da localizacdo dos bens nos setores, do
estado de conservacdo, da perfeita caracterizagdo e da conferéncia das plaguetas
patrimoniais, a partir do que for encontrado no local.
e A CIP devera garantir que todos os bens do campus Governador Valadares sejam
inventariados “in loco”.
7. Apuracao dos Resultados Encontrados
e A CIP deverd comparar as informacdes dos arquivos fornecidos pelo Setor de
Almoxarifado/Patriménio com os dados coletados em campo, para identificagdo das
inconsisténcias e emissdo de relatorios por grupos: setor, situacdo da plaqueta
patrimonial e outras.
8. Apresentacéo das Inconsisténcias
e A CIP deverd apresentar as inconsisténcias encontradas no levantamento
patrimonial ao Setor Almoxarifado/Patriménio, a fim de que as situacdes passiveis
de solucdo sejam resolvidas antes do fechamento do relatério, tais como: etiquetas
em duplicidade, etiquetas avariadas, inexisténcia de etiquetas, bens nao localizados,
além de outras situacdes que venham a ocorrer.
9. Devolucéo do Setor de Almoxarifado/Patriménio
e O Setor de Almoxarifado/Patrimdnio deverd encaminhar & CIP o relatério de
intervencdes realizadas pelo Setor; constando eventuais transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificacdes de nimeros de tombamento, dentre outros.
10. Elaboracéo do Relatorio Final de Inventério
e A CIP devera elaborar o relatorio final circunstanciado, consolidando todas as

atividades desempenhadas e os resultados obtidos.



5.1 CRONOGRAMA

ETAPAS

DATAS/PRAZQOS

Emissao da Portaria de Inventario;

1

2 Divulgagdo do Inventério

3 Realizagdo da primeira reunido

4 Realizagéo de reunido com a CGl

5 Realizagéo de reunido de planejamento

6 Execugéo do levantamento patrimonial

7 Apuracdo dos resultados encontrados

8 Apresentacdo das inconsisténcias

9 Devolucdo do Setor de Almoxarifado/Patrimonio
10 | Elaboracédo do Relatorio Final de Inventario




6. DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

As atribuicdes e responsabilidades visam garantir a execucao do inventario patrimonial
do campus Governador Valadares e se sustenta na legislacdo vigente. Nesse sentido, vale
destacar que o paragrafo unico do Art. 70 da Constituicdo Federal de 1988, firma que prestara
contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie, ou administre dinheiro, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou
que, em nome desta, assuma obrigacGes de natureza pecuniéria.

Ainda no bojo legislativo, cabe salientar que a Lei 8.112/90, que trata do Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis Federais, apregoa em seu art. 116 que os servidores
devem exercer com zelo e dedicacdo as atribuicdes do cargo, observar as normas legais e

regulamentares e ainda zelar pela economia do material e a conservacédo do patriménio publico.

6.1. DOS SERVIDORES

Durante a execugdo do levantamento patrimonial, todos os servidores do campus
Governador Valadares, sempre que solicitados, devem auxiliar a CIP, prestando informacoes
necessarias e disponibilizando o acesso as dependéncias.

Os servidores que comporao a CIP, quando em atividade do inventario patrimonial,

ficardo dispensados das atividades laborais desenvolvidas no seu setor.

6.2. DAS COMISSOES DE INVENTARIO

6.2.1 Da Comissdo Gestora do Inventario Patrimonial (CGI)

l. Desenvolver metodologia para a execucao do inventario patrimonial.
. Atuar de forma consultiva, junto a CIP do campus Governador Valadares, garantindo o

cumprimento das atividades, dentro da metodologia proposta.

6.2.2 Da Comissao de Inventario Patrimonial - CIP

l. Definir seu presidente e vice-presidente na primeira reuniao.

. Cumprir os prazos estabelecidos na portaria de nomeacao.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Realizar a verificacdo fisica de todos os bens patrimoniais das unidades, conforme
orientacbes  presentes neste manual e repassadas pelo  Setor de
Almoxarifado/Patriménio.

Desenvolver cronograma especifico de visitas junto aos setores para realizacdo de
conferéncia fisica dos bens, respeitando o cronograma global, ndo ultrapassando o
periodo maximo de 3 meses.

Mapear o0s espagos proprios e 0s ocupados por meio de aluguel, convénios e parcerias
para a execucao do inventario fisico.

Solicitar ao responsavel pela unidade inventariada livre acesso a qualquer espaco fisico
para efetuar a conferéncia dos bens.

Solicitar ao responsavel pela unidade inventariada, quando necessario, auxilio,
informacdes e documentos para identificacdo e quantificacdo dos bens.

Verificar a integridade e a fixacdo da plaqueta patrimonial de cada bem e em caso de
avaria, descolamento e auséncia, registrar tal fato no relatério, conforme opcdes:
identificavel, ilegivel e ausente.

Identificar na planilha de inventério o estado de conservacdo dos bens levantados.
Apresentar as inconsisténcias encontradas no levantamento patrimonial ao Setor
Almoxarifado/Patrimonio.

Elaborar o Relatério Final do Inventario Patrimonial, conforme modelo proposto pela
CGl.

Apresentar o Relatorio Final do Inventario Patrimonial a Direcdo Geral do campus

Governador Valadares para encaminhamentos pertinentes.

6.3 DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE INVENTARIO PATRIMONIAL - CIP

Distribuir e coordenar as atividades entre os membros.

Participar ativamente das atividades, evitando o desrespeito a proporcionalidade.
Zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos na portaria de nomeacéo da CIP.
Atuar como interlocutor da CIP junto aos setores inventariados.

Notificar & Direcdo Geral do campus Governador Valadares a ocorréncia de

impedimentos aos trabalhos da CIP e solicitar providéncias.

6.4 DO SETOR DE ALMOXARIFADO/PATRIMONIO

10



VI.

Fornecer os arquivos para realizacdo do Inventario Patrimonial.

Orientar, prestar esclarecimentos e disponibilizar materiais necessarios para atuacdo da
CIP.

Analisar as inconsisténcias encontradas pela CIP.

Realizar o tratamento das inconsisténcias relacionadas aos bens apresentados nos
relatorios das comissoes.

Solicitar aos responsadveis pelas unidades/dependéncias providéncias para
regularizagéo dos registros dos bens.

Emitir os termos de responsabilidade atualizados, providenciando assinatura pelos

responsaveis e arquivamento.

6.5 DO NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Desenvolver recurso tecnoldgico para a execucdo do inventario patrimonial.
Oferecer suporte a CIP no levantamento e apuracao dos dados coletados.
Oferecer suporte ao Setor de Almoxarifado/Patriménio no processamento dos dados.

6.6 DOS DIRETORES, CHEFES DE DEPARTAMENTO, COORDENADORES E
GERENTES

Prover amplo acesso as instalacGes para que a CIP possa realizar seus trabalhos em
todos os locais utilizados pelo setor.

Prestar a CIP informacdes acerca da localizacao dos bens sob sua responsabilidade.
Indicar, quando solicitado, servidores para acompanhamento e auxilio nas atividades

da CIP em seu setor.

11



7. DAS DISPOSICOES FINAIS

O Relatorio Final da Comissdo de Inventario Patrimonial devera ser encaminhado para
a Direcdo Geral do Campus Governador Valadares via SEI (Sistema Eletronico de
Informacdes), devidamente instruido em processo especifico, com 0s anexos correspondentes.

Os casos omissos serdo apresentados a Comissdo Gestora do Inventario (CGl).

12



ANEXO Il — MODELO DE RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL DE BENS MOVEIS DO
EXERCICIO XXXX, DO CAMPUS GOVERNADOR VALADARES DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

A Comissdo Inventariante nomeada pela Portaria n® xxx, de xx de xxxx de xxxx da Dire¢ao
da xxxx (nome da Unidade ou Org3o), designada para a realiza¢do do Inventdario Anual

de Bens Mdveis para o exercicio xxxx, apresenta o relatério de conclusdo dos trabalhos.

1 - OBJETIVO

Descrever o objetivo do relatdrio.

Sugestdo: “O objetivo desse relatdrio é apresentar os resultados do Inventario Anual de
Bens Mdveis para o exercicio xxxx, visando atender a determinacdo legal, bem como
identificar os bens nao inventariados, ociosos e inserviveis, para que sejam tomadas as

providéncias cabiveis para o ajuste do acervo da Unidade.”

2 - METODOLOGIA DO TRABALHO
Apresentar os procedimentos que foram tomados para a execucao do inventario (como

foi feito).

3 — DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO
Detalhar como foi realizado o trabalho. Descrever as fases de sua realizacdo e os eventos

ocorridos, bem como as dificuldades observadas durante a realizagdo do trabalho.
4 - RESULTADOS

Apresentar resultados antes da apresentacdo ao Setor de Patrimoénio e resultados apds

as intervencdes feitas pelo setor.

5 — CONCLUSOES E RECOMENDACOES

6 - ANEXOS



Universidade Federal de Juiz de Fora — Campus Governador Valadares
Analise e parecer: Minuta de Plano Diretor de Inventario Patrimonial

Processo SEI-UFJF 23071.924391/2022-35

1. HISTORICO

Em 18 de marco de 2022, a Direcdo do Campus GV recebe o OFICIO/SElI N°
32/2022/AUDITORIA, solicitando Monitoramento das Recomendacgdes do Relatério de Auditoria
Interna n2 009.2019.12.2.12, referente a Avaliacdo dos controles da gestdo Patrimonial da UFJF
- Campus Avancado de Governador Valadares.

Em 22 de marco de 2022, o Prof. Angelo Denadai emite o despacho 0719625 a
Coordenacdo Administrativa, solicitando que disponibilize servidores da Coordenacdo
Administrativa para atuar em comissdo para se efetuar resposta ao referido documento.
Salienta-se também o processo 23071.910654/2020-25, em que ¢é solicitada a indicacdo de
servidores a Geréncia de Infraestrutura & Tl para realizar o referido levantamento.

Em 24 de margo de 2022 ocorre uma reunido entre as trés diretorias do Campus GV,
com representantes da Coordenacdo Administrativa, tendo como pauta, as recomendacgdes
contidas no OFiCIO/SEI N2 32/2022/AUDITORIA.

Em 29/03/2022, o Diretor do Campus GV emite a PORTARIA/SEI N2 436, DE 29 DE
MARGCO DE 2022, solicitando:

I. A elaboracdo de um Plano Diretor para as atividades de inventario no Campus
de Governador Valadares.

Il.  Propor a estrutura de uma futura Comissdo de Inventario Patrimonial (CIP) da
UFJF no ambito do Campus de Governador Valadares, bem como suas diretrizes
operacionais de trabalho.

. Atuar de forma consultiva, para a futura Comissdo de Inventario Patrimonial do
Campus de Governador Valadares.

V. Propor um cronograma anual para realizagdo das atividades de inventario, por
parte da futura Comissdo de Inventario Patrimonial.

V. Propor, juntamente com a Geréncia de Infraestrutura e Tl, um sistema de
controle dos bens patrimoniais do Campus de Governador Valadares, em tempo
real.

Em 12 de abril de 2022, a comissdo se reune e inicia os trabalhos listados abaixo:

° Elaboracdo do plano diretor para a realizagao do inventario patrimonial levando
em consideragdo o histdrico do funcionamento do Setor de Patrimo6nio do Campus GV desde o
inicio das atividades em 2012, discussdes sobre as atribuicdes das comissdes, metodologia a ser
adotada, composi¢cdo da comissdo, gargalos, entre outros;

. Levantamento das necessidades das comissdes a serem contempladas pelo
recurso tecnolégico em desenvolvimento pelo NTI;

. Elabora¢do do modelo de relatdrio a ser apresentado pela CIP;

. Demais documentag¢des necessarias.

2.  ANALISE



A elaboracdo do Plano Diretor para as Atividades de Inventdrio é de fundamental
importancia para orientar as atividades a serem desenvolvidas pela CIP, buscando normatizar e
padronizar as acdes em prol da otimizacao dos resultados.

Como objetivos principais, destaca-se: atendimento aos 6rgdos de controle, visdo atual
da situacdo patrimonial do Campus GV, regularizacdo das inconsisténcias e futura implantacao
do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial (SIADS - https://www.gov.br/compras/pt-
br/sistemas/siads-1).

Sobre a proposta de composicdo da Comissao de Inventdrio Patrimonial — CIP por 10
(dez) membros, foi considerado o volume de trabalho, a complexidade dos procedimentos,
especificidades e quantidade de bens, conforme citado na pdgina 6 da minuta do plano diretor
(documento SEI 0870217).

Baseada na proporcionalidade direta ao total de bens alocados em cada diretoria,
conforme o levantamento disponivel no campus Governador Valadares, extraidos dos relatdrios
de Itens Patrimoniais do SIGA, no dia 13/04/2022, a comissdo serda composta por 5 (cinco)
membros do ICV, 3 (trés) membros da Direcdo Geral e 2 (dois) membros do ICSA.

Dada a urgéncia da acdo, os servidores que comporao a CIP, quando em atividade do
inventario patrimonial, propde-se que fiquem dispensados das atividades laborais
desenvolvidas no seu setor pela sua chefia imediata.

Com relagdo ao cronograma, a execu¢do do inventdrio patrimonial do campus
Governador Valadares se desenvolvera em pelo menos dez etapas, a serem executadas em até
90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da portaria de nomeacéo da CIP.

1. Emissdo da Portaria de Nomeacgao;

2. Divulgacdo da Realizagdo do Inventdrio Patrimonial;
3. Realizagdo da Primeira Reunido;

4. Realizagdo de Reunido com a CGl;

5. Realizacdo de Reunido de Planejamento;

Execugdo do Levantamento Patrimonial;

Apuragao dos Resultados Encontrados;

Apresentacdo das Inconsisténcias;
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Devolugdo do Setor de Almoxarifado/Patriménio;
10. Elaboragdo do Relatério Final de Inventdrio

A fim de garantir a execugao do inventario patrimonial do campus Governador
Valadares, foram levantadas atribuicbes e responsabilidades dos servidores, setores e
comissdes envolvidas no processo.

Além de todos os servidores, foram levantadas atribui¢cdes e responsabilidades para:
as ComissGes de Inventario (Comissdo Gestora do Inventario Patrimonial (CGI) e Comissdo de
Inventario Patrimonial — CIP), Presidente da Comissdo de Inventario Patrimonial — CIP, Setor de
Almoxarifado/Patriménio, Nucleo de Tecnologia da Informacgdo, diretores, chefes de
departamento, coordenadores e gerentes.



PARECER

Conforme a argumentacdo apresentada, sou favoravel a aprovacdao da minuta do Plano de
Inventdrio Patrimonial e constituicdo de Comissao de Inventdrio Patrimonial, para imediato
inicio das atividades propostas no cronograma.

Governador Valadares, 15 de julho de 2022.
Adm. Marjory Almeida Santos
Setor de Almoxarifado e Patrimbnio
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