


REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO SETORIAL DE GRADUAGCAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Art. 1° - O Conselho Setorial de Graduacédo constitui-se em 6rgao consultivo, deliberativo
e normativo da UFJF, em matéria especifica.

CAPITULO |
Da Competéncia
Art. 2° - Compete ao Conselho Setorial de Graduagéo:

I — propor ao Conselho Superior as diretrizes para a Universidade relativas aos cursos de
graduagdo, a educacgdo basica, ao ensino profissional e aos cursos seqiienciais;

Il — estabelecer normas gerais para organizagdo, funcionamento, avaliacdo e alteracGes
relativas aos cursos de graduacdo e cursos sequenciais;

Il — aprovar os curriculos dos cursos de graduacao e dos cursos seqiienciais;

IV — manifestar-se sobre propostas de criagdo ou extingdo de cursos na area de sua
competéncia;

V — aprovar critérios de sele¢do para preenchimento de vagas existentes nos cursos
oferecidos pela Universidade;

VI — aprovar a criagdo e/ou a extingdo dos nucleos da Instituicdo e fiscalizar seu
funcionamento;

VIl — deliberar sobre convénios da Universidade com outras entidades, na area de sua
competéncia,;

VIII — emitir pareceres solicitados pelo Reitor e pelo Conselho Superior;
IX — atuar como instancia de recursos dos assuntos pertinentes a area de sua competéncia;

X — aprovar o Calendério Escolar.

CAPITULO Il
Da Composicéo e Estrutura

Art. 3° - O Conselho Setorial de Graduagéo se compde:

| — Pré-Reitor indicado pelo Reitor, como seu Presidente;



Il — Coordenadores dos Cursos de Graduac&o;
I11 — representante do Colégio de Aplicagdo Jodo XXIlI;
IV — representante do Colégio Técnico Universitario;

V — 01 (um) representante de cada um dos demais Conselhos Setoriais, eleito por seus
pares;

VI —representacdo discente, indicada pelo Diretério Central dos Estudantes;

VII — representacdo dos servidores técnico-administrativos, na forma da lei, indicada pela
entidade de classe;

§ 1° - Os membros de que trata o caput deste artigo, terdo mandato igual ao de seus
cargos ou funces para o qual foram eleitos ou designados.

§ 2° - Quando os representantes ndo ocuparem cargos, 0 mandato serd de 02 (dois)
anos, com excecao do representante discente que tera mandato de um ano.

§ 3° - Os representantes da comunidade terdo mandato de 01 (um) ano, permitindo-se
uma reconducéo.

§ 4° - Os membros de que trata o caput deste artigo serdo substituidos por seus substitutos
legais, escolhidos pelo mesmo processo dos titulares.

§ 5° - A estrita funcdo de membro do Conselho Setorial ndo serd remunerada,
considerando-se relevante servico publico.

Art. 4° - O Conselho Setorial sera presidido pelo Pro-Reitor e, em suas auséncias e
impedimentos, pelo Pro-Reitor Adjunto.

Paréagrafo Unico - Nos impedimentos e auséncias do Pro-Reitor Adjunto, proceder-se-a a
substituicdo do Presidente do Conselho, mediante indicacdo do Reitor.

Art. 5° - O Conselho Setorial compreende a seguinte estrutura:

| - Presidéncia;

Il - Secretaria.

Art. 6° - Compete ao Presidente:
I - convocar e presidir as reunides;
Il - organizar a pauta de cada reuniéo;

111 - manter a disciplina nos debates e decidir as questfes de ordem suscitadas nas
reunides;



IV - exercer nas deliberagdes, o direito de voto e, nos casos de empate, o de qualidade;
V - designar comissdes especiais, ouvido o plenério;

VI - executar, fazer executar as deliberacGes do Conselho e 0s atos relativos ao seu
cumprimento;

VII - acatar, encaminhar e dar publicidade as deliberagdes do Conselho;

VIII - representar o Conselho, prestando ainda as informacdes e esclarecimentos a ele
encaminhadas;

IX - determinar a distribuicdo, segundo a matéria, dos processos a serem submetidos a
exame e deliberacdo do Conselho;

X - presidir as votagOes e proclamar-lhes os resultados;

X1 - dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos membros do Conselho, coordenando
os debates e nele intervindo para esclarecimentos;

XII - zelar para que sejam observados 0s prazos regimentais para parecer e devolucdo dos
processos;

X1V - zelar pelo cumprimento deste Regimento , adotando, para este fim, as providéncias
que se fizerem necessarias;

XV - exercer outras atribui¢des que o Conselho Ihe conferir, na forma regulamentar.
Art. 7° - Ao Secretario do Conselho Setorial compete:

| - auxiliar o Presidente e os Conselheiros em todas as atividades do Conselho, mantendo
em dia o expediente deste;

Il - submeter os processos ao Presidente para elaboracéo da pauta das reunides;
111 - convocar os Conselheiros, de ordem do Presidente, para as reunides;
IV - remeter, com a convocacao, cOpia da ata a ser discutida na reunido convocada;

V - comparecer as reunides do Conselho, elaborar as respectivas atas e submeter as
resolugdes a assinatura do Presidente, ap6s sua aprovagao;

VI - recolher, em livro proprio, as assinaturas dos Conselheiros presentes as reunides;
VII - organizar e manter atualizado o arquivo do Conselho;
VIII - preparar, instruir e encaminhar os processos ao Presidente;

IX - distribuir os processos de ordem do Presidente e, na forma do Regimento, mantendo
em perfeita ordem a relagdo dos processos distribuidos;

X - prestar informacg6es dos atos e atividades do Conselho, quando autorizado pelo
Presidente;



X1 - passar certiddes de atos e documentos do Conselho mediante autorizaco e visto do
Presidente;

XII - atender aos encargos que o Conselho Ihe confiar, bem como todos aqueles previstos
no Regimento;

XIII - remeter, para publicacgo, as resolucbes do Conselho;

X1V - comunicar, com antecedéncia minima de trinta dias, ao Presidente e aos
Conselheiros a data do término do mandato destes.

Paragrafo Unico - Em suas faltas ou impedimentos, o Secretéario sera substituido por um
servidor designado pelo Presidente.

Art. 8° - Compete aos Conselheiros:

| - comparecer as reunides;

Il - debater a matéria em discusséo;

11 - requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos a Presidéncia e a Secretaria ;
IV - pedir vista de matérias;

V - apresentar relatorios e pareceres nos prazos fixados;

VI - tomar a iniciativa de propor temas e assuntos a deliberagdo e agdo do Plenario, sob a
forma de propostas de resolu¢es ou mogoes;

VII - propor questdo de ordem nas reunides plenarias, a qualquer momento, exceto
durante o processo de votacéo;

VIII - observar em suas manifestacOes as regras basicas de convivéncia e decoro.

CAPITULO III
Das Reunides

Art. 9° - As reunides ordinarias do Conselho Setorial serdo mensais, conforme calendario
previamente aprovado por maioria simples de seus membros.

§ 1° - A data da reunido ordinaria podera ser alterada, desde que definida previamente na
reunido anterior a sua mudanca.

§ 2° - O Conselho Setorial poderé se reunir extraordinariamente, sempre que convocado
pelo seu Presidente, ou pela maioria dos Conselheiros, em horario fixado com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas e sé poderé deliberar com a presencga da maioria de seus membros, salvo nos casos
expressos no Estatuto.

§ 3° - Em qualquer caso a convocacao far-se-a por expediente do qual constara a pauta
dos trabalhos, local, dia e hora do inicio das reunides.



§ 4° - A duragdo normal da reunido do Conselho sera de até 03 (trés) horas, podendo ser
prorrogada no maximo por mais uma hora, mediante aprovacédo por dois tergos dos presentes.

8 5° - Em caso especial e por deliberacdo de dois ter¢os de seus membros o Conselho
poderd manter-se em reunido permanente.

8 6° - As reunibes do Conselho terdo carater reservado, exceto as solenes, sendo suas
deliberagoes e respectivas atas revestidas do carater da publicidade.

8 7° - O Conselho Setorial, salvo 0s casos expressos no Estatuto, somente podera deliberar
com a presenca da maioria simples dos seus membros.

Art. 10 - O Presidente declarara abertos os trabalhos a hora marcada para o inicio da
reuniao, se houver nimero legal.

Paragrafo Unico - Transcorridos quinze minutos da hora marcada, nao havendo “quérum”,
sera convocada nova reunido.

Art. 11 - As reunifes poderao ser suspensas ou interrompidas por prazo determinado, pelo
Presidente, por falta de “quérum” ou motivos ocasionais que imponham esta medida.

Art. 12 - Verificada a presenga regimentalmente permitida, o Presidente dard inicio aos
trabalhos, que obedecerdo a seguinte ordem:

I - leitura e aprovacéo da ata da sessdo anterior;

Il - leitura do expediente e comunicagdes da Presidéncia;

111 - proposices para alteracao de ordem do dig;

IV - ordem do dia;

V - comunicagdes do plenério;

VI - assuntos gerais.

Art. 13 - A ata serd lavrada em livro especial e sua leitura sera feita pelo secretério.

§ 1° - N&o havendo quem se manifeste sobre a ata, esta sera dada por aprovada, sendo
subscrita pelo Presidente e Secretéario e assinada pelos presentes.

§ 2° - Qualquer retificagdo da ata serd solicitada por escrito ao Presidente, a qual, se aceita
pelo plenério, constara da ata da sessdo seguinte.

Art. 14 - Lida e aprovada a ata, dar-se-a conhecimento ao plenario do expediente recebido
e das comunicagdes especiais do Presidente.

Art. 15 - A organizacdo da pauta da ordem do dia obedecera a seguinte sequéncia:

| - processos adiados;



Il - proposigdes que independem de parecer, mas dependem do conhecimento ou
aprovagcdo do plenario;

111 - processos ou proposi¢des com parecer do relator e de comissdes;
IV - atos do Presidente sujeitos a homologagao do plenario.

§ 1° - A alteracdo da ordem do dia prevista neste artigo somente sera permitida por
aprovacao da maioria dos Conselheiros presentes.

§ 2° - Quando houver relator designado, caberd a este fazer o seu relatério, oferecendo
parecer conclusivo sobre a matéria, a ser devolvido & Secretaria no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, a
contar do recebimento.

§ 3° - As discussdes de assuntos com pareceres escritos serdo precedidas da leitura do
relatério da matéria, pelo relator. Na auséncia deste, o Presidente designara quem o substitua na leitura do
parecer.

8 4° - Ao colocar um assunto em discussao, o Presidente dara a palavra aos que a
solicitarem, pela ordem, podendo cada um falar no méximo trés minutos, admitindo-se mais uma
intervencdo nos debates por igual tempo, salvo o relator, se houver, que podera dar tantas explicacdes
quantas lhe forem solicitadas.

Art. 16 — Sera concedido pedido de vista pelo Presidente pelo prazo de 72 (setenta e duas)
horas, que podera ser reduzido até 24 (vinte e quatro) horas, por solicitacdo de qualquer Conselheiro, se
o plenério, por maioria absoluta dos presentes, aprovar a urgéncia da discussao e da votagéo.

§ 1° - Concedido o pedido de vista, o Presidente consultard os demais Conselheiros
presentes sobre o interesse de outra(s) vista(s), que, em caso afirmativo, correrd sucessivamente na ordem
das manifestacGes, devidamente registradas pela Secretaria.

§ 2° - Qualquer Conselheiro podera requerer diligéncia para melhor instrucdo do
processo, mediante deliberacdo plenaria da maioria dos Conselheiros presentes.

§ 3° - Sempre que um processo ou assunto em discussdo for objeto de diligéncia, podera
ser concedida nova vista a Conselheiro que ja a tenha tido, nos termos do paragrafo anterior deste artigo.

§ 4° - O Conselheiro que ja tenha tido vista de processo so podera requerer diligéncia em
plenério, se ocorrer fato novo no referido processo.

§ 5° - O membro de Comissdo pela qual tramitou o processo estara impedido de requerer
vista ou diligéncia, salvo na hipdtese de fato novo no referido processo.

Art. 17 - Por deliberagdo da maioria dos Conselheiros presentes, em razdo da matéria,
poderd comparecer as reunides do Conselho por si ou por procuracdo, pessoa diretamente interessada na
apreciacdo das matérias, sob as seguintes condices:

a) solicitara seu comparecimento ao Presidente por escrito, até cinco horas antes do inicio
da reunido;



b) falara em termos respeitosos, durante dez minutos improrrogaveis, depois do Relatério
e antes da votacdo, ndo podendo ser aparteada, ap0s o que sera convidada, pelo Presidente, a retirar-se do
recinto.

Art. 18 - Poderdo ser convidadas para participar das reunibes do Conselho,
personalidades e especialistas em funcdo da matéria constante da pauta, desde que sua presenca seja
aprovada por maioria simples.

Art. 19 - A representacdo discente podera fazer-se acompanhar de um aluno, sempre que
se tratar de assunto de interesse de determinado curso ou departamento.

Art. 20 - Durante as reunides, os Conselheiros poderdo usar da palavra, para:
| - fazer comunicagdes;
Il - apresentar argumentos e criticas sobre a matéria em discussao;

111 - solicitar ou oferecer esclarecimentos;

IV - propor;
V - apartear;
VI - votar,;

VII - apresentar declaracéo de voto;

VIII - explicacdo pessoal sobre atitude que tenha assumido em decorréncia da funcéo ou
do cargo que exerca na Universidade.

§ 1° - O uso da palavra serd sempre controlado pelo Presidente, quanto a finalidade,
tempo e forma, podendo ser cassada quando:

a) utilizada para fim diverso do requerido;
b) excesso do limite de tempo autorizado;
¢) incontinéncia ou irreveréncia de linguagem.

§ 2° - Os apartes serdo pedidos ao orador e usados somente com o assentimento deste pelo
prazo de um minuto.

§ 3° - As propostas e declaragdes, independentemente de sua apresentacdo verbal, sO
serdo consideradas, para constar em ata, quando formalizadas por escrito.

Art. 21 - Esgotada a Ordem do Dia, passar-se-4 & parte final dos trabalhos da sessdo
concernente a comunicagdes do plenario e, a seguir, dos assuntos gerais.

§ 1° - Ao Conselheiro que solicitar serd dada a palavra pelo prazo de 03 (trés) minutos.

§ 2° - Nédo havendo oradores inscritos ou apds haverem se manifestado, sera encerrada a
Sesséo.



Art. 22 - A votacdo das matérias que integram a Ordem do Dia sera procedida de forma
simbdlica, considerando-se aprovados os que obtiverem o voto favoravel da maioria dos presentes, salvo
disposicdo legal ou estatutaria.

8§ 1° - Por solicitacdo de qualquer dos Conselheiros, aprovado pelo plenério, podera ser
realizada votacdo nominal, observado o quérum previsto no caput deste artigo.

§ 2° - Na hipoétese prevista no paragrafo anterior, serdo chamados nominalmente todos 0s
Conselheiros, que responderdo sim ou ndo, caso concordem ou discordem, salvo nos casos de abstencéo.

§ 3° - Nos casos de votagao secreta, quando solicitada ou exigida estatutariamente, apos
distribuir as cédulas, designara o Presidente, dentre os Conselheiros, dois escrutinadores.

§ 4° - Nenhum Conselheiro podera votar nas deliberagcdes que diretamente digam respeito
a seus interesses particulares, de seu conjuge, descendentes, ascendentes ou colaterais, estes até 3° grau.

§ 5° - Ressalvados os impedimentos legais, nenhum Conselheiro podera recusar-se a votar.
Art. 23 - Qualquer Conselheiro poderé consignar em ata, expressamente, 0 seu voto.

Paragrafo Unico - Toda declaracdo de voto por escrito s6 fara parte da ata da reunido em
que for lida.

Art. 24 - Das decisfes do Conselho Setorial cabera recurso ao Conselho Superior, no
prazo de cinco dias Uteis a contar da publicacéo.

CAPITULO IV
Das Disposic¢des Finais

Art. 25 - Em situagdo de urgéncia e no interesse da Universidade, o Reitor podera tomar
decisdes ad referendum do Conselho Superior e dos Conselhos Setoriais.

Paragrafo Unico - O respectivo Conselho apreciara o ato na primeira sesséo subsequente,
e a ndo ratificacdo do mesmo, a critério do plenério, acarretar a nulidade e a ineficacia da medida, desde o
inicio de sua vigéncia.

Art. 26 - O comparecimento dos Conselheiros as reunifes é obrigatdrio.

§ 1° - Perderd o mandato o Conselheiro que faltar, sem motivo justo, a critério do
Conselho, a trés reunides consecutivas.

§ 2° - A justificacdo de faltas dos Conselheiros as reunides seré apresentada por escrito ao
Conselho, por intermédio do seu Presidente, até a seguinte reunido ordinaria.

8 3° - O Conselheiro membro de qualquer Comissdo, nas suas faltas, impedimentos
eventuais, auséncias por motivo de licenga ou de férias regulamentares, sera substituido pelo seu suplente ou
substituto legal.

Art. 27 - Nenhum Conselheiro podera manifestar-se de publico, em nome do Conselho,
salvo quando autorizado pelo plenério.

Art. 28 - Ao Reitor é delegado vetar total ou parcialmente as deliberacdes do Conselho
até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a publicacdo da matéria.



§ 1° - Vetada uma decisdo, o Reitor convocara em um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
nova sessdo do Conselho, para dar conhecimento do veto.

§ 2° - A rejeicdo ao veto, pelo voto secreto de, no minimo, 2/3 (dois tercos) da totalidade
de seus membros, resultara na aprovacdo definitiva da decisao.

Art. 29 - Das deliberac6es do Conselho Setorial cabera recurso ao Conselho Superior, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacéo.

Art. 30 - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo plenéario, mediante
encaminhamento de cada assunto pela Presidéncia.

Art. 31 - O presente Regimento s6 podera ser modificado por iniciativa do Reitor ou de
1/3 (um terco), no minimo, dos seus membros.

Paragrafo Unico - O quérum de deliberagdo da matéria referida no caput deste artigo sera
de 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho.

Art. 32 - O presente Regimento vigorara a partir de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior.



