
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

PASSO A PASSO PARA  
 

SUBMISSÃO DE EMENDA 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

CEP/UFJF 
2023



2 
 

 

O que é uma emenda? 
 

Emenda é toda proposta de modificação ao projeto original, encaminhada 

ao Sistema CEP/CONEP pela Plataforma Brasil, com a descrição e a justificativa 

das alterações. As emendas devem ser apresentadas de forma clara e sucinta, 

destacando nos documentos enviados os trechos modificados. A emenda será 

analisada pelas instâncias de sua aprovação final (CEP e/ou CONEP). 

As modificações propostas pelo pesquisador responsável não podem 

descaracterizar o estudo originalmente proposto e aprovado pelo Sistema CEP-

CONEP. Isso significa que modificações substanciais no desenho do estudo, nas 

hipóteses, na metodologia ou nos objetivos primários não podem ser 

consideradas emendas, devendo o pesquisador responsável submeter novo 

protocolo de pesquisa para ser analisado pelo Sistema CEP- CONEP. 

 
O pesquisador poderá submeter emendas apenas em pesquisas já 

aprovadas. O sistema permite o envio de uma emenda por vez, apresentando a 

opção novamente somente quando a análise ética da emenda anterior tiver sido 

finalizada. 

 

O pesquisador deve atentar para: 

 

1)  Descrever a emenda proposta e justificá-la no sexto passo, nas 

Informações Básicas da Plataforma Brasil. OBS: não basta apenas 

descrever o que mudou, deve-se atentar para  apresentar também a(s) 

razão(ões) que leva(m) à proposta da emenda; 

 

2) Redigir as alterações nos documentos e/ou nos campos pertinentes 
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constantes do protocolo do projeto de pesquisa (conjunto dos 

documentos submetidos ); 

 

3) Destacar em amarelo as alterações (o destaque em amarelo só não é 

possível na digitação de “informaçôes básicas do projeto”  no sistema 

da Plataforma Brasil), mantendo, em destaque somente a(s) parte(s) 

alterada(s). OBS: outros destaques, relacionados à análise anterior, 

devem ser desconsiderados por ocasião de emeda em pauta. 

Igualmente, deverão ser desconsidedas as anotações apresentadas no 

campo "Outras Informações, Justificativas ou Considerações a Critério 

do Pesquisador" em resposta a pendências anteriores.  

 
4) Substituir ou acrescentar o(s) documento(s) referentes à emenda. 

 
 EX.: caso tenha optado por alteração do título, aplicação de um novo 

instrumento ou acréscimo de outra(s) etapa(s) na pesquisa, o 

pesquisador deve atentar para alterar o título na Plataforma Brasil, no 

Projeto Detalhado, na Folha de Rosto e nos documentos pertinentes, 

além de acrescentar ao protocolo de pesquisa a nova proposta do 

instrumento, inserir a nova etapa nos campos pertinentes e incluir 

essas mudanças no TCLE. 
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Como submeter uma emenda? 
 

Utilize os filtros de 

busca para facilitar a 

localização do 

projeto 

Na página inicial do sistema, localize o 

projeto Aprovado e clique na lupa para 

<Detalhar Projeto> 
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Ao clicar no sinal o sistema abre 

automaticamente o projeto já preenchido para 

redação 

emenda. 

das alterações referentes à 
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As 6 etapas da submissão de 

pesquisa já preenchidas estarão 

disponíveis para redação das 

alterações referentes à emenda. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

“Essa submissão de emenda é exclusiva do seu Centro 
Coordenador?”. Se o pesquisador marcar que é exclusiva, a emenda 
NÃO SERÁ REPLICADA aos demais centros que estejam 
participando do estudo. 
*Caso o pesquisador do Centro Coordenador marque que a emenda 
é EXCLUSIVA e adicione NOVOS Centros Participantes ou 
Coparticipantes, os novos centros receberão réplica do projeto, mas 
aqueles que já participavam do estudo NÃO receberão. 

 

Para que TODOS os centros participantes e coparticipantes que 
já fazem parte do estudo recebam réplica da emenda, o pesquisador 

deverá assinalar a opção que informa a emenda como NÃO 
exclusiva do Centro Coordenador. 
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<Salvar/Sair> Para 

salvar o que já foi 

preenchido e continuar 

a submissão 

posteriormente 

Clique em <Próxima> 

para ir para a etapa Área 

de Estudo 
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.  

 

Os campos anteriormente 

preenchidos habilitados 

para edição. 
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Campos serão habilitados 

se, na etapa 2 – Propósito 

Principal do Estudo (OMS) 

estiver selecionada a 

opção Clínico. 
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Campos serão habilitados 

se, na etapa 2 – Propósito 

Principal do Estudo (OMS) 

estiver selecionada a 

opção Clínico. 
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Seguir para etapa 4: 

Detalhamento do 

Estudo 
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Campos 

disponíveis para 

Edição 
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Campos 

disponíveis para 

Edição 
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Campos 

disponíveis para 

Edição 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Seguir para etapa 5: 

Outras informações 
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A emenda disponibilizará os campos “Centros 
Participantes Desvinculados do Projeto” e 
“Centros Coparticipantes Desvinculados do 
Projeto” e apresentará todos os centros 
correspondentes que foram retirados do estudo. 
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Campos 

disponíveis para 

Edição 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ao clicar em <Próxima> o sistema 

apresentará tela com opções para: 

- anexar Folha de Rosto (caso ela 

tenha sofrido modificações); 

- excluir e incluir arquivos 

Descrições relacionadas às 

análises anteriores devem 

ser desconsideradas, bem 

como deverá excluir 

qualquer descrição que 

venha a ter neste campo. 
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Campo disponível para Anexar nova Folha 
de Rosto. 
Obs.: É necessário que o plugin do Adobe 
Flash Player esteja atualizado para habilitar 
o botão <Anexar Folha de Rosto> 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Barra de 

rolagem 

 
 
 
 

Exclusão de Arquivos 

aprovados na última versão do 

projeto que serão atualizados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Inclusão de arquivos 

referentes à a emenda 

ao projeto 

 
 
 

 

Avançar para 

última etapa 

 
 

 

OBS: Fique atento ao nome definido para os arquivos carregados, caso o usuário tente 
anexar arquivos com caracteres especiais (/,~, ç, acentos, pontuação) o sistema exibirá 
a mensagem: 

 
“O nome definido para o arquivo carregado é inválido. Certifique-se de que o nome do arquivo 
não contém caracteres especiais e espaços em branco. Para ligar as palavras utilize o underscore 
"_" Ex: Texto_teste. Pois todos os arquivos incluídos no sistema serão verificados”. 
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Clique em <Aceitar termos 

acima> para habilitar o campo 

<Enviar Projeto ao CEP> 

 
 
 
 

Redija e justifique a emenda  

elencando os campos em 

que houve a(s) 

alteração(ões).

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Clique aqui para <Enviar Projeto ao CEP> e finalizar 

a submissão da Emenda.
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Disponível em: file:///C:/Users/Usuario/Downloads/1.1%20-
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