Passo a Passo do
Processo de

Matricula na
UFJF

https://www.ufjf.br/cdara



http://www.ufjf.br/cdara

Primeiro
Passo

Se voceé foi aprovado(a) para ocupar uma vaga na
UFJF, ou esta em lista de espera, o primeiro passo é
consultar o Cronograma de Matriculas e
Redassificagoes, que fica dentro da aba do processo
seletivo para o qual foi aprovado(a).

Nessa aba, vocé encontrara as primeiras informacoes
importantes: datas de pré-matricula on-line, envio de
documentos, datas de divulgacao da reclassificacao
(para quem esta em lista de espera) ou editais de
antecipacao (no caso do SISU)
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Cronograma de Matriculas e Reclassificacées PISM e Vestibular de Musica

-

1° Semestre de 2023

Editais
Resultado do Processo
Seletivo

1° Edital de Reclassificacdo
PISM

2° Edital de Reclassificacdo
PISM

3° Edital de Reclassificacdo
PISM

4° Edital de Reclassificacdo
PISM

5° Edital de Reclassificacdo
PISM

Data de Divulgacido Convocagio/ Editais de

Reclassificagdo

02/02/2023

01/03/2023

08/03/2023

15/03/2023

22/03/2023

29/03/2023

ufif PISM e Vestibular de Msica 202 X

>

8 www2.ufjf.br/cdara/graduacao/matricula-graduacao/pism-vestibular/cronograma-de-matriculas-e-reclassificacoes-pism-e-vestibular-de-musica/

Pré-Matricula On-line

08/02/2023 (a partir das 12h) a
12/02/2023

01/03/2023 (a partir das 12h) a
05/03/2023

08/03/2023 (a partir das 12h) a
12/03/2023

15/03/2023 (a partir das 12h) a
19/03/2023

22/03/2023 (a partir das 12h) a
26/03/2023

29/03/2023 (a partir das 12h) a
02/04/2023

- ~- I
ufjf Cronograma de Matriculas e Rec X + l I l “ﬁﬂ%

2 %« 0@ :

Datas de Envio de Documentos via
Sistema

15 @ 23/02/2023

08 a 13/02/2023

14 a 17/03/2023

21 a 24/03/2023

28 a 31/03/2023

04 a 06/04/2023

ATENCAO! O CRONOGRAMA PARA 0S APROVADOS DO 2° SEMESTRE SERA DIVULGADO EM MAIO DE 2023, NESTA PAGINA

Publicado em 16 de Janeiro de 2023
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EDITAL-N°-01PISM.pdf

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JULZ DE FORA
PRO-REITORIA DE GRADU ACAD
COORDENACAD DE ASSUNTOS E REGISTROS ACADEMICOS

EDITAL N° 01, DE 25 DE JANEIRO DE 2024
EDITAL DE MATRICULA
PROGRAMA DE INGRESSO SELETIVO MISTO (PISM) 2024

CRONOGRAMA DE CONVOCAGOES E MATRICULA

A Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos (CDARA), supervisionada pela
Pro-Reitoria de Graduagdo, no uso de suas atribuigdes legais e estatutirias, torna
publico o cronograma de convocagdes e matriculas do Programa de Ingresso Seletivo
Misto e dé outras providéncias.

1. DA CONVOCACAO DOS APROVADOS NO RESULTADO DO PISM- 1°
SEMESTRE

1.1 Os candidatos selecionados para as vagas de 1° SEMESTRE do Programa de
Ingresso Seletivo Misto, cujo resultado serd divulgado pela COPESE no dia 19
de fevereiro de 2024, deverdo efetuar a pré-matricula on-line, através de link
disponibilizado no enderego eletronico www.ufifbr/cdara, entre os dias 22 DE
FEVEREIRO DE 2024 e 25 DE FEVEREIRO DE 2024

1.2 A matricula na Universidade Federal de Juiz de Fora ¢ dividida em duas etapas
obrigatorias: pré-matricula on-line (confirma¢do de interesse de matricula) e
envio de documentos de matricula. O(a) candidato(a) que deixar de efetivar a
pré-matricula entre os dias 22 de fevereiro de 25 de fevereiro de 2024 serd
considerado(a) desistente, ndo sendo, posteriormente, convocado(a) para envio
dos documentos em nenhum dos dois semestres.



Segundo
Passo

Nas datas definidas no cronograma, sera necessario
consultar o resultado do processo seletivo, ou edital
de reclassificacao e, caso tenha sido aprovado(a) ou
convocado(a), realizar a pré-matricula on-line nas
datas definidas.

Lembrando que as duas etapas do requerimento de
matricula (pré-matricula e envio de documentos) sao
obrigatorias!!

No site € possivel encontrar o link para acesso a
pré-matricula.
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Terceiro
Passo

ApOs realizar o processo de pré-matricula, € hora de
ler com atencao todas as orientacoes para envio de
documentos, de acordo com o seu grupo de acesso.

Vocé encontra todas essa informagoes na aba
Documentacao, datas e horarios da matricula

Leia a Portaria de Matricula com bastante atencao e
também acesse a portaria que contém os meses de
referéncia dos documentos de renda (no caso de
cotistas que se submeterao a analise de renda).
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. Entrega de Documentagdo (15 a 23 de Fevereiro de 2023)

Atencao: Apenas os candidatos que realizaram pré-matricula on-line deverao enviar a documentagao na Matricula Remota.
Documentagao para a Matricula

¥
A documentagao a ser entregue e demais disposicdes a serem observadas pelos candidatos convocados estdo disponiveis na
|:> Portaria de Matricula da UFJF.

Orientagdes sobre o envio de documentos para matricula

Portaria/SEI (Meses de referéncia para analise de renda— grupos A, Al, B e Bl)
FORMULARIOS — GRUPOS DE COTAS

APENAS GRUPOS A, Al, B e Bl (ANEXO 2):

.

declaracdo de pensdo alimenticia

declarac@o de auséncia de rendimentos

declaracdo de rendimentos

declarac@o de rendimentos de aluguel

declaraco de ajuda de terceiros

declaracao de imével cedido

« termo de responsabilidade

APENAS GRUPOS A, Al,DeD1
« Autodeclaracdo de preto, pardo e indigena
APENAS GRUPOS Al, B, D1 e El:
L) L3 18?1 . B
e— 2 S 26/01/2023




Agora que ja leu com atencao todos os documentos que
estao na aba documentacao, datas e horario de matricula
é hora de enviar os seus documentos, na data estipulada
para tal. Figue atento, pois as duas fases de matricula
(pré-matricula e envio de documentos) sé podem ser
realizadas na data estipulada no cronograma.

Leia o0 arquivo orientagoes sobre envio de documentos
para matricula e assista 0 nosso video do passo a passo
de envio de documentos, que esta na pagina inicial.

O arquivo de orientacdes tem um passo a passo sobre
COmMo acessar o sistema para envio da documentagao.



-

- 8 o W
[ M Caixa de entrada (12) - cdara.c X | || Passo a Passodo Processode X | ufjf PISM e Vestibular - Coordenac X | ufif PISM e Vestibular de Misica 2. X vfjff Documentagdo, Datas e Horér X Ufjf Cronograma de Matriculas e . X [+ nﬁ@g

« > C 8 www2.ufjif.br/cdara/graduacao/matricula-graduacao/pism-vestibular/documentacao-datas-e-horarios-pism-e-vestibular-de-musica-2023/ L2 a e :

. Entrega de Documentago (15 a 23 de Fevereiro de 2023)

Atencao: Apenas os candidatos que realizaram pré-matricula on-line deverao enviar a documentagao na Matricula Remota.

Documentagao para a Matricula

¥
A documentagao a ser entregue e demais disposicdes a serem observadas pelos candidatos convocados estdo disponiveis na
Portaria de Matricula da UFJF.

|:> Orientagdes sobre o envio de documentos para matricula
Portaria/SEI (Meses de referéncia para analise de renda— grupos A, Al, B e Bl)
FORMULARIOS — GRUPOS DE COTAS
APENAS GRUPOS A, Al, B e Bl (ANEXO 2):

« declaracdo de penséo alimenticia

declarac@o de auséncia de rendimentos

declaracdo de rendimentos

declaracdo de rendimentos de aluguel

declaracio de ajuda de terceiros

declaracdo de imével cedido
« termo de responsabilidade

APENAS GRUPOS A, Al,De D1

« Autodeclaracdo de preto, pardo e indigena
APENAS GRUPOS Al, B]l, D1 e El:

. 1841
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Orientagoes-envio-doc-via-sistema.pdf + &

UNIVERSIDADE
FeoerAt DF Juiz DE FORA

Orientacdes para o envio de documentagiio da matricula —
PISM/SISU/ Vestibular de Musica UFJF

O envio da documentagio referente 4 matricula dos processos seletivos PISM, SISU e
Vestibular de Musica seré feito na modalidade remota (on-line), conforme as orientagdes a seguir:

1. O requerimento de matricula serd realizado através da digitalizagdo e envio dos documentos, que
devera ser feita em sistema proprio para essa finalidade, obedecendo o cronograma de matricula de
cada processo seletivo (disponivel em www.ufjfbr/cdara).

2. O sistema estard disponivel para envio dos documentos a partir do primeiro dia definido no
cronograma para realizagdo do requerimento de matricula, e serd encerrado as 23:59 (vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia definido no cronograma.

3. O acesso ao sistema de matricula serd feito da seguinte forma:

Para acessar o sistema de envio de documentos para a matricula, vocé deve:

1 - acessar o enderego https://siga.ufif.br/,

2 - clicar em “Meu primeiro acesso” e realizar o passo a passo do primeiro acesso:

2.1. digitar seu CPF no Passo | - campo “Login”™

2.2. clicar em “Receber codigo”, que sera enviado para o e-mail informado na pré-matricula
2.3. ap6s receber o codigo, informe no Passo 2 — “Digite abaixo o codigo recebido™- e clique em
“Confirmar codigo™.

2.4. crie uma senha, conforme as orientag¢des apresentadas na tela.

3 - Clicar em “Envio de documentagdo para a matricula”

4 - Informar Usuério (CPF) e Senha (criada no passo 2.4) e acessar o sistema

Depois que o primeiro acesso tiver sido feito e a senha tiver sido criada, se o ingressante precisar
acessar novamente o sistema de envio da documentagio para a matricula (ex: para quem ja é,
ou foi, aluno da UFJF; para envio de pendéncias), basta:

1 - Acessar o enderego https:/siga.ufif br

2 (Clicar am Enuiar d nara a 1

| T
L




Agora que ja sabe como realizar o envio dos documentos
de matricula, devera acessar o site indicado e fazer o
envio, dentro do prazo estipulado.

Fique atento: em até 48h, apos o ultimo dia definido
para o envio de documentos, devera receber, por email,
o Protocolo Provisorio de Matricula. Leia esse
documento com atencao, pois ele contém informacgoes
importantes sobre calendario académico, matricula no
primeiro periodo, etc.

Em até sete dias Uteis, recebera também o resultado da
analise dos documentos gerais (anexo 1) - o
acompanhamento dos documentos enviados também
pode ser feito através do SIGAX (area de
acompanhamento)



Sexto Passo

Se vocé esta concorrendo pela ampla concorréndia, ou grupo
“"E"” de acesso, e ja recebeu o email informando que a
documentacao esta correta, deve acessar o calendario
académico do seu curso, que esta disponivel na pagina da
CDARA, e aguardar o inicio das aulas. Atencgao!! se vocé for
aprovado para o 2° semestre do SISU, ainda pode ser
adiantado para o primeiro. Nao se esqueca de acompanhar os
Editais de Antecipacao, nas datas informadas no Edital e
Cronograma de Matricula para nao perder a vaga.

ATENCAO!! Se vocé estd ingressando por cotas (com

excecao do grupo “E”), seu processo de matricula ndo

termina aqui.

Acesse a aba Resultados - Grupos de Cotas para verificar
datas importantes, como resultado da analise da
documentacao de renda, PPI e deficiéncia, prazos para recurso
de resultado e datas de bancas de PPI. Nenhuma dessas datas
pode ser esquecida, ou correra risco de perder a sua vaga.

Importante: Enquanto a sua matricula esta sendo analisada
vocé pode, (e deve!) iniciar a frequéncia as aulas.
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« Resultado da Analise de Renda

« Resultado Pretos, Pardos e Indigenas (PPI)

Cronograma de Resultados 2 ° semestre 2022

Grupos de reservas de vagas: analise de renda, preto, pardo e indigena (PPI) e pessoa com deficiéncia (PCD)

Envio da " Prazo do
N Convocag da Prazo de Resultado do
documentagao " Recurso ao
. i para as analise recurso recurso
Obs. (o) Matricula pelo SIGAX CONSU
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EAD
5° Reclasssificacdo PISM/32 05 a 08/09 12/09 03/10 04 a10/10 21110 22a31/10
Reclassificacéo SISU
48 Reclassificacdo SISU/ 22 Reclassificacdo 12 a 15/09 19/09 05/10 06 a 13/10 26/10 27/10 a 07/11
EAD
6° Reclassificacdo PISM/5® 20 a 23/09 27/09 07/10 08 a 14/10 01/11 02a11/11

Reclassificacéo SISU
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Na mesma aba de Resultados - Grupos de Cotas os
cotistas poderao acompanhar seus resultados de
analise de documentos, que serao divulgados nas
datas previstas em cronograma.

Fique atento! Grave bem as datas importantes, de
acordo com o seu grupo, para nao perder nenhum
resultado, prazo de recurso e/ou banca de PPI. Nao

perca a sua vaga por falta de atencao em relacao aos
prazos.



Ainda tem duvidas ou teve algum
problema na realizacao de
alguma etapa?

Entre em contato conosco
atraves dos seguintes emails:



Duvidas sobre a documentagao do Anexo 1:
cdara@ufijf.br
Duvidas sobre a documentacao do Anexo 2:
duvidas.sisuab@ufjf.br
Duvidas sobre a documentacao dos Anexo 3, 4 e 5:
comissao.prograd@ufif.br
Em caso de dificuldade para envio dos documentos, o
candidato deve comunicar o problema através do email
cdara@ufif.br, dentro do prazo previsto para envio
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