REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE BIOLOGIA DA REPRODUGCAO

Art. 12, Para o cumprimento do conjunto de diretrizes e procedimentos no Centro de
Biologia da Reproducdo, ficam estabelecidas as seguintes regras de organizacao e
funcionamento, aplicaveis a todos os professores, pesquisadores, pds-graduandos,
bolsistas, servidores técnico-administrativos e funciondrios terceirizados.

DA SECRETARIA

Art. 22, A Secretaria do Centro de Biologia da Reproducao é o setor responsavel pela
assessoria direta a Dire¢ao da unidade, pelo recebimento, registro e controle das
informacgdes referentes ao Centro e seus integrantes, bem como pela requisicdo,
compra e administragio de bens duraveis e de consumo. Para o perfeito
cumprimento dessas fung¢des ficam estabelecidas as seguintes diretrizes:

Paragrafo primeiro: Compra de materiais.

I. Todo material a ser adquirido devera ser detalhado minuciosamente quanto
as especificagoes pelo interessado de modo a serem evitadas aquisigées de
material inadequado.

Il. Prever o periodo em que o material devera ser usado (se de consumo) de
modo a se estabelecer o prazo de validade e destaca-lo na requisi¢cdo da
compra;

lll. Informar quando se tratar de material que exija refrigeragao para que a
entrega possa ser acompanhada.

IV. O solicitante precisa ter em mente que o processo de compra (da requisi¢do
até a efetiva entrega) pode ser demorado. Por isso é fundamental que a
solicitacdo seja feita com antecedéncia suficiente para evitar transtornos para
o pesquisador e seu projeto.

V. Por definicao da PROPLAG, a partir de 15 de agosto de 2011 toda solicitagao
de compra devera estar acompanhada de no minimo 1 (um) orgamento que
comprove o valor informado na requisi¢do de compra.



DO ACESSO AO CBR

Art. 32. E obrigatdrio o uso do cracha tanto para o controle de entrada e saida da
unidade, como para o registro da presenca do integrante, facilitando a verificagao de
qualquer irregularidade que por ventura venha a ocorrer.

Paragrafo primeiro: Hordrio.

I. Os horarios de atividade no Centro devem, preferencialmente, respeitar o
horario de expediente.

Il. O acesso ao CBR fora do hordrio do expediente, nos finais de semana e
feriados so sera permitido com autorizagao prévia da Direcao.

lll. Sera indispensavel comunicar o horario de inicio e fim da atividade a ser
desenvolvida fora do hordrio.

IV. Em caso de cancelamento da atividade a Secretaria devera ser avisada com o
maximo de antecedéncia possivel.

Paragrafo segundo: Plantonistas.

I. Plantonistas precisam de confirmacao de plantdo até quinta-feira a tarde ou
trés dias antes de feriados.

Il. Responsaveis pelo plantao devem informar a secretaria qualquer alteragao
para atualizacao de quadro de plantonistas.

lll. O plantonista nao tem obrigacdao de permanecer no Centro apds o horario
previsto para o seu plantdo.

IV. A Secretaria disponibilizara as chaves para plantonistas conforme critério
estabelecido pela Diregdo.

IV. As chaves devem ser devolvidas no primeiro dia util apds a utilizagdo das
mesmas.

V. E proibida a duplicagdo de chaves. Caso tal ocorra o responsavel tera seu
cracha invalidado e sé podera voltar a freqiientar o Centro com autorizagao
da Diregao

Paragrafo terceiro: Utilizacdo do auditério do CBR.

I. Quem necessitar de usar o auditério do CBR devera consultar a pasta com
cronograma de utilizagao localizada no proprio auditorio para verificar a
compatibilidade de horarios.

Il. Informar a secretaria a necessidade de uso para registro.

lll. Definir dia e horario com antecedéncia minima de uma semana.

IV. Informar, com antecedéncia minima de 24 horas, a necessidade de material
de apoio: retroprojetor, data show, etc.

Paragrafo quarto: Cadastro.

O CBR mantém uma pasta com informagdes de cadastro de dados pessoais e
académicos. Toda alteracdo relativa a tais dados devem ser informada o mais
rapidamente possivel a secretaria.



Paragrafo quinto: Produtividade.

Visando atender as solicitagdes de produtividade do Centro bem como da
apresentacao de relatdrios, cada pesquisador ou académico devera entregar
na Secretaria copias de projetos, trabalhos, resumos, monografias,
dissertacdo ou teses, certificados de apresenta¢ao de resumos em congressos
ou de apresentacdo de conferéncias, participagdo em mesas redondas e
outras.

Paragrafo sexto: Requisi¢coes de servigo

I. Eimprescindivel detalhar o local da realiza¢do do servico.

Il. Informar dados sobre equipamento/item a ser reparado ou trocado.

lll. Indicar uma pessoa, além do requisitante, que possa indicar local e
caracteristicas do servigo na auséncia do requisitante.

IV. Se necessario, consultar a pasta de requisicdes abertas (localizada na
Secretaria do Centro) quando se tratar de requisicdo a PROINFRA.

DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE HEMATOLOGIA

Art. 42, Antes do inicio das andlises hematoldgicas, os pesquisadores deverao
agendar no laboratdrio 01 o cronograma de suas atividades com os responsaveis,
com um prazo minimo de 15 dias.

Art. 52. As andlises hematoldgicas serdo realizadas nas TERCAS, QUARTAS E
QUINTAS-FEIRAS semanais, no periodo da manha (8:00h - 12:00h).

Art. 62. O aluno participante da pesquisa devera fazer um treinamento prévio dos
procedimentos do laboratoério. Este treinamento ocorrera na ultima semana do més
e devera ser agendado com antecipagao.

Paragrafo primeiro: O treinamento dos procedimentos do laboratério sera
constituido das seguintes atividades:

I. Anestesia

Il. Eutanasia

Ill. Coleta de amostras bioldgicas

IV. Separagao e armazenamento das amostras.

V. Anadlise hematoldgica.

Paragrafo segundo: No dia da eutandsia o sangue sera coletado e processado no
analisador automatico para a realiza¢ao do hemograma.

Paragrafo terceiro: Em seguida, sera confeccionado o esfregaco sanguineo, a
coloragdo e leituras das laminas.

Paragrafo quarto: Os resultados das analises serdo registrados no laboratério e uma
copia entregue ao final do projeto para o pesquisador.

Paragrafo quinto: Analises nao agendadas s6 poderdo ser realizadas com autorizagao
da Diregao.



DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE BIOQUIMICA

Art. 72. Antes do inicio das analises bioquimicas, os pesquisadores deverdo agendar
no laboratdrio 01 o cronograma de suas atividades com os responsaveis, com prazo
minimo de 30 dias.

Art. 82. As andlises bioquimicas serao realizadas nas SEGUNDAS, TERCAS e QUARTAS-
FEIRAS durante o dia (8:00h -12:00h, 13:00- 15:00h). Esta rotina dependera da
quantidade de amostras e dos testes especificos de cada projeto a fim de otimizar as
atividades do laboratério.

Art. 92. O aluno participante da pesquisa devera fazer um treinamento prévio dos
procedimentos do laboratoério. Este treinamento ocorrera na ultima semana do més
e devera ser agendado anteriormente.

Paragrafo primeiro: O treinamento dos procedimentos do laboratério sera
constituido das seguintes atividades:

I. Anestesia

Il. Eutanasia

Ill. Coleta de amostras bioldgicas

IV. Separagao e armazenamento das amostras.

V. Andlise hematoldgica.

Paragrafo segundo: No dia da eutanasia a amostra (sangue / urina) sera coletada e
armazenada para analise, exceto quando a andlise tiver que ser realizado no dia da
coleta.

Paragrafo terceiro: Os resultados das analises serdo registrados no laboratdrio e uma
copia entregue ao final do projeto para o pesquisador.

Paragrafo quarto: Analises ndo agendadas s6 poderdo ser realizadas com autorizagao
da Diregdo.



DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE HISTOLOGIA

Art. 102. Todo procedimento devera ser agendado com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia com o responsavel.

Art. 112. Todo aluno/pesquisador que tiver previsdo de estudo histolégico no seu
projeto devera, antes do desenvolvimento do mesmo, fazer um estudo da
metodologia usada para o processamento do seu material.

Art. 122, A coleta do material, registro, fixacao e clivagem do material a ser
submetido ao preparo para anilise histoldgica, serdo feitos pelo aluno/pesquisador
responsavel pelo estudo.

Art. 132, Todo material histolégico (blocos, laminas coradas ou nao) serdao
armazenadas pelo setor por no maximo um ano apoés o término do trabalho,
lembrando que todo material é de inteira responsabilidade do aluno/pesquisador.

Art. 142, O aluno/pesquisador devera agendar com o responsavel pelo setor de
Histologia as etapas seguintes necessarias ao preparo do seu material para analise
histoldgica. Para isso devera seguir a programacao de rotinas do laboratério.

Paragrafo primeiro: As rotinas de analise do laboratério seguirao a seguinte
programacgao:

I. Desidratacao e emblocagem do material: tergas-feiras e quintas-feiras.
Il. Cortes de slides para coloragdo: segundas-feiras e quartas-feiras a tarde.
lll. Coloragao rotineira das laminas: sextas-feiras.

Paragrafo segundo: A programacao podera receber alteracdes que serdo
comunicadas com antecedéncia.

Paragrafo terceiro: Qualquer trabalho ndao agendado sé podera ser efetuado com
autorizagdo da Diregao.



DA REALIZAGAO DO ENSAIO ELISA

Art. 152. Todos os ensaios a serem realizados com ELISA deverao ter horario

agendado com o responsavel com pelo menos duas semanas de antecedéncia.

Paragrafo primeiro: O aluno/pesquisador que solicitar a realizagdo do ENSAIO ELISA

devera observar as seguintes orientagdes:

Devem ser previstos trés dias consecutivos de forma a serem realizadas as
trés etapas do trabalho.

Os dias disponiveis para realizagdo dos testes sao tergas, quartas e quintas-
feiras, iniciando-se as 8hs da manha.

Nenhum teste sera realizado sem a presenca do pesquisador interessado.

. Nenhum procedimento podera ser realizado fora das dependéncias do CBR,

exceto se autorizado por escrito pela Dire¢ao do Centro.

Paragrafo segundo: E essencial que o pesquisador siga os seguintes passos ANTES DA
ANALISE.

V.

V.

Ao coletar as amostras bioldgicas, separar em pelo menos 3-4 aliquotas de
300uL cada. Isso é necessario para se ter uma reserva caso seja necessario
repetir o ensaio posteriormente.

Evitar congelar e descongelar o material, principalmente se a substancia a ser
dosada é de base protéica. Os ciclos de congelamento e descongelamento
podem desnaturar as proteinas.

Congelar as amostras a temperatura de -80°C pelo periodo maximo de 1 ano.
Realizar o descongelamento lento da amostra.

Centrifugar a amostra novamente caso necessario (macerado tecidual, por
exemplo).

Paragrafo terceiro: Amostras que violem tais procedimentos ndo serdo processadas

de modo a se evitarem perda e desperdicio de material, bem como erros nos

resultados.



DO BIOTERIO

Art. 162. Pedido de animais:

IV.

O pedido de animais sera feito toda 12 quinta-feira do més (a ser agendado
antecipadamente na secretaria).

Os animais serdo entregues somente mediante de apresentacao do
Certificado de aprovagdo do Comité de Etica.

Em caso de desisténcia do uso de animais devido algum imprevisto, o mesmo
devera ser comunicado com antecedéncia minima de 48hs para que
possamos dar destino aos mesmos.

Ao iniciar o experimento, o pesquisador devera ter em maos o protocolo de
desenvolvimento do projeto a ser desenvolvido.

Art. 172. Normas de funcionamento:

Paragrafo Unico: O usuario do Biotério do Centro de Biologia da Reprodugao seguira,

obrigatoriamente, as orienta¢des abaixo.

IV.

VI.

O uso das dependéncias do Biotério do CBR, assim como a programacgao das
rotinas, serdo agendados antecipadamente.

Todas as gaiolas deverao ter ficha de identificagcdao, sendo as anotagdes feitas
a lapis.

O usuario fica responsavel pela limpeza de tudo que utilizar nas salas de
procedimentos ou nos laboratério (balanga, chao, mesas, vidrarias, bancadas,
material cirdrgico, carrinhos (estes deverdo voltar para os devidos lugares
apos o uso).

O usuario que estiver usando a balanga devera deixa-la limpa e tarada apés o
uso.

O usuario que estiver usando a sala fica responsavel pelo desligamento do ar
condicionado, luz e retirada das tomadas dos aparelhos da parede.

O usudrio tera que cumprir rigorosamente o hordrio de utilizagao da sala de
procedimentos. Caso haja necessidade de trabalhar em horario diferente do
habitual de funcionamento do Biotério, providenciar autorizacdo prévia na
Secretaria do CBR.



