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MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA DA GRADUACAO

TERMOS E CONDICOES - SEGUNDO SEMESTRE LETIVO 2023

Nome:

CPF:

Rubricar todas as paginas e assinar ao final

Declaro para fins de requerimento de matricula em disciplina isolada, nos termos do art. 25 do Regimento Académico
de Graduacdo (Res. 23/2016-Congrad), junto a Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) que estou ciente das
seguintes condi¢des, bem como dos prazos que envolvem o procedimento, assumindo inteira responsabilidade pelas

informacoes prestadas:

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA:

1 - Todos os documentos deverao ser enviados no ato do requerimento de matricula em disciplina isolada, sendo que,

além do presente termo devidamente assinado, sdo necessarios:

I.  Para GRADUANDO(A): Cépia do Comprovante de Vinculo e cépia do Histérico Escolar da graduacdo,
atualizados, carimbados e assinados pela instituicio de origem, ou, se for o caso, autenticados
eletronicamente; cépia do documento de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e declaracao

prevista no §3¢ do art. 12.

I.  Para GRADUADO(A):

a) Sendo o primeiro registro em disciplina isolada na UFJF, devera apresentar cépia do Histérico Escolar
carimbado e assinado pela Instituicdo de Ensino Superior (IES) e cépia do Diploma (ou declaracdo de
conclusdo do curso com a informag¢do de que solicitou o registro de Diploma); cépia do documento de
identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e declaracdo prevista no §32 do art. 12.

b) Havendo registro anterior em disciplina isolada na UFJF, ndo se faz necessaria cdpia do diploma e do histérico
escolar, apenas preencher o formulario e juntar a copia do documento de identidade e do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF); e declaragio prevista no §32 do art. 1.

§1° Na hipotese de o requerente ja possuir registro como graduando(a) e ter concluido a graduagao, devera apresentar

todos os documentos solicitados no item 1, 11, a.
§22 Nao serdo aceitos protocolos de pedido de Histoérico Escolar e/ou Comprovante de Vinculo.

§32 Quando a disciplina desejada possuir pré-requisito, a pessoa requerente devera anexar declaracio da Coordenacio
do Curso onde a disciplina é ministrada ou do professor da disciplina, na qual seja informado que possui os requisitos
académicos para cursa-la.

§4¢ Traducdo, quando for o caso, conforme §12 e 22 do item 7.

§ 52 Serdo aceitas assinaturas eletronicas qualificadas, as quais utilizam certificado digital, nos termos da Medida

Proviséria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03 /mpv/antigas 2001/2200-

2.htm); como também serdo aceitas assinaturas eletronicas avanc¢adas, as quais utilizam certificados ndo emitidos

pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovagao da autoria e da integridade de documentos em forma eletrénica, sendo

o caso da assinatura GOV.BR (https://www.gov.br/governodigital /pt-br/assinatura-eletronica).
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DO LIMITE DE CARGA HORARIA:

2 - Para fins de matricula isolada, a carga horaria semanal maxima permitida é de 12 (doze) horas, incluidas todas as
disciplinas que a pessoa requerente pretenda cursar, nio podendo haver, em nenhuma hipoétese, coincidéncia de

horarios.

3 - A carga hordria total permitida para os fins de matricula em disciplina isolada sera de 360 (trezentos e sessenta)

horas.

DO REQUERIMENTO:

4 - A pessoa interessada em requerer matricula em disciplina isolada deve acessar o formuldrio eletrénico disponivel
no site da Central de Atendimento exclusivamente no dia 28 de agosto de 2023, inserindo esta declaracio e as
cépias da documentacgdo necessaria (item 1).

§ 12 - O formulério eletronico citado no caput estara disponivel das 00h até as 23h59 do dia da solicitagdo no endereco
https://www?2.ufjf.br/cat/formularios/.

§ 22 - Na eventualidade de necessidade de suporte quanto ao preenchimento do formulario, podera ser feito contato
com a Central de Atendimento através do aplicativo WhatsApp, com contato de ndmero +55 32 2102-3911 ou pelo e-
mail faleconosco@ufjf.br, ambos os canais funcionam das 7h as 19h.

§ 32 - Adicionalmente, podera ser realizado contato telefonico pelo nimero (32) 2102-3911, também das 7h as 19h.

5 - E de inteira responsabilidade da pessoa requerente o preenchimento do formulario, bem como informar
corretamente os nomes, os codigos e as turmas das disciplinas. A Central de Atendimento (CAT) e a Coordenadoria de

Assuntos e Registros Académicos (CDARA) nao se responsabilizam por erros no preenchimento dos dados.
6 - Nao sao permitidas, acarretando o indeferimento, matriculas:

a) Em disciplinas que exijam aulas préticas;

b) Em disciplinas que exijam pré-requisito ndo cursado pela pessoa requerente;

c) Emdisciplina do projeto de universalizagcdo das Linguas Estrangeiras e Computacao;

d) Em disciplinas de estagio, monografia, trabalho de conclusao de curso (TCC), praticas de ensino e em praticas em
geral;

e) Em casos que excedam a carga horaria maxima permitida;

f) Em caso de coincidéncia de horario;

g) Em caso de falta de documentacgdo exigida no momento do requerimento de matricula em disciplina isolada (item
1);

h) Para discentes que possuem vinculo atual em nivel de graduag¢ao na UFJF;

i) Em disciplinas oferecidas na modalidade EAD;

j)  Em disciplinas com reservas de vagas para calouros do primeiro periodo;

k) Em disciplinas extensionistas ou com carga horaria extensionista associada.

Paragrafo unico - Se for o caso, a pessoa requerente devera anexar, ao requerimento de matricula, declaracao
da coordenacao do curso da UFJF informando ja ter concluido as disciplinas, na condicdo de pré-requisitos

necessarias para cursar as disciplinas pretendidas.
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DA MATRICULA QUANDO SE TRATAR DE PESSOA ESTRANGEIRA:

7 - No caso de pessoa de nacionalidade estrangeira, é também necessario comprovar situacdo migratoria regular

conjuntamente com o ato da entrega da documentacao, conforme Portaria Conjunta n2001/2019-PROGRAD/PROPP.

§12 - Documentos em idioma estrangeiro devem ser apresentados em conjunto com a traducdo juramentada para a

lingua portuguesa.

DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE REQUERIMENTO:

8 - A CAT e a CDARA ndo se responsabilizam por requerimento de matricula com autorizacao dos Coordenadores dos
Cursos em disciplinas que nao estejam na lista disponivel no site da CAT, que nao tenham vaga disponivel no Sistema
Integrado de Gestdo Académico (SIGA) quando a CDARA realizar a consulta na andlise do requerimento da matricula
ou nas condig¢des listadas no item 6, sendo de inteira responsabilidade do interessado as informacdes inseridas no

formulario eletronico de requerimento e a observancia de todos os itens desta declaracao.

DO DEFERIMENTO DO REQUERIMENTO DE MATRICULA:

9 - O deferimento do requerimento de matricula esta condicionado a existéncia de vaga na disciplina e turma
pretendida, ao pré-requisito cursado, a ndo coincidéncia de horario e a entrega da documentacdo exigida. Os
requerimentos serdo analisados pela CDARA, obedecendo a ordem crescente do ntimero do protocolo fornecido pela

Central de Atendimento.

10 - O fato de uma disciplina constar na listagem, disponivel no site da CAT, nido garante vaga para a pessoa
requerente. E possivel que as vagas nio estejam mais disponiveis no momento da matricula ou que as vagas

estejam reservadas para calouros do primeiro periodo dos cursos.

DO RESULTADO:

11 - O resultado sera enviado para o e-mail informado pela pessoa candidata no dia 1° de setembro de 2023.

§12 Na eventualidade de a pessoa requerente nao realizar o pedido de remo¢ao e concomitantemente nao
realizar o pedido de revisao (vide itens 12 a 15), o recolhimento da taxa (vide itens 16 a 22) podera ser realizado a

contar do recebimento do resultado e devera ser correspondente a quantidade de disciplinas que forem deferidas.

§2° E de inteira responsabilidade da pessoa requerente o fornecimento correto do seu e-mail, bem como a conferéncia
quanto ao recebimento da mensagem, devendo consultar a sua caixa de entrada de e-mail, bem como as pastas de lixo

eletronico/spam.

DOS PEDIDOS DE REMOCAO E REVISAO:

12 - O pedido de remog¢ao consiste no ato de solicitar que a(s) matricula(s) deferida(s) para alguma(s) disciplina(s)
isolada(s) seja(m) removida(s) do comprovante de matricula. A revisao, por sua vez, compreende o ato de solicitar a

reconsideracao de indeferimento total ou parcial do requerimento.
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Paragrafo Unico: Na eventualidade de a pessoa requerente realizar somente o pedido de remocio, o recolhimento
dataxa (vide itens 16 a 22) podera ser realizado a contar do recebimento do resultado fornecido no dia 12 de setembro
de 2023 e devera ser correspondente a quantidade de disciplinas que forem deferidas, subtraindo-se aquelas que

sejam objeto do pedido de remocao.

13 - O pedido de remoc¢do ou revisdo de disciplina deve, obrigatoriamente e exclusivamente, ser requerido via
formulario eletronico disponivel no enderego https: //www2.ufjf.br/cat/formularios/ das 00h até as 23h59, do dia 04
de setembro de 2023.

Paragrafo Unico: Apés o dia 04 de setembro de 2023 e/ou apds a entrega do comprovante pagamento da taxa de
inscricdo, a pessoa requerente ndo podera solicitar remoc¢do, ou revisdo, de disciplina, bem como ndo havera

reembolso no caso de desisténcia.
14- O resultado do pedido de revisao sera encaminhado por e-mail no dia 06 de setembro de 2023.

§12 Na hipotese de a pessoa requerente pleitear o pedido de revisdo, combinado ou nao com o pedido de remocao,
o recolhimento da taxa devera ser posterior ao recebimento do resultado do seu pedido de revisio e correspondente
a quantidade de disciplinas que eventualmente tornarem-se deferidas, subtraindo-se aquelas que eventualmente

tenham sido objeto do pedido de remocao.

§29E de inteira responsabilidade da pessoa requerente o fornecimento correto do seu e-mail, bem como a conferéncia
quanto ao recebimento da mensagem, devendo consultar a sua caixa de entrada de e-mail, bem como as pastas de lixo

eletronico/spam.

15 - Como condicdo para efetivacdo de matricula nas disciplinas efetivadas e ndo removidas. o pagamento deve ser
realizado e o comprovante do pagamento deve ser anexado via formulario eletrénico no endereco

23h59 do dia 11 de setembro de 2023.

DO PAGAMENTO E DA CONFIRMACAO DA MATRICULA:

16 - Apds o resultado do requerimento de matricula e para fins de confirmagdo de matricula na(s) disciplina(s)
isolada(s), a pessoa requerente deve realizar o pagamento da taxa, por disciplina deferida e ndo removida, enviando
via formuldrio eletronico o comprovante de pagamento para a CAT através do endereco

https: //www2.ufjf.br/cat/formularios/.

17 - O pagamento deve ser realizado até o dia 11 de setembro de 2023, somente apos a divulgacio do resultado
(vide itens 11 a 15).

18 - O pagamento deve ser feito por meio da emissido de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a qual deve ser quitada
obrigatéria e exclusivamente no Banco do Brasil, segundo as instru¢des contidas no enderecgo
https://www?2.ufjf.br/cdara/graduacao/servicos/orientacoes-sobre-pagamento-de-taxas/ (Cédigo de referéncia n.2
12), sob pena de a matricula em disciplina isolada da graduagdo ndo ser confirmada. O valor unitario por disciplina é
de R$ 20,00 (vinte reais), conforme Resolugido n? 01/2022, de 01 de fevereiro de 2022, do Conselho Superior da UFJF.

19 - Efetuado o pagamento, ndo havera o reembolso do valor, mesmo em caso de desisténcia.

20 - Todas as pessoas requerentes que tiveram seu requerimento de matricula em disciplina isolada deferido, devem

consultar o SIGA para verificar a matricula na(s) disciplina(s) deferida(s) até o 11 de setembro de 2023.
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21 - A confirmacio da matricula esta condicionada ao pagamento da taxa, cujo comprovante deve ser enviado
a CAT via formulario eletronico disponivel no endereco https://www2.ufjf.br/cat/formularios/ até as 23h59
do dia 11 de setembro de 2023.

22 - 0 nao envio do comprovante ou o ndo pagamento nos prazos estipulados acarretara desisténcia das eventuais

matriculas efetuadas.

DISPOSICOES FINAIS:

23 - Ap6s o resultado do requerimento de matricula, as pessoas matriculadas poderao assistir as aulas das disciplinas,
constantes no comprovante de matricula, disponivel no SIGA. Informag¢des com relagao aos locais onde as disciplinas

sdo ministradas devem ser sanadas junto as Unidades Académicas.

24- As pessoas candidatas que tiverem as suas matriculas em disciplina(s) confirmada(s) devem iniciar a frequéncia

as aulas até o dia 11 de setembro de 2023.

24 - E de inteira responsabilidade da pessoa candidata a consulta ao SIGA para as obtengdes das credenciais de acesso

ao ambiente Sala de Aula do Google (https://classroom.google.com/), devendo fazer a utilizacdo do e-mail

institucional com o dominio @estudante.ufjf.br (SIGA3 > Email Institucional > Google).
25 - O contato com a CAT podera ser realizado pelo e-mail faleconosco@ufjf.br, pelo WhatsApp de nimero +55 32
2102-3911 ou por contato telefénico com o nimero (32) 2102-3911. O funcionamento do setor é das 7h as 19h, de

segunda-feira a sexta-feira, salvo recessos e feriados.

Nestes termos, estou de acordo e ciente.

Juiz de Fora, 28 de agosto de 2023.

Assinatura do requerente
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