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1. Definic&o das atividades
Emissdo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) pelo CDC para fins de
pagamento de multas por usudrios externos, e pagamento do servico de comutacdo
bibliografica (COMUT).

Abrangéncia e execucao

Usuarios externos

2. Objetivo

Gerar a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) o usuario externo, a fim de que o

a Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF.

pagamento do valor devido possa ser realizado.

3. Material utilizado

Instrucbes para preenchimento e impressdo de GRU Simples. Disponivel em:
<https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9 ID PUBLICACAQO:31609>.

Acesso em 22/04/2025.

4. Procedimentos

Iltem Passos Descricéo Executor
. Levantamento junto ao CDC, por parte do usuario
Levantar junto ao - . L.
requisitante, do valor a ser pago via GRU (de forma| Usuério
1 CDC o valor a ser . .
presencial ou online). externo
pago
Acessar o portal Acesso e_m:<https://paqtesouro.tesouro.qov.br/portal— N
" N gru/#/emissao-gru> Usuario
2 Pag Tesouro" para externo
emissao da GRU
No campo "Unidade Gestora Arrecadadora™: digitar 153061
- UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA L.
. Usuario
3 Selecionar a externo
Unidade Gestora
Arrecadadora (A pesquisa também pode ser efetuada por parte do cédigo

ou do nome da Unidade Gestora).



https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:31609
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
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g Vb naoero Nacioral

ou da descricao_

= Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)
Emissao de GRU F 9
Tejdou
1§ 31 adora 1igo de Recalhjmento
. . Ul h, C C J; )2 w <.‘- IV ...U. s, Universidages, Ministe t -ASecr‘g-l;r.xd do
Tesouro Nacional nao € responsavel pelo fornecimento destas informacdes
0es de preend nento d RU Judici = &
Voltar Limpar v
, eNo campo "Cddigo de Recolhimento": digitar 28830-6 -
Sféz‘gggigugfngis SERVICOS ADMINISTRATIVOS Usuario
Codigo de . ) . externo
Recolhimento (A pesquisa também pode ser efetuada por parte do cédigo
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g V_b Tasours Nason i
= Peontal PagTesouro - Guia de Recolhimente Ur
.
Emissao de GRU p 3
Tesguro
iR }
: ‘ = ) Minstér nilre outrx n\Sl:crc!‘wado
Tesouro Naclonal nio ¢ responsavel peto fornecimento destas Informacdes
U 2au
Unidade Gestora Arrecadadonn 100

Codigo de Recolhimento 1Ot igat

Usuério
3 . . externo
Apbs todos os campos estarem preenchidos, clique em

Avancar, conforme indicado na figura a seguir:
Clicar em "avancar"
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9

= Pontal Paglesouro - Gua de Recolhimento da Unlao (GRU)

~

Emissao de GRU

< A0 230 de X

1us 0

A Secrd

Usuario
exterCDC

tarka do

Tesouro r;lucvmul ndo ¢ ve:pon:.'.u';vl peio fome;i;ne;to d;;t;a: ikrtfc.).rm\;c;e;' :
Voltar Limpar ‘ @ ’
e CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatorio)
e Valor Principal (Obrigatorio)
Preencher o
restante dos campos e Nome do Contribuinte (Obrigatério) Usuério
na nova tela que se externo
abrira (n_em tO_dOS e Competéncia : digitar o més e o ano da competéncia
s&o obrigatoérios) (para fins de controle do CDC).
Os demais dados séo de carater facultativo.
Ao final, clique em Emitir GRU, conforme indicado na
figura abaixo:
Emitir a GRU Usuario

externo
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g \Lb Tesoure Nacional

= Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Unidao (GRU)

Emissao de GRU Simples

Unidade Gestora Arrecadadora 000000 - NOME DA UNIDADE
Codigo de Recolhimento 00000 « DESCRICAC DO RECOLHIM
CPF ou CNPJ do Cantribuinte Valor Principal (Obrigatorio)
Nome do Contribuinte (Obngatono) () Descontos/Abatimentos
Numero de Referéncia (-) Cutras Dedugoes
Competéncia (*) Mora/Multa

: 0
Vencimento (=) Juros/Encargos

{*) Qutros Acréscimos

Valor Total RS 0.00

Voltar | Limpar @)

Salvar no
computador o boleto
gerado, nomeando-o

no padréo

"GRU_nome do
requisitante”.

Sera gerado um boleto conforme o exemplo ilustrado pela
figura abaixo:

Usuério
externo

|TESOLII
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Geraso 3 DAy o NDS (DAGIMOMIT I80GID GOV SHDON Gru

O0SOO0) 050000

O de Revolwrents
GUIA DE RECOLMIMENTO DA UNIAO - GRU

urern 3 Rptesdoeciy
MNISTERIO DA FAZENDA

Corpetineia
SECRETARIA DO TESOURD NACIONAL

Vesermento

Tome on Uriaace Lasurn ATecaanices Cadge 3 Unkiade Gentorn Amecasadon
NOME DA UNIDADE GESTORA
Some 20 Contriunts CPF ou ChPJ do Contetaare
Fulano de Tal 000.000.900-0
Tt Oes - Viaior Pisops 0.00
As informacdes Nsendas nessa guia 530 de exclusiva responsatéidade
0 CONMPURANDS, Qe Shvnrh, S Ciso 08 O0VIIas, Consultar ) Dmecormon i atemerton
3 Unidade Gestora Amecadadon
1 Ouras DedupSes
SR. CAIXA: NAO RECEBER EM CHEQUE WoraNuED
() JroaTrcagos
GRU SIMNFLES
(+) Outce Acrescrres
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S A
= dnthnd 0,00

00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0

LT T DTN

Gerado 3 pary o MIDS NDAGISS0W0 380D Gov BeDora.grus

000000 0700 00

2
GUIA DE RECOLMIMENTO DA UNIAO - GRU das ey
Nurerm e Reteréncty
MNISTERIO DA FAZENDA | Corsesanas
SECRETARIA DO TESOURD NACIONAL eronetts
Rome 2o Uridade Tesnr Amecacndon Cécige da Unidade Cestors Amecasadon
NOME DA UNIDADE GESTORA kit
Nome 00 Conrascts CPF ou ChPJ a0 Contrtunne
Fulano de Tal 000.000.p00-00
Tutnuc O ‘wor Pancipad 0.00
AS IfOMICTas NSt Nesta QUL 530 08 SxClsivi SeoNsatiaics
30 connbuinto, Que devera, am Caso de duviias, consultar -1 DescortosAatmernics
3 Undade Gesiony Amecadadon)
£) Ouros Dedugles
SR. CAIXA: NAO RECEBER EM CHEQUE ) MoraWads
AroaEncargos
GRU SINFLES
(+) Outons Acrtecimon
Pagamento exciusvo no Banco do Brasil S A —= . -
TRt 0,00

Enviar a GRU +

Enviar a GRU + o comprovante de pagamento ao CDC

9 comprovante de para o e-mail "multas.cdc@ufjf.or", informando o eL)J(tsgr?]r(;o
pagamento ao CDC pagamento.
via e-malil
Realizar a - - . COMUT :
conferéncia do Acessar o0 e-mail: "multas.cdc@ufif.br* e localizar os .
pagamento e efetuar | comprovantes enviados. Conferir os dados do comprovante secretaria
10 a baixa da multa na | de pagamento com os dados da GRU e, estando corretos, Multa -
planilha de controle equipé
e Em se tratando do pagamento de multas: efetuar a baixa
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da multa na planilha de controle.

e Em caso de pagamento do servico de COMUT: enviar
e-mail com a confirmagcdo do pagamento ao setor de
Periddicos, responséavel pela execugdo do servigco de
COMUT, para que o servico possa ser disponibilizado ao
usuario.




