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SEI – Sistema Eletrônico de 
Informações



O que é o SEI?

O SEI (Sistema Eletrônico de 
Informações) é o sistema de 

gestão e tramitação de 

processos em meio eletrônico 

adotado pela UFJF desde 2017, 

no âmbito do Processo 

Eletrônico Nacional (PEN).

Gestor responsável (Equipe SEI/UFJF): Arquivo Central (PROPLAN) (Portaria UFJF Nº 690/2017)

Órgãos colaboradores:

● CGCO (PROSDAV): infraestrutura de TIC, integração SEI e SIGA

● Escritório de Processos (PROPLAN): gestão por processos no âmbito do SEI

Portal SEI/UFJF: https://www2.ufjf.br/sei

https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/processo-eletronico-nacional
https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/processo-eletronico-nacional
https://www2.ufjf.br/sei


Acesso ao SEI

1. No Portal SEI/UFJF, clique em 

Acesso SEI Servidores 

2. No SEI:

● Informe o usuário (SIAPE) e a 
senha (mesma do SIGA);

● Clique em Acessar.
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Portal SEI/UFJF
https://www2.ufjf.br/sei

Sistema SEI
https://sei.ufjf.br

https://www2.ufjf.br/sei
https://sei.ufjf.br


Como solicitar o acesso?
1. Quem: Secretaria da Unidade 

2. Como: Por e-mail (sei@ufjf.br)
3. Quais informações:

○ Nome completo do(a) servidor(a)

○ Matrícula SIAPE

○ Unidade(s)/Mesa(s) SEI de acesso

Importante: o usuário cadastrado no SEI deve ter uma conta cadastrada 

no SIGA (Sistema Integrado de Gestão Acadêmica) como Servidor.



Estou acessando e agora? (1)
Capacitação online

Curso SEI! Usar – ENAP (20 h)
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74

Curso SEI! Usar 4.0 – ENAP (25 h)
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1052

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1052


Estou acessando e agora? (2)
Ambiente de treinamento SEI/UFJF online

https://seitreinamentos.ufjf.br/

Dados de acesso:

●Usuário: SIAPE

●Senha: (mesma do SIGA)

https://seitreinamentos.ufjf.br/


Estou acessando e agora? (3)

Materiais de apoio

Manual SEI-UFJF
https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/manuais/

Organização de Mesas/Unidades SEI
https://www2.ufjf.br/sei/perguntas-frequentes/organizacao-de-mesas/

Vídeotutoriais – Colaborativismo (YouTube)
https://www.youtube.com/@colaborativismo/search?query=sei

https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/videotutoriais/

https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/manuais/
https://www2.ufjf.br/sei/perguntas-frequentes/organizacao-de-mesas/
https://www.youtube.com/@colaborativismo/search?query=sei
https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/videotutoriais/


Estou acessando e agora? (4)

Procedimentos Operacionais Padrões (POPs)
https://www2.ufjf.br/sei/pops

https://www2.ufjf.br/sei/pops


(32) 2102-3984

sei@ufjf.br

https://www2.ufjf.br/sei

OBRIGADO!


