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O que e o SEI?

NICIO

O SEI (Sistema Eletrénico de

Informacgoes) € o sistema de

SEIIUU f f gestao e tramitagao de
® J processos em meio eletronico

adotado pela UFJF desde 2017,
no ambito do Processo

E I etrO NICO N aclon al (P E N ) . Acesso SEI @ | Acesso SEI ® | Pesquisa R | Conferéncia v | Publicacces W
) . servidores usuario externo publica de documentos eletronicas
Q

Portal SEI/UFJF: https://www2 .ufjf.br/sei

Gestor responsavel (Equipe SEI/UFJF): Arquivo Central (PROPLAN) (Portaria UFJF N° 690/2017)
Orgaos colaboradores:
e CGCO (PROSDAV): infraestrutura de TIC, integracao SEl e SIGA

e Escritério de Processos (PROPLAN): gestao por processos no ambito do SEI

)


https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/processo-eletronico-nacional
https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/processo-eletronico-nacional
https://www2.ufjf.br/sei

Portal SEI/UFJF

Acesso ao SEI

1. No Portal SEI/UFJF, clique em

Acesso SEI Servidores

2. No SEl:
e Informe o usuario (SIAPE) e a
senha (mesma do SIGA);

e Clique em Acessar.

Sistema SElI

https://sei.

https://www2.ufijf.br/sei

omunica articipe C rma anais \

Ir para o conteldo

Acesso SEI (<) Acesso SEI (&) Pesquisa & Conferéncia v Publicacbes * |
servidores usuario externo publica de documentos eletrénicas
Q
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Sistema Eletrénico de Informagoes



https://www2.ufjf.br/sei
https://sei.ufjf.br

)

Como solicitar o acesso?

1. Quem: Secretaria da Unidade

2. Como: Por e-mail (sei@ufjf.br)

3. Quais informacoes:
o Nome completo do(a) servidor(a)
o Matricula SIAPE

o Unidade(s)/Mesa(s) SEl de acesso

Importante: o usuario cadastrado no SEIl deve ter uma conta cadastrada

no SIGA (Sistema Integrado de Gestao Académica) como Servidor.
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Estou acessando e agora? (1)

Capacitacao online

Curso SEI! Usar — ENAP (20 h)

https://www.escolavirtual.qov.br/curso/74

Curso SEl! Usar 4.0 — ENAP (25 h)

https://www.escolavirtual.qov.br/curso/1052
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Sistema Eletronico de
Informacgoes - SEI' USAR

Curso Aberto

Este curso apresenta as principais funcionalidades do Sistema
Eletr6nico de Informacoes (SEI), utilizado na Administracao Ptiblica
federal para aprimorar a gestao documental e facilitar o acesso de
servidores e cidadaos as informagodes institucionais, propiciando
celeridade, seguranca e economicidade. O objetivo do curso é capacitar
as pessoas que atuam na gestao de documentos para utilizar o SEl e
usufruir dos  ~us beneficios no dia a dia de trabalho.
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https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1052

Sistema Eletronico de Informagoes (AMBIENTE DE TREINAMENTO)

Ambiente de .
Treinamento =
UFJF

)
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Estou acessando e agora? (2)

Ambiente de treinamento SEI/UFJF online

https://seitreinamentos.ufif.br/

Dados de acesso:
eUsuario: SIAPE
eSenha: (mesma do SIGA)



https://seitreinamentos.ufjf.br/

o BR
= BYouTube
ﬁ Inicio

@ Shorts

3] Inscrigées

®

Voceé
YO  Histérico

Faca login para curtir
videos, comentar e se
inscrever.

@ Fazer login

Estou acessando e agora? (3) :-.

Shopping

£ Mausica

Materiais de apoio

Manual SEI-UFJF

https://www2.ufif.br/sei/capacitacao/manuais/

Organizacao de Mesas/Unidades SEI

https://www2 .ufjf.br/sei/perquntas-frequentes/organizacao-de-mesas/

Videotutoriais — Colaborativismo (YouTube)

https://www.youtube.com/@colaborativismo/search?query=sei

https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/videotutoriais/

Pesquisar

sejl

Colaborativismo

(@colaborativismo - 8,63 mil inscritos - 682 videos

Transforme ideias em solugdes criativas para inovar na comunicacéo, educacéo e g

keepo.io/colaborativismo e mais 4 links

Inscrever-se

Inicio  Videos Shorts Podcasts Playlists Posts Q) sei

4wEAD SEl|Incluir documento externo

Colaborativismo + 107 mil visualizagées + ha 9 anos

...mais

® Fazer login



https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/manuais/
https://www2.ufjf.br/sei/perguntas-frequentes/organizacao-de-mesas/
https://www.youtube.com/@colaborativismo/search?query=sei
https://www2.ufjf.br/sei/capacitacao/videotutoriais/

Uﬁf\ Sistema Eletronico de Informacdes - SEI

Implementacao - POPs

Estou acessando e agora? (4)

Procedimentos Operacionais Padroes (POPs)

https://www2.ufjif.br/sei/oops



https://www2.ufjf.br/sei/pops
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