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	Objetivos
Apresentar as diretrizes para autores para publicação de conteúdo na página do Arquivo Central;
[bookmark: _GoBack]Orientar a manutenção da página.

	Descrição

Diretrizes para autores

1. O proponente é responsável pela revisão gramatical de seus textos; 

2. Os arquivos de texto devem estar em Word, quando serão reconfigurados, ou em pdf, com o nome formado pela regra: [evento +] nome do autor + título do texto + data. Exemplo:
Seminário_de_Arquivos_José_da_Silva_Os_arquivos_da_cidade_2021;

3. Os arquivos de imagem devem seguir o item para sua nomeação quando se acrescentará uma numeração ao nome;

4. Os textos a serem publicados devem ter um título e o nome do autor;

5. No caso de entrevista a ser publicada, o proponente deve apresentar o endereço de e-mail, uma foto e um minicurrículo do entrevistado;

6. Os vídeos devem ser publicados no YouTube antes de serem recebidos pelo responsável pela página. 

Orientações para a manutenção da página

1. Apresentar, no corpo do post, os dados de eventos como instituição promotora, data, horário, título, local, nome de responsáveis e de convidados, que foram informados em textos de imagens. Atentar para questões do tipo “Como surgiu o convite para o que Arquivo Central participasse do evento”, “Quem são os participantes?”, “O evento se refere a alguma data em especial?”,  “O que será discutido ao longo do evento?”, “Qual ´[e o destaque do evento (pessoa, acervo, instituição, data)?”, “Qual o público-alvo?”, “É necessário se inscrever previamente para participar?”, “Haverá emissão de certificado de participação?”, “Qual a sua expectativa para o evento?”, “Quais são os sites para ver informações ou assistir ao evento?”
2. Acrescentar, em cada página ou post, a divulgação do endereço do Arquivo Central no Instagram e endereço do canal do Laboratório de Pesquisa em História e Arquivologia (Lapharq)
Seguimos conectados.
Canal do LAPHARQ
Instagram

	Observações

Junto com o responsável pela criação do material a ser publicado, regras específicas ou modelos serão criados.

Este manual não substitui os manuais e orientações do Centro de Gestão do Conhecimento Organizacional (CGCO-UFJF).




	


image1.png




oleObject1.bin
[image: image1.png]






