SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Portaria n° 05, de 04 de maio de 2018

Constitui a Equipe Central do SEI-Ufjff, como
Grupo de Trabalho responsavel pela implantagao
do processo eletrénico no ambito da UFJF.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANGAS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA, no uso de suas atribuigées,
e

CONSIDERANDO o Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015, que
“‘Dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administragdo publica
federal direta, autarquica e fundacional”;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1.042, de 04 de novembro de
2015, que “Institui o SEI como sistema oficial de informagdes, documentos e
processos eletrdnicos no ambito do Ministério da Educagdo e autarquias
vinculadas”;

CONSIDERANDO a Portaria UFJF n° 690, de 02 de junho de 2017,
que "estabelece diretrizes para a implantagdo do Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) na UFJF;

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a Equipe Central do SEI-Ufif, como Grupo de
Trabalho, dedicado, especialmente, a implantacdo do Sistema Eletrénico de
Informagées (SEI-Ufjf) para, a partir desta data, desenvolver as seguintes tarefas:

| - desenvolver os trabalhos de adequagdo da configuracdo e
parametrizacdo do SEI| para a realidade organizacional das Unidades
Administrativas e Académicas da UFJF;

Il - realizar os testes necessarios no SEl a partir de ambientes
controlados com setores e processos-pilotos antes do inicio da abertura do
ambiente de produgéo de cada um dos setores e processos da UFJF;

lIl - implantar e gerenciar o SEI-Ufjf em articulagdo com as demais
unidades da UFJF;

IV - realizar a gestdo administrativa do SEI-Ufjf e manté-lo alinhado as
necessidades durante a fase de implantacéo;

V - executar o credenciamento dos setores, o cadastramento dos
usuarios e a habilitagido dos processos e documentos no SEI-Ufjf;

VI - propor sugestdes a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas para a
atualizagdo da estrutura organizacional da UFJF no Sistema de Informagoes
Organizacionais do Governo Federal (SIORG);



VIl - elaborar, gerir e manter atualizado o Portal do SEI-Ufjf com as todas
as informagdes pertinentes ao processo de transigcédo da gestao documental para
0 novo ambiente eletrénico;

VIII - Articular e apoiar as atividades de capacitagdo sobre o SEI-Ufjf a
serem desenvolvidas pela Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas;

IX - Apresentar um plano com cronograma de inicio do ambiente de
producéo oficial do SEI-Ufjf com previsédo para o 1° semestre de 2018;

X - Apresentar proposta para a implementacdo das atividades de
implantagao do SEI-Ufjf no Campus de Governador Valadares;

XI - Registrar suas decisbes em ata, sempre tomadas por maioria dos
membros da Equipe, elaborando minutas de Portarias a serem encaminhadas ao
Gabinete do Reitor para apreciagdo e publicacdo dos procedimentos a serem
institucionalizados em relagao ao funcionamento do SEI-Uff;

XIl - Disseminar os instrumentos orientadores acerca do funcionamento
do SEI-Ufif;

XIII - prestar atendimento e dirimir ddvidas quanto ao uso do SEI-Uff;

XIV - Atender as solicitagbes emanadas pela Pré-Reitoria de
Planejamento, Orgamento e Finangas e Gabinete da Reitoria.

Paragrafo unico: a Comissao sera constituida pelos(as) servidores(as):

Setores de Lotacdo | ~_Representantes SIAPE
David Medeiros De Oliveira Sucar 1974306
ARQUIVO CENTRAL | Adriano Dornelas Da Silveira 1659427
Marcos José Ortolani Louzada 2156870
ESCRITORIO DE Fabio Silva De Figueiredo 1752083
PROCESSOS Alcimar Honério 1974252
CGCO Frgncisco Henrique Cerdeira Ferreira 1828812
Luiz Emygdio Pedra Guedes 1148055

Art. 2° Comissao sera presidida por David Medeiros de Oliveira Sucar.

Art. 3° A participagdo nos trabalhos da Equipe Central do SEI-Ufjf ndo

enseja remuneragdo de qualquer espécie, sendo considerado servico publico
relevante.

Paragrafo Unico. A Equipe Central do SEI-Ufif exercera suas funcées
por tempo indeterminado até a completa estabilizagdo das configuragdes e do
funcionamento do processo eletrénico na HFJF.

Art. 4° Esta Portaria entra em wvigor na data de sua publicac&o.

Eduardo Anténig Salomao Condé
Pro-Reitor de Planejgmento, Orgamento e Financas



