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ARQUIVOLOGIA

ARAUJO, Emanuel. Publicacdo de documentos historicos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1985. 48 p.
Arq/ARAp/1985

AREAS, José da Silva. Relacdo e método de arranjo de documentos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
1973. (Série Instrumentos de Trabalho). 40 p. Arq/AREr/1973

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Diagnéstico da situacdo dos arquivos do governo do Estado de
Sao Paulo: 6rgdos da administracéo direta sediada na capital. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1987. 208 p.
Arg/AESPd/1987

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Processo de implantac&o do sistema de arquivos do Estado de
Sé&o Paulo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1985. 56 p. Arq/AESPp/1985

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Relatério de atividades: 1987. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1987.
24 p. Arq/AESPr/1987

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Relatério de atividades: 1988. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1988.
12 p. Arq/AESPp/1988

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Sistema de arquivos do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo: Arquivo
do Estado, 1984. 42 p. Arq/AESPs/1984

ARQUIVO DO MUNICIPIO DE RIO CLARO. Legislag&o. Rio Claro: Arquivo do Municipio de Rio Claro, 1985.
32 p. Arq/AMRCa/1985

ARQUIVO HISTORICO DO RIO GRANDE DO SUL. Manual de orientagdo para arquivivos. Porto Alegre:
Arquivo Histérico do Rio Grande do Sul, Subcomissdo de Geografia e Histéria, 1985. 32 p. Arq/AHRSmM/1985
ARQUIVO NACIONAL. Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo: relativos as
atividades-meio da administra¢éo puablica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 160 p. Arg/Anc/2001

ARQUIVO NACIONAL. Identificacdo de documentos em arquivos publicos. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 1985. 36 p. Arg/ANi/1985

ARQUIVO NACIONAL. Manual de identificac&o de acervos documentais para transferéncia e/ou
recolhimento aos arquivos publicos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional/Ministério da Justica, 1985. 80 p.
Arg/ANm/1985

ARQUIVO NACIONAL. Orientagdo para avaliagdo e arquivamento intermediario em arquivos publicos. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 1985. 32 p. Arq/AN0/1985

ARQUIVO PUBLICO DO CANADA. Arquivos Correntes: organizagéo e funcionamento. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 1975. 54 p. Arq/APCa/1975

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL. Plano de ac&o para 1986/1987. Brasilia: Arquivo Publico,
1986. 28 p. Arq/APDFp/1986

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL. Projeto identificacdo de fundos documentais externos.
Brasilia: Arquivo Publico: 1986. 62 p. Arq/APDFp/1986

ARQUIVO Publico do Distrito Federal. Projeto meméria fotografica de Brasilia. Brasilia: 1987. Arq/A795p
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ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL. Relatério de atividades: 1986. Brasilia: Arquivo Publico, 1987.
34 p. Arq/APDFr/1987

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL. Relatério de atividades: 1988. Brasilia: Arquivo Publico, 1989.
35 p. Arq/APDFr/1989

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL. Sistemas de arquivos do Distrito Federal: proposta de
criacdo. Brasilia: Arquivo Publico, 1986. 42 p. Arq/APDFs/1986

ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS BRASILEIROS. 7° Congresso Brasileiro de Arquivologia: programa
oficial.Brasilia: Associacao dos Arquivistas Brasileiros; Centro de Convencgdes, 1988. 62 p. Arq/AABc/1988

ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS BRASILEIROS. Arquivologia Il: textos e legislag&o. Rio de Janeiro:
Associacdo dos Arquivistas Brasileiros, 1982. 56 p. Arq/AABa/1982

ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS BRASILEIROS. Estatutos. Sdo Paulo: Associa¢do dos Arquivistas
Brasileiros, 1989. 32 p. Arq/AABe/1989

BRANCHE, Henri Boulier de. Relatério sobre o Arquivo Nacional do Brasil. 22 ed. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 1975. (Publica¢des Técnicas, n. 21). 40 p. Arg/BRAr/1975

CAMARGO, Ana Maria de Almeida (org.) Diagndstico dos Arquivos da Faculdade de Filosofia, Letras e
Ciéncias Humanas da Universidade de Sao Paulo. S&o Paulo: FFLCH/USP, 1999. ARQ/CAMd/1999

CASTILHO, Ataliba Teixeira de (org.). A sistematizacédo de arquivos publicos. Campinas: Editora da
Unicamp, 1991. 172 p. Arg/CASs/1991

CHARNIER, Henri. As transferéncias dos documentos das prefeituras para os arquivos departamentais.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1960. 44 p. Arq/CHAt/1960

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD (G): norma geral internacional de descri¢éo arquivistica.
2 @ ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 112 p. Arg/CIAi/2001

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Subsidios para a implantacdo de uma politica municipal de
argquivos: o Arquivo Municipal a servigo dos cidaddos. Rio de Janeiro: Conselho Nacional de
Arquivos/Ministério da Justica, 2000. 56 p. Arg/CNAs/2000

CURSO de especializacdo em organizagdo de arquivos. Ver caixa.

DANNEMANN, Maria Luiza Stallard. Técnica de Arquivo. Rio de Janeiro: GB, 1968. 52 p. Arq/DANt/1968

DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO HISTORICO. O acervo fotogréafico do Departamento do Patrimdnio
Histérico: processamento técnico e informagdo. Sdo Paulo: Secretaria Municipal de Cultura, 1992. 80 p.
Arg/DPHa/1992

DI MAMBRO, Galba Ribeiro. Plano de classificagcdo de assuntos: um esboco a ser desenvolvido. Juiz de
Fora: Universidade Federal de Juiz de Fora;Arquivo Histdrico, 1990. 54 f. Arq/DIMp/1990

FAVREAU, Robert; VERHOEVEN, F. R. J. Arquivos na Franca e na Malasia. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 1970. (Publicagcbes Técnicas, n. 23). 40 p. Arq/FAVa/1970

FILIPI, Patricia de; LIMA, Solange Ferraz de; CARVALHO, Vania Carneiro de. Como tratar cole¢des de
fotografias. S8o Paulo: Arquivo do Estado/Imprensa Oficial, 2000. (Como Fazer, n. 4). 82 p. Arg/FILc/2000

FILIPI, Patricia de; LIMA, Solange Ferraz de; CARVALHO, Vania Carneiro de. Como tratar cole¢des de
fotografias. 22 ed. S&o Paulo: Arquivo do Estado/Imprensa Oficial, 2002. (Como Fazer, n. 4). 96 p.
Arq/FILc/2002

FONSECA, Vitor Manoel Marques da; GOUGET, Alba Gisele Guimardes. Documentos do periodo colonial:
consideracfes para tratamento técnico. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1985. 32 p. Arq/FONd/1985
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FOX, Michael. Encontro de bases de dados sobre informac8es arquivisticas, Il. Rio de Janeiro: Associagao
dos Arquivistas Brasileiros, 2007. 79 f. Arq/AABe/2007

LOPEZ, Luis Carlos. Projeto identificagdo de fundos documentais externos. Brasilia: Arquivo Publico do
Distrito Federal, 1986. 59 p. Arq/LOPp/1986

MACEDO, Deoclécio Leite de. No¢des gerais de cronologia. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1970. (n. 22).
64 p. Arq/MACn/1970

MACEDO, Deoclécio Leite de. Notariado. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1974. (Publicacdes Técnicas, n.
26). 16 p. Arg/MACn/1974

MACHADO, Helena Corréa; CAMARGO, Ana Maria de Almeida. Como implantar arquivos publicos
municipais. 22 ed. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 2000. (Como Fazer, n. 3). 92 p. Arg/MACc/2000

MELLO, Walter Albuquerque. Memdria hemerogréfica do Distrito Federal. Brasilia: Arquivo Publico do
Distrito Federal, 1986. 9 f. Arg/MELmM/1986

MELLO, Walter Albuquerque; CAVALCANTE, Silvio (coords.). Projeto memoéria fotografica de Brasilia.
Brasilia: Governo do Distrito Federal/Arquivo Publico do Distrito Federal, 1987. 18 f. Arq/MELp/1987

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES. indice decimal para a classifica¢&o da correspondéncia. Rio
de Janeiro: Imprensa Nacional, 1938. 580 p. v. 2. Arg/MREi/1938

NEVES, Maria Eloisa Melgaco; NEGREIROS, Leandro Ribeiro (org.). Documentos eletrénicos: fundamentos
arquivisticos para a pesquisa em gestao e preservacéo. Belo Horizonte: Secretaria de Estado de Cultura;
Arquivo Publico Mineiro, 2008. 168 p. Arg/NEVd/2008

OLIVEIRA, Elizabeth M. L. Baptista; ARAUJO, Maria Hilda P. de; PAES, Marilena Leite. Temporalidades de
documentos: critérios e tabela. Rio de Janeiro: Fundacéo Getulio Vargas, 1996. 150 p. Arq/OLIt/1996
PAGNOCCA, Ana Maria Penha Mena; BARROS, Celia Baldissera. Avaliacdo da producdo documental do
municipio de Rio Claro: proposta para discusséo. Rio Claro: Arquivo do Municipio de Rio Claro, 1986. 28 p.
Arg/PAGa/1986

SABBE, Etienne. Os arquivos de Estado. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1963. 68 p. Arq/SABa/1963

SISTEMA DE ARQUIVOS DO ESTADO DE SAO PAULO. Projeto de implantacdo do Sistema de Arquivos
do Estado de Séo Paulo. S&o Paulo: Sistema de Arquivos, 1985. 20 p. Arq/SAESPp/1985

SISTEMA ESTADUAL DE ARQUIVOS. Documentos, por favor. Sdo Paulo: Governo do Estado de S&o
Paulo/Secretaria de Estado da Cultura, 1985. 32 p. Arg/SEAd/1985
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ARAUJO, Emanuel. A construg&o do livro: principios da técnica de editoragéo. 22 ed. Rio de Janeiro: Lexikon
Editora Digital, 2008. (Obras de referéncia). 640 p. Bib/ARAc/2008

BIBLIOTECONOMIA

PRADO, Heloisa de Almeida. Como se organiza uma biblioteca. Sado Paulo: Edi¢des Lep Ltda, 1953.
(Manuais Técnicos Lep, n. 31). 124 p. Bib/PRAc/1953



Colecdo de obras de apoio técnico 7

03

MICROFILMAGEM

ANDRADE, Ana Célia Navarro de. Microfilmagem para preservacédo de documentos. Sao Paulo: Jornadas
de Atualizacao Profissional, 2002. 52 p. Mic/ANDm/2002

ARAUJO, Jorge Poggi de. Introduc&o a microfilmagem. 22 ed. Vigosa: Universidade Federal de Vigosa, 1981.
73 p. Mic/ARAI/1981

ARQUIVO PUBLICO MINEIRO. Manual para microfilmagem de documentos e obras. Belo Horizonte:
Divisdo de Conservacdo de Documentos, s. d. 24 f. Mic/APMm/s.d.

ASSOCIACAO MICROGRAFICA BRASILEIRA. Teste de resolucéo, descri¢éo e utilizagdo na reproducéo
documentéria fotografica. S. L.: AMB, 1986. 9 f. Mic/AMBt/1986

AVEDON, Don M. Controle e certificagdo da qualidade no processamento eletrénico de imagens de
documentos. Sdo Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento Micrografico, 1995. 66 p. Mic/AVEc/1995

AVEDON, Don M. Microfichas: padrdes e formatos. Sdo Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento
Micrografico, 1976. 20 p. Mic/AVEmM/1976

BAR, Fernando Luis. Sistemas micrograficos para documentagéo técnica de engenharia. Sdo Paulo:
Centro Nacional de Desenvolvimento Microgréafico, 1990. 60 p. Mic/BARs/1990

BERTOLETTI, Esther Caldas. Como fazer programas de reproducéo de documentos de arquivo. S&o
Paulo: s. 1., 2000. 28 f. Mic/BERc/2000

BERTOLETTI, Esther Caldas (coord.). Manual preliminar de procedimentos adotados pelo Plano Nacional
de Microfilmagem de Periddicos Brasileiros para preparo e microfilmagem de periédicos. Rio de Janeiro:
Plano Nacional de Microfilmagem de Periédicos Brasileiros, 1981. 58 f. Mic/BERm/1981

BEZERRA, Francisco Octavio da Silva. Microfilmagem e documentacéao: preservar ou destruir? Rio de
Janeiro: Centro Brasileiro de Arquivologia, 1987. 64 p. Mic/BEZm/1987

BIBLIOTECA NACIONAL. Manual de confec¢des de sinalética. Rio de Janeiro: Departamento de Processos
Técnicos/Divisdo de Microrreproducgéo, 2001. 51 f. Mic/BNm/2001

CABRINO, Célia Regina. Introducéo ao GED: Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Sdo Paulo:
Associacdo de Arquivistas de S&o Paulo, 2002. 24 p. Mic/CABi/2002

DI MAMBRO, Galba Ribeiro. Sinalética em microfilmagem de preservagao de documentos de arquivo. Juiz
de Fora: Clio Edi¢cBes Eletrénicas, 2001. 89 f. Mic/DIMs/2001

FARIA, Maria de Fatima; RIBEIRO, Anabela. Microfilme em arquivos: manual de procedimentos. S. L.:
Instituto Portugués de Arquivos, 1989. (Estudos e Documentos Técnicos, n. 2). Sem paginagéo. 22 versao.
Mic/FARmM/1989

FREIRE, Lucia Guedes. Sistema de microfilmagem. Juiz de Fora: Universidade Federal de Juiz de
Fora/Coordenacéo de Capacitacdo Docente, 1977. 30 p. Mic/FREs/1977

GUNTHER, Alfred. La microphotographie dans les bibliothéques. Paris: Unesco, 1962. 28 p.
Mic/GUNmM/1962



Colecdo de obras de apoio técnico 8

IDIM. Algumas recomendac0fes técnicas sobre sensitometria, densitometria e luminimetria. Sdo Paulo:
Instrumentos Brasileiros para Controle de Qualidade, s. d. 10 f. Mic/IDIMa/s.d.

KOMATSU, Masanori. Implantacao do microfilme na area de engenharia. Sao Paulo: Centro Nacional de
Desenvolvimento Microgréfico, s. d. 36 f. Mic/KOMi/s.d.

LEE, Leonardo S. Tecnologia dos microfilmes atualizaveis. Sao Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento
Micrografico, 1981. 44 p. Mic/LEEt/1981

MAGRI, José; STRINGHER, Ademar. Microfilmagem: procedimentos legais nas empresas: sua implicacao e
aplicabilidade. S&o Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento Micrografico, 1978. 150 p. Mic/MAGm/1978

MICROFILMAGEM: faca uso deste servico em sua empresa. Sdo Paulo: Micro Métodos
Microfilmagem/Distribuidora Kodak, s. d. 9 f. Mic/MIC/s.d.

NELSON, Carl E. Como desenhar para microfilmar. Sdo Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento
Microgréfico, 1971. 48 p. Mic/NELc/1971

OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de; ROSA, José Lazaro de Souza. Teoria e pratica de microfilmagem. Rio
de Janeiro: Fundacao Getulio Vargas/Instituto de Documentacéo, 1981. 133 f. Mic/OLI1t/1981

PEREIRA, Gerson. Introduc¢ado a microfilmagem: técnicas de microfiimagem de preservacdo em arquivos. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. sem paginacédo. Mic/PERi/2001

PEREIRA, Gerson. Microfilmagem de preservagdo. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional/Projeto Conservagao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, s. d. 35 f. Mic/PERm/s.d.

SILVA, Antbnio Paulo de Andrade e (ed.). Como microfilmar jornais. Sdo Paulo: Centro Nacional de
Desenvolvimento Micrografico, 1981. 24 p. Mic/SILc/1981

SILVA, Antbnio Paulo de Andrade e (ed.). Simbolos de fluxograma e seu uso na micrografia. Sdo Paulo:
Centro Nacional de Desenvolvimento Micrografico, 1976. 24 p. Mic/SILs/1976

SILVA, Luiz Roberto Morais e. Como elaborar a descri¢cdo de cargos no centro de microfilmagem. S&o
Paulo: Centro Nacional de Desenvolvimento Micrografico, 1979. 33 p. Mic/SILc/1979

SOARES, Pedro de Brito. Microfilmagem para preservacdo. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional/Projeto
Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, s. d. sem paginag&o. Mic/SOAm/s.d.

STRINGHER, Ademar. Microfilmagem nas instituicdes financeiras: aspectos legais. Sdo Paulo: Centro
Nacional de Desenvolvimento Micrografico, s. d. 12 p. Mic/STRm/s.d.

STRINGHER, Ademar. Reprografia: aspectos legais e econdmicos. Sdo Paulo: Centro Nacional de
Desenvolvimento Micrografico, 1981. 146 p. Mic/STRr/1981

TEXTOS SOBRE MICROFILMAGEM. Ver pasta.

ULTIMO Segundo: jornal. Disponivel em http://ultimosegundo.ig.com.br. Reportagens referentes a
microfilmagem. Mic/ ULT/2001


http://ultimosegundo.ig.com.br/

Colecdo de obras de apoio técnico 9

04

MUSEOLOGIA

GIRAUDY, Daniéele; BOUILHET, Henri. O museu e a vida. Rio de Janeiro: Fundacao Nacional Pré6-
memoria/SPHAN, 1990. 100 p. Mus/GIRm/1990

MARTINS, Saul. O museu e a pesquisa artesanais. Patos de Minas: Academia Patense de Letras, s. d. 44 p.
Mus/MARm/s.d.

MENDONCA, Edgar Sissekind de. A extenséo cultural nos museus. Rio de Janeiro: Museu
Nacional/Imprensa Nacional, 1946. 72 p. Mus/MENe/1946

MINISTERIO DA EDUCAGCAO E SAUDE. Museu Imperial: Petrépolis: histérico. Rio de Janeiro: Ministério da
Educacdo e Saude, 1946. (Folhetos, n. 21-a). 20 p. Mus/MESm/1946

MUSEU da Pessoa. S8o Paulo: Museu da Pessoa, s. d. 9 p. Mus/MPm/s.d.

MUSEU NACIONAL. Archivos do Museu Nacional do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: Typ. do Imperial
Instituto Artistico, 1878. 58 p. v. 3. Mus/MNa/1878/v.3

MUSEU NACIONAL. Archivos do Museu Nacional do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: Imprensa Nacional,
1923. 352 p. v. 24. Mus/MNa/1923/v.24

MUSEU POSTAL E TELEGRAFICO DA ECT. Evoluc&o dos uniformes de carteiros. Brasilia: Museu Postal e
Telegrafico da ECT, s. d. paginacao irregular. Mus/MPTe/s.d.

OLIVEIRA, Cecilia Helena de Salles. Museu Paulista: novas leituras. Sao Paulo: Universidade de Sao Paulo,
1995. 74 p. Mus/OLIm/1995

SODRE, Alcindo. Museu Imperial. Rio de Janeiro: Departamento de Imprensa Oficial, 1950. 208 p.
Mus/SODm/1950

UNIVERSIDADE DE SAO PAULON. Museus da Universidade de S&o Paulo. S&o Paulo: Universidade de S&o
Paulo, 1999. 26 p. Mus/USPm/1999
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PRESERVACAO E RESTAURACAO

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Manual de procedimentos para tratamento documental. S&o
Paulo: Arquivo do Estado, 1998. 52 p. CR/AESPm/1998

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Manual de orientacéo para preservacdo de acervos fotogréaficos. Belo
Horizonte: Fundacgéo Joao Pinheiro, 1985. 44 p. CR/FIJPm/1985

LABORATORIO de conservacéo e restauraco de livros e documentos - LACOR. Brasilia: Fundag&o
Petr6nio Portella, s. d. 12 p. CR/LAB/s.d.

LAZINGER, Susan S. Digital preservation and metadata: history, theory, practice. Colorado: Libraries
Unlimited, 2001. 360 p. CR/LAZd/2001



