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TITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 — O presente Regimento Interno disciplina a organizagdo e funcionamento do
Curso de Mestrado Académico do Programa de Poés-graduacdo em Ambiente
Construido da Faculdade de Engenharia da Universidade Federal de Juiz de Fora,
estando em conformidade com o Regulamento Geral da Pré-Reitoria de Pds-graduacéo
e Pesquisa da Universidade Federal de Juiz de Fora - Resolucdo n° 04/2013 — CSPP,
devendo ser observado nos termos desta Resolucdo todos os casos aqui ndo
explicitados.

Art. 2 — O Programa de Pds-graduacdo em Ambiente Construido, através do curso de
Mestrado Académico Stricto Sensu visa proporcionar o aprofundamento do
conhecimento, em nivel Cientifico e Tecnoldgico, a quem ja tem formacédo neste campo
ou em campos de conhecimentos conexos, conforme especificado no Art. 3, com o
objetivo de capacitar pessoal para 0 magistério superior, a pesquisa e 0 exercicio
profissional de alto nivel.

Art. 3 — O Curso de Mestrado em Ambiente Construido € oferecido na area de
concentracdo de Ambiente Construido, abrangendo as linhas de pesquisa de Projeto do
Ambiente Construido, Técnicas do Ambiente Construido e Gestdo do Ambiente
Construido.

§ 1° — Sera aberto a portadores de Diploma de Curso Superior nas diversas areas da
Engenharias, Arquitetura e Urbanismo e afins fornecido por instituicdes reconhecidas
pelo MEC que preencham os requisitos exigidos no Edital de Admissao.

8 2° — Podera ser aceita a inscricdo de candidato portador de diploma de cursos de
Engenharia, Arquitetura e Urbanismo e afins fornecido por instituicdes estrangeiras,
desde gue haja deliberacdo favoravel do Colegiado do Curso.

§ 3° — O Curso de Mestrado em Ambiente Construido podera colaborar ou estabelecer
convénios com outros o6rgdos da UFJF ou outras instituicdes de nivel superior nacional
ou estrangeira reconhecida, bem como com entidades publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras.

8 4° — A admissdo se fara por selecdo, nos termos do Art. 27, ou por transferéncia, nos
termos do Art. 29, e serdo adotados o regime de créditos e a inscricao de disciplinas.
TITULO Il - DA ORGANIZA(;AO E FUNCIONAMENTO

Art. 4 — O Programa é regido por um Colegiado, um Conselho Cientifico, uma
Coordenagéo e uma Secretaria.



CAPITULO | - DO COLEGIADO

Art. 5 — O Colegiado, com mandato de dois anos, sera composto por todos os docentes
permanentes e a representacdo discente proporcional a 1/3 do numero de docentes
permanentes, sendo, pelo menos 01 (um) representante discente de cada uma das linhas
de pesquisa componentes da &rea de concentracdo, e o0 Coordenador do Curso.

§ 1° — O Colegiado tera ainda 01 (um) membro suplente dos representantes do corpo
discente, que substituird o(s) membro(s) efetivo(s) na(s) sua(s) falta(s) ou
impedimento(s) eventual (is), podendo participar das reuniées quando ndo em exercicio,
sem direito a voto, e os sucederdo em caso de vaga para completar o mandato.

§ 2° — As vagas de membros efetivos e suplentes de discentes serdo preenchidas na
ordem de classificacdo da votacdo em elei¢do por alunos regularmente matriculados em
disciplinas ou dissertacdo. O representante efetivo do corpo discente que trancar
matricula sera substituido pelo seu suplente.

Art. 6 — Séo atribuicdes do Colegiado do Programa:
a) Aprovar o Regimento Interno e suas alteracdes;

b) Regulamentar o0s procedimentos operacionais do Curso através de
Resolucdes Especificas;

c) Aprovar o curriculo do Curso e suas alteraces;

d) Fixar diretrizes dos programas das disciplinas e recomendar modificacdes
destes a Coordenacdo do Programa;

e) Deliberar sobre os asssuntos académicos, curriculares e escolares do
Programa;

f) Propor a Coordenacao de Programas de Pos-graduacdo da Universidade a
criagdo, transformacéo e extingdo de disciplinas do Curso;

g) Propor ao Diretor da Escola de Engenharia todas as medidas necessarias para
0 bom funcionamento do Curso;

h) Apreciar, diretamente ou através de comissao especial, todo projeto que vise
a elaboracéo de Dissertagdo de Mestrado;

i) Indicar a composicdo de Bancas Examinadoras de Dissertacdo de Mestrado;
j) Aprovar o calendério escolar do Curso;

k) Aprovar o credenciamento de professores para lecionar, orientar e/ou fazer
parte de Bancas Examinadoras no Curso, conforme especificado no Art.8;

) Estabelecer ou redefinir a Area de Concentrago e as linhas de pesquisa do
Curso;

m) Estabelecer critérios para alocacdo de bolsas de estudo e acompanhamento
do trabalho dos bolsistas:

n) Designar ComissOes necesséarias para o funcionamento do Programa;

0) Propor ou aprovar projetos e convénios com outros setores da Universidade
ou com outras instituicoes;



p) Apreciar projetos de Dissertacdo de Mestrado e aprovar professores
orientadores de Dissertacdo, conforme especificado no Art. 8;

q) Apreciar o relatério anual de atividades do Curso;

r) Fazer o planejamento or¢camentario do Curso e estabelecer critérios para
alocacdo de recursos;

s) Apreciar a prestacdo de contas e o relatorio final de convénios executados
pelo Curso ou por cada um de seus docentes.

t) Apreciar os relatorios apresentados pelo coordenador que visem adequar a
politica académica, financeira e administrativa do Programa.

Art. 7 — O Colegiado tera reunides, por convocacao, por metade mais um dos seus
membros ou pelo Coordenador do Programa.

8§ 1° — Presidira as reunides do Colegiado o Coordenador ou, em sua falta, o Vice-
coordenador do Programa e, nos impedimentos de ambos, o Decano do Colegiado.

Art. 8 — O corpo docente do Programa sera composto por 3 (trés) categorias de
docentes: permanentes, visitantes e colaboradores.

§ 1° — Integram a categoria de docentes permanentes os que atendem os seguintes
requisitos:

a) possuem titulo de doutor ou equivalente;

b) desenvolvem atividades de ensino na graduacgdo e/ou p6s-graduacao;
c) participam de projetos de pesquisa do Programa;

d) orientam alunos de mestrado do Programa;

e) matenha regime de de dedicacdo integral com as instituicao;

f) tenham vinculo funcional com a instituicdo ou, em carater excepcional,
consideradas as especificidades de areas ou instituicdes, se enquadrem em uma
das seguintes condicdes: recebam bolsa de fixagdo de docente ou pesquisadores
de agéncias federais ou estaduais de fomento ou na qualidade de professor ou
pesquisador aposentado, tenham firmado com a instituicdo termo de
compromisso de participacdo como docente do Programa ou tenha sido cedido,
por convéncio formal, para atuar como docente do Programa;

g) Apresente insercdo significativa na comunidade académica internacional, por
meio de participacdo em convénios e/ou conselhos cientificos, participagéo e/ou
organizacdo de eventos nacionais e/ou internacionais, producdo académica
qualificada em consonéncia com os parametros minimos exigidos pela CAPES
para o0 conceito atual do Programa, conforme Art. 9, e recebimento de apoio a
pesquisa junto aos orgdos de fomento federais ou estaduais.

§ 2° — Integram a categoria de docentes visitantes os que possuem vinculo funcional
com outras instituices e que sejam liberados das atividades correspondentes a tal
vinculo para colaborarem, por um periodo continuo de tempo e em regime de dedicacdo
integral, em projeto de pesquisa e/ou atividades de ensino do Programa, permitindo-se



gue atuem como orientadores e em atividades de extensdo, desde que atendida as
exigéncias do Art. 9.

§ 3° — Integram a categoria de docentes colaboradores os demais membros do corpo
docente do Programa que ndo atendem a todos o0s requisitos para serem enquadrados
como permanentes ou como visitantes, mas que participam de forma sistematica do
desenvolvimento de projetos de pesquisa ou atividades de ensino ou extensdo e/ou da
orientacdo de discentes, independente de possuirem ou nédo vinculo com a instituicao.

Art. 9 — A politica de credenciamento, recredenciamento e descredenciamento do corpo
docente que integra as categorias de docentes permanentes, colaboradores e visitantes sera

disciplinada na Resolucdo 01/2018 do PROAC. (Redacdo aprovada pelo Colegiado em 12 de
dezembro de 2018).

CAPITULO Il - DO CONSELHO CIENTIFICO

Art. 10 — O Curso terd um Conselho Cientifico, composto pelo Coordenador e todos 0s
docentes permanentes, em exercicio.

§ 1° — O Conselho Cientifico se reunira ordinariamente ao fim de cada periodo letivo,
para avaliar o desempenho do periodo findo e preparar Planos de Ensino e de Pesquisa
para o periodo seguinte, sugerindo ao Colegiado, através do Coordenador, disciplinas,
pré-requisitos e horarios de aula, bem como a organizagdo da pesquisa.

§ 2° — O Conselho Cientifico podera se reunir extraordinariamente por convocacéo do
Coordenador ou de um terco de seus membros.

§ 3° — Presidira as reunies do Conselho Cientifico o Coordenador ou, em sua falta, o
Vice-coordenador do Programa e, nos impedimentos de ambos, o Decano do Conselho.

CAPITULO Il - DA COORDENACAO

Art. 11 — A Coordenacéo sera constituida por um Coordenador e um Vice-coordenador,
eleitos nos termos do artigo 27 do Regimento Geral da Universidade Federal de Juiz de
Fora, com o mandato de 03 (trés) anos, permitindo a reconducao.

8§ 1° — O Vice-coordenador substituira o Coordenador em suas faltas e impedimentos e o
sucedera se a vacancia da Coordenacdo se der somente ap0s a metade do mandato; caso
contrério, este devera convocar o Colegiado, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
para convocacao de elei¢cdes para Coordenador e Vice-coordenador do Programa.

§ 2° — Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Vice-coordenador, assumira a
Coordenacéo o Decano do Colegiado, nos termos da regulamentacdo da Universidade e,
em se dando vacancia da Coordenacdo, este deverd convocar o Colegiado, no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, para convocacdo de eleicdes para Coordenador e Vice-
coordenador do Programa.

Art. 12 — O processo de eleicdo deverd ser realizado por Comissdo composta por 02
(dois) membros ligados aos Corpos Docente , 01 (um) discente e 01 (um) funcionario
técnico-administrativo, indicada pelo Colegiado, este convocado pelo Coordenador em
exercicio, que organizara e coordenara os trabalhos no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias a partir de sua indicacéo.



Art. 13 — Cabera ao Coordenador:

3)

b)

0)
d)

9)

h)

)
K)

)

indicar ao Colegiado, nos termos do Art. 10, os professores que integram o
Conselho Cientifico do Programa;

convocar e presidir as reunides do Conselho Cientifico do Programa;
convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa;

coordenar e supervisionar as atividades de ensino, pesquisa e administrativas do
Programa;

elaborar o Plano Semestral de Ensino, com o apoio do Conselho Cientifico,
submetendo-o ao Colegiado, onde constardo as disciplinas e atividades
complementares, bem como a relagéo de seus docentes;

preparar 0s planos de aplicacdo de recursos provenientes da UFJF ou de
agéncias financiadoras externas, submetendo-os ao Colegiado;

elaborar os editais relativos ao sistema de admissdo, conforme Resolucdo n°
06/2013 - CSPP, com o apoio da Comissdo de Admissdo, e submete-los ao
Colegiado;

indicar ao Colegiado os docentes que integrardo a Comissdo de Admissédo de
candidatos a matricula;

coordenar a matricula e a inscricdo por disciplina, com a colaboracdo do
Professor Orientador de Estudos ou de Dissertacao;

indicar ao Colegiado os professores orientadores de estudo e de Dissertagéo;

apreciar os relatorios apresentados pelos bolsistas e pelos respectivos lideres das
linhas de pesquisa do Programa;

submeter ao Colegiado para aprovacdo e homologacdo as propostas de Projetos
de Dissertacdo de Mestrado e as Dissertacbes de Mestrado (apresentacdo de
Dissertacdo);

delegar competéncia e responsabilidade para execucdo de tarefas especificas;

decidir, ad referendum do Colegiado, os assuntos urgentes, da competéncia
daquele 6rgdo, submetendo-os imediatamente a apreciacdo do Colegiado;

regulamentar 0s procedimentos administrativos através de InstrucGes
Normativas homologadas pelo Colegiado;

submeter ao Colegiado qualquer proposta de remanejamento de pessoal técnico-
administrativo da Secretaria do Programa para posterior encaminhamento a
Faculdade de Engenharia, visando prover os devidos procedimentos
administrativos;

organizar e manter o sistema de computacéo e informatica do Programa;

encaminhar a CDARA, ao fim de cada periodo letivo, os conceitos e freqliéncias
referentes as disciplinas cursadas e demais informagdes solicitadas;

elaborar e encaminhar a Coordenacdo dos Programas de Pds-graduacéo o
relatério anual de atividades do Curso, apds aprovacdo pelo Colegiado do Curso;

surpevisionar a elaboragdo do relatorio anual de atividades para CAPES.



CAPITULO IV - DA SECRETARIA

Art. 14 — A Coordenacdo tera uma Secretaria, a ela subordinada, como érgédo executivo
dos servigos administrativos e técnicos do Programa, sendo dirigida por um Chefe de
Secretaria, subordinado ao Coordenador.

Art. 15 — Caberd a Secretaria, além das atribuicdes definidas pela Faculdade de

Engenharia:

a) instruir e informar os requerimentos dos candidatos a matricula e a inscri¢do por
disciplina;

b) encaminhar a CDARA, devidamente visados pelo Coordenador, os documentos
de matricula dos alunos e os formularios por disciplina;

¢) manter atualizados os cadastros dos docentes e dos discentes e o controle de
freqiiéncia e notas dos alunos;

d) arquivar os Projetos de Dissertacdo de Mestrado, bem como toda a
documentacéo referente ao Curso;

e) acolher, para fins de deposito, os exemplares originais de Dissertacdes de
Mestrado aprovadas;

f) preparar a correspondéncia, mantendo-a atualizada, assim como a legislacéo e
demais normas de interesse do Curso;

g) manter atualizado o controle de atividades dos bolsistas;

h) assessorar a Coordenacao do Curso e os professores em todos os aspectos
administrativos e legais referentes ao sistema de ensino, pesquisa e extensao;

i) manter atualizada e em seguranca a documentacao referente ao Registro
Académico dos alunos e a producéo cientifica dos professores e alunos;

j) providenciar a manutencdo do material permanente e dos equipamentos alocados
ao Curso;

k) organizar e manter a documentacao de pesquisa bibliogréafica;

I) assessorar a Coordenacdo do Curso na preparacdo e envio, aos Orgaos
competentes, do Relatério Anual.

m) Providenciar anualmente a coleta de informacdes docente, discente e de pesquisa

e sua insercdo no Programa COLETA DE DADOS para envio em tempo habil a
CAPES.



TITULO Il - DA ORGANIZACAO ACADEMICA DO CURSO

CAPITULO | - DO CURRICULO E DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO

Art. 16 — Assegurando as caracteristicas de flexibilidade peculiares as atividades de
po6s-graduacdo Stricto Sensu, o curriculo do Curso serd calcado em um elenco variado
de disciplinas de carater multi-disciplinar, relativo a area de concentracdo e de dominio
conexo, além de outras atividades peculiares ao Curso, todas oferecidas em numero
superior aquele estritamente necessario para integralizar os creditos exigidos,
possibilitando, dentro das limitagfes da Universidade, que o aluno elabore, com relativa
liberdade, o Projeto de Dissertacdo de Mestrado.

§ 1° — No ambito da area de concentracdo do Programa sdo estabelecidas linhas de
pesquisa, cada uma delas envolvendo um grupo de disciplinas e outras atividades,
inclusive projetos de pesquisa, conveniados ou ndo nos termos do do artigo 3, que
motivardo e estimulardo a aglutinacdo de DissertacOes de Mestrado em torno das
mesmas.

§ 2° — A proposta de criacdo de novas disciplinas devera vir acompanhada de exposicao
fundamentada, que explicite a aplicacdo de recursos humanos, de fins ou de meios e a
viabilidade de seu funcionamento.

8§ 3° — A exposicdo a que se refere o paragrafo anterior, a ser aprovada pelo Colegiado,
conterd a ementa, o0 programa, a bibliografia, o nimero de horas-aula tedricas, préaticas e
de trabalho orientado e o nimero de créditos da disciplina.

Art. 17 — O Plano de Ensino, elaborado por periodo letivo e sempre suscetivel de
atualizacdo, contera o elenco de disciplinas oferecidas, incluindo as obrigatérias a todas
as linhas de pesquisa, especificando os horarios e 0s pré-requisitos.

Paragrafo unico — O periodo letivo sera estabelecido no calendario aprovado pelo
Colegiado, em conformidade com os Calendarios Escolar e de Atividades
Administrativo-académicas estabelecidos pelo Conselho Superior da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

Art. 18 — As disciplinas poderdo ser ministradas individual ou coletivamente sob a
forma de prelecdes, leitura, trabalhos monogréaficos, conferéncias, seminarios e sessoes
praticas, nas quais se desenvolvera em profundidade o assunto visado, sempre fazendo
apelo ao senso critico, a capacidade de criagdo dos discentes e, tanto quanto possivel,
estimulando a pesquisa de alto nivel.

CAPITULO Il - DO SISTEMA DE CREDITOS E DA DURACAO DO CURSO

Art. 19 — A integralizacdo dos estudos, que dependerd da comprovacdo da freqiiéncia e
do aproveitamento, sera expressa em unidades de crédito.

Paragrafo Unico — Cada unidade de crédito corresponde a 15 (quinze) horas de aula
teorica, 30 (trinta) horas de aula pratica ou 45 (quarenta e cinco) horas de trabalho
supervisionado.



Art. 20 — O Curso de Mestrado tem 24 (vinte e quatro) unidades de crédito,
correspondentes a disciplinas aléem do exame de qualificacdo para inscicdo a
dissertacdo de mestrado e a elaboracdo de Dissertacao.

Art. 21 — Os créditos obtidos em Programas de Pos-graduacdo Stricto Sensu,
reconhecidos, de outras Instituicbes de Ensino Superior, poderdo ser aproveitados até o
limite maximo de 1/3 (um ter¢co) do numero de créditos minimos exigidos pelo
Programa.

8§ 1° — Poderdo ser aceitos créditos de outros Programas de Pds-graduacéo Stricto Sensu
desta Universidade ou outras instituicbes de exceléncia no pais ou no exterior, desde
gue o numero desses créditos nao ultrapasse a metade dos créditos em disciplinas deste
Curso e conforme a proposta de Dissertacdo de Mestrado do aluno, submetida quando

do processo de admissdo, aprovada e homologada pelo Colegiado, sendo que essa(s)
disciplina(s) sera (&o) considerada(s) eletiva(s) e a matricula devera ser feita com
anuéncia do orientador, repeitando o Regimento do Programa.

§ 2° — O aluno que abandonar o Curso, a ele retornando, submeter-se-a a Novo processo
de admissao, nos termos do art. 26, e tera os créditos obtidos anteriormente reavaliados,
podendo 0s mesmos serem reaproveitados em sua totalidade ou o Colegiado estabelecer
exigéncias de atualizacéo.

Art. 22 — O Curso de Mestrado tera a duracdo minima de 12 (doze) meses e méxima de
24 (vinte e quatro) meses.

8§ 1° — Em casos excepcionais, por solicitacdo do Professor Orientador de Dissertagdo, o
prazo para a sua apresentacdo e defesa podera ser prorrogado, no maximo, 06 (seis)
meses, mediante exposicdo fundamentada dirigida ao Coordenador e aprovada no
Colegiado.

CAPITULO I1l - DO ORIENTADOR

Art. 23 — Cada aluno tera um Orientador, membro do corpo docente do Curso e da linha
de pesquisa na qual o aluno estd matriculado, designado pelo Coordenador quando da
matricula do aluno no Curso, com a aprovacao do Colegiado.

§ 1° — O Orientador, durante a fase de obtencdo de créditos em disciplinas, sera
denominado de Orientador de Estudos e durante a fase de elaboragdo da Dissertacdo
sera denominado de Orientador de Dissertacéo.

§ 2° — O aluno poderé solicitar ao Coordenador a mudanca de Orientador quando da
submisséo do Projeto de Dissertagao.

8§ 3° — Caberd aos Orientadores:

a) submeter ao Coordenador o Projeto de Dissertacdo para aprovacao pelo
Colegiado;

b) acompanhar o cronograma do Projeto de Dissertacdo aprovado pelo Colegiado;

C) a orientacédo para a elaboragéo e atualizagéo do plano de estudo do aluno,
quando da inscricdo em disciplinas;

d) acompanhar o desempenho do aluno em todas as fases supra referidas,
esclarecendo os procedimentos a adotar, quando solicitados.



8§ 4° — O Orientador podera solicitar, mediante exposicdo fundamentada dirigida ao
Coordenador, que um determinado aluno seja desligado de sua orientagéo.

TITULO IV - DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO | - DA ADMISSAO, MATRICULA E INSCRICAO EM
DISCIPLINAS

Art. 24 — O processo de admissdo devera atender a Resolucdo n° 06/2013 - CSPP.

Art. 25 — O candidato a admissdo devera satisfazer as seguintes exigéncias:
a) ter concluido o Curso de Graduagdo, conforme paragrafos 1° e 2° do artigo 3;
b) apresentar Curriculo na Plataforma Lattes, atualizado;

c) apresentar, quando for o caso, documento que comprove a vinculagdo do
candidato a atividades docentes ou de pesquisa.

Art. 26 — O ingresso no programa se dara exclusivamente por meio da aprovacdo no

processo seletivo, respeitando-se o limite de vagas especificado em cada edital. (Redagio
aprovada pelo Colegiado em 17 de agosto de 2017).

Art. 27 — O processo seletivo sera constituido por diferentes etapas de avaliacdo, definidas

no edital de selecdo, aprovado pelo Colegiado do Curso. (Redacéo aprovada pelo Colegiado em
17 de agosto de 2017).

8 1° — O processo seletivo sera realizado por Comissdo especifica, designada pelo
Colegiado do Curso. (Redacéo aprovada pelo Colegiado em 17 de agosto de 2017).
8 2° — A comprovagao de proficiéncia em 1 (uma) lingua estrangeira se dard de acordo

com os critérios e especificidades definidos no edital de sele¢do. (Redacio aprovada pelo
Colegiado em 17 de agosto de 2017).

Art. 28 — Para ser matriculado o candidato deveréa ser selecionado, nos termos do artigo
27, ou obter transferéncia, conforme dispde o artigo 29.

Art. 29 — Existindo vagas, e a critério do Colegiado, poderdo ser aceitos, a titulo de
transferéncia, alunos de outros Cursos de Pos-graduagdo Stricto Sensu credenciados
pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), desde
que:

a) satisfacam as condicdes do artigo 25;
b) apresentem o historico escolar do Curso de Mestrado de origem.

Art. 30 — Se houver vaga, podera ser concedida inscricdo em até 02 (duas) disciplinas
por periodo letivo a interessados que estejam cursando Pds-graduacdo Stricto Sensu em
outra Instituicdo ou na Universidade Federal de Juiz de Fora, por solicitacdo do seu
Coordenador de Curso.



Art. 31 — Nos prazos estabelecidos no Calendario Escolar, o candidato selecionado devera
requerer matricula e inscricdo em no minimo 03 (trés) disciplinas no primeiro e no
segundo periodo letivo do primeiro ano de matricula do(a) discente.

Paragrafo Unico: no segundo ano de matricula o discente devera inscrever-se em inscricao

a Dissertacdo e nas disciplinas que faltam para integralizar os 24 (vinte e quatro) créditos.
(Redacéo aprovada pelo Colegiado em 27 de novembro de 2017).

Art. 32 — Para efeito deste Regimento, ha 2 (dois) tipos de trancamento:

| — de disciplinas: refere-se a uma ou mais disciplinas em que a discente ou 0
discente esta matriculado(a);
Il —do curso: abrange todas as atividades académicas do periodo.

§ 1° — O trancamento de uma ou mais disciplinas é permitido quando requerido no prazo
méaximo de até 40 (quarenta) dias do inicio do semestre letivo, salvo os casos que
analisados pelo 6rgdo de salde competente da UFJF, comprovadamente impossibilitem
a continuidade dos estudos.

§ 2° — O requerimento caracterizando o trancamento de disciplina devera ser submetido
a apreciacdo e aprovacdo do Orientador, antes de seu processamento pela Secretaria do
Curso.

§ 3° — Seré concedido ao(a) discente, durante o Curso, 0 trancamento de matricula em
uma mesma disciplina somente uma vez.

8 4° — Para todos os efeitos, o trancamento de todas as disciplinas em um determinado

periodo letivo equivale ao trancamento do curso. (Redacdo aprovada pelo Colegiado em 27 de
novembro de 2017).

Art. 33 — E vetado o trancamento do curso no primeiro periodo, a contar da data do
ingresso, salvo o0s casos que comprovadamente, julgados pelo 6rgdo de saude
competente, impossibilitem a continuidade dos estudos. A partir do segundo periodo, o
discente ou a discente poderéa requerer, ao Colegiado, o trancamento do curso com plena
cessacdo das atividades escolares, mediante apresentacdo de motivo devidamente
embasado e acompanhado de parecer do Orientador com o aceite.

§ 1° — O trancamento do curso é permitido quando requerido no prazo maximo de até 40
(quarenta) dias do inicio do semestre letivo, salvo os casos analisados pelo 6rgao de
salde competente da UFJF que comprovadamente impossibilitem a continuidade dos
estudos.

§ 2° — O requerimento de trancamento do curso devera ser solicitado mediante
preenchimento de formulario préprio, disponivel no site do Programa.

8 3° - Uma vez aprovado pelo Colegiado do curso, o periodo de trancamento da
matricula ndo sera computado para efeito de integralizacdo do tempo méximo do aluno
no Ccurso.

8§ 4° — O aluno podera permanecer em trancamento por, no maximo, 01 (um) periodo

letivo, solicitado uma Unica vez durante o periodo de integralizagdo do curso. (Redacio
aprovada pelo Colegiado em 27 de novembro de 2017).

Art. 34 — O destrancamento do curso devera ser realizado mediante requerimento dirigido
a Coordenacdo do Curso, devendo ser entregue pela discente ou pelo discente na secretaria
do programa no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis antes do término do periodo em
trancamento. (Redagdo aprovada pelo Colegiado em 27 de novembro de 2017).



Art. 35 — A discente ou o discente sera desligada ou desligado do Curso de Mestrado em
Ambiente Construido logo ap6s apurada quaisquer das situacfes a seguir:

a)
b)

c)

d)

ndo concluir o curso no prazo maximo de integralizacao;

for reprovada ou reprovado por infrequéncia em duas ou mais disciplinas nas quais
estiver matriculada ou matriculado em qualquer periodo do curso;

ndo atingir coeficiente de rendimento igual ou superior a 2 (equivalente ao conceito
B), na média acumulada das disciplinas cursadas;

né&o proceder com o pedido de destrancamento do curso dentro do prazo fixado;

for reprovado por 02 (duas) vezes na mesma disciplina ou atividade;

deixar de renovar a matricula em qualquer periodo letivo, configurando o abandono
do curso. (Redagéo aprovada pelo Colegiado em 27 de novembro de 2017).



CAPITULO Il - DA FREQUENCIA E DA AVALIACAO DO
APROVEITAMENTO ESCOLAR

Art. 36 — Os alunos do Curso deverdo, de preferéncia, participar dos trabalhos em regime
de tempo integral.

Art. 36a — A producdo minima exigida dos(as) discentes € um artigo em periodico
qualificado (submissdo) ou um capitulo de livio ou um artigo para apresentacdo em
congresso por ano. A producdo a que se refere esse artigo deve ter a coautoria do(a)
orientador(a). (Inclusdo e redagio aprovada pelo Colegiado em 29 de agosto de 2019).

Art. 37 — A frequéncia a todas as atividades é obrigatdria, exigindo-se o minimo de 85%
(oitenta e cinco porcento) de presenca efetiva por disciplina ou atividade.

Art. 38 — A verificacdo do aproveitamento podera ser feita por meio de provas, testes,
trabalhos praticos ou monogréficos e participacdes em seminarios ou sessdes cientificas.

Paragrafo Unico — Os resultados das avaliacdes serdo expressos por notas e conceitos, de
acordo com a seguinte escala:

- de 90a 100 — A (excelente);

- de 80 a89 - B (6timo);

- de70a79 - C (regular);

- I (incompleto);

- J(cancelamento de inscri¢do em disciplina);
- L (desisténcia do Curso);

R (reprovado);

K (trancamento de matricula).

§ 1° — Em casos excepcionais, e por forca maior, o professor da disciplina podera
provisoriamente atribuir ao aluno o conceito | (incompleto), valido pelo prazo méaximo
de 30 (trinta) dias corridos, para que seja completado o trabalho de avaliacdo. Findo este
prazo, o professor estabelecera o grau definitivo. Caso ndo o faca, o Coordenador
podera mandar lancar a média das notas registradas no diario de classe como grau final.

§ 2° — O conceito J (cancelamento de inscricdo em disciplina) representa o efetivo
cancelamento de inscri¢do na disciplina;

§ 3° — O conceito K (trancamento de matricula) representa o efetivo trancamento total
de matricula;

§ 4° — As disciplinas a que forem atribuidos os conceitos J e K néo serdo consideradas
no computo do coeficiente de aproveitamento.

§ 5° — O conceito R sera considerado no célculo do coeficiente de aproveitamento
enguanto outro conceito ndo for atribuido a disciplina repetida.

8 6° — Ndo serdo utilizadas na contagem dos créditos exigidos para a integralizacdo do
Curso, as disciplinas cujos conceitos forem J, K ou R.



Art. 39 — Ao término de cada periodo letivo sera calculado o coeficiente de
aproveitamento do aluno tomando por base o numero de créditos das disciplinas,
atribuindo-se aos conceitos A, B e C os valores 3, 2 e 1, respectivamente.

Art. 40 — O aluno que tiver freqliéncia superior ao minimo exigido, na forma do artigo
36, fard jus aos créditos da disciplina desde que obtenha resultado final igual ou
superior a 70 (setenta), ou conceito C. Serd exigido, no conjunto das disciplinas
computadas para habilitacdo ao exame de Dissertacdo, coeficiente de aproveitamento
igual ou superior a 02 (dois).

CAPITULO Il - DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 40a — O exame de qualificacdo visa avaliar o grau de desenvolvimento do(a) aluno(a)

no tema escolhido como seu objeto de pesquisa. (Incluséo e redacéo aprovada pelo Colegiado em
29 de agosto de 2019).

8 1° — O objeto do exame de qualificacdo serd o projeto de dissertacdo que deverd ser
estruturado com pelo menos: introducéo, justificativa, objetivos, metodologia e reviséo de
literatura; (Inclusdo e redagéo aprovada pelo Colegiado em 29 de agosto de 2019).

§ 2° — O exame de qualificacdo devera ser realizado, obrigatoriamente, até o final do 18°

més a contar da data de ingresso do(a) discente; (Inclusio e redacéo aprovada pelo Colegiado em
29 de agosto de 2019).

8§ 3° — A banca examinadora do exame de qualificagdo serd formada pelo(a) orientador(a)
e coorientador(a) do(a) aluno(a) e mais dois doutores da UFJF ou de outra instituicdo de
Pesquisa ou Ensino Superior. Pode ainda compor a banca, pesquisadores gque estejam

realizando estagio pdés-doutoral no PROAC; (Incluséo e redacéo aprovada pelo Colegiado em 29 de
agosto de 2019).

8 4° — A banca examinadora do exame de qualificacdo atribuird, como resultado a ser
constado em ata propria, um dos seguintes conceitos: “A”; “B” ou “C” (aprovado) ou “D”
(Reprovado). (Inclusdo e redagéo aprovada pelo Colegiado em 29 de agosto de 2019).

CAPITULO IV- DA DISSERTACAO DE MESTRADO

Art. 41 — O aluno deve solicitar ao Coordenador a designacédo do professor Orientador
de Dissertacdo, a ser homologado pelo Colegiado, logo que tenha ajustado com o
mesmo 0 Projeto de Dissertacdo com a definicdo do tema. Este projeto tera que ser
entregue na Secretaria do Curso, conforme o que estabelece o artigo 43.

§ 1° — A designacdo devera recair sobre docente credenciado no Curso, para orientagéo,
atendidas as peculiaridades da linha de pesquisa e a limitacdo indicada no artigo 42.

§ 2° — O Orientador podera indicar ao Colegiado um especialista para orientar parte
especifica do trabalho, mediante justificativa e apresentacdo do curriculo Lattes do
mesmo.

8§ 3° — O aluno podera, e por apenas uma vez, em requerimento fundamentado dirigido
ao Coordenador do Curso, solicitar mudanca de Orientador. Ouvido o Orientador, o
Coordenador encaminharé relatério ao Colegiado para decisdo, inclusive sobre direitos
e prioridades do Orientador sobre o tema do trabalho.

8 4° — Ao professor Orientador também sera facultado interromper o trabalho de
orientacdo, desde que autorizado pelo Colegiado do Curso, ouvido o aluno.

§ 5% — O professor desta Universidade, portador de titulo de doutor ou equivalente, uma



vez credenciado para lecionar no Curso de Mestrado, ao se aposentar podera, ouvido o
Colegiado do Programa, participar como Orientador de Dissertacdo, sem 6nus para a
Universidade.

Art. 42 — Cada professor ndo podera orientar mais do que 05 (cinco) alunos do
Programa simultaneamente, ressalvados casos de superposicdo de inicio e fim de
orientacao.

Paragrafo Unico — Em casos excepcionais podera ser ultrapassado o limite a que se
refere este artigo, mediante deciséo do Colegiado do Curso.

Art. 43 — Sob a supervisdo de seu Orientador de Dissertacdo o aluno elaborara o Projeto
de Dissertacdo que, subscrito pelo autor e visado pelo Orientador, sera entregue a
Coordenacdo até 30 (trinta) dias corridos ap6s o inicio do primeiro periodo letivo em
que se inscreveu em Dissertacdo, para apreciacdo e aprovacdo do Colegiado.

8§ 1° — Do Projeto de Dissertacdo deverdo constar, no minimo:
a) o titulo, ainda que provisorio;
b) a bibliografia basica inicial,

c) ajustificativa do mérito do assunto escolhido e as caracteristicas do
futuro trabalho;

d) descricdo da metodologia e dos meios e equipamentos porventura necessarios;

e) cronograma justificado por quantificacdo de prazos e onde conste a data
limite (dia/més/ano) prevista para entrega do texto de Dissertacdo para
exame.

§ 2° — N4o se exige que a Dissertacdo de Mestrado resulte em real contribuicdo pessoal
ao conhecimento do tema, com caracteristicas de pioneirismo, e sim que o candidato
demonstre dominio do assunto, atualizacdo na bibliografia e capacidade de sistematizar
solugdes com tratamento pessoal para problemas objetivos a eles relacionados,
apresentando e discutindo os diversos aspectos da fronteira do conhecimento.

Art. 43a — As dissertacGes deverdo ser redigidas em portugués. Deverdo também apresentar
resumo e titulo em inglés, além de um resumo em linguagem acessivel ao publico leigo para
fins de divulgacao cientifica. (Inclusio e redacdo aprovada pelo Colegiado em 23 de maio de 2019).

PARAGRAFO UNICO: Em casos excepcionais, mediante autorizacdo do orientador, as
dissertacfes poderdo ser redigidas em inglés ou espanhol desde que apresentem o resumo e
titulo em portugués. (Inclusio e redagéo aprovada pelo Colegiado em 23 de maio de 2019).

Art. 44 — A oficializacdo do trabalho de Dissertacdo SO se concretizara com a aprovacgéo
do projeto pelo Colegiado do Curso e ndo dispensard o aluno da inscrigdo formal em
Dissertagéo no inicio de cada periodo letivo.

§ 1° — A Dissertacdo, como qualquer disciplina, deve ter seu processo de avaliacgao,
expresso por notas e conceitos, conforme o artigo 44

§ 2° — O aluno inscrito em Dissertacdo devera entrevistar-se com o seu Orientador com a
frequiéncia necessaria para 0 acompanhamento da execucédo do trabalho e dos progressos e
dificuldades ocorridos, podendo, quando da avaliacéo, ser reprovado no periodo letivo por
motivo de deficiéncia no progresso da execucdo de seu trabalho final, em relacdo ao
previsto no Projeto de Dissertacdo, a critério do Orientador, ouvido o aluno.



8§ 3° — O aluno matriculado em Dissertacdo devera apresentar, ao final de cada periodo
letivo, seminario sobre os trabalhos desenvolvidos no periodo correspondente.

Art. 45 — Concluida a Dissertacéo e integralizados os créditos em disciplinas, exigidos
para a habilitacdo ao grau de Mestre, conforme o artigo 39, o aluno devera requerer ao
Coordenador as providéncias para Seu exame, anexando ao requerimento uma
declaracéo do Professor Orientador de que o trabalho estd em condic¢des de ser julgado,
devendo este processo ser submetido ao pronunciamento do Colegiado.

Art. 46 — A Banca Examinadora de dissertacdo seré publica e composta pelo Orientador
(e Coorientador, quando for o caso) e, pelo menos, por mais dois membros, ou por seus
suplentes, sendo que pelo menos, um membro devera ser externo a UFJF, idealmente
ligado a PPG de exceléncia na area e com producdo compativel com o conceito atual do
Programa.

8 1° — A composicdo da banca de Mestrado devera ser aprovada pelo colegiado do
curso.

§ 2° — Excepcionalmente, quando solicitado pelo orientador, para protecdo de patente, a
apresentacdo da dissertacdao poderéa ser fechado ao publico. Outras situacdes deverdo ser
analisadas pelo Colegiado do Programa.

Art. 47 — O relatério e o julgamento da Banca Examinadora constardo de Ata na qual
atribuird as seguintes menclGes a dissertacdo de Mestrado: aprovado, aprovado
condicionalmente ou reprovado, além de receber, respectivamente, os conceitos A, B ou
C.

8 1° — O parecer que concluir pela aprovacdo condicional sujeita a modificagdes ou
complementacbes indicadas pela Banca Examinadora, caso em que sera fixado um
prazo, de acordo com o aluno, para as necessarias correcdes e edicdo da redacdo
definitiva, ficando a aprovacdo concretizada com a lavratura do termo aditivo a Ata
assinado pelo Orientador, onde fique assegurado o cumprimento das exigéncias. Este
prazo ndo devera ultrapassar a duracdo do Curso, nos termos do artigo 22 deste
Regimento. O ndo cumprimento do prazo supra referido sem justificativa aceita pelo
Colegiado suspende o processo de Exame e todos os direitos ja obtidos, s sendo
retomado por requerimento do aluno, o qual sujeitar-se-a as exigéncias do Colegiado.

§ 2° — A forma de apresentacdo das dissertagdes sera padronizada por Resolugdo do
Colegiado.

8§ 3° — A versdo definitiva devera conter as alteragGes que a Banca Examinadora tiver
sugerido quando do exame, devidamente certificadas pelo Professor Orientador de
Dissertacao.

Art. 48 — O aluno que ndo obtiver aprovacdo podera requerer, mediante exposicao
justificada ao Colegiado do Curso, prazo para reelaboragdo do trabalho e sua
reapresentacdo, observados 0 prazo maximo de duracdo do Curso, nos termos do artigo
21.

Paragrafo Unico — Nos casos de interposicdo de recurso contra a decisdo da Banca
Examinadora, o aluno podera fazé-lo, para a devida apreciacdo do Colegiado, desde que
ndo ultrapasse 05 (cinco) dias Uteis a contar da decisdo. O Colegiado devera julgar o
referido recurso no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis e comunicar formalmente ao
aluno sua deciséo.



CAPITULO V - DA CONCESSAO DE GRAU E EXPEDICAO DO DIPLOMA

Art. 49 — Obtendo aprovacdo na Dissertacdo e atendidas as demais exigéncias do
Regulamento da Pos-graduacdo— Stricto Sensu do Conselho Setorial de Pés-graduacao
e Pesquisa da UFJF e deste Regimento, ao aluno sera conferido o grau de Mestre em
Ciéncias do Ambiente Construido.

Paragrafo Unico — Apds a aprovacdo da versdo definitiva da Dissertacdo, o aluno
entregara a Secretaria do Curso no minimo 06 (seis) exemplares, sendo 01 (um) para
cada membro da Banca Examinadora e 03 (trés) para a Secretaria do Curso,
devidamente assinados pelos membros da Banca Examinadora e duas versoes digitais.

Art. 50 — A expedicdo do Diploma de Mestre em Ambiente Construido ficara
condicionada a homologacao, pelo Conselho Setorial de Pds-graduacdo e Pesquisa, da
Ata elaborada pela Banca Examinadora de Dissertacdo aprovada pelo Colegiado do
Curso.

Paragrafo unico — No Diploma constardo as assinaturas do Reitor, do Diretor da
CDARA e do diplomado.

TITULO V - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 51 — O Coordenador fard a analise dos casos omissos e encaminhara proposta de
adaptacdo ao Colegiado.

Art. 52 — O presente Regimento entrard em vigor nesta data (20/02/2013), revogadas as
disposi¢des em contrario.



