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O que é a Flexibilizacao Curricular?

A Flexibilizacdo Curricular possibilita a discente ou ao discente
integralizar parte da carga horaria do curso por meio de
atividades académicas diversificadas previstas no projeto
pedagodgico do curso, permitindo que participem ativamente
da construcdo de seu proprio curriculo e que sejam
incentivados a producdo de formas diversificadas e
interdisciplinares do conhecimento. O Projeto Pedagoégico do
Curso de Administracao (PPC) permite a Flexibilizacao
Curricular das atividades de flexibilizacdao de no minimo de 4
créditos (60 horas) e de no maximo de 16 créditos (240 horas)
para aproveitamento, sendo que as primeiras 120 horas sao
computadas como carga-horaria optativa e as 120 horas

restantes, como carga-horaria eletiva.

Como realizar o pedido de Flexibilizagao
Curricular?

As atividades para Flexibilizacdo Curricular devem ser
contabilizadas AO FINAL DO CURSO (no penultimo periodo)
ou em QUALQUER PERIODO, desde que o discente apresente
os DOCUMENTOS comprobatérios equivalentes a carga
horaria desejada. Para a realizacao do pedido de Flexibilizacao
Curricular o discente devera 1) preencher o Formuldrio de
Flexibilizagdo Curricular (formato planilha eletrénica .csv ou
XlIsx), 2) preencher e assinar a Declaragdo de Autenticidade de
Documentos, 3) anexar todos documentos comprobatérios
exigidos e 4) protocolar o requerimento junto a Secretaria do
Curso (Sala 300). No Ensino Remoto Emergencial, a Secretaria
do Curso no ICSA atende os pedidos remotamente pelo e-mail
secretaria.sociais.ufjf.gv@gmail.com, conforme previsto no

Calendario Académico.



https://www2.ufjf.br/prograd/institucional/calendarios-academicos/
https://www2.ufjf.br/administracaogv/curso/ppc-do-curso/
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O Formulario de Flexibilizacdo Curricular registra a carga
horaria de cada atividade considerando os limites de
aproveitamento e a matriz de equivaléncia, definidos pelo
Regulamento Académico da Graduacao (arts. 72 e 73) e
Projeto Pedagégico do Curso (PPC). Qualquer pedido apés os

prazos institucionais serdo atendidos no semestre posterior.

ATENCAO: O pedido ndo pode ser realizado para carga horéria
fracionada.

ATENCAO: A carga horéria a ser aproveitada deve cumprir a
Matriz de Equivaléncia (ANEXO II).

ATENCAO: Os discentes que realizarem estdgios ndo
obrigatorios poderao solicitar a Flexibilizacdao Curricular,
conforme Projeto Pedagégico do Curso (PPC), apresentando:

e relatorio, com cerca de 10 paginas, sobre a experiéncia de
estagio (que contenha o histérico da organizacdo cedente,
a descricdo detalhada de atividades desempenhadas e uma
reflexdo sobre competéncias, habilidades e atitudes
desenvolvidas);

e termo de compromisso de estagio que registre a carga
horaria e declara¢do da organizacao cedente atestando as
horas de estagio;

e solicitacdo de flexibilizacdo curricular, datada e assinada

pelo discente.



https://www2.ufjf.br/administracaogv/curso/ppc-do-curso/
https://www2.ufjf.br/administracaogv/espaco-do-aluno/procedimentos/flexibilizacao-curricular/flexibilizacao_curricular_2021-v8/
https://www2.ufjf.br/prograd/institucional/legislacao/
https://www2.ufjf.br/administracaogv/curso/ppc-do-curso/
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Como preencher o Formulario de Flexibilizagao
Curricular?

As areas editaveis do Formuldrio de Flexibilizagdo Curricular
estdo destacadas na cor cinza. Primeiramente, o discente
devera preencher o nome completo e 0 nUmero da matricula
na parte superior da planilha. Em seguida, o discente deve
selecionar nas colunas “Grupo” e “Tipo” o grupo e o tipo das
atividades que desejam incluir, respectivamente. A coluna
“Descricdo” deve ser preenchida com a descricdo da atividade,
e por fim, a coluna “Carga Horaria” deve ser preenchida com a
carga horaria descrita no certificado da atividade que o aluno
deseja incluir. A planilha realizara automaticamente a
conversao com base na matriz de equivaléncia disposta no
PPC. Ao final, o discente deve salvar a planilha eletronica no
formato .csv ou .xIsx, além de preencher e assinar a

Declaracdo de Autenticidade de Documentos.

ATENCAO: As seguintes atividades sdo contabilizadas a partir
da quantidade que foram realizadas, portanto, o discente deve
indicar na coluna “Carga Horaria” a quantidade de vezes que
realizou determinada atividade, pois a propria planilha realiza
a conversao de horas.
e 2.3 - Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos com
publicagdo em anais;
e 2.4 - Publicacdo de trabalhos em periddicos cientificos
(registrados no Webqualis);
e 2.5-Publicacdo de capitulo de livro;
e 3.2 - Participacdo em evento de extensdo, com publicacao
em anais;
e 5.7 - Certificacdo em lingua estrangeira;
e 5.8 - Participagdo em torneio ou simulador empresarial
(exemplo: Desafio SEBRAE);
5.11 - Doac¢do de Sangue.



https://www2.ufjf.br/administracaogv/curso/ppc-do-curso/
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EXEMPLO: Frederick Taylor é aluno de Administracdo e esta no final do curso, entdao esta organizando todos os seus certificados de
atividades de flexibilizacdo para protocolar o pedido, a fim de integralizar as 60 horas restantes que ainda necessita para colar grau.
Taylor possui uma participacdo em um curso intensivo de metodologia (16h), uma participacdo como monitor da disciplina de
Gestdo de Operag¢bes 3 (130h), uma participacao no projeto de extensdo Ecos no Cinema (21h) e uma doacdo de sangue (5h). Sendo

assim, Taylor preencheu a planilha da seguinte forma:

MINISTERIO DA EDUCAGAO

‘]f UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA fif o
gl COORDENAGAO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO u ] CAMPUS GV
rolr S o FLEXIBILIZAGAO CURRICULAR

Data do preenchimenta: 280172021 Langamentos no SIGA
Grupe CH Total CH Aprov
2%

Mome do discenta: Frederick Taylor 1 26 |
2 '] o
Matricula (Registro Académica): € 2015010096V 3 4| | 21
4 ] o

Declaro, sob as penas da lel, que os comprovantes anexos sao cdplas auténticas, feltas a partir de documentos eriginals, comprobatérios das atividades realizadas por mim, durante o périodo 4m quie e5tive matriculado ne curse, podends, a 5 i 13 13

qualquer momento, ser solicitida a apresentagéo da doe original, TOTAL 60 [1]
Carga Carga
% Grupo Tipe cadigo Bescrigho Comprovashio HordriEQUMRIENCT) orgria Situagio
a Aprovaitada
1 Outras_Athidades -|Cursos (presenciats ou & distdncia, de curta ou longa duragio) -| 5.3 |Curso Intensivo de Metodologla Certificado ou declaragio que reglstre a carga horaria 16 2 & 0K
2 Alividade_de_Ensino -|Participagio em atividade institucional de monitoria -l 1.1 [Monitoria de Gest3o de Operagdes 3 (ADMO3IGY) Certificado ou declaragio que reglstre a carga horaria 130 5 26 (o)1
_|Participagdo em projetos de exiensdo (contemplado ou ndo d
3 Atvidade_de_Extensio oo a8 bigho de fomenta) 3.1  |Projeto Ecos no Clnema Certificado ou declaragio que reglstre a carga horaria 2 1 Al 0K
4 Outras_Athidades -|Dosgac de Sangue -| 511 |Doagao de Sangue na Fundagso Hemaminas c": L deciaragho da Insfiuicso qua regists sl 0,2 5 oK




