Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
03/08/2026

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
RESOLUCAO CONSU/UFJF N2 267, DE 14 DE JULHO DE 2026

Dispbde sobre a Declaracao de Situacao junto ao
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de
Juiz de Fora (UFJF) e estabelece procedimentos
para instrugcao processual e protecdao do acervo
bibliografico.

O Conselho Superior da Universidade Federal de Juiz de Fora (CONSU/UFJF), no uso de suas
atribuicoes legais e regulamentares, tendo em vista o que consta no Processo SEI n2 23071.930182/2025-73 e o
que foi deliberado, por maioria, em sua reunido ordinaria realizada no dia 10 de julho de 2026, de forma presencial,
no Auditério das Pro-Reitorias da Universidade Federal de Juiz de Fora, e de forma remota para os(as)
Conselheiros(as) de Governador Valadares, nos termos do artigo 12 da Resolucao 45.2022 do Conselho Superior,

CONSIDERANDO o dever da Administracao Publica de zelar pelo patrimonio publico, nos termos do art.
37 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de adocao de mecanismos administrativos para protecao e recuperacao
do acervo bibliografico da UF]JF;

CONSIDERANDO o entendimento juridico consolidado que veda a restricdo de direitos académicos ou
funcionais como meio indireto de cobranca;

CONSIDERANDO a manifestagcdo da Procuradoria Federal junto a UFJF constante na Nota Técnica n®
00010/2026; e

CONSIDERANDO a Portaria PROSDAV/UFJF n2 30, de 30 de abril de 2025, que estabelece critérios
relativos as suspensoes e responsabilizacdes decorrentes do uso dos recursos do Centro de Difusdo do Conhecimento
da Universidade Federal de Juiz de Fora.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no ambito da Universidade Federal de Juiz de Fora, a Declaragcao de Situagao junto ao
Sistema de Bibliotecas, documento destinado a informar a existéncia ou inexisténcia de pendéncias junto ao acervo
das bibliotecas da instituicao.

Art. 22 A Declaracgdo de Situacgao junto ao Sistema de Bibliotecas possui natureza informativa e instrutéria,
néao constituindo impedimento para a pratica de atos académicos ou funcionais.

Paragrafo unico. A inexisténcia de efeito impeditivo ndo afasta a responsabilizacdo do usudario pela
eventual retencdo ou extravio de material bibliografico, dispositivos eletronicos ou demais itens passiveis de
empréstimo pelo CDC.

Art. 32 A Declaracdo de Situacao junto ao Sistema de Bibliotecas tem por finalidade:
I - subsidiar a instrucao de processos administrativos;

II - assegurar transparéncia quanto a situagao do usudrio;

III - viabilizar a adogao imediata de medidas de recomposicédo do patrimonio publico.
Art. 42 Os setores responsaveis pelos processos de desligamento ou conclusédo de vinculo deverdo:
I - solicitar ou verificar a Declaracao junto ao CDC;

IT - garantir sua juntada ao processo administrativo;

III - dar ciéncia formal ao interessado em caso de pendéncia.

§ 12 S3o0 corresponsaveis pelo cumprimento deste artigo:

a) Pré-Reitoria de Graduacgao (PROGRAD);

b) Pré-Reitoria de Pds-Graduacédo e Pesquisa (PROPP);

c) Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE);

d) demais unidades académicas e administrativas envolvidas.

§ 22 A omissao na juntada da declaracdao nao impede o prosseguimento do processo, mas nao afasta a



responsabilidade do setor quanto a regular instrugao processual.

Art. 52 A Declaracao de Situacdao junto ao Sistema de Bibliotecas serd emitida por meio do sistema de
gerenciamento de bibliotecas.

Art. 62 A declaracao indicard, de forma objetiva, a situacdo do usuério como:
I - regular; ou
II - com pendéncia.

Art. 72 A Declaracgdo de Situacdo junto ao Sistema de Bibliotecas deverad ser juntada como documento
obrigatdrio de instrugéo processual, sem carater impeditivo nos processos administrativos de:

I - colacao de grau;

IT - cancelamento ou trancamento de matricula;

III - transferéncia;

IV - conclusdo de cursos de pos-graduacgdo;

V - aposentadoria, exoneracao, redistribuicdo ou encerramento de vinculo funcional;
VI - outros processos de desligamento institucional.

Paragrafo unico. A auséncia da declaracdao ndo impede a tramitacdo do processo, devendo o setor
responsavel providenciar sua juntada.

Art. 82 Constatada a existéncia de pendéncia, o interessado devera ser formalmente cientificado no ambito
do processo administrativo em curso.

Art. 92 A ciéncia da pendéncia pelo interessado devera conter:
I - descricao do material nao devolvido ou irregularidade;

II - orientacao para regularizacao;

III - prazo para manifestacdo ou devolucao.

Paragrafo tnico. A ciéncia formal da pendéncia serd registrada no processo administrativo em curso e
poderd subsidiar eventual cobranca administrativa ou judicial, constituindo registro formal para fins de eventual
responsabilizacdo patrimonial.

Art. 10. A identificacdao de pendéncia ensejara, independentemente do processo principal:

I - abertura de procedimento administrativo de apuracao;

II - adocao de medidas para devolugao ou ressarcimento;

III - registro institucional da ocorréncia.

Art. 11. Compete ao CDC:

I - acompanhar os prazos de regularizagao;

II - reiterar notificagées quando necessario;

III - instruir processo administrativo de ressarcimento ao erario;

IV - encaminhar os casos nao regularizados a instancia competente para cobranca administrativa ou
judicial.

Art. 12. A regularizacdao das pendéncias junto ao Sistema de Bibliotecas observara as normas especificas
vigentes do CDC, especialmente quanto a devolucdo, reposicdo, substituicdo de material ou equipamento,

ressarcimento, indenizacdo, medidas compensatérias e demais formas admitidas de recomposicao do patriménio
publico.

Art. 13. Poderdo ser adotadas, no ambito das bibliotecas, medidas administrativas estritamente
relacionadas a circulacao e renovacao de materiais bibliograficos, tais como:

I - suspensdo de novos empréstimos;
IT - bloqueio de renovacoes;
III - restricao de acesso a servigos ndo essenciais.

Art. 14. O CDC podera compartilhar informacées sobre pendéncias com unidades administrativas
competentes, exclusivamente para fins de:

I - instrugao processual;
II - acompanhamento administrativo;
III - responsabilizagao patrimonial.

Art. 15. Os setores institucionais deverdao colaborar com o CDC no acompanhamento dos casos de
pendéncia, respeitadas as competéncias legais.

Art. 16. A Declaracao de Situacao junto ao Sistema de Bibliotecas constitui instrumento formal de controle
patrimonial e de instrugdo processual, ndo substituindo os mecanismos legais de cobranca.

Art. 17. Os casos omissos serao analisados pela Coordenagdo do CDC e, quando necessario, submetidos as
instancias superiores.

Art. 18. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servigo Eletrénico da
Universidade Federal de Juiz de Fora.
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Juiz de Fora, 14 de julho de 2026.

Alvaro de Azeredo Quelhas

Secretario-Geral

Girlene Alves da Silva
Presidente do CONSU/UF]JF
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