Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
18/11/2025

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROSDAV/UFJF N¢ 54, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui diretrizes e procedimentos para a
preparacao, recep¢ao e acompanhamento das
Visitas de Avaliacao do MEC nas Bibliotecas da
Universidade Federal de Juiz de Fora - UF]JF

O PRO-REITOR DE SISTEMAS DE DADOS E AVALIACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ
DE FORA, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, conforme disposto na Portaria PROGEPE/UF]JF n? 142, de
10 de maio de 2024, e

CONSIDERANDO a necessidade de organizagdo e acompanhamento sistematico das visitas de avaliagao in
loco realizadas pelo INEP/MEC no ambito das bibliotecas da Universidade Federal de Juiz de Fora, previstas nos
instrumentos de avaliacdao dos cursos de graduacao e da avaliacao institucional;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no dmbito da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), diretrizes e procedimentos
para o recebimento das visitas de avaliagdo in loco realizadas pelo INEP/MEC nas bibliotecas universitarias, com
vistas a assegurar a conformidade com os critérios estabelecidos nos instrumentos de avaliagdo institucional, nos
termos do Anexo I desta Portaria.

Art. 22 Compete aos membros da Comissao Permanente de Recebimento das Avaliagcoes do INEP/MEC o
acompanhamento da implementacao das diretrizes e procedimentos estabelecidos nesta Portaria nas bibliotecas
vinculadas ao Centro de Difusao do Conhecimento (CDC).

Art. 32 Esta Portaria aplica-se a todas as bibliotecas universitarias vinculadas ao Centro de Difusao do
Conhecimento (CDC) da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), nos termos aqui estabelecidos.

Art. 42 Compete a Coordenacgao do Centro de Difusdao do Conhecimento (CDC) comunicar previamente a
Comissdo Permanente de Recebimento das Avaliagoes do INEP/MEC a notificacao do agendamento da visita de
avaliagdo in loco, com antecedéncia minima de 30 dias, por meio de comunicacgdo oficial via Sistema Eletrénico de
Informacgoes (SEI).

Pardagrafo tnico: E de responsabilidade conjunta da Comissdo e do(da) bibliotecario(a) responsavel pela
unidade a ser avaliada acompanhar o agendamento oficial da visita no processo SEI correspondente a avaliacdo do
respectivo curso.

Art. 52 Compete a Comissdo reunir-se com o(a) bibliotecédrio(a) da biblioteca setorial que sera avaliada, a
fim de prestar as orientac6es necessarias e alinhar as providéncias cabiveis;

§ 1 A reuniao devera ocorrer em data anterior a visita agendada, preferencialmente logo apds a
divulgacao oficial pelo INEP/MEC.

§ 2 Deverao compor a reunido, no minimo, um integrante da Comissao e o(a) bibliotecario(a) responsavel
pela unidade a ser avaliada.

Art. 62 A comissdo deverd articular-se com as instancias académicas e administrativas pertinentes,
visando ao alinhamento das informacoes necessarias ao processo avaliativo.

Art. 72 O acompanhamento da vigéncia e da regularidade contratual das bases de dados é de
responsabilidade do Setor de Aquisicao e da Coordenacgao do Centro de Difusao do Conhecimento (CDC), cabendo
ao(a) bibliotecario(a) responsavel e a Comissdao monitorar a disponibilidade dos contetidos necessarios e comunicar a
Coordenacdo do CDC quaisquer inconsisténcias identificadas, para fins de avaliacdo institucional.

Art. 82 Questoes de infraestrutura e necessidades de acessibilidade deverao ser comunicadas pelo(a)
bibliotecario(a) responsavel durante a reunido com a Comissdo, para que possam ser avaliadas e encaminhadas a
solugdo sempre que houver viabilidade técnica e administrativa.

Art. 92 E de responsabilidade do(da) bibliotecario(a) manter registro profissional ativo no Conselho
Regional de Biblioteconomia - 62 Regidao (CRB-6) e apresentar comprovagdao sempre que solicitado pela Coordenacao
do CDC ou pela Comissao.

Art. 10. Os casos omissos e as situacoes nao previstas nesta Portaria serao resolvidos pela Coordenacao
do Centro de Difusao do Conhecimento (CDC).

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no Boletim interno SEI.

MARCEL DE TOLEDO VIEIRA



ANEXO - Procedimento de verificagdo instituido (Checklist)

INFRAESTRUTURA

SIM NAO

OBSERVACOES

Mobiliario

Layout

Terminal para consulta (quantos)

Salas de estudo (quantas)

Curtiu? Pode levar!

Cabines de estudo individual (quantas)

Sistema antifurto

Extintor de incéndio

Ar condicionado

Scanner planetario

Iluminacao adequada

Guarda-volumes (quantos)

Controle de umidade

Controle de temperatura

ACESSIBILIDADE

SIM NAO

OBSERVACOES

Piso tatil

Sinalizacdao em braille

Balcao acessivel para cadeirante

Terminal para consulta acessivel

Mobiliario acessivel

Rampa e/ou elevador

Teclado

Software

Equipamentos

SERVICOS

SIM NAO

OBSERVACOES

Visita guiada

Exposicoes

Treinamento de usuarios

Outros:

RELATORIOS DO PERGAMUM

SIM

NAO

OBSERVACOES

Conferéncia do Projeto
Pedagogico do Curso avaliado
(PPC) com o acervo da bibliotecA

Nucleo de Periddicos

Niucleo de Teses e Dissertagoes




DOCUMENTOS
SIM | NAO OBSERVACOES

CRB ativo e valido

Comprovante de consulta ao CRB-6
Contratos de base de dados atualizados
Plano de contingéncia

Plano de adequacéao de acessibilidade
Politica de Desenvolvimento de Acervo
Contrato de manutencdo do Pergamum
Oficio do CDC

Relatorio do acervo

Documento de apresentagao da
Biblioteca

2
el
- ® ﬁ
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcel de Toledo Vieira, Pré-Reitor(a), em 17/11/2025, as 18:49,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

Referéncia: Processo n? 23071.902482/2025-62 SEI n° 2750338
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